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E .~ Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)

EMISION
Fecha Emisién: 30/04/2025 14:33:00 y '
Emisor: - 97140309 - NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN
Establecimiento: 1 - FABIOLA MORALES
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 10,000

No. de acceso:
CERTIFICACION

Autorizacién: 3EBA9ECD-09 90E-A00C-D0O9EE646B553
Serie: 3EBAQECD
Numero del DTE: 157567246
ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202520250409T 14:33:0006:003E6A9ECD0964490EAOOCDO9EE6B46B553

Fecha de la consulta: 09/04/2025 14:34:10

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dentncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/




NIT que Realizo la Consulta: 97140309

VERIFICADOR C:'.- W
INTEGRADO

W B TTRSE Wk T8 ASHMETRAT 4 Ta@.Thas

SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS
Al 10/04/2025 11:40:34

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 97140309
NOMBRE NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN

RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO

iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.

Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si ain no tienes tu
contrasefa, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcién "Solicitar Usuario",
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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Factura Pequefiio Contribuyente

N\

NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN P
Nit Emisor: 97140309
FABIOLA MORALES
5 AVENIDA LA FLORIDA 1-50 zona 19, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:

3EGASECD-0964-490E-A00C-DO9EEG46B553
Serie: 3E6A9ECD Numero de DTE: 157567246

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 14:33:00
Fecha y hora de certificacion: 09-abr-2025 14:33:00

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)

1 Servicio | Por servicios 1écnicos 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

prestados al RENAP, durante

el periodo comprendido del ~ ~

01 de abril al 30 de abril de

2025, segiin cumplimiento de

Contrato Administrativo 038-

2025. CANCELADO ;

TOTALES: 0.00 0.00 10.000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"
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INFORME DE ACTIVIDADES DE ABRIL 2025

Fecha: 30 de abril de 2025

Actividades del mes: del 01 al 30 de abril de 2025

Nombres del contratista: Nury Fabiola Morales Ortega

Numero de contrato: 038-2025

Vigencia del contrato: del 06 de enero al 31 de diciembre de 2025

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos

Direccion que supervisa: Direccion de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.4) Brindar apoyo en la elaboracion de oficios, circulares, memorandums y cualquier
otro documento, para las diferentes unidades administrativas y oficinas ejecutoras del Registro
Nacional de las Personas.

Elabore el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-135-2025, dirigido al Departamento de Asesoria Legal,
mediante el cual se socializé Acuerdo de Directorio Numero 08-2025 mediante el cual se aprueba la

Ampliacion del Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal
2025.

Elabore el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-136-2025, dirigido al Departamento de Asesoria Legal,
mediante el cual se socializo Acuerdo de Directorio NUumero 07-2025 mediante el cual se aprueba la
Disminucion Presupuestaria numero uno al Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional

de las Personas para el ejercicio fiscal 2025.

Elaboré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-137-2025, dirigido al Departamento de Asesoria Legal,
mediante el cual se socializé Acuerdo de Directorio Numero 06-2025 mediante el cual se aprueba la

Primera Modificacion al Plan Operativo Anual -POA- para el gjercicio fiscal 2025.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-9-2025, dirigido a Registro Central de las Personas,
mediante el cual se entregd 3 oficios que contienen: Amparo No. 01010-2024-00130 Oficial Primero,
Amparo No. 01010-2024-00131 Oficial Cuarto, ambos provenientes de la Sala Tercera de la Corte de
Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil y Amparo 01009-2024-00062 Interno 62-2024 Of. 2°. Y Notif. 1°
proveniente de la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones Civil y Mercantil, recibidos en la Direccion
de Asesoria Legal el 20 de marzo de 2025 a través del Oficio SG-0915-2025.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-10-2025, dirigido a Registro Central de las Personas,
mediante el cual se entregd 5 oficios que contienen: Amparo expediente No. 4924-2024 Oficial 10
referencia 01020-20023-00023, Amparo expediente No. 6007-2024 Oficial 10 referencia 02075-2024-
00046, Amparo expediente No. 4876-2024 Oficial 8 referencia 01022-2023-00120, Amparo expediente
No. 130-2025 Oficial 9 referencia00000-2022-00900 y Amparo expediente No. 8266-2024 Oficial 14

/



referencia 01021-2023-00323, todos provenientes de la Corte de Constitucionalidad, recibidos en la
Direccion de Asesoria Legal el 21 de marzo de 2025 a través del Oficio SG-0944-2025.

Elabore el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-11-2025, dirigido a Profesional Juridico, mediante el
cual se entrego de cédula de notificacion numero 168065, expediente 22039-2024-00021, recibida el
24/03/2025 a las 12:18 horas, la cual contiene resoluciéon 06/12/2024 proveniente de la Sala Mixta de
la Corte de Apelaciones del Departamento de Jutiapa.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-12-2025, dirigido a Profesional Juridico, mediante el
cual se entregd cédula de notificacion nimero 168065, expediente 22039-2024-00021, recibida el
24/03/2025 a las 12:18 horas, la cual contiene resolucién 13/12/2024 proveniente de la Sala Mixta de
la Corte de Apelaciones del Departamento de Jutiapa

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-13-2025, dirigido a Profesional Juridico, mediante el
cual se entregd ceédula de notificacion nimero 168065, expediente 22039-2024-00021, recibida el
24/03/2025 a las 12:18 horas, la cual contiene resolucién 19/12/2024 proveniente de la Sala Mixta de
la Corte de Apelaciones del Departamento de Jutiapa.

Elaboré el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-14-2025, dirigido a Registro Central de las Personas,
mediante el cual se entregé 3 cédulas de notificaciéon: 1) Notificacién No. 32697 Amparo No. 1716-
2017 Oficial 4 proveniente de la Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio, 2)
Cedula No. 01200-143271091 Amparo No.01200-2022-00207 Oficial 4° y: 3) Cédula No. 01200-
143270919 Amparo No. 01200-2021-00226 Oficial IV, ambas provenientes de la Sala Quinta de la
Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, Constituida en Tribunal de Amparo, todas con
plazo de 3 dias, contenidas en el Oficio SG-0972-2025 del 25/03/2025, recibido en esta misma fecha

en la Direccion de Asesoria Legal a las 13:24 horas.

Elabore el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-19-2025, dirigido a Registro Central de las Personas,
mediante el cual se entregd 2 cédulas de notificacion originales: 1) Cédula de notificacion 25073.2025
con expediente numero 408-2025 Oficial 4, referencia 01141-2024-00074, la cual contiene decreto del
27/03/2025; 2) Cédula de notificacién numero 24898.2025 con expediente nimero 823-2025 Oficial 7,
referencia 01020-2025-00017, la cual contiene resoluciéon del 27/03/2025, ambas con plazo de 24
horas, provenientes de la Corte de Constitucionalidad y recibidas a través del Oficio SG-1042-2025 del
28/03/2025, recibido en esta misma fecha en la Direccion de Asesoria Legal a las 14:00 horas.

Elabore el Conocimiento DAL-SAL-DALDCDA-20-2025, dirigido a Registro Central de las Personas,
mediante el cual se entregd cédula de notificacién original nimero E2025-00592098, 01192-2025-
00023, amparo 19-2025, recibida en la Direccién de Asesoria Legal 27/03/2025 a las 12:25 horas
mediante casillero electrénico, la cual contiene un oficio proveniente de la Sala Quinta de la Corte de

Apelaciones del Ramo Civil y Mercantil.

Actividad 1.6) Brindar apoyo en archivar los expedientes de los procesos en Derecho
Constitucional, Laboral, Civil y Administrativo.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-130-2025, en relacién al oficio RCP-0574-2025 del 7 de marzo

de 2025, recibido en la misma fecha en la Direccion de Asesoria Legal, mediante el cual se solicité




crear para el Registro Central de las Personas un usuario en la plataforma Infile con el correo
electrénico registrocentral195@gmail.com.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-135-2025, conocimiento del la cédula de notificacion de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Nimero 08-2025 mediante el cual se aprueba la Ampliacion del

Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2025.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-136-2025, conocimiento del la cédula de notificacion de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 07-2025 mediante el cual se aprueba la Disminucién
Presupuestaria nimero uno al Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el
ejercicio fiscal 2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-137-2025, conocimiento del la cédula de notificacién de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 06-2025 mediante el cual se aprueba la Primera Modificacién
al Plan Operativo Anual -POA- para el ejercicio fiscal 2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-138-2025, en relacion al oficio DA-SA-DSG-0241-2025, del 06
de marzo de 2025, emitido por el Departamento de Servicios Generales de la Direccion Administrativa
y recibido en esta Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, mediante el cual se solicito la
designacion de un Mandatario de la institucion para presentarse en la Coordinacion de Reclamos,
Dafios y Caucion, Seccion de Reclamos y Ajustes del Departamento de Seguros y Prevision del
Crédito Hipotecario Nacional.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-142-2025 y Dictamen DAL-SAL-DALDCDA-38-2025, en el que
se solicitd la ampliacién del dictamen legal DAL-SAL-DALDCDA-12-2025 del 10 febrero de 2025
relacionado a la viabilidad de prorrogar por un afno adicional, la vigencia del Convenio De Coordinacion
Interinstitucional Entre La Superintendencia De Bancos -SIB- Y El Registro Nacional De Las
Personas -RENAP-, a efecto de incorporar el dictamen técnico dt-die-dasi-12-2025 emitido por la

Direccién de informatica y Estadistica.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-140-2025, en referencia al numero de oficio DGCI-SPFI-DOYM-
0116-2025 del 4 de marzo de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 6 de marzo de
2025, mediante el cual se trasladd6 el MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ASIGNACION, USO Y LIQUIDACION DEL FONDO ROTATIVO DE CAJA CHICA EN LAS OFICINAS
DEL RENAP, de la Direccion de Presupuesto, version 11, del Registro Nacional de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-131-2025, en atencion al oficio DGCI-0607-2025, del 10 de
marzo de 2025, recibida en la Direccién de Asesoria Legal en la misma fecha, mediante la cual se
solicitd un usuario para hacer uso de la herramienta Infile, Leyes, con la finalidad de contar con acceso
oportuno y completo a la legislacion guatemalteca actualizada, la cual es de suma importancia para los

quehaceres de la Direccién de Gestion y Control Interno.




Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-139-2025, mediante el cual se socializa la prorroga al Convenio
de Coordinacion Interinstitucional entre la Asociacién Nacional Contra el Maltrato Infantil -CONACMI- y
el Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-143-2025, en referencia al OFICIO DAL-71-2024 del 30 de abril
de 2024, por medio del cual esta Direccién de Asesoria Legal trasladd la programacién del periodo
vacacional del personal asignado a esta Direccién, conforme a la solicitud realizada mediante
CIRCULAR DA-SRH-13-2024 de la Subdireccion de Recursos Humanos del 11 de abril de 2024. Se
solicité modificar las vacaciones del Licenciado Javier Alejandro Recinos Peralta.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-145-2025 y Dictamen DAL-SAL-DALDCDA-40-2025, mediante
el cual Registro Central De Las Personas solicitd analizar la propuesta de aplicacion de abreviaturas
en idioma espafiol e inglés, para los casos excepcionales en los que las direcciones de residencia

comprenden mas de los caracteres habilitados en el sistema.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-159-2025, relacionado al seguimiento del documento
identificado como OFI-SAT-DSI-111-2025, mediante el cual el Superintendente de Administracién
Tributaria Interino solicité el establecimiento de procesos informaticos y ajustes pertinentes a fin de
garantizar el adecuado cumplimiento del Articulo 22 del Decreto numero 31-2024, del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley para la Integracién del Sector Productivo Primario y Agropecuario.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-158-2025, se traslada cédula de notificacién nimero 01200-
143269084 relacionada al expediente nimero 01200-2022-00195, la cual contiene resolucion del
6/06/2024 proveniente de la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, a
efecto que el Registro Central de las Personas realice el diligenciamiento oportuno, proporcionando lo

solicitado a la Sala antes indicada.

Archive el Oficio DAL -48-2025, en atencion al oficio DE-1105-2025, referente a realizar el cobro por la
via legal correspondiente, en virtud de haberse agotado el tramite por la via administrativa de los

bienes faltantes.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-90-2025, en atencién a la instruccion efectuada mediante oficio
DE-903-2025 del 19 de febrero de 2025 de Direccién Ejecutiva y recibido el 21 de febrero del presente
ano, respecto a proporcionar un informe que describa los litigios en tramite, posibles litigios o procesos
judiciales, de los cuales pudiera surgir una posible accién legal a favor o en contra del Registro

Nacional de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-153-2025, en atencién a la instruccion efectuada mediante oficio
DE-1269-2025 del 17 de marzo de 2025 de Direccién Ejecutiva, recibido en la Direccién de Asesoria
Legal el 19 de marzo del presente afio, respecto a proporcionar un informe que describa los litigios en

tramite o procesos judiciales de los cuales pudiera surgir una posible accion legal a favor o en contra
del RENAP.

Archivé el Oficio DAL -49-2025, en relacion al oficio DE-1269-2025, mediante el cual contiene

requerimiento efectuado por la Contraloria General de Cuentas respecto a la elaboracién de un




informe que describa y evalle litigios, demandas y otras reclamaciones de tipo legal, de la entidad,
relacionados con Sistemas informaticos.

Archivé el Oficio DAL -39-2025, mediante el cual la Direcciéon de Gestién y Control Interno, mediante
oficio DGCI-SPFI-DCT-0056-2025 del 20 de enero de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal
el 21 de enero de 2025, solicitd actualizar con el afio 2025 el Proyecto de Acuerdo de Autorizacion de
suscripcion del Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre el Banco Industrial Sociedad

Anénima y el Registro Nacional de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-162-2025, en atencion al memorandum DPR-01-2025 y
memorandum DGCI-01-2025 del 12 de marzo de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el
13 de marzo de 2025, referente a la presentacion de los Anteproyectos del Plan Operativo Anual
(POA) 2026 y Plan Operativo Multianual (POM) 2026-2030 y Presupuesto de Ingresos y Egresos del
Registro Nacional de las Personas 2026 y Multianual 2026-2030.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-164-2025, en atencion al oficio de referencia numero
RCMG/02734/2025 del 24 de marzo de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 27 de
marzo de 2025, mediante el cual se trasladd 2 expediente que contiene resolucion judicial de

inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Archivé el Oficio DAL -51-2025, mediante el cual se emitié analisis y pronunciamiento sobre copias

certificadas de las actas de Consejo Consultivo nimero 4, 5, 6, 7 y 8 del 2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-137-2025, Conocimiento del la cédula de notificacion de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 06-2025 mediante el cual se aprueba la Primera Modificacion

al Plan Operativo Anual -POA- para el gjercicio fiscal 2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-136-2025, conocimiento del la cédula de notificacion de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 07-2025 mediante el cual se aprueba la Disminucion
Presupuestaria numero uno al Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el

ejercicio fiscal 2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-135-2025, conocimiento del la cédula de notificacion de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 08-2025 mediante el cual se aprueba la Ampliacion del

Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2025.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-165-2025, se aprueba el contenido formulado dentro del
documento denominado “PROTOCOLO PARA LA EVACUACION DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD EN LA SEDE DEL RENAP”, version 01, de la Direccion Administrativa del Registro

Nacional de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-163-2025, se exonera de la tarifa establecida en el Acuerdo de
Directorio 15-2020 del Registro Nacional de las Personas, Tarifario de los servicios que presta el

Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para el servicio de emision de certificacion de inscripcion




de nacimiento, a la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector
Justicia, por la cantidad de setecientas veinte (720) certificaciones, no acumulables, para el ejercicio

fiscal dos mil veinticinco (2025), con el objeto de apoyar a las personas beneficiadas por dicha entidad.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-166-2025, mediante los cuales se solicité emitir los proyectos de
Acuerdos de Direccion Ejecutiva, relacionados a las Oficinas Auxiliares del RENAP ubicadas en el
Hospital de la Asociaciéon Pro Bienestar de la Familia de Guatemala -APROFAM- central; Servicios
Medicos y Hospitalarios La Paz Zona 14, Sociedad Anénima (anteriormente denominada Servicios
Médicos y Hospitalarios Las Américas, S.A. de nombre comercial Sermesa Las Américas) y el
Sanatorio Nuestra Sefiora del Pilar.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-122-2025, mediante el cual se aprueba el contenido formulado
dentro del documento denominado “Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Gestion
de Recursos Humanos’, version 08, de la Direccién Administrativa del Registro Nacional de las

Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-129-2025, mediante el cual se aprueba la segunda modificacién
al Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal dos mil

veinticinco.

Archiveé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-139-2025, mediante el cual se socializa la prérroga al Convenio
de Coordinacion Interinstitucional entre la Asociacion Nacional Contra el Maltrato Infantil -CONACMI- y

el Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-117-2025, mediante el cual se socializa la prérroga del
‘Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre el Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala -
CHN- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-".

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-175-2025, mediante el cual se trasladd 2 expedientes que
contienen resoluciones judiciales de inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion
correspondiente. Por lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 18 del Acuerdo de
Directorio numero 104-2015 del Registro Nacional de las Personas, Reglamento de Inscripciones del

Registro Civil de las Personas.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-170-2025 y Opinién DAL-SAL-DALDCDA-4-2025, mediante el
cual Comunicacion Social solicité emitir opinion legal respecto a que, si eliminar, modificar u ocultar
informacion previamente publicada en el sitio web del renap, en el marco del proceso de actualizacion
y optimizacién, podria contravenir lo estipulado en los articulos 7, 36, 37 y 39 del Decreto nimero 57-
2008, del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley De Acceso A La Informacién Publica.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-174-2025 en relacion al MEMORANDUM DGCI-SPFI-DPP-002-
2025 referente a la entrega de informes de ejecucion mensual del Plan Operativo Anual (POA)
correspondiente al ejercicio fiscal 2025; y MEMORANDUM DGCI-SPFI-DPP-014-2025, mediante el
cual se socializo la aprobacion de la primera modificacion al Plan Operativo Anual -POA- 2025, la cual
fue aprobada a través del Acuerdo de Directorio numero 06-2025, del Registro Nacional de las
Personas, del 06 de marzo del afio en curso.




Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-172-2025 en referencia en relacion a la cedula de notificacion de
Secretaria General del Registro Nacional de las Personas, del 27 de marzo de 2025, que contiene la
resolucion de Directorio numero 11-2025, del 13 de marzo de 2025, en la que se autoriza otorgar
Mandato Especial Judicial con Representacion a los abogados Sandy Margarita Teni Caniz, Fernando
Javier Asturias Ortiz y Cesar Augusto Marroquin Estrada.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-171-2025 en relacién a la cedula de notificacion de Secretaria
General del Registro Nacional de las Personas, del 27 de marzo de 2025, que contiene la resolucion
de Directorio nimero 10-2025, del 13 de marzo de 2025, en la que se autoriza la revocatoria del

Mandato Especial Judicial con Representacion otorgado a la abogada Nora Esteffany Caceres Aldana.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-176 -2025 dando seguimiento al oficio numero DGCI-SPFI-
DOYM-0158-2025 del 31 de marzo de 2025, recibido en esa misma fecha en esta Direccién de
Asesoria Legal, mediante el cual se trasladé la GUIA PARA EL USO DE SELLOS INSTITUCIONALES,

de la Direccion Administrativa, version 01, del Registro Nacional de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-179-2025 en relacién al MEMORANDUM DPR-01-2025 vy
MEMORANDUM DGCI-01-2025, referente a la presentacion de los Anteproyectos del Plan Operativo
Multianual (POM) 2026-2030, Plan Operativo Anual (POA) 2026 y Presupuesto de Ingresos y Egresos
del Registro Nacional de las Personas 2026 y Multianual 2026-2030.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-180-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-46-2025, en
relacion a manual de normas y procedimientos para el reconocimiento de gastos por servicios,
direccién de presupuesto, version 03.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-161-2025, mediante el cual se trasladé “(...) copia simple del
Oficio SVET-DS-628-2025/DVRP-af, por medio del cual la Secretaria contra la Violencia Sexual,
Explotacion y Trata de Personas -SVET-, solicita la participacion de la Direccion de Informatica y de
Asuntos Juridicos, en la tercera reunion de la Mesa Técnica Interinstitucional para la coordinacién y
realizacion de acciones para la implementacion del Decreto numero 3-2025, la cual se llevara a cabo el
dia viernes 21 de marzo de 2025. Solicitando participar o designar al personal que represente al

RENAP en dicha reunion. Asimismo, informar en conjunto sobre lo actuado.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-183-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-48-2025,
mediante el cual la Direcciéon de Gestion y Control Interno mediante el oficio numero DGCI-SPFI-
DOYM-0165-2025, del 2 de abril de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 3 de abril de
2025, trasladé el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS GENERALES”, de la Direccién Administrativa, versién 06, del Registro Nacional de las

Personas, a efecto de emitir Dictamen Legal y proyecto de Acuerdo de Aprobacién correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-167-2025, mediante el cual trasladd “(...) copia simple del
Oficio SVET-DS-652-2025/DVRP-af, de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotaciéon y Trata
de Personas, solicitando contar con |la participacion del RENAP a través de un representante de las
dependencias: Direccion de Informatica y Estadistica, Direccion de Asesoria Legal y del Registro

Central de las Personas, en la cuarta reunion de la Mesa Técnica que se llevara a cabo el dia viernes

»




28 de marzo de 2025 (...)". Solicitando atender o designar a un representante de las dependencias

referidas para participar en dicha reunién. Asimismo, informar en conjunto sobre lo actuado.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-182-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-47-2025, en
referencia al Recurso de Revocatoria interpuesto por la sefiora Floridalma Lara Arana, en contra de la
opinion numero cero uno guion ciento cuarenta y siete guion dos mil veinticuatro guion sw (01-147-
2024-sw) del 17 de diciembre de 2024, emitida por el Registrador Civil de las Personas Ill en
Funciones del municipio de Santa Lucia Cotzumalguapa, departamento de Escuintla, por lo cual se

corre audiencia por el plazo de cinco dias a la Direccion de Asesoria Legal.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-184-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-49-
2025direccion de gestion y control interno solicitdé emitir dictamen legal relacionado a la finalizacion de
la “carta de entendimiento entre la secretaria presidencial de la mujer -SEPREM- y el registro nacional
de las personas -renap-", conforme al numeral 11.1.2. literal a), del manual de normas y
procedimientos del departamento de cooperacion técnica, version 05, de la direccién de gestion y

control interno.

Actividad 1.9) Llevar un adecuado control de oficios, dictamenes y opiniones legales que se

realicen en la Direccion de Asesoria Legal y sus departamentos.

Actividad 1.10) Otras actividades que le sean asignadas por el Director, Subdirector, Jefes de
los departamentos de la Direccion de Asesoria Legal de RENAP, para lo cual bastara que se

haga el requerimiento en forma verbal, escrita o electrénica.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-130-2025, en relacién al oficio RCP-0574-2025 del 7 de
marzo de 2025, recibido en la misma fecha en la Direccion de Asesoria Legal, mediante el cual se
solicitd crear para el Registro Central de las Personas un usuario en la plataforma Infile con el correo

electronico registrocentral195@amail.com.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-135-2025, conocimiento del la cédula de notificacién de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 08-2025 mediante el cual se aprueba la Ampliacion del

Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2025.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-136-2025, conocimiento del la cédula de notificacién de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccién de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Nimero 07-2025 mediante el cual se aprueba la Disminucién
Presupuestaria nimero uno al Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el
ejercicio fiscal 2025.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-137-2025, conocimiento del la cédula de notificacién de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccién de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Nimero 06-2025 mediante el cual se aprueba la Primera Modificacion
al Plan Operativo Anual -POA- para el gjercicio fiscal 2025.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-138-2025, en relacién al oficio DA-SA-DSG-0241-2025, del
06 de marzo de 2025, emitido por el Departamento de Servicios Generales de la Direccién




Administrativa y recibido en esta Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, mediante el cual se
solicité la designacion de un Mandatario de la institucién para presentarse en la Coordinacion de
Reclamos, Dafios y Caucién, Seccién de Reclamos y Ajustes del Departamento de Seguros y
Prevision del Crédito Hipotecario Nacional.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-142-2025 y Dictamen DAL-SAL-DALDCDA-38-2025, en el
que se solicito la ampliacién del dictamen legal DAL-SAL-DALDCDA-12-2025 del 10 febrero de 2025
relacionado a la viabilidad de prorrogar por un afio adicional, la vigencia del Convenio De Coordinacién
Interinstitucional Entre La Superintendencia De Bancos -SIB- Y El Registro Nacional De Las
Personas -RENAP-, a efecto de incorporar el dictamen técnico dt-die-dasi-12-2025 emitido por la
Direccion de informatica y Estadistica.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-140-2025, en referencia al numero de oficio DGCI-SPFI-
DOYM-0116-2025 del 4 de marzo de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 6 de marzo
de 2025, mediante el cual se trasladé el MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ASIGNACION, USO Y LIQUIDACION DEL FONDO ROTATIVO DE CAJA CHICA EN LAS OFICINAS
DEL RENAP, de la Direccion de Presupuesto, version 11, del Registro Nacional de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-131-2025, en atencion al oficio DGCI-0607-2025, del 10 de
marzo de 2025, recibida en la Direccion de Asesoria Legal en la misma fecha, mediante la cual se
solicitd un usuario para hacer uso de la herramienta Infile, Leyes, con la finalidad de contar con acceso
oportuno y completo a la legislacion guatemalteca actualizada, la cual es de suma importancia para los
guehaceres de la Direccion de Gestion y Control Interno.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-139-2025, mediante el cual se socializa la prérroga al
Convenio de Coordinacién Interinstitucional entre la Asociacién Nacional Contra el Maltrato Infantil -
CONACMI- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-143-2025, en referencia al OFICIO DAL-71-2024 del 30 de
abril de 2024, por medio del cual esta Direccion de Asesoria Legal traslado la programacion del
periodo vacacional del personal asignado a esta Direccion, conforme a la solicitud realizada mediante
CIRCULAR DA-SRH-13-2024 de la Subdireccion de Recursos Humanos del 11 de abril de 2024. Se

solicité modificar las vacaciones del Licenciado Javier Alejandro Recinos Peralta.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-145-2025 y Dictamen DAL-SAL-DALDCDA-40-2025,
mediante el cual Registro Central De Las Personas solicito analizar la propuesta de aplicacién de
abreviaturas en idioma espafiol e inglés, para los casos excepcionales en los que las direcciones de

residencia comprenden mas de los caracteres habilitados en el sistema.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-159-2025, relacionado al seguimiento del documento
identificado como OFI-SAT-DSI-111-2025, mediante el cual el Superintendente de Administracion
Tributaria Interino solicitd el establecimiento de procesos informaticos y ajustes pertinentes a fin de
garantizar el adecuado cumplimiento del Articulo 22 del Decreto nimero 31-2024, del Congreso de la

Reptblica de Guatemala, Ley para la Integracion del Sector Productivo Primario y Agropecuario.




Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-158-2025, se traslada cédula de notificaciéon numero 01200-
143269084 relacionada al expediente nimero 01200-2022-00195, la cual contiene resolucién del
6/06/2024 proveniente de la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, a
efecto que el Registro Central de las Personas realice el diligenciamiento oportuno, proporcionando lo
solicitado a la Sala antes indicada.

Descargué el Oficio DAL -48-2025, en atencion al oficio DE-1105-2025, referente a realizar el cobro
por la via legal correspondiente, en virtud de haberse agotado el tramite por la via administrativa de los
bienes faltantes.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-90-2025, en atencién a la instruccion efectuada mediante
oficio DE-903-2025 del 19 de febrero de 2025 de Direccién Ejecutiva y recibido el 21 de febrero del
presente ano, respecto a proporcionar un informe que describa los litigios en tramite, posibles litigios o
procesos judiciales, de los cuales pudiera surgir una posible accion legal a favor o en contra del

Registro Nacional de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-153-2025, en atencion a la instruccién efectuada mediante
oficio DE-1269-2025 del 17 de marzo de 2025 de Direccion Ejecutiva, recibido en la Direccion de
Asesoria Legal el 19 de marzo del presente afio, respecto a proporcionar un informe que describa los
litigios en tramite o procesos judiciales de los cuales pudiera surgir una posible accién legal a favor o
en contra del RENAP.

Descargue el Oficio DAL -49-2025, en relacion al oficio DE-1269-2025, mediante el cual contiene
requerimiento efectuado por la Contraloria General de Cuentas respecto a la elaboracién de un
informe que describa y evalle litigios, demandas y otras reclamaciones de tipo legal, de la entidad,

relacionados con Sistemas informaticos.

Descargué el Oficio DAL -39-2025, mediante el cual la Direccion de Gestion y Control Interno,
mediante oficio DGCI-SPFI-DCT-0056-2025 del 20 de enero de 2025, recibido en la Direccion de
Asesoria Legal el 21 de enero de 2025, solicitd actualizar con el afio 2025 el Proyecto de Acuerdo de
Autorizacién de suscripcion del Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre el Banco Industrial

Sociedad Anonima y el Registro Nacional de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-162-2025, en atenciéon al memorandum DPR-01-2025 y
memorandum DGCI-01-2025 del 12 de marzo de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el
13 de marzo de 2025, referente a la presentacion de los Anteproyectos del Plan Operativo Anual
(POA) 2026 y Plan Operativo Multianual (POM) 2026-2030 y Presupuesto de Ingresos y Egresos del
Registro Nacional de las Personas 2026 y Multianual 2026-2030.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-164-2025, en atencién al oficio de referencia numero
RCMG/02734/2025 del 24 de marzo de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 27 de
marzo de 2025, mediante el cual se trasladé 2 expediente que contiene resolucién judicial de

inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Descargué el Oficio DAL -51-2025, mediante el cual se emitié analisis y pronunciamiento sobre copias
certificadas de las actas de Consejo Consultivo nimero 4, 5, 6, 7 y 8 del 2025.




Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-137-2025, Conocimiento del la cédula de notificacion de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 06-2025 mediante el cual se aprueba la Primera Modificacién
al Plan Operativo Anual -POA- para el ejercicio fiscal 2025.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-136-2025, conocimiento del la cédula de notificacion de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 07-2025 mediante el cual se aprueba la Disminucion
Presupuestaria numero uno al Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el

ejercicio fiscal 2025.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-135-2025, conocimiento del la cédula de notificacion de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccién de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 08-2025 mediante el cual se aprueba la Ampliacién del

Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2025.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-165-2025, se aprueba el contenido formulado dentro del
documento denominado “PROTOCOLO PARA LA EVACUACION DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD EN LA SEDE DEL RENAP", version 01, de la Direccion Administrativa del Registro
Nacional de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-163-2025, se exonera de la tarifa establecida en el Acuerdo
de Directorio 15-2020 del Registro Nacional de las Personas, Tarifario de los servicios que presta el
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para el servicio de emision de certificacion de inscripcion
de nacimiento, a la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector
Justicia, por la cantidad de setecientas veinte (720) certificaciones, no acumulables, para el ejercicio

fiscal dos mil veinticinco (2025), con el objeto de apoyar a las personas beneficiadas por dicha entidad.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-166-2025, mediante los cuales se solicitdé emitir los proyectos
de Acuerdos de Direccion Ejecutiva, relacionados a las Oficinas Auxiliares del RENAP ubicadas en el
Hospital de la Asociacion Pro Bienestar de la Familia de Guatemala -APROFAM- central: Servicios
Médicos y Hospitalarios La Paz Zona 14, Sociedad Anénima (anteriormente denominada Servicios
Médicos y Hospitalarios Las Américas, S.A. de nombre comercial Sermesa Las Américas) y el
Sanatorio Nuestra Sefiora del Pilar.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-122-2025, mediante el cual se aprueba el contenido
formulado dentro del documento denominado “Manual de Normas y Procedimientos del Departamento
de Gestion de Recursos Humanos”, version 06, de la Direccion Administrativa del Registro Nacional de

las Personas.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-129-2025, mediante el cual se aprueba la segunda

modificacion al Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el gjercicio fiscal
dos mil veinticinco.




Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-139-2025, mediante el cual se socializa la prérroga al
Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre la Asociacion Nacional Contra el Maltrato Infantil -
CONACMI- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-117-2025, mediante el cual se socializa la prérroga del
“Convenio de Coordinacién Interinstitucional entre el Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala -
CHN- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-".

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-175-2025, mediante el cual se trasladé 2 expedientes que
contienen resoluciones judiciales de inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion
correspondiente. Por lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 18 del Acuerdo de
Directorio numero 104-2015 del Registro Nacional de las Personas, Reglamento de Inscripciones del

Registro Civil de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-170-2025 y Opinién DAL-SAL-DALDCDA-4-2025. mediante
el cual Comunicacién Social solicité emitir opinion legal respecto a que, si eliminar, modificar u ocultar
informacion previamente publicada en el sitio web del renap, en el marco del proceso de actualizacion
y optimizacion, podria contravenir lo estipulado en los articulos 7, 36, 37 y 39 del Decreto nimero 57-
2008, del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley De Acceso A La Informacién Publica.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-174-2025 en relacion al MEMORANDUM DGCI-SPFI-DPP-
002-2025 referente a la entrega de informes de ejecucion mensual del Plan Operativo Anual (POA)
correspondiente al ejercicio fiscal 2025; y MEMORANDUM DGCI-SPFI-DPP-014-2025, mediante el
cual se socializé la aprobacion de la primera modificacién al Plan Operativo Anual -POA- 2025, la cual
fue aprobada a traves del Acuerdo de Directorio numero 06-2025, del Registro Nacional de las

Personas, del 06 de marzo del afio en curso.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-172-2025 en referencia en relacion a la cedula de
notificacion de Secretaria General del Registro Nacional de las Personas, del 27 de marzo de 2025,
que contiene la resolucion de Directorio nimero 11-2025, del 13 de marzo de 2025, en la que se
autoriza otorgar Mandato Especial Judicial con Representacién a los abogados Sandy Margarita Teni

Caniz, Fernando Javier Asturias Ortiz y Cesar Augusto Marroquin Estrada.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-171-2025 en relacion a la cedula de notificacion de
Secretaria General del Registro Nacional de las Personas, del 27 de marzo de 2025, que contiene la
resolucion de Directorio nimero 10-2025, del 13 de marzo de 2025, en la que se autoriza la
revocatoria del Mandato Especial Judicial con Representacioén otorgado a la abogada Nora Esteffany
Céaceres Aldana.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-176 -2025 dando seguimiento al oficio numero DGCI-SPFI-
DOYM-0158-2025 del 31 de marzo de 2025, recibido en esa misma fecha en esta Direccién de
Asesoria Legal, mediante el cual se trasladé la GUIA PARA EL USO DE SELLOS INSTITUCIONALES,

de la Direccion Administrativa, version 01, del Registro Nacional de las Personas.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-179-2025 en relacion al MEMORANDUM DPR-01-2025 y
MEMORANDUM DGCI-01-2025, referente a la presentacion de los Anteproyectos del Plan Operativo




Multianual (POM) 2026-2030, Plan Operativo Anual (POA) 2026 y Presupuesto de Ingresos y Egresos
del Registro Nacional de las Personas 2026 y Multianual 2026-2030.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-180-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-46-2025,
en relacién a manual de normas y procedimientos para el reconocimiento de gastos por servicios,
direccion de presupuesto, version 03.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-161-2025, mediante el cual se trasladoé “(...) copia simple del
Oficio SVET-DS-628-2025/DVRP-af, por medio del cual la Secretaria contra la Violencia Sexual,
Explotacion y Trata de Personas -SVET-, solicita la participacion de la Direccion de Informatica y de
Asuntos Juridicos, en la tercera reunién de la Mesa Técnica Interinstitucional para la coordinacion y
realizacion de acciones para la implementacion del Decreto numero 3-2025, la cual se llevara a cabo el
dia viernes 21 de marzo de 2025. Solicitando participar o designar al personal que represente al

RENAP en dicha reunion. Asimismo, informar en conjunto sobre lo actuado.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-183-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-48-2025,
mediante el cual la Direccion de Gestion y Control Interno mediante el oficio numero DGCI-SPFI-
DOYM-0165-2025, del 2 de abril de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 3 de abril de
2025, trasladé el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS GENERALES”, de la Direccion Administrativa, version 06, del Registro Nacional de las

Personas, a efecto de emitir Dictamen Legal y proyecto de Acuerdo de Aprobacion correspondiente.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-167-2025, mediante el cual trasladé “(...) copia simple del
Oficio SVET-DS-652-2025/DVRP-af, de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata
de Personas, solicitando contar con la participacién del RENAP a través de un representante de las
dependencias: Direccion de Informatica y Estadistica, Direccion de Asesoria Legal y del Registro
Central de las Personas, en la cuarta reunién de la Mesa Técnica que se llevara a cabo el dia viernes
28 de marzo de 2025 (...)". Solicitando atender o designar a un representante de las dependencias

referidas para participar en dicha reunién. Asimismo, informar en conjunto sobre lo actuado.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-182-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-47-2025,
en referencia al Recurso de Revocatoria interpuesto por la sefiora Floridalma Lara Arana, en contra de
la opinién numero cero uno guion ciento cuarenta y siete guion dos mil veinticuatro guion sw (01-147-
2024-sw) del 17 de diciembre de 2024, emitida por el Registrador Civil de las Personas Ill en
Funciones del municipio de Santa Lucia Cotzumalguapa, departamento de Escuintla, por lo cual se
corre audiencia por el plazo de cinco dias a la Direccion de Asesoria Legal.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-184-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-49-
2025direccion de gestion y control interno solicité emitir dictamen legal relacionado a la finalizacién de
la “carta de entendimiento entre la secretaria presidencial de la mujer -SEPREM- y el registro nacional
de las personas -renap-’, conforme al numeral 11.1.2. literal a), del manual de normas y
procedimientos del departamento de cooperacién técnica, version 05, de la direccion de gestion y

control interno.
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Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-130-2025, en relacion al oficio RCP-0574-2025 del 7 de marzo
de 2025, recibido en la misma fecha en la Direccién de Asesoria Legal, mediante el cual se solicitd
crear para el Registro Central de las Personas un usuario en la plataforma Infile con el correo
electrénico registrocentral195@gmail.com.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-135-2025, conocimiento del la cédula de notificacién de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccién de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 08-2025 mediante el cual se aprueba la Ampliacién del

Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-136-2025, conocimiento del la cédula de notificacion de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 07-2025 mediante el cual se aprueba la Disminucion
Presupuestaria numero uno al Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el

ejercicio fiscal 2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-137-2025, conocimiento del la cédula de notificacion de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccién de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Niumero 06-2025 mediante el cual se aprueba la Primera Modificacién
al Plan Operativo Anual -POA- para el ejercicio fiscal 2025.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-138-2025, en relacion al oficio DA-SA-DSG-0241-2025, del 06
de marzo de 2025, emitido por el Departamento de Servicios Generales de la Direccién Administrativa
y recibido en esta Direccion de Asesoria Legal en esa misma fecha, mediante el cual se solicité la
designacion de un Mandatario de la institucién para presentarse en la Coordinacién de Reclamos,
Dafios y Caucion, Seccién de Reclamos y Ajustes del Departamento de Seguros y Previsién del

Crédito Hipotecario Nacional.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-142-2025 y Dictamen DAL-SAL-DALDCDA-38-2025. en el que
se solicité la ampliacion del dictamen legal DAL-SAL-DALDCDA-12-2025 del 10 febrero de 2025
relacionado a la viabilidad de prorrogar por un afio adicional, la vigencia del Convenio De Coordinacion
Interinstitucional Entre La Superintendencia De Bancos -SIB- Y El Registro Nacional De Las
Personas -RENAP-, a efecto de incorporar el dictamen técnico dt-die-dasi-12-2025 emitido por la

Direccion de informatica y Estadistica.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-140-2025, en referencia al numero de oficio DGCI-SPFI-
DOYM-0116-2025 del 4 de marzo de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 6 de marzo
de 2025, mediante el cual se trasladé el MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ASIGNACION, USO Y LIQUIDACION DEL FONDO ROTATIVO DE CAJA CHICA EN LAS OFICINAS
DEL RENAP, de la Direccion de Presupuesto, version 11, del Registro Nacional de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-131-2025, en atencién al oficio DGCI-0607-2025, del 10 de
marzo de 2025, recibida en la Direccion de Asesoria Legal en la misma fecha, mediante la cual se

solicitd un usuario para hacer uso de la herramienta Infile, Leyes, con la finalidad de contar con acceso




oportuno y completo a la legislacion guatemalteca actualizada, la cual es de suma importancia para los
quehaceres de la Direccion de Gestion y Control Interno.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-139-2025, mediante el cual se socializa la prérroga al
Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre la Asociacion Nacional Contra el Maltrato Infantil -
CONACMI- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-143-2025, en referencia al OFICIO DAL-71-2024 del 30 de
abril de 2024, por medio del cual esta Direccién de Asesoria Legal trasladé la programaciéon del
periodo vacacional del personal asignado a esta Direccion, conforme a la solicitud realizada mediante
CIRCULAR DA-SRH-13-2024 de la Subdireccion de Recursos Humanos del 11 de abril de 2024. Se

solicité modificar las vacaciones del Licenciado Javier Alejandro Recinos Peralta.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-145-2025 y Dictamen DAL-SAL-DALDCDA-40-2025, mediante
el cual Registro Central De Las Personas solicitd analizar la propuesta de aplicacion de abreviaturas
en idioma espafol e inglés, para los casos excepcionales en los que las direcciones de residencia
comprenden mas de los caracteres habilitados en el sistema.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-159-2025, relacionado al seguimiento del documento
identificado como OFI-SAT-DSI-111-2025, mediante el cual el Superintendente de Administracion
Tributaria Interino solicité el establecimiento de procesos informaticos y ajustes pertinentes a fin de
garantizar el adecuado cumplimiento del Articulo 22 del Decreto numero 31-2024, del Congreso de la

Republica de Guatemala, Ley para la Integracion del Sector Productivo Primario y Agropecuario.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-158-2025, se traslada cédula de notificacion numero 01200-
143269084 relacionada al expediente numero 01200-2022-00195, la cual contiene resolucion del
6/06/2024 proveniente de la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, a
efecto que el Registro Central de las Personas realice el diligenciamiento oportuno, proporcionando lo
solicitado a la Sala antes indicada.

Escaneé el Oficio DAL -48-2025, en atencion al oficio DE-1105-2025, referente a realizar el cobro por
la via legal correspondiente, en virtud de haberse agotado el tramite por la via administrativa de los

bienes faltantes.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-90-2025, en atencion a la instruccion efectuada mediante oficio
DE-903-2025 del 19 de febrero de 2025 de Direccion Ejecutiva y recibido el 21 de febrero del presente
ano, respecto a proporcionar un informe que describa los litigios en tramite, posibles litigios o procesos
judiciales, de los cuales pudiera surgir una posible accion legal a favor o en contra del Registro
Nacional de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-153-2025, en atencidon a la instruccion efectuada mediante
oficio DE-1269-2025 del 17 de marzo de 2025 de Direccion Ejecutiva, recibido en la Direccidén de
Asesoria Legal el 19 de marzo del presente afo, respecto a proporcionar un informe que describa los
litigios en tramite o procesos judiciales de los cuales pudiera surgir una posible accién legal a favor o
en contra del RENAP.




Escaneé el Oficio DAL -49-2025, en relacion al oficio DE-1269-2025, mediante el cual contiene
requerimiento efectuado por la Contraloria General de Cuentas respecto a la elaboracion de un
informe que describa y evalle litigios, demandas y otras reclamaciones de tipo legal, de la entidad,
relacionados con Sistemas informaticos.

Escaneé el Oficio DAL -39-2025, mediante el cual la Direccién de Gestién y Control Interno, mediante
oficio DGCI-SPFI-DCT-0056-2025 del 20 de enero de 2025, recibido en la Direccion de Asesoria Legal
el 21 de enero de 2025, solicitdé actualizar con el afio 2025 el Proyecto de Acuerdo de Autorizacion de
suscripcion del Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre el Banco Industrial Sociedad

Andnima y el Registro Nacional de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-162-2025, en atencion al memorandum DPR-01-2025 y
memorandum DGCI-01-2025 del 12 de marzo de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el
13 de marzo de 2025, referente a la presentacion de los Anteproyectos del Plan Operativo Anual
(POA) 2026 y Plan Operativo Multianual (POM) 2026-2030 y Presupuesto de Ingresos y Egresos del
Registro Nacional de las Personas 2026 y Multianual 2026-2030.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-164-2025, en atencién al oficio de referencia numero
RCMG/02734/2025 del 24 de marzo de 2025, recibido en esta Direccion de Asesoria Legal el 27 de
marzo de 2025, mediante el cual se trasladé 2 expediente que contiene resolucién judicial de

inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL -51-2025, mediante el cual se emitid analisis y pronunciamiento sobre copias
certificadas de las actas de Consejo Consultivo numero 4, 5, 6, 7 y 8 del 2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-137-2025, Conocimiento del la cédula de notificacion de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccién de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Nimero 06-2025 mediante el cual se aprueba la Primera Modificacion
al Plan Operativo Anual -POA- para el ejercicio fiscal 2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-136-2025, conocimiento del la cédula de notificacion de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccién de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 07-2025 mediante el cual se aprueba la Disminucion
Presupuestaria nimero uno al Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el
ejercicio fiscal 2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-135-2025, conocimiento del la cédula de notificacién de
Secretaria General recibida el 7 de marzo de 2025 en esta Direccion de Asesoria Legal, la cual
contiene Acuerdo de Directorio Numero 08-2025 mediante el cual se aprueba la Ampliacion del

Presupuesto de Ingresos del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2025.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-165-2025, se aprueba el contenido formulado dentro del
documento denominado ‘PROTOCOLO PARA LA EVACUACION DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD EN LA SEDE DEL RENAP”, versién 01, de la Direccion Administrativa del Registro

Nacional de las Personas.




Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-163-2025, se exonera de la tarifa establecida en el Acuerdo de
Directorio 15-2020 del Registro Nacional de las Personas, Tarifario de los servicios que presta el
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, para el servicio de emision de certificacion de inscripcion
de nacimiento, a la Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector
Justicia, por la cantidad de setecientas veinte (720) certificaciones, no acumulables, para el ejercicio

fiscal dos mil veinticinco (2025), con el objeto de apoyar a las personas beneficiadas por dicha entidad.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-166-2025, mediante los cuales se solicité emitir los proyectos
de Acuerdos de Direccion Ejecutiva, relacionados a las Oficinas Auxiliares del RENAP ubicadas en el
Hospital de la Asociacion Pro Bienestar de la Familia de Guatemala -APROFAM- central; Servicios
Médicos y Hospitalarios La Paz Zona 14, Sociedad Andnima (anteriormente denominada Servicios
Médicos y Hospitalarios Las Ameéricas, S.A. de nombre comercial Sermesa Las Américas) y el

Sanatorio Nuestra Sefiora del Pilar.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-122-2025, mediante el cual se aprueba el contenido formulado
dentro del documento denominado “Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Gestion
de Recursos Humanos", version 06, de la Direccion Administrativa del Registro Nacional de las

Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-129-2025, mediante el cual se aprueba la segunda
modificacion al Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas, para el gjercicio fiscal

dos mil veinticinco.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-139-2025, mediante el cual se socializa la prorroga al
Convenio de Coordinacién Interinstitucional entre la Asociacion Nacional Contra el Maltrato Infantil -
CONACMI- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-,

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-117-2025, mediante el cual se socializa la prorroga del
“Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre el Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala -

CHN- y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-".

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-175-2025, mediante el cual se trasladd 2 expedientes que
contienen resoluciones judiciales de inscripcion extemporanea de nacimiento, para la verificacion
correspondiente. Por lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 18 del Acuerdo de
Directorio numero 104-2015 del Registro Nacional de las Personas, Reglamento de Inscripciones del

Registro Civil de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-170-2025 y Opinion DAL-SAL-DALDCDA-4-2025, mediante el
cual Comunicacién Social solicité emitir opinién legal respecto a que, si eliminar, modificar u ocultar
informacion previamente publicada en el sitio web del renap, en el marco del proceso de actualizacion
y optimizacién, podria contravenir lo estipulado en los articulos 7, 36, 37 y 39 del Decreto niumero 57-

2008, del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley De Acceso A La Informacién Publica.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-174-2025 en relacién al MEMORANDUM DGCI-SPFI-DPP-
002-2025 referente a la entrega de informes de ejecucion mensual del Plan Operativo Anual (POA)
correspondiente al ejercicio fiscal 2025; y MEMORANDUM DGCI-SPFI-DPP-014-2025, mediante el
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cual se socializo la aprobacion de la primera modificacion al Plan Operativo Anual -POA- 2025, |a cual
fue aprobada a través del Acuerdo de Directorio nimero 06-2025, del Registro Nacional de las

Personas, del 06 de marzo del afio en curso.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-172-2025 en referencia en relacién a la cedula de notificacion
de Secretaria General del Registro Nacional de las Personas, del 27 de marzo de 2025, que contiene
la resolucion de Directorio nimero 11-2025, del 13 de marzo de 2025, en la que se autoriza otorgar
Mandato Especial Judicial con Representacion a los abogados Sandy Margarita Teni Caniz, Fernando
Javier Asturias Ortiz y Cesar Augusto Marroquin Estrada.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-171-2025 en relacion a la cedula de notificacion de Secretaria
General del Registro Nacional de las Personas, del 27 de marzo de 2025, que contiene la resolucion
de Directorio numero 10-2025, del 13 de marzo de 2025, en la que se autoriza la revocatoria del

Mandato Especial Judicial con Representacion otorgado a la abogada Nora Esteffany Caceres Aldana.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-176 -2025 dando seguimiento al oficio nimero DGCI-SPFI-
DOYM-0158-2025 del 31 de marzo de 2025, recibido en esa misma fecha en esta Direccién de
Asesoria Legal, mediante el cual se trasladd la GUIA PARA EL USO DE SELLOS INSTITUCIONALES,

de la Direccion Administrativa, version 01, del Registro Nacional de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-179-2025 en relacion al MEMORANDUM DPR-01-2025 y
MEMORANDUM DGCI-01-2025, referente a la presentacion de los Anteproyectos del Plan Operativo
Multianual (POM) 2026-2030, Plan pperativo Anual (POA) 2026 y Presupuesto de Ingresos y Egresos
del Registro Nacional de las Personas 2026 y Multianual 2026-2030.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-180-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-46-2025, en
relacion a manual de normas y procedimientos para el reconocimiento de gastos por servicios,

direccion de presupuesto, version 03.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-161-2025, mediante el cual se trasladé “(...) copia simple del
Oficio SVET-DS-628-2025/DVRP-af, por medio del cual la Secretaria contra la Violencia Sexual,
Explotacion y Trata de Personas -SVET-, solicita la participacion de la Direccion de Informatica y de
Asuntos Juridicos, en la tercera reunion de la Mesa Técnica Interinstitucional para la coordinacién vy
realizacion de acciones para la implementacién del Decreto niumero 3-2025, la cual se llevara a cabo el
dia viernes 21 de marzo de 2025. Solicitando participar o designar al personal que represente al

RENAP en dicha reunion. Asimismo, informar en conjunto sobre lo actuado.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-183-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-48-2025,
mediante el cual la Direccién de Gestion y Control Interno mediante el oficio nimero DGCI-SPFI-
DOYM-0165-2025, del 2 de abril de 2025, recibido en esta Direccién de Asesoria Legal el 3 de abril de
2025, trasladé el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS GENERALES”, de la Direccién Administrativa, versién 06, del Registro Nacional de las

Personas, a efecto de emitir Dictamen Legal y proyecto de Acuerdo de Aprobacién correspondiente.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-167-2025, mediante el cual trasladd “(...) copia simple del
Oficio SVET-DS-652-2025/DVRP-af, de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata




de Personas, solicitando contar con la participacion del RENAP a través de un representante de las
dependencias: Direccion de Informatica y Estadistica, Direccion de Asesoria Legal y del Registro
Central de las Personas, en la cuarta reunion de la Mesa Técnica que se llevara a cabo el dia viernes
28 de marzo de 2025 (...)". Solicitando atender o designar a un representante de las dependencias

referidas para participar en dicha reunién. Asimismo, informar en conjunto sobre lo actuado.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-182-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-47-2025, en
referencia al Recurso de Revocatoria interpuesto por la sefiora Floridalma Lara Arana, en contra de la
opinién numero cero uno guion ciento cuarenta y siete guion dos mil veinticuatro guion sw (01-147-
2024-sw) del 17 de diciembre de 2024, emitida por el Registrador Civil de las Personas Il en
Funciones del municipio de Santa Lucia Cotzumalguapa, departamento de Escuintla, por lo cual se

corre audiencia por el plazo de cinco dias a la Direccién de Asesoria Legal.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-184-2025 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-49-
2025direccion de gestién y control interno solicité emitir dictamen legal relacionado a la finalizacion de
la “carta de entendimiento entre la secretaria presidencial de la mujer -SEPREM- y el registro nacional
de las personas -renap-", conforme al numeral 11.1.2. literal a), del manual de normas vy
procedimientos del departamento de cooperacioén técnica, version 05, de la direccion de gestion y
control interno.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-71-2025, mediante el cual se solicitd se regularice marcaje

conforme los controles establecidos por la institucion.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-72-2025, mediante el cual se solicitd se regularice marcaje

conforme los controles establecidos por la institucion.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-73-2025, mediante el cual se solicitd se regularice marcaje

conforme los controles establecidos por |a institucion.

Confronté proyecto de oficio acerca de la finalizacién por cumplimiento del plazo establecido del
convenio de cooperacién interinstitucional entre la asociacién nacional de municipalidades de la

republica de guatemala —ANAM- y el registro nacional de las personas -renap- y su adenda numero
uno.

Confronté proyecto de oficio mediante el cual se informa la incorporacién de nuevos procedimientos de
conformidad con el decreto 57-2008, del congreso de la republica, ley de acceso a la informacion

publica que se detallan en el presente oficio cs-uip-325-2025.

Confronté proyecto de oficio mediante el cual se traslada el manual de normas y procedimientos del
departamento de servicios generales, solicitando emitir dictamen legal y proyecto de acuerdo de
aprobacion correspondiente.

Realicé revisién del control de correlativos de los meses: enero, febrero y marzo del afio 2025,

verificando que los mismos coincidieran con los documentos escaneados.

Revisé control de conocimientos de los meses los meses: enero, febrero y marzo del afio 2025,

verificando que los mismos coincidieran con los documentos archivados.




Revisé control de asignaciones de los meses los meses: enero, febrero y marzo del afio 2025,

verificando que los mi ieran ing 0s de manera correcta.
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¢. Ugnmis Antonio Espafa Iglesias
irector de Asesorla Legal
e Asesoria | lf"_:iil
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