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INFORME DE ACTIVIDADES JUNIO DEL ANO 2017

FECHA: t 30 de junio de 2017

Actividades del mes: del 1 de junio de 2017 al 30 de junio de 2017

Nombres del contratis_ft?a: Gabriela Guerrero Hernandez

Nimero de contrato: 039-2017

Vigencia del contrato: dél 1 de marzo de 2017 al 30 de junio de 2017

Renglén Presupuesta‘“rio: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal”

Serviclos: Profesionales

Direccién que supervisa: Direccion de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesoré en la elaboracién de dictémenes en materia administrativa, donde se aprueba los
manuales, politicas y gulas de la Institucién; asl como diferentes dictdmenes que requieren las
direcciones del RENAP.

2. Asesoré en la elabdracién de proyectos de los acuerdos de Direccién Ejecutiva, en el cual se
aprueban los manuales, politicas y gulas de las diferentes direcclones del RENAP.

3. Brindé asesorfa al director de Asesorla Legal en la evacuacién de audiencias en Materia Civil y
Constitucional. '

4, Asesoré en la elaboracidn de memoriales en la evacuacién de audiencias de amparos para
plantear ante los 6rganos jurisdiccionales competentes en materia constitucional.

5. Elaboré oficios a diferentes direcciones, remitiendo los dictamenes requerides, asf como el
traslado de los proyectos de acuerdos y resoluciones correspondientes.

6. Elaboré oficios informando a la Direccion Ejecutiva, sobre las notificaciones de los diferentes
procesos, que se llevan en la Direccién de Asesorfa Legal del RENAP,

7. De forma verbal Inf()rme periddicamente al Director de Asesoria Legal en funciones, sobre los
expedientes asignados a mi persona.

8. Asisti a reuniones en las diferentes Direcciones Administrativas especificamente en el tema de el
registro de las comadronas y la ampiiacion del convenio de la Contraloria General de Cuentas con
el Registro Nacional de' las Personas.

F. " A
Licda. Gabriela Guerrero Herndndez
Asesor Legal




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DE MARZO A JUNIO 2017

Fecha: 30 de junio del 2017

Actividades del Periodo: del 01 de marzo de 2017 al 30 de junio de 2017

Nombre del Contratista: Licda. Gabriela Guerrero Hernandez

Ndmero de Contrato: 039-2017

Plazo y fecha de finalizacion del Contrato: del 01 de marzo de 2017 al 30 de
junio de 2017

Rengldén Presupuestario: 029

Servicios (Técnico o Profesionales): Profesionales

Direccion que Supervisa: Direccion de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MARZO DE 2017:

Elaboré dictdmenes en materia administrativa, donde se aprueba los manuales, planes

o politicas de la Institucion; asi como diferentes dictamenes que requieren las direcciones
del RENAP.

2. Elaboré proyectos de los acuerdos de Direccion Ejecutiva, en el cual se aprueban los manuales,
planes y politicas de las diferentes direcciones del RENAP.

3. Brindé asesoria al Director de Asesorfa Legal en la evacuacion de audiencias en Materia Civil y
Constitucional.

4. Elaboré memoriales en la evacuacion de audiencias de amparos para plantear ante los organos
jurisdiccionales competentes en materia constitucional.

5. Elaboré proyecto de resolucion de directorio, denegando exoneraciones en el pago de los
diferentes servicios que brinda el RENAP.

6. Elaboré oficios a diferentes direcciones, remitiendo los dictamenes requeridos, asi como el

traslado de los proyectos de acuerdos correspondientes.

7. Elaboré oficios inforrhando a la Direccidon Ejecutiva, sobre las notificaciones de los diferentes
procesos, que se llevan en la Direccién de Asesoria Legal del RENAP.

8. Participé en reuniones, con las diferentes autoridades de las direcciones administrativas del
RENAP.

9. Informe semanalmente sobre los avances legales, que ha realizado la Direccién de Asesoria
legal, para garantizar la prestacion del servicio, derivado de la resolucion de la Sala Quinta del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, Constituido en Tribunal de Amparo.

10. De forma verbal informe periédicamente al Director de Asesoria Legal en funciones, sobre los

expedientes asignados a mi persona.

11. Elaboré proyecto de acuerdo de directorio, aprobando la apertura de una oficina del RENAP.




ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2017:

1. Asesoré en la elaboracion de dictdmenes en materia administrativa, donde se aprueba los

manuales, planes o politicas de la Institucion; asl como diferentes dictamenes que requieren las
direcciones del RENAP.

2. Asesoré en la elaboracion de proyectos de los acuerdos de Direccion Ejecutiva, en el cual se
aprueban los manuales, planes y politicas de las diferentes direcciones del RENAP.

3. Brindé asesoria al Director de Asesoria Legal en la evacuacion de audiencias en Materia Civil y
Constitucional.

4. Asesore en la elaboracién de memoriales en la evacuacion de audiencias de amparos para

plantear ante los érganos jurisdiccionales competentes en materia constitucional.

5. Asesore en la elaboracion de proyecto de resolucion de directorio, denegando exoneraciones en
el pago de-los diferentes servicios que brinda el RENAP.

6. Elabore oficios a diferentes direcciones, remitiendo los dictdmenes requeridos, asi como el
traslado de los proyectos de acuerdos correspondientes.

7. Elaboré oficios informando a la Direccion Ejecutiva, sobre las notificaciones de los diferentes
procesos, que se llevan en la Direccién de Asesoria Legal del RENAP.

8. Participé en reuniones, con las diferentes autoridades de las direcciones administrativas del
RENAP.

9. Informe semanalmente sobre los avances legales, que ha realizado la Direccién de Asesoria
legal, para garantizar la prestacion del servicio, derivado de la resolucion de la Sala Quinta del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, Constituido en Tribunal de Amparo.

10. De forma verbal informe peri¢édicamente al Director de Asesoria Legal en funciones, sobre los
expedientes asignados a mi persona.

11. Elaboré auténticas de tarjetas de circulacion de vehiculos y motos a nombre del Registro
Nacional de las Personas

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MAYO DE 2017:

Asesoré en la elaboracion de dictamenes en materia administrativa, donde se aprueba los

manuales, y gulas de la Institucion; asi como diferentes dictdmenes que requieren las direcciones
del RENAP.

2. Asesoré en la elaboracion de proyectos de los acuerdos de Direccion Ejecutiva, en el cual se
aprueban los manuales y guias de las diferentes direcciones del RENAP.

3. Brindé asesoria al Director de Asesorfa Legal en la evacuacién de audiencias en Materia Civil y
Constitucional.

4. Asesore en la elaboracion de memoriales en la evacuacion de audiencias de amparos para
plantear ante los érganos jurisdiccionales competentes en materia constitucional.

5. Asesoré en la elaboracion de proyecto de resolucion de directorio, denegando la reapertura de

oficina del RENAP en Aldea Agua Dulce, del municipio de Cuilco, departamento de
Huehuetenango.

6. Elaboré oficios a diferentes direcciones, remitiendo los dictamenes requeridos, asi como el

traslado de los proyectos de acuerdos y resoluciones correspondientes.

7. Elaboré oficios informando a la Direccién Ejecutiva, sobre las notificaciones de los diferentes
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8. Informe semanalmente sobre los avances legales, que ha realizado la Direccién de Asesorfa
legal, para garantizar la prestacién del servicio, derivado de la resolucién de la Sala Quinta del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, Constituido en Tribunal de Amparo.

9. De forma verbal informe periédicamente al Director de Asesoria Legal en funciones, sobre los
expedientes asignados a mi persona.

10. Elabore informe circunstanciado indiéando el estado de los expedientes acumulados 780-2017,
781-2017 y 788-2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2017:

Asesoré en la elaboracion de dictamenes en materia administrativa, donde se aprueba los

manuales, politicas y guias de la Institucién; asi como diferentes dictamenes que requieren las
direcciones del RENAP.

2. Asesoré en la elaboracion de proyectos de los acuerdos de Direccién Ejecutiva, en el cual se
aprueban los manuales, politicas y guias de las diferentes direcciones del RENAP.

3. Brindé asesoria al Director de Asesoria Legal en la evacuacion de audiencias en Materia Civil y
Constitucional.

4, Asesoré en la elaboracion de memoriales en la evacuacién de audiencias de amparos para
plantear ante los 6rganos jurisdiccionales competentes en materia constitucional.

5. Elabor¢ oficios a diferentes direcciones, remitiendo los dictamenes requeridos, asi como el
traslado de los proyectos de acuerdos y resoluciones correspondientes.

6. Elaboré oficios informando a la Direccion Ejecutiva, sobre las notificaciones de los diferentes
procesos, que se llevan en la Direccién de Asesoria Legal del RENAP.

7. De forma verbal informe periédicamente al Director de Asesoria Legal en funciones, sobre los
expedientes asignados a mi persona.

8. Asistl a reuniones en las diferentes Direcciones Administrativas especificamente en el tema de el
registro de las comadronas y la ampliacion del convenio de la Contraloria General de Cuentas con

el Registro Nacional de |las Personas.

F

»

Li6eEduartlo:Salvador:NavarroiMolina
Director Administrativo

‘ £
liFiamnined

uatemala, Guatemala



Fecha: 30 de junio de 2017

Actividades del Periodé: del 01 de marzo de 2017 al 30 de junio de 2017

Nombre del Contratista: Licda. Gabriela Guerrero Hernandez

Niimero de Contrato: 039-2017

Plazo y fecha de finalizacién del Contrato: del 01 de marzo de 2017 al 30 de junio de
2017

Renglén Pr'esupuestariio: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Profesionales: Profesionales

Direccion que Supervisa: Asesoria Legal

55- 2017 “chtamen sobre Gasto de Representacion”

De conformidad con lo establecid.o en el Contrato Administrativo 039- 2017,

. Dictamenes Legalesi’

62-2017 “Lé Direccién de Gestién y Control Interno solicitd dictamen legal sobre
la viabilidad de aprobar el Manual de Bienes Donados”.

63-2017 “La Direccién de Gestién y Control Interno solicité dictamen legal sobre la
viabilidad de aprobar el manual de desarrollo de sistemas de la Direccién de Informatica
y Estadistica”.

68-2017 “Dictamen sobre la situacion actual de la integracién del Directorio del Registro
Nacional de las Personas”.

77-2017 “La Direccion -de Gestion y Control Interno solicité dictamen legal sobre la
viabilidad de aprobar el manual de transferencia de archivo documental”.

78-2017 “La Direccion de Gestion y Control Interno solicité dictamen legal sobre la
viabilidad de aprobar el plan de contingencias.

80-2017 “Dictamen Juridifco sobre la viabilidad de aprobar la politica de transparencia”

81-2017 “Dictamen en conjunto sobre la viabilidad de exonerar al Ministerio de Finanzas
Publicas de los servicios electrénicos contemplados en el tarifario vigente”.

85-2017 “Dictamen sobre que documentos se deber certificar por parte de la Secretaria
General del RENAP”,

86-2017 “Dictamen legal sobre el analisis a los cartas de compromisos suscritas entre los
Hospitales Prlvados y el RENAP

88-2017 “chtamen sobre la viabilidad de aprobacion de plan de citas”

104-2017 “Dictamen sobre insertar la plaza de gestos registral en el Manual de
Clasificacion:de Puestos”.

113-2017 “Dictamen sobre la viabilidad de proporcionar huellas dactilares a la Policia
Nacional Civil".

122-2017 “Dictamen sobre la viabilidad de aprobar la Guia de Adquisicion de servicio de




cobro por cuenta ajena por medio de tarjeta de crédito o débito.

125-2017 “Dictamen de reapertura de oficina registral’

126-2017 "Dictamen de aprobacion del Manual de Fondo Rotativo de Caja Chica
_130-2017 “Dictamen de viabilidad de aprobar el manual del software AtoM”

131-2017 “Dictamen del. Manual de Indexacién de Libro de Nacimientos”.

133-2017 “Dictamen legal, en relacién a si es procedente o improcedente la
implementacién del proyecto “depuracién de inconsistencias en digitaciones o
inscripciones registrales que consta en el sistema de registro civil -SIRECI-
especificamente en la propuesta referida a “creacién de persona e inscripcion
referencial’: :

140-2017 “Dictamen en relacion a la exoneracion presentado por el sefior Fraterno
Villagran en relacién a la reposicién del Documento Personal de Identificacion”.

147-2017 “Dictamen en relacidn a incorporar la literal j) del numeral 1) del articulo 10 del
Acuerdo de Directorio 44-2016".

as Administrativas

B A P

Acta Admmlstratlva requerldas por las diferentes direcciones deI Regl‘stro Namonal de las
Personas

Proyecto de Acuerdo de:Directorio de exoneramondel pago de la tarifa de reposicion de
Documento Personal de |dentificacién del sefior Fraterno Villagran

Proyecto de Acuerdo de.Directorio de reapertura de oficina registral.

Proyecto de Acuerdo de Directorio de exoneracion de los servicios del Ministerio de
Finanzas Publicas

Proyecto de Resolucion de Dlrectorlo de negatlva de exonerar del pago de la tarifa de
reposicion de Documento Personal de ldentificacion del sefior Fraterno Villagran

Proyecto de Resolucién de Directorio de negativa de reapertura de oficina registral.

Proyecto de. Resolucion de Directorio denegando la exoneracién de los servicios al
Ministerio de Finanzas Publicas

Presentacion de memoriales a los dlferentes Organos Jurlsdlcc:lonales sobre los
procesos que se Ilevan en dichos o6rganos.

Informe c1rcunstan0|ado sobre los expedlentes 'acumulados7802017 781- 2017y 788-
2017.




Elaboré en el mes de marzo 30 Oficios dirigidos a varias direcciones del RENAP.

Elaboré en el mes de abril 19 Oficios dirigidos a varias direcciones del RENAP.

Elaboré en el mes de mayo 16 Oficios dirigidos a varias direcciones del RENAP.

Elaboré en el mes de junio 12 Oficios dirigidos a varias direcciones del RENAP.

Licda. Gabriela Guerrero Hernandez.
_Asesor Legal
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