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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2019

Fecha: 31/01/2019

Actividades del Mes: 03/01/2019 al 31/01/2019

Nombre del Contratista: Sergio Rodolfo Martinez Puluc

Numero del Contrato : 039-2019

Vigencia del Contrato: 03/01/2019 al 30/06/2019

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Téchicos

Direccion que Supervisa: Direccion de Presupuesto

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Actividad 1.3) Asesorar en la revision de expedientes que se remiten a las
Autoridades Superiores del RENAP, para que estos cumplan con la normativa legal
vigente.

Elaboracién de Proyecto de Resolucion de Direccion Ejecutiva, por medio del cual se
autoriza a la Direccién Administrativa del Registro Nacional de las Personas, se registre
con cargo al presupuesto de egresos del ejercicio fiscal 2019, los expedientes
relacionados con los compromisos institucionales (bienes y servicios) adquiridos en el
ejercicio fiscal dos mil djeciocho, que no hayan sido comprometidos, devengados ni
pagados en el afio dos mil dieciocho. (Adjunto documento)

2.- Actividad 1.3) Asesorar en la revision de expedientes que se remiten a las
Autoridades Superiores del RENAP, para que estos cumplan con la normativa legal
vigente.

Proyecto de oficio, por medio del que la Direccion de Presupuesto, informa al Despacho
de Direccion Ejecutiva, sobre los expedientes relacionados con la adquisicién de bienes y
servicios por parte de las diferentes dependencias de la institucion, correspondiente al
ejercicio fiscal 2018, y que por diversos motivos han quedado pendientes de pago, por lo




que se propone el Proyecto de Resolucion de Direccion Ejecutiva, mediante el cual se
autoriza a la Direccion Administrativa, para que a través del Departamento de Compras,
registre con cargo al presupuesto de egresos del ejercicio fiscal dos mil diecinueve, todos
los expedientes relacionados con la adquisicion de bienes y servicios y otros gastos que
no hayan sido comprometidos ni pagados en el ejercicio fiscal 2018. (Adjunto documento).

3.- Actividad 1.3) Asesorar en la revision de expedientes que se remiten a las
Autoridades Superiores del RENAP, para que estos cumplan con la normativa legal

vigente.

Proyecto de documento, en el que se informa al Despacho de Direcciéon Ejecutiva, por
parte de la Subdireccion de Recursos Humanos de la Direccion Administrativa y la
Direccion de Presupuesto, que para el ejercicio fiscal 2018, el Programa 12 “Identificacion
de la Poblacion Guatemalteca”, operé a nivel de dos actividades, identificadas como: 1)
Servicios de Emisién del Documento Personal de ldentificacion —DPI-, y 2) Servicios de
Analisis y Verificacion de Informacion Biografica; para el afio 2019 después de haberse
realizado los analisis correspondiente, el referido programa, se aprobd a nivel de una
actividad, identificada como “Servicios de Emisién del Documento Personal de
Identificacion —DPI-“ por lo que se solicita autorizacién para que el Presupuesto Analitico
de Sueldos, se ajuste al Presupuesto de Ingresos y Egresos del RENAP, vigente para el
afio 2019, asi como a la Red de Categorias Programaticas de la Institucion (adjunto
documento.(Adjunto documento).

4.- Actividad 1.5) Revisar los procedimientos y la normativa relacionada con el (los)
fondo(s) rotativo(s), verificando que se cumpla con la Ley de Contrataciones del
Estado, el Manual de Administracion del Fondo Rotativo y toda la disposicion legal
y normativa vigente para el sector publico.

Trabajar en forma coordinada con el Departamento de Tesoreria, el Proyecto de Acuerdo
de Directorio, por medio del cual se crea el Fondo Rotativo Institucional del Registro
Nacional de las Personas, por la cantidad de Q.1,840,000.00 y a la vez se asignan los
Fondos Rotativos Internos, asi como los Fondos de Cajas Chicas en oficinas a nivel
nacional, correspondiente al ejercicio fiscal 2019; para atender oportunamente gastos de
funcionamiento de caracter urgente y de poca cuantia, que por su naturaleza, no pueden
esperar el tramite normal de orden de pago por medio de comprobante Unico de registro —

CUR-.(adjunto documento).

5.- Actividad 1.9) En coordinacién con los Departamentos de Contabilidad,

Presupuesto y Tesoreria, dar seguimiento a las gestiones y procesos que
desarrollen los proyectos formulados por la Direccién de Presupuesto del RENAP.

Proyecto de documento, por medio del que se informa_al Ministerio de Finanzas Publicas,




en relacion a los avances alcanzados en el proceso de adoptar en el Registro Nacional de
las Personas, el modelo de ejecucion presupuestaria, bajo la metodologia y sistemas de
Presupuesto por Resultados (PpR), no obstante los logros alcanzados, se considera
necesario fortalecer y desarrollar algunas condiciones en materia de recursos humanos,
materiales, financieros y de procesos, que hagan viablelntegrarse a este proceso, por lo
que se solicita se desvincule al RENAP, de los sistemas de Presupuesto por Resultados
(PpR), y que se parametricen a los sistemas de presupuesto por programas, en virtud a
que en el ejercicio fiscal 2019, se continuard ejecutando bajo la metodologia de
presupuesto por programas a través de los Sistemas de Contabilidad Integrada —SICOIN-
y de Gestion —~SIGES-. (Adjunto documento)

6.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Proyecto de Acuerdo de Direccion Ejecutiva, por medio del cual se propone se autorice a
la Subdireccion de Recursos Humanos de la Direccion Administrativa, a efecto que realice
las operaciones correspondientes para alinear el Presupuesto Analitico de Puestos del
Registro Nacional de las Personas del afio 2019, con la estructura programatica del
Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional de las Personas y la Red de
Categorias Programaticas de la Institucion, ambos vigentes para el ejercicio fiscal dos mil
diecinueve, Unicamente en lo que respecta a unificar en una sola actividad dentro del
programa 12, las siguientes: 1) Servicios de Emision del Documento Personal de
Identificacion —DPI-y 2) Servicio de Andlisis y Verificacion de Informacién Biografica, las
que para el presente afo guedan como una sola actividad: Servicios de Emision del
Documento Personal de Identificacién —DPI-. (Adjunto documento).

7.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Realizar gestiones en el Ministerio de Finanzas Publicas, con la finalidad de establecer el
status del saldo del aporte a favor del Registro Nacional de las Personas, el cual se
encuentra pendiente a la fecha, el que asciende a Q.6,918,550.00, del que se informo por
parte de la Direccion Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, que dicho monto
quedo devengado en diciembre de 2018, pendiente de pago, por lo que previa evaluacion
que realice a los expedientes la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de Finanzas
Publicas, y ésta emita el certificado de aprobacion, la Direccion Financiera en coordinacion
con la Tesoreria Nacional, realizaran el desembolso del saldo referido, en el transcurso

del mes de enero de 2019.

8.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Participacién en diversas reuniones de trabajo relacionadas con gestiones de apertura del
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Presupuesto de Ingresos y Egresos del Registro Nacional de las Personas
correspondiente al Ejercicio Fiscal dos Mil Diecinueve, con la participacion de las
autoridades de la Direccion de Presupuesto, y de los Departamentos de Presupuesto,

Contabilidad y Tesoreria.

9.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Participacion en reuniones de trabajo en el Despacho de la Direccion de Presupuesto, de
Tesoreria, y de Contabilidad, asi como de asesoria de la Direccion Ejecutiva del Registro
Nacional de las Personas, con la finalidad de determinar los valores reales del saldo de
caja al 31 de diciembre de 2018, valor que sera necesario ajustar en el Presupuesto de
Ingresos y Egresos del Ejercicio Fiscal Dos Mil Diecinueve.

10.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Participar en diferentes reuniones de trabajo segln instrucciones del sefnor Director de
Presupuesto, para abordar diferentes temas relacionados con el inicio de la ejecucion
presupuestaria correspondiente al ejercicio fiscal dos mil diecinueve, asi como para
abordar diversos temas relacionados con las actividades a cargo de cada uno de los
Departamentos y de la Direccion de Presupuesto.
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