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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/ ANO 2019 | ‘

Fecha: 31/10/2019 VAR ;

| Y /

Actividades del Mes: 01/10/2019 al 31/10/2019 / /
N’ombre deI‘Contratista: Sergio Rodolfo Mart’inéz Puluc , /
Namero del Contrato: 039-2019 y su modlflc;\m;)n // /
Vigencia del Contrato: 03/01/2619 - 31/12/20‘%9 | / : '
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remunegaciwnes de personal tc';mporal*/ /
Séwicios: Técnicos | E ‘L/
Diireccién que Supervisa: Direccion de Presupuiesto ‘ /
|

ACTIVIDADES REA;LIZADAS

1.- Actividad 1.1) Prestar asesoria, como parf‘te: del seguimiento que sobre las

recomendaciones de los informes emitidos por Auditoria Interna y por la Contraloria
Géneral de Cuentas, se le faciliten para llevar a cabo las acciones correctivas

conforme la documentaclon respectiva. _ 3 ;

Elaborar documento segun Io lnstrwdo mediante oficio DE-5516 del Despacho de
Direccién Ejecutiva, y oficio de Directorio No.67- 2019 en el sentido que se atiendan las
recomendaciones y a la brevedad posible se tomen las medidas pertlnentes para superar
las deficiencias identificadas por la Contraloria General de Cuentas, denvado de la
Auditoria Concurrente del perlodo deI 20 de dlClembrc? de 2017 al 26 de marzo de 2028,

.....

Identificacion —-DPI-, en el Registro Nacuonal de Lals Personas, con NOG-73808444;
Recomendaciones a) Relacionado a los mlembros de las Juntas de Licitaciones con falta
de idoneidad, experiencia y tener relacion| cbn algtiJna de las partes y b) Relacionado a
Deficiencias ‘en el hombramiento de la Junta de LIC tacion. Se elaboré documento de
respuesta |

l

2.- Actlwdad 1.1) Prestar asesor:la colmo parte del seguimiento que sobre las
recomendaciones de los informes emltldos por Audltona Interna y por la Contraloria

.General de Cuentas, se le faciliten pa'ra Ilevar a cabo Ias acciones correctivas
conforme la documentacion respectiva. | |

' 019
Por instrucciones del Despacho de Dlreccmn Ejecutlva segun oficio No.DE-5588-2 J
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que hace referencia al oficio REF-DIRECTORiIO 74-2019, el Organo de Direccion
Superior, gira instrucciones emitidas por la Contraloria General de Cuentas, en relaciéon al
| Examen Especial de Auditoria Concufrente, que} incluyé evaluacién| al proceso de
Licitacion Publica RENAP-LIC-02-2017 Adquisicion de- Tarjetas Pre Personalizadas, para
la emisién del Documento Personal de Identificacion —DPI-, 1) Miembros de la Junta de
licitacién con falta de Idoneidad, experiencia y por!terﬁer relacion con alguna de las partes;
2) Deficiencias en el nombramiento de |Junta de: Licitacién. Se elabord documento de
respuesta indicando las acciones realizaqas por la Qireccién de Presupuesto en atencion
a Ias; recomendaciones emitidas por el e_.nfe ﬁscalizadpr.- Se elaboré documlento

3.- Actividad 1.2)Verificar los procesosl y procedimientos vigentes e ilmplemehtados
| en los diferentes departamentos, proponiendé las modificaciones 2y mejoras que
optimicen las operaciones asi como el 'control} infterno actual circundante, a efecto
de presentar propuestas para su mejora co‘ntimjla.j

Con instrucciones del sefior Director |de Prefsuéuesto, realizado en la Direccién
Administrativa;, en la que se analizé el tema relacifonjado con “Adquisicién} de Servicio de
Cobro por Cuenta Ajena por medio de Tarjetas de Crédito y Débito a Través del Portal de
Servicios Electronicos del RENAP”, derivado a la heéesidad que existe de regularizar los
cobros realizados por el Banco de Centrol América S/ A. —BAC-, por los servicios que ha
venido prestando a la institucién, y en base a la los antecedentes de: lo actuado al
respecto, segun lo informado por el Depa’rtamentd de Tesoreria, este servicio no puede
suspenderse por lo que es necesario se tomen {lasj acciones que corréspondan para
proceder al proceso de adquisicion de |los sen{iciOs segun lo establece la Ley de
Contrataciones del Estado, asi como, definir el mecanismo y documentaciéfn para efectuar |
las operaciones de regularizacion de los pagos qué se han venido realizando al BAC. Se
acordé nueva reunion de seguimiento para la proxima semana. Compromiso - de Ia
Direccién de Presupuesto: Presentar a fa Unidad de Auditoria Interna, comentarios
respecto a la documentacién que es necesaria '’ para regularizar presi,apuestaria y/o
contablemente las cuentas por liquidar régistrada$ én la contabilidad p?r las razones

indicadas. (Adjunto reporte de asistencia a reunion). | i

t |

4.- Actividad 1.2) Verificar los procesos y procedimientos vigentes e implementados
en los diferentes departamentos, prop?niendo (Iasl modificaciones y|mejoras que
optimicen las operaciones asi como el control interno actual circundante, a efecto

de presentar propuestas para su mejora continua. | f

Por instrucciones del sefior: Director de Plresupueétoi participar en reunién de trabajo
realizada en la Direccién de Presupuesto, se abordé el tema relacionado conla proyeccion
de gastos del Grupo “0”, de némina del personal del Registro Nacional de las Personas,
que debera ser incluido en el Proyecto dé Presupuesto de Egresos del Ejercicio ‘Fiscal
2020, dentro de los que se solicitd informacion. respecito de contrataciones de personal
que formaran parte del los proyectos,lnstitugionales QUQ seran incluidos en el presupuesto
2020; asi como, la proyeccion del costo que representara la contratacion de 250 puestos
de guardianes, con sus respectivos insumos, que estaran brindando seguridad y

resguardo de la integridad fisica del personal de la institucién, asi como de los usuarios.
Adjunto reporte asistencia a reunién. -
)
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5.- Actividad 1.4) Asesorar en la revisién de operaciones y documentos que
conﬁprueben el gasto y adquisiciones realizadas y que sean enyiados pfor las
diferentes dependencias para el tramite y gestl;énf de pago correspondiente, a efecto
que los mismos cumplan con la normativa Iega;[ v]igente.

Elaboraciéon de Proyecto de Acuerdo de Direcciéni Ejecutiva y otros documentos, por
medio del que se autoriza a la Direccidn (;je Presug)ugsto ampliar en CUATBOCIENTOS MIL
QUETZALES (Q.400.000.00) el Fondo Ro}ativo lngtithional del Registro Nacional de las
Personas, aprobado mediante Acuerdo'de Direcc‘iéq Ejecutiva No. DE-022-2019, con el
objetivo de para ampliar en esa misma cantidad: del Fondo Rotativo de Viaticos y
Reconocimiento de Gastos por Servicios, para cubrir gastos de vViaticos de los
Registradores Civiles, que participaran en el “V Congreso de Registradores Civiles de las
Persbnas a Nivel Nacional”, organizado por el Registro Central de las Perfsonas, actividad
que se estara llevando a cabo los dias|21 y 22, de octubre en curso en la ciudad de
Guatemala. Se elaboré documento. | | 1 §

6.- Actividad 1.8) Revisién de procedimientos yl c[;lmplimiento de Non;nas Generales

de Cpntrol Interno Gubernamental y otra normati|j/a aplicable en los erartamehtos

de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria de la Diréccién de Presupuesto del Renap.
. ‘ i

Con instrucciones del sefior Director de Prfesupuest‘o, be conformidad con l6 que establece
el Acuerdo de Direccién Ejecutiva No.DE-§81 -2013, se elaboro el Proyecto de Normas de
Cierre Presupuestario y Contable del Registro Nacional de las Personas, para el afio
2019, por medio del cual se proponen| los pro¢edimientos y calendarizacién de las
operaciones orientadas a la liquidacion |del Presug‘uesto de Ingresos y Egresos del
Registro Nacional de las Personas, ejercicio fiscal 2019, el cual se elabord en
coordinacién con los Departamentos de Presupuesto, Tesoreria y Cc%ntabilida‘d. Se

i

elabor6é documento. (Adjunto listado de asiétentes a reunion).

l SR i .
7.- Actividad 1.8) Revision de procediml;entos y cumplimiento de Normas Generales
de Control Interno Gubernamental y otra normativa aplicable en los Departamentos
de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria de la Qiréccién de Presupuesto del Renap.

Participacién en reunion de trabajo, realizada en la ]Dir}eccién de Presupuesto, convocada
por la' Direccion de Gestion y Control Interno, en la ' que se informé y apalizé el tema
relacionado con el “Monitoreo, seguimiento y Control al Plan Operativo Anual y el Plan
Anual .de Compras, del ejercicio fiscal 2019; (periodo analizé mayo-ago§to 2019), se
revisaron los temas siguientes: a) Avance de las metas programadas por cada uno de los
Departamentos de la Direccion de Presupuesto, programadas para el ejercifcio fiscal2019,
de las cuales a la fecha, siete (7) metas superaron el porcentaje del nivel esperado y ocho
(8) se ubican por debajo del nivel esperado al finalizar. el segundo cuatrimestre de 2019,
por lo que se recomienda por parte de la Direccion de Gestion y Control Ir}wterno, revisar
este comportamiento y proponer la modificaicic’)n que;coﬂrresponda; b) Revision del proceso
de ejecucion del Plan Anual de Compras de la Direccion de Presupuesto y c) Andlisis y

{

revision de los avances en los procesos de la ejecucion presupuestaria de legresos de la

'

Direccién de Presupuesto. (adjunto reporte de asistencia reunion).

8.- Actividad 1.9) En Coordinacién cfon los {Djepartamentos de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, dar seguirﬁiento a' las gestiones Y procesos que
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desarrollen los proyectos formulados por la Di(eccién de Pres’upuestlo del RENAP.

'
1

Participacion en reunion de trabajo_realizada en| la| Direccién de Procesos del Registro
Nacional de las Personas, abordando el tema r§la{;ionado con analisis|de los distintos
proyectos a cargo de la Direccion de Procesos, programados para el afio 2020, revisando
las fuentes de financiamiento y asignacion de renglones presupuestarios a cada uno de
los componentes de cada proyecto a) As'ignaciénj presupuestaria y renglc’>|n de gasto para
la adquisicién de Tarjetas de Policarbon?to para la emision del Documepto Personal de
Identificacion ~DP!-, renglén 186; b) Am;i:liacién de —SIBIO-, Expansioén c;ie los Sistemas
del ~SIBIO-, asi como mantenimiento dGT' los mis;mo;s, se programan los renglones 186
Servicios de Informética y Sistemas Computarizadosgy 381 Activos Intangibles, pendiente
opinién requerida al Ministerio de Finanzas Pablicf:as‘, ¢) Mantenimiento PBS MX6100, y
personalizadores Mulhbauer, se programa el renglén 169 Mantenimiento y, Reparacion de

|

Otras Maquinarias y Equipos. (adjunto reporte de reuqién).

9.-Actividad 1.9) En Coordinacién }:on los, Departamentos de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, dar segui]miento a ilas' gestiones y procesos que
desarrollen los proyectos Lo

Por instrucciones del sefior Director de .Presupuéstb, participar en reunién de trabajo
realizada en la Direccién de Presupue:sto, abdrdéndo el tema relacionado con el
seguimiento al avance de las proyectos institucionales a incorporarse en el proyecto de
presupuesto de egresos del Renap, para €l afio 2020, por parte de las autoridades de la
Direccién de Gestion y Control Interno, se i;nform() el avance que se tiene en relacion a los
doce (12) proyectos institucionales cuya ejecucion se programa para el ejercicio fiscal
2020, de los mismos, siete (7) proyectos se encuentran en proceso de revision, tres (3)
proyectos estan por concluirse con su respectivo = renglén presupuestario y cédigo de
insumo, y tres (3) ya fueron concluidos Yy entregadosi a la Direccion de Presupuesto; al
respecto debe enviarse a la Subdireccion de Recursos Humanos, la informacion

i

relacionada al recurso humano necesario due debera contratarse para la ejecucion de los
citados proyectos; en la reunion participaron autoridades de las Direcciones de Gestién y
Control Interno, Informatica y Estadistica, Ptesupues:to yAdministrativa, asi como asesoria
del Despacho de Direccién Ejecutiva. (adjunto reporte de asistencia a reunion).

10.- Actividad 1.9) En Coordinacién con los Dbpaﬂamentos de IC(Jntabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, dar seguimiento a' las gestiones y procesos que

desarrollen los proyectos. i o

t : |

Por instrucciones del sefior Director de Presupuesto, participar en reunién de trabajo
realizada en la Direcciéon de Presupuesto,ien la que 'se abordé tema relacionado con
informacién relacionada con el Plan Operaitivo Anual 'f—POA-, Plan Anual fde Compras,
servicios basicos: arrendamientos, agua, energia  eléctrica, telefonia, enlaces,
mantenimientos de equipo y otros que debep ser incluidos en el proyecto de% presupuesto
para el ejercicio fiscal 2020. Participacién de representantes de las Direcciones de Gestion
y Control Interno, Presupuesto y del los Dgpartamentc}nsde Compras y Contrataciones,

arrendamientos y servicios basicos de Ia iDireccic’>n1 Administrativa. Adjunto reporte de

: |

asistencia a reunion. ! .
- | . .
las Autoridades Superiores y la

11.- Actividad 1. 10) Otras actividades reqderidas p;or
Direccién de Presupuesto en Ia prestacion de sus servicios.

LP,QJ; instrﬁucciones del sefior Director de Presui uesto, p’articipar en reunion de trabaijo,




realizada en la Direccion de Presupuesto; en la que se abord6 el tema 'rela:cionado con el
“V CONGRESO DE REGISTRADORES CIVILES DELU REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS 2019”, organizado por la Direccién de Registro Central de las I?ersonas, en la
que se establecieron responsabilidades de logistica qel‘evento, actualizacién del Plan
Anual de Compras, asi como; las previsiones de cgrécter presupuestario y, administrativas,
vinculados al pago de gastos de viaticos, y otros gastos relacionados al mismo; se ,
contara con la participacion de los Registradores ini!es Municipales de todo el pais, asi
como participacion de oradores y otros invitados funcionarios de gobierno.|(adjunto reporte
de asistencia a reunién) ; {
12.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridés por las Autoridades |Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacion de s‘lus}servicios.

o

Por instrucciones del sefor Director de Presupuesto, participar en reunién de trabajo
llevada a cabo en la Direccion de Asesoria Legal, para atender instrucciones giradas
mediante oficio DE-5573-2019, en el| sentido. que las Direcciones: de Procesos,
Presupuesto, Administrativa y de Presupuesto, : presenten al Despacho Superior, lo
siguiente: Estudio que incluya el plantez?\miento de .escenarios para abéstecimiefnto de
Tarjetas Pres personalizadas para la emision del Documento Personal de!ldentificacion —
DPI-, asimismo debe incluirse plan de’-continge‘ncia de resolucién inmediata ‘para el
abastecimiento de tarjetas; una planificaclién adec;uaﬁa para la compra de tarjetas para
evitar que la instituciéon entre en crisis por la falta jde} insumos, y se levan;ten los eventos

necesarios para el abastecimiento. { P

13.- Actividad 1.1 0) Otras actividades re:queridaf§ p?or las Autoridades $uperior‘es yla
Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.
{

Por instrucciones del sefior Director de 'Presupu‘est;o, Pparticipar en reunién de trabajo
realizada en la Direccion de Presupuesto, para realizar andlisis y discusién de la
propuesta de “Normas de Cierre Presupugstario nyqntable del Registro Nacional de las
Personas para el afio 2019”, en el que se analizaron y definieron los procedimientos y
calendarizacion para la liquidacion del F?resupue‘stq de Ingresos y Egresos y -Cierre
Conta:ble de la Institucién para el 2019: pariticipacién de autoridades de los Departamentos
de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria, Director: de Presupuesto, asi como: de la

Direccion Administrativa. (se elaboré documento). = | :
: . ! L

14.- Azctividad 1.10) Otras actividades reti;ueridasf p6r las Autoridades Superiorés y la
Direccion de Presupuesto en la prestacién de sus servicios. '

Participacién en reunion de trabajo, realizada en Ia‘Difreccién de Presupuesto, para darle
seguimiento a la informacién relacionada :con la proyeccion de gastos relacionado con
servicios basicos: Arrendamientos de bienes inmuebles, agua, energia eléctrica, telefonia,
enlécés, combustibles, mantenimiento de equipos, -viaticos y otros rubros, chue deben ser
incluidos en el proyecto de presupuesto de egresos. del ejercicio fiscal ;2020_. Adjunto

reporte de asistencia a reunion. P g

15.- Actividad 1.10) Otras actividades recfueridas ‘por las Autoridades Silperiores yla
Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus:s servicios.

L, : o o ‘ N o
Participacién en reuniones de trabajo, ' por instrucciones del sefior Director de
Presupuesto, para coordinar las acciones relacionadas con atender la informacién

. i i i B '

"




solicitada por el Lic. Eduardo Ramiro de Matta, Diputado del Congreso
segun oficio sin numero de fecha 30 de septlembre del afio 2019, en el
informacion relacionada con los procesos de e}1ecucnon presupuestari
documentacién de respaldo de las modificaciones| presupuestarias, |a

de la Republica,
que se requiere
a, Integracion y

documentacion

que respalda los pagos realizados, re;{)ortes dél S|stema de contabilidad Integrada —
SICOIN-, asi como documentacion relalcwnada con los pagos de wat:cos asi: como,
informacién relacionado con los ingresos perC|b|dos por la instituciones y de otras
actividades de la Direccién de Presupuesto por el: penodo del 2015 a la felcha.

16.- Actividad 1.1 0) Otras actividades requerldas por las Autoridades
Direccion de Presupuesto en la prestaclon de sus servicios.
Pammpar en diferentes reuniones de trabajo segun instrucciones del se
Presupuesto, para abordar diferentes temas relacnonados con proceso
presupuestaria correspondiente al e;ercumo flscal dos mil diecinueve,
temas vinculados con actividades a carqo de cada

Direccion de Presupuesto.
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Superiores y la

2fior Director de
de la ejecucién
asi como otros
.uno de los Departamentos vy de la
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Lic. Samue! Po!anao Heriera ‘Garcia
Director de Preoupuesto
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