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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2019

Fecha: 30/09/2019

Actividades del Mes: 01/09/2019 al 30/09/2019

Nombre del Contratista: Sergio Rodolfo Martinez Puluc

Numero del Contrato: 039-2019 y su modificacion

Vigencia del Contrato: 03/01/2019 — 31/12/2019

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos

Direccion que Supervisa: Direccion de Presupuesto

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Actividad 1.1) Prestar asesoria, como parte del seguimiento que sobre las
recomendaciones de los informes emitidos por Auditoria Interna y por la Contraloria
General de Cuentas, se le faciliten para llevar a cabo las acciones correctivas

conforme la documentacioén respectiva.

Con instrucciones del sefior Director de Presupuesto, se elaboré documento-respuesta, en
atencion al oficio AI-SARA-004-2019 de la Auditoria Interna del Registro Nacional de las
Personas, que requiere se informe sobre las acciones realizadas en relacion a las
recomendaciones emitidas por la Contraloria General de Cuentas, correspondiente a los
periodos del 1 de enero de 2017 al 31 de julio de 2019, asi como de los informes de
Auditoria Interna del periodo del 01 de enero 2018 al 31 de julio 2019, vy solicita se
informe del cumplimiento a la recomendacioén del “Hallazgo relacionado con cumplimiento
de leyes y regulaciones aplicables, area financiera y cumplimiento, Hallazgo No.2 Pagos
efectuados por compromisos adquiridos de afios anteriores afectando el ejercicio
presupuestario vigente”: se informé sobrelas acciones llevadas a cabo por la Direccion de
Presupuesto, en respuesta al hallazgo planteado por la Contraloria General de Cuentas.

Se elaboré documento.

2.- Actividad 1.1) Prestar asesoria, como parte del seguimiento que sobre las
recomendaciones de los informes emitidos por Auditoria Interna y por la Contraloria
General de Cuentas, se le faciliten para llevar a cabo las acciones correctivas

conforme la documentacion respectiva.

Con instrucciones del sefior Director de Presupuesto, participar en reunidén de trabajo
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realizada en la Unidad de Auditoria Interna, en atencion a lo requerido por la Contraloria
General de Cuentas, segun oficio CGC-DASDSJ-RP-OF-002-2019, en la que informa de
su designacion para practicar auditoria financiera y de cumplimiento en el Registro
Nacional de las Personas, por el periodo del 1 de enero de 2019 al 31 de diciembre de
2019, y requieren sean contestados varios cuestionarios adjuntos, relacionados a
“Cuestionario de Riesgo de la Comisiéon de Delitos”. Se realizaron observaciones y
sugerencias. Participacion de autoridades de las Direcciones de Auditoria Interna,
Informatica, Presupuesto, Administrativa, Inspectoria General y de Asesoria Legal. (adj.

Listado de participantes).

3.- Actividad 1.1) Prestar asesoria, como parte del seguimiento que sobre las
recomendaciones de los informes emitidos por Auditoria Interna y por la Contraloria
General de Cuentas, se le faciliten para llevar a cabo las acciones correctivas

conforme la documentacion respectiva.

Con instrucciones del sefior Director de Presupuesto, se analizé y revisé informacion
presupuestaria y financiera requerida por la Contraloria General de Cuentas, relacionado
con la auditoria que dicha entidad realizé a las operaciones presupuestarias, contables y
financieras del Registro Nacional de las Personas, correspondiente al periodo del 1 de
enero al 31 de agosto de 2019, siendo la informacién siguiente: a) Integracion del Saldo
de Bancos; b) Informacién Integracién Fondo Rotativo, ¢) Integracion Donaciones en
especie, los que fueron registrados Unicamente de manera contable segun lo establecido
en la ley respectiva, d) Presupuesto de Ingresos, e) Presupuesto de egresos por
programas y f) Modificaciones Presupuestarias.

4.- Actividad 1.3) Asesorar en la revision de expedientes que se remiten a las
Autoridades Superiores del RENAP, para que estos cumplan con la normativa legal
correspondiente.

Analisis y revision del dictamen presupuestario No.116-2019, segun instrucciones giradas
en oficio No.DE-4671-2019 del Despacho de Direccion Ejecutiva, el cual se refiere a la
solicitud realizada por la Direccion de Recuperacion de la Secretaria Ejecutiva de la
Coordinadora Nacional para la Reduccién de Desastres —CONRED-, referente a que
RENAP, autorice en forma gratuita, la emision de certificaciones registrales de los
eventos de nacimiento, matrimonio, DPI, y negativas de defunciones, que se emitan en las
sedes registrales de departamentales de Escuintla y Sacatepéquez, especificamente en
las areas afectadas por erupcion del volcan de fuego acaecido en e | mes de junio de
2918, por realizarse diligencias para la conformacion de expedientes por muarte presunta

y tutela. (Se realizaron observaciones y sugerencias).

5.- Actividad 1.3) Asesorar en la revisién de expedientes que se remiten a las
Autoridades Superiores del RENAP, para que estos cumplan con la normativa legal

correspondiente.

Con instrucciones del sefior Director de Presupuesto, elaboracion de informe, para
atender lo requerido mediante oficio Al-006-2019 de la Unidad de Auditoria Interna del
Registro Nacional de las Personas, en referencia al a las instrucciones giradas en oficio de
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Directorio 61-2019, que indica se atiendan las recomendaciones emitidas por la
Contraloria General de Cuentas, Ref: Hallazgo de Cumplimiento de Leyes y Regulaciones
Aplicables, Area Financiera y Cumplimiento, Hallazgo No.4 Atraso en el registro de bienes
en tarjeta de responsabilidad, segun informe de auditoria,al periodo comprendido del 01
de enero de 2019 al 31 de diciembre de 2019; se elaboré Informe circunstanciado sobre
las acciones llevadas a cabo por la Direccion de Presupuesto, relacionado al hallazgo en

referencia. (Se elaboré documento).

6.- Actividad 1.3) Asesorar en la revision de expedientes que se remiten a las
Autoridades Superiores del RENAP, para que estos cumplan con la normativa legal
correspondiente.

Analisis y revisidn del expediente relacionado con lo solicitado por la Unidad de Auditoria
Interna, segun oficio nimero AI-AC-021-2019, en la que requiere se proporcione copia de
la documentacion de respaldo en relaciéon a las acciones realizadas por la Unidad de
Inventarios de la Direccién de Presupuesto, respecto a los bienes propiedad del Registro
Nacional de las Personas, que fueron destruidos y quemados en la oficina nimero 38 del
Municipio de Cunén, el Quiché, de acuerdo a la denuncia MP238-2009-365 presentada
por la Registradora Civil de las Personas Olga Leticia Ventura Monzon, el dia 31 de
marzo de 2009. Se amplio el Informe presentado a la Unidad de Auditoria Interna.

7.- Actividad 1.9) En Coordinacién con los Departamentos de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, dar seguimiento a las gestiones y procesos que
desarrollen los proyectos formulados por la Direccién de Presupuesto clel RENAP.

Participacion en reunion en trabajo realizada en la Direccion de Presupuesto, en la que se
abordd el tema relacionado con los servicios que el Banco de los Trabajadores -
BANTRAB-, presta al Registro Nacional de las Personas, (cobro de los servicios de
emision de DPI, certificaciones y otros), asimismo, revisién de la tasa de interés que por
concepto de rendimiento devengan los recursos que la institucidn posee en dicha
institucion bancaria, derivado de los servicios que se prestan a la poblacion; al respecto el
Banco, manifestd su anuencia para pagar al RENAP, hasta un 4.5% de interés, para la
cual debera mantenerse como minimo un saldo de Q.50.0 millones de quetzales. en las
cuentas respectivas; asimismo, asumieron el compromiso de trabajar y presentar
proyecto para la innovacion de su plataforma de servicios informaticos (pagos por medio
de tarjetas de crédito y/o débito), se solicitd por parte de la Jefe del Departamento de
Tesoreria, incrementar las agencias bancarias o bien analizar la posibilidad de la
utilizacion de cajas rurales, para prestar un mejor servicio a la poblacion. Participantes:
Licda. Gladys del Rosario Contreras Jiménez, Jefe del Departamento de Tesoreria;
FraualenMarilissiValdéz, Asistente del Departamento de Tesoreria, Sergio Martinez.
Asesor, Direccion de Presupuesto y Licenciada Mayra Lorena Medrano Bonilla, Gerente
Banca Institucional y Licda. Estrellita Carranza, Asesor de Negocios, ambas del Banco de

los Trabajadores ~-BANTRAB-.

8.-Actividad 1.9) En Coordinacién con los Departamentos de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, dar seguimiento a las gestiones y procesos que
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desarrollen los proyectos

Participacion en reunidn de trabajo, realizada en la Direccion de Presupuesto, en
seguimiento a los proyectos que deben ser incluidos en el proyecto de presupuesto de
ingresos y egresos del Registro Nacional de las Personas ejercicio fiscal 2020, en la que
participaron autoridades de las Direcciones de Gestidon y Control Interno, Informatica,
Administrativa y Subdireccion de Recursos Humanos, con la finalidad de establecer el
avance que se tiene en relacién a los siete (7) proyectos que deberan ser incluidos en el
presupuesto para el ejercicio fiscal 2020, asi como de los cinco (5) proyectos que es
necesario incorporar, los cuales estan avanzados, sin embargo se acordé enviar oficio a
las Direcciones que tendran a su cargo la ejecucién de los mismos, con una fecha
establecida para ser entregados a la Direccidon de Presupuesto, para su inclusion
correspondiente. Adjunto listado de reunion.

9.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Elaboraciéon de documento por medio del cual se realizan gestiones ante la Direccion
Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, en el que se hace referencia al aporte de
Q.160.0 millones de quetzales, cantidad que el Ministerio de Finanzas Publicas, debe
transferir al RENAP, en aportes mensuales de Q.13.333.333.33, sin embargo, la cantidad
recibida mensualmente ha sido menor a lo esperado de tal manera que a la fecha se tiene
un saldo acumulado de DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE
MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO QUETZALES (Q.17.499.998.00), que se
encuentran pendientes de ser transferidos al Registro Nacional de las Personas; por lo
que se requirid su intervencion ante el Comité de Programacion de la Ejecucion
Presupuestaria —COPEP-, para que se sirva dar cumplimiento a lo establecido en el
Decreto anteriormente citado, y se programe el desembolso de los DIECISIETE
MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y
OCHO QUETZALES (Q.17.499.998.00), que en calidad de aporte se encuentra pendiente
a favor del RENAP. (se elaboré documento)

10.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestaciéon de sus servicios.

Por instrucciones del sefior Director de Presupuesto, se realizaron actividades de
coordinaciéon con los Departamentos de Tesoreria, Contabilidad y Presupuesto de la
Direccion de Presupuesto, para atender las instrucciones del Despacho de Direccion
Ejecutiva del Registro Nacional de las Personas, para la elaboraciéon de informe de las
principales funciones o actividades desarrolladas por cada uno de los Departamentos,
durante el presente ejercicio fiscal, para efectos de atener reuniéon de trabajo en el Des
pacho del sefior Director Ejecutivo a realizarse el dia viernes 30 de agosto de 2019. Se

elabor6é documento.
11.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Analisis y revision del expediente refacionado con el oficio DE-4901-2019 del Despacho de
Direccion Ejecutiva, que hace referencia a recomendaciones emitidas por el Consejo
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Consultivo del Registro Nacional de las Personas, en cuanto a ampliacion de informacién
del estado actual de todos los equipos que fueron entregados por la entidad Easy
Marketing, S. A, indicando su estado actual, su ubicacion, si se estan utilizando y sus
condiciones, tanto generales como especificas, y sobre todo los planes de ellos en corto
mediano y largo plazo. Se realizaron observaciones y sugerencias.

12.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccion de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Con instrucciones del sefor Director de Presupuesto, se elaboré documento de respuesta,
en atencién a lo requerido por el Despacho de Direccion Ejecutiva, mediante oficio
numero DE-4919-2019, que se relaciona con la solicitud realizada por el Sindicado de
Trabajadores del Registro Nacional de las Personas —-STRENAP-, relacionado con
consultas sobre el pago del Bono Unico correspondiente al ejercicio fiscal 2018, segun lo
preceptuado en el articulo 27 del Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo del periodo
2018-2020, se elaboré proyecto de documento por medio del cual se atiende la instruccién
del Despacho Superior. (Se elaboré documento).

13.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Participacion en reunion de trabajo, realizado el dia 10 de septiembre de 2019, en la
Direccién de Presupuesto, con la participacion de las autoridades de las Direcciones de
Informatica y Estadistica, Gestion y Control Interno, Presupuesto y Asesoria del Despacho
de Direccion Ejecutiva, en la que se abordd el tema de seguimiento al avance que a la
presente fecha presentan los proyectos Institucionales a ejecutarse en el préximo ejercicio
fiscal, y que deben incorporarse al proyecto de Presupuesto de Ingresos vy Egresos del
Registro Nacional de las Personas, para el afio 2020, se informé que se tienen ya
culminados tres (3) proyectos para su validacion respectiva: a) Camaras de Vigilancia para
las Instalaciones del Renap, a nivel Nacional, b) Sistema de Alarmas con Sensores para
las Instalaciones del Renap, a nivel Nacional y ¢) Concentracién del Fondos Documental
de Atestados de las Oficinas del Renap al Archivo Central, los que ya se tiene su
clasificacion a nivel de renglén de gasto y cédigo de insumos ya creados; con el aval de
los participantes en la reunion, se defini6 como fecha limite para la culminacion de los
proyecto el dia 30 de septiembre en curso.

14.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las Autoridades Superiores y la
Direccién de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.

Participacion en diversas reuniones de trabajo en la Direccion de Presupuesto, con
personal del Departamento de Presupuesto, y con autoridades de la Direccion de Gestion
y Control Interno, en la que se tratd el tema relacionado con la elaboracién del
Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos del Ejercicio Fiscal dos mil veinte y
multianual 2020-2024, del Registro Nacional de las Personas, bajo la Metodologia

Presupuesto por Resultados (PpR), y Centros de Costos

14.- Actividad 1.10) Otras actividades requeridas por las {-\utoridades Superiores y la
Direcciéon de Presupuesto en la prestacion de sus servicios.
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Participar en diferentes reuniones de trabajo segun instrucciones del sefior Director de
Presupuesto, para abordar diferentes temas relacionados con proceso de la ejecucion
presupuestaria correspondiente al ejercicio fiscal dos mil diecinueve, asi corno otros
temas vinculados con actividades a cargo de cada uno de los Departamentos y de la

Direccién de Presupuesto
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