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Identificador Documento del Verificador 
Integrado No: 

1706301097832
Fecha de Generación: 

Jan 26, 2024, 2:31 PM

D e t a l le  d e  D o c u m e n t o s

T ip o  D o c u m e n to : FEL

F e c h a  E m isió n : 3 1 /0 1 /20 24  14:24:18

E m iso r : 7900961

A g e n te  d e  R e te n c ió n : No es agen te  de re tención.

E sta b le c im ie n to : L IC E N C IA D A  A N A  M A R IA  S A R C E Ñ O  G O M E Z

R e c e p to r : 5 24 69 05 0-R E G IS T R O  N A C IO N A L DE LAS P E R S O N A S - R E N A P -

M o n to  T o ta l: G TQ  G T Q  18709 .680000

N o . d e  A cceso : 0

A u to r iz a c ió n : 17 C 3 3D 9 C -8 213-4458-8047 -366D 2C A 55200

S er ie : 17C 33D 9C

N ú m e r o  d e l D T E : 2182300760

A c u se  d e  r e c ib id o : F C ID 20 24 20 24 0 12 6T 1 4 :2 4 :1906 :0017C 3 3D 9 C 8 2 13 44 58 80 47 3 66 D 2 C A 5 52 00

F e c h a  d e  la  c o n su lta : 2 6 /0 1 /20 24  14:31:10

E sta d o : A ctivo





Factura
ANA MARIA, SARCEÑO GOMEZ 
Nit Emisor: 7900961
LICENCIADA ANA MARIA SARCEÑO GOMEZ
11 CALLE 6-23 OFICINA f , zona 1, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050 /  /
Nombre Receptor: REGISYrCÍNACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- 
Dirección comprador: CIUDAD

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
17C33D9C-8213-4458-8047-366D2CA55200 

Serie: 17C33D9C Número de DTE: 2182300760 
/  Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 31-eneT2024 14:24:18 
Fecha y hora de certificación: 26-ene-2024 14:24:18

#No B/S Cantidad Descripción Precio/Valor 
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios profesionales 
prestados al RENAP, durante 
el período del 03 de enero de 
2024 al 31 de enero de 2024, 
Según cumplimiento del 
Contrato número 040-2024. / 
CANCELADO /

18,709.68 0.00 0.00 18,709^8 i; I V A  i 2.004.608;

/
TOTALES: 0.00 0.00 18,709.68 I V A  2,004.608;

* Sujeto a pagos trimestrales ISR

"Contribuyendo por el país que todos queremos"

1



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGÚN INFORME DE 
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 03/01/2024 AL 
31/01/2024, PRESTADOS AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.



FECHA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ENERO 2024

31 de enero 2024
ACTIVIDADES DEL MES Del 03 al 31 de enero 2024

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA

Ana María Sarceño Gómez

NUMERO DE 
CONTRATO

040-2024

r
VIGENCIA DEL 

CONTRATO
03 de enero al 31 de diciembre de 2024

RENGLON
PRESUPUESTARIO

029 “Otras remuneraciones de personal temporal

SERVICIOS Servicios profesionales
DIRECCION QUE 

SUPERVISA
Dirección de Asesoría Legal

1.- ACTIVIDADES:

1.1) Asesorar al Jefe del Departamento de Asesoría Legal Laboral de la Dirección de Asesoría
Legal y demás órganos administrativos del RENAP, en consultas que se le requieran en materia 
laboral, constitucional, civil, notarial, administrativa, contencioso administrativo y económica 
coactiva y Notariado. Descripción: Asesoría en procesos ordinarios laborales siguientes: 01173- 
2020-05221, 01173-2023-01626, 01173-2023-02361, 12071-2018-00276, 18016-2013-00009, 01173- 
2023-06201, 01173-2017-09443, 01173-2018-01653, 01173-2018-02480, 05007-2018-00245, 10005- 
2018-00209, 01173-2014-02196, 03024-2015-00562, 18016-2014-00120, 18016-2019-00235, 01173-
2017-02631,01173-2014-02586, 01 173-2019-09622, 011 73-2022-00791, 01213-2022-00247, 05007- 
2016-00115, y 011 73-2020-0161 7.________________________________________________________
1.2) Asesorar al Jefe del Departamento de Asesoría Legal Laboral de la Dirección de Asesoría 
Legal y demás órganos administrativos del RENAP, en la recepción de notificaciones, citaciones, 
requerimientos, apercibimientos, conminatorias, evacuación de audiencias, mandamientos, 
adjudicaciones, reinstalaciones u otros en las que RENAP sea parte o tenga interés. Descripción: 
Recepción de notificaciones y requerimientos en los procesos ordinarios laborales siguientes: 
01173-2020-05221, 01173-2023-01626, 01173-2023-02361, 12071-2018-00276, 18016-2013-00009, 
01173-2023-06201, 011 73-201 7-09443, 01 173-2018-01 653, 01 1 73-2018-02480, 05007-2018-00245,
10005-2018-00209, 01 173-2014-02196, 03024-2015-00562, 18016-2014-001 20, 18016-2019-00235,
01173-2017-02631, 01173-2014-02586, 01173-2019-09622, 01 1 73-2022-00791, 01213-2022-00247,
05007-201 6-00115, y 01 1 73-2020-01617.

1.3) Elaborar proyectos de memoriales de demanda, contestación demanda, excepciones,
recursos y cualquier acción legal ante los órganos jurisdiccionales competentes en materia 
constitucional, civil, laboral, contencioso administrativo y económ ico coactivo, así como 
acciones constitucionales de amparo e inconstitucionalidades. Descripción: 01173-2020-05221, 
01173-2023-01626, 011 73-2023-02361, 12071 -2018-00276, 18016-2013-00009, 011 73-2023-06201, 
01173-2017-09443, 01 1 73-2018-01653, 01173-2018-02480, 05007-2018-00245, 10005-2018-00209, 
01173-2014-02196, 03024-2015-00562, 18016-2014-00120, 18016-2019-00235, 01173-2017-02631,
01 173-2014-02586, 011 73-2019-09622, 01173-2022-00791, 01213-2022-00247, 05007-2016-001 15, y 
01173-2020-01617._____________________________________________________________________
1.4) Procurar profesionalmente los procesos constitucionales, administrativos, contencioso
administrativo, civil, laboral y económ ico coactivo, en los tribunales jurisdiccionales competentes 
en donde el RENAP sea parte, en cualquier lugar del país, con la diligencia, profesionalismo y 
responsabilidad que corresponda. Descripción: Se hizo procuración profesional de los siguientes 
procesos: 01 1 73-2020-05221,01 1 73-2023-01 626, 01173-2023-02361, 12071-2018-00276, 18016-2013- 
00009, 01173-2023-06201, 01173-2017-09443, 01173-2018-01653, 01173-2018-02480, 05007-2018- 
00245, 10005-2018-00209, 01 1 73-2014-02196, 03024-2015-00562, 1801 6-2014-00120, 18016-2019- 
00235, 01 1 73-201 7-02631,011 73-2014-02586, 011 73-2019-09622, 011 73-2022-00791, 01213-2022- 
00247, 05007-2016-00115, y 011 73-2020-01 61 7._____________________________________________
1.5) Accionar legalmente ante cualquier autoridad administrativa en los asuntos en los cuales
RENAP sea parte o tenga interés. Descripción: Análisis de expedientes, elaboración de oficios 
para solicitud de pruebas dentro de los expedientes laborales, procuración de los mismos con 
autoridades del RENAP y procuración externa de expedientes ante los órganos jurisdiccionales, 
asistencia a diligencias, com parecencia a audiencias, elaboración de proyectos de memoriales, 
solicitudes de archivo de expedientes, elaboración de ficha informativa de expedientes._______



1.6) Asistir a audiencias orales en materia laboral, en los tribunales de Trabajo y Previsión Social, 
en primera y en segunda Instancia y en la Inspección de Trabajo del Ministerio de Trabajo y 
Previsión Social, e inclusive en vistas públicas en materia de amparo o de inconstitucionalidades 
velando por los intereses del Registro Nacional de las Personas. Descripción: Comparecencia a 
las audiencias dentro de los siguientes procesos: Adj. R-0901-00131 7-2023 y Ad. R-0101-9067-2023
1.7) Emitir dictámenes y opiniones en materia laboral, y brindar asesoría en los asuntos
relacionados con la aplicación de los manuales, el reglamento interior de trabajo, pacto 
colectivo de condiciones de trabajo, relacionado con las funciones que se desempeñan los 
funcionarios y empleados del REN AP. Asimismo, comparecer ante el Ministerio de Trabajo, por las 
denuncias que presenten los trabajadores o ex trabajadores del RENAP. Descripción: Análisis del 
pacto colectivo de condiciones de trabajo y el reglamento interior de trabajo._______________
1.8) Ejercer m andato especial judicial con representación del Director ejecutivo del RENAP, en
los tribunales de justicia, instituciones públicas o privadas, donde el RENAP sea parte o tenga 
interés, el mismo no generara cobros de honorarios profesionales adicionales a los que le 
correspondan del presente contrato de servicios profesionales. Descripción: Auxilio profesional a 
los representantes que ejercen mandato especial judicial con representación del Director 
ejecutivo del RENAP en los tribunales de justicia, instituciones públicas y privadas, donde el RENAP 
es parte y tiene interés.___________________________________________________________ ____
1.9) Faccionar actas notariales, legalización de firmas o documentos, suscribir y autorizar
escrituras públicas, en cualquier lugar del país donde sea requerido, los cuales se consideraran 
servicios profesionales prestados a la Institución, por lo tanto, los mismos no generaran cobros de 
honorarios profesionales adicionales a los que le correspondan del presente contrato de servicios 
profesionales. Descripción: elaboración de acta  notarial de Legalización de documentos medios 
de prueba juicio ordinario laboral.______________________________________________________
1. 10) Informar mensualmente de forma escrita al Jefe del Departamento de la Dirección de
Asesoría Legal al que sea asignado, sobre los expedientes bajo su responsabilidad de las 
actividades específicas realizadas, acciones y alcances logrados. Descripción: Se presenta un 
informe circunstanciado de las actividades realizadas durante el mes de enero de los diferentes 
procesos asignados en material laboral. Se rindió informe relacionado a las acciones y alcances 
logrados en las audiencias programadas ante los órganos jurisdiccionales.___________________
1.11) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe del Departamento de Asesoría Legal
Laboral, Subdirector o Director de Asesoría Legal. Descripción: Análisis de expedientes, 
elaboración de oficios para solicitud de pruebas dentro de los expedientes laborales, 
procuración de los mismos con autoridades del RENAP y procuración externa de expedientes 
ante los órganos jurisdiccionales, asistencia a diligencias, com parecencia a audiencias, 
elaboración de proyectos de memoriales, solicitudes de archivo de expedientes, elaboración de 
ficha informativa de expedientes._______________________________________________________
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LícrDennis ̂ to n io  España Iglesias
Director de Asesoría Legal 
Direce'lón de Asesoría Legal 

Sede del RENA.P, Guatemala, Guatemala


