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Factura Pequeño Contribuyente (FPEQ )
EMISIÓN

Fecha Emisión: 31/03/2023 05:48:12
Emisor: 35343397 - CINTIA JEAN ETH , H ERRA RTE CO N C03Á
Establecimiento: 1 - CINTIA JEANETH H ERRA RTE CONCOBA
Receptor: 52469050 - REG ISTRO  NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ 15,000
No. de acceso:

CERTIFICACIÓN
Autorización: F75F8C8D-4BC2-47B9-9323-CB542A62B859
Serie: F75F8C8D
Número del DTE: 1271023545

ACEPTACIÓN SAT
Acuse de recibo: FCID202320230310T05:48:1306:00F75F8C8D4BC247B99323CB542A62B859
Fecha de la consulta: 10/03/2023 12:06:51

NOTA: Si la información no coincide con el documento que teñe en su poder, denúncielo aquí:
https://portal.sat.gob.gt/portal/deruncias/

https://portal.sat.gob.gt/portal/deruncias/


Factura Pequeño Contribuyente
CINTIA JEANETH, HERRARTE CONCOBÁ
Nit Emisor: 35343397
CINTIA JEANETH HERRARTE CONCOBA
KILOMETRO 4 5 CARRETERA A CHINAUTLA 00-83 RESIDENCIAL 
ALTOS DE SAN ANGEL, zona 2, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

/

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
F75F8C8D-4BC2-47B9-9323-CB542A62B859 

Serie: F75F8C8D Número de DTE: 1271023545 
Numero Acceso:

/  /Fecha y hora de emisión: 3f-mgr-2023 05:48:12 
Fecha y hora de certificación: 10rmar-2023 05:48:13

Moneda: GTQ

#N o

1

B/S Cantidad Descripción Precio/Valor
unitario (Q)

Servicio 1 Por Servicios Profesionales 15,000.00
prestados al RENAP, durante j  
el período comprendido del /
01/03/2023 al 31/03/2023, /
según cumplimiento de j  
Contrato número 041-2023. j

TOTALES:

Descuentos (Q) 

0.00

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q) 

15,000.01

Impuestos

* No genera derecho a crédito fiscal

"Contribuyendo por el país que todos queremos"

1





INFORME DE ACTIVIDADES MES DE MARZO DEL AÑO ¿0Í3

Fecha: 31 de marzo del 2023 /

Actividades del mes: Del 01/03/2023 al 31/03/2023 /

Nombres de la contratista: Cintia Jeaneth Herrarte C o n co b á /

Número de contrato: 041-2023/'

Vigencia del contrato: del 03/01/2023 al 31/12/2023 7

Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Profesionales

Dirección que supervisa: Dirección de Aj^soría Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.6. Brindar asesoría administrativa y procesal en la compra y 

contratación de bienes, suministros, obras y servicios que requieran las dependencias 

del RENAP, velando por el cumplimiento de la norma y requisitos de los expedientes 

que se asignen, emitiendo dictámenes y opiniones en la materia.

1.6.1. CONFRONTÉ OFICIO DE MESA DE ENTRADA Y PROYECTO DE CONTRATO, 
ARRENDAMIENTO DE UN BIEN INMUEBLE PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, 

UBICADA EN EL MUNICIPIO DE CHUARRANCHO, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.

1.6.2. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-556-2023 REMITIENDO CONTRATO ADMINISTRATIVO
169- 2023 QUE CONTIENE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO PARA ALBERGAR UNA 
OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SAN RAYMUNDO, 

DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.

1.6.3. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-557-2023 REMITIENDO CONTRATO ADMINISTRATIVO
170- 2023 QUE CONTIENE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO PARA ALBERGAR UNA 

OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA BARAHONA, 

DEPARTAMENTO DE SACATEPÉQUEZ.
1.6.4. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-558-2023 REMITIENDO CONTRATO ADMINISTRATIVO

171- 2023 QUE CONTIENE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO PARA ALBERGAR UNA 

OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE PALENCIA, DEPARTAMENTO DE 
GUATEMALA.

1.6.5. EMITÍ OFICIO OF-DAL-SAL-DALC-573-2023 Y PROYECTO DE RESOLUCIÓN, DEL 
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE ARRENDAMIENTO 17-2023, PARA ALBERGAR UNA 

OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL DUEÑAS, 

DEPARTAMENTO DE SACATEPÉQUEZ.

1.6.6. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-579-2023, PARA ENVIAR A MESA DE ENTRADA DE 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA ALBERGAR



UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SAN JUAN SACATEPÉQUEZ, 
DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.

1.6.7. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-580-2023, PARA ENVIAR A MESA DE ENTRADA DE 
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA ALBERGAR 

UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE GUASTATOYA, 
DEPARTAMENTO DE EL PROGRESO.

1.6.8. CONFRONTÉ OFICIO DAL-SAL-583-2023, PARA REMITIR CONTRATO 
ADMINISTRATIVO, Y FIANZA, ARRENDAMIENTO PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL 
RENAP, EN EL MUNICIPIO DE RABINAL, DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ.

1.6.9. VERIFIQUÉ EXPEDIENTE, EMITÍ PREVIO, Y ELABORÉ PROYECTO DE CONTRATO DE 
ARRENDAMIENTO, PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL 
MUNICIPIO DE LA DEMOCRACIA, DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA.

1.6.10. VERIFIQUÉ EXPEDIENTE, EMITÍ PREVIO, Y ELABORÉ PROYECTO DE CONTRATO DE 
ARRENDAMIENTO, PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL 
MUNICIPIO DE SAN JUAN TECUACO, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA.

1.6.11. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-644-2023 ADJUNTANDO EL CONTRATO 178-2023, 
SOLICITANDO FIRMA DEL CONTRATO Y REMISIÓN DE LA FIANZA EN UN PLAZO DE 15 
DIAS, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA ALBERGAR UNA OFICINA DE 

RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SANTA MARÍA IXHUATÁN, DEPARTAMENTO 
DE SANTA ROSA.

1.6.12. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-675-2023 REMITIENDO PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE 
APROBACIÓN DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE ARRENDAMIENTO 99-2023, PARA 
ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE NAHUALÁ, 
DEPARTAMENTO DE SOLOLÁ.

1.6.13. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-667-2023 SOLICITANDO A LA DIRECCIÓN DE 
PRESUPUESTO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA E INDICAR PARTIDA 

PRESUPUESTARIA, DENTRO DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO DE ARRENDAMIENTO, 
PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE LA 
ESPERANZA, DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO.

1.6.14. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-700-2023, ADJUNTADO CONTRATO 184-2023 
SOLICITANDO SE GESTIONEN LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES, Y FIANZA DE 

CUMPLIMIENTO DE CONTRATO, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA 
ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SAN JUAN 
SACATEPÉQUEZ, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.

1.6.15. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-702-2023, REMITIENDO FIANZA DE CUMPLIMIENTO Y 
PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE CONTRATO ADMINISTRATIVO 144- 
2023, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE, PARA ALBERGAR UNA OFICIA DEL 
RENAP EN EL MUNICIPIO DE COMITANCILLO, UBICADA DEPARTAMENTO DE SAN

MARCOS.



1.6.16. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-703-2023, REMITIENDO FIANZA DE CUMPLIMIENTO Y 
PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE CONTRATO ADMINISTRATIVO 157- 
2023, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE, PARA ALBERGAR UNA OFICIA DEL 
RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE PUEBLO NUEVO, DEPARTAMENTO DE 

SUCHITEPEQUEZ.

1.6.17. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-709-2023, REMITIENDO FIANZA DE CUMPLIMIENTO Y 
PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE CONTRATO ADMINISTRATIVO 153- 

2023, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE, PARA ALBERGAR UNA OFICIA DEL 
RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SAN ANTONIO HUISTA, DEPARTAMENTO DE 

HUEHUETENANGO.

1.6.18. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-705-2023, REMITIENDO FIANZA DE CUMPLIMIENTO Y 
PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE CONTRATO ADMINISTRATIVO 170- 
2023, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE, PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL 
RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA BARAHONA, 

DEPARTAMENTO DE SACATEPÉQUEZ.

1.6.19. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-706-2023, REMITIENDO FIANZA DE CUMPLIMIENTO Y 
PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE CONTRATO ADMINISTRATIVO 163- 

2023, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE, PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL 

RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE EL QUETZAL, DEPARTAMENTO DE SAN 

MARCOS.

1.6.20. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-707-2023, REMITIENDO FIANZA DE CUMPLIMIENTO Y 
PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE CONTRATO ADMINISTRATIVO 100- 

2023, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE, PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL 
RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE LA REFORMA, DEPARTAMENTO DE SAN 

MARCOS.
1.6.21. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-704-2023, REMITIENDO FIANZA DE CUMPLIMIENTO Y 

PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE CONTRATO ADMINISTRATIVO 153- 

2023, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE, PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL 

RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SAN ANTONIO HUISTA, DEPARTAMENTO DE 

HUEHUETENANGO.

1.6.22. CONFRONTÉ OFICIO DAL-SAL-DALC-737-2023, OFICIO DIRIGIDO A DIRECCIÓN 
EJECUTIVA, ADJUNTANDO PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE 
CONTRATO ADMINISTRATIVO 122-2023, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA 
ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE TOTONICAPÁN, 

DEPARTAMENTO DE TOTONICAPÁN.

1.6.23. CONFRONTÉ OFICIO DAL-SAL-DALC-735-2023, OFICIO DIRIGIDO A DIRECCIÓN 
EJECUTIVA, ADJUNTANDO PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN DE 

CONTRATO ADMINISTRATIVO 124-2023, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA 

ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSÉ LA



MÁQUINA, DEPARTAMENTO DE SUCHITEPÉQUEZ.

1.6.24. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-797-2023, REMITIENDO PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE 
CONTRATO ADMINISTRATIVO 164-2023, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA 
ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SANTO TOMÁS 

LA UNIÓN, DEPARTAMENTO DE SUCHITEPÉQUEZ.

1.6.25. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-806-2023, REMITIENDO EXPEDIENTE ORIGINAL Y 
ADJUNTANDO PROYECTO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE ARRENDAMIENTO, 
PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE LA 

ESPERANZA, DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO, PARA MESA DE ENTRADA DE 
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA.

1.6.26. CONFRONTÉ EXPEDIENTE, PROYECTO DE CONTRATO Y PREVIO, ARRENDAMIENTO DE 
BIEN INMUEBLE PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP UBICADA EN EL 

MUNICIPIO DE SANTA LUCÍA UTATLÁN, DEPARTAMENTO DE SOLOLÁ.

1.6.27. CONFRONTÉ OFICIO DAL-SAL-DALC-811-2023, PARA ENVIAR PROYECTO DE 
CONTRATO A MESA DE ENTRADA DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA, 

ARRENDAMIENTO PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL 
MUNICIPIO DE JEREZ, DEPARTAMENTO DE JUTIAPA.

1.6.28. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-827-2023, DIRIGIDO AL DIRECTOR DE PRESUPUESTO, 
SOLICITANDO SE SIRVA INFORMAR SOBRE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA, 

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO, PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, 
UBICADA EN EL MUNICIPIO DE LA DEMOCRACIA, DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA.

1.6.29. VERIFIQUÉ EXPEDIENTE, ELABORÉ PROYECTO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO, Y 
PREVIO, ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE, PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL 
RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE CHICACAO, DEPARTAMENTO DE 
SUCHITEPÉQUEZ.

1.6.30. CONFRONTÉ OFICIO DAL-SAL-DALC-845-2023, DIRIGIDO A LA DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA, PARA MESA DE ENTRADA, PROYECTO DE CONTRATO 

ADMINISTRATIVO DE ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE, PARA ALBERGAR UNA 

OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SANTA LUCÍA LA UNIÓN, 
DEPARTAMENTO DE SOLOLÁ.

1.6.31. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-884-2023, REMITIENDO EXPEDIENTE ORIGINAL, 
PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN Y ADJUNTANDO CONTRATO 
ADMINISTRATIVO 191-2023 DE ARRENDAMIENTO, PARA ALBERGAR UNA OFICINA 

DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SANTA MARÍA IXHUATÁN, 
DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA.

1.6.32. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-883-2023, REMITIENDO EXPEDIENTE ORIGINAL, 
PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN Y ADJUNTANDO CONTRATO 
ADMINISTRATIVO 169-2023 DE ARRENDAMIENTO, PARA ALBERGAR UNA OFICINA 
DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SAN RAYMUNDO, DEPARTAMENTO DE



GUATEMALA.
1.6.33. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-886-2023, REMITIENDO EXPEDIENTE ORIGINAL, 

PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE APROBACIÓN Y ADJUNTANDO CONTRATO 

ADMINISTRATIVO 192-2023 DE ARRENDAMIENTO, PARA ALBERGAR UNA OFICINA 
DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE GUASTATOYA, DEPARTAMENTO DE EL 

PROGRESO.

1.6.34. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-885-2023, DIRIGIDO A LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA, 
PARA MESA DE ENTRADA, ADJUNTO PROYECTO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE 

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE, PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, 
UBICADA EN EL MUNICIPIO DE LA DEMOCRACIA, DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA.

1.6.35. VERIFIQUÉ EXPEDIENTE COMPLETO, EMITÍ PREVIO Y PROYECTO DE CONTRATO 
ADMINISTRATIVO, DE ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE, PARA ALBERGAR UNA 

OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SAN MARTÍN ZAPOTITLÁN, 

DEPARTAMENTO DE RETALHULEU.

1.6.36. EMITÍ OFICIO DAL-SAL-DALC-893-2023, ADJUNTANDO PROYECTO DE RESOLUCIÓN DE 

APROBACIÓN DE CONTRATO ADMINISTRATIVO 184-2023 DE ARRENDAMIENTO DE 

BIEN INMUEBLE PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, UBICADA EN EL 

MUNICIPIO DE SAN JUAN SACATEPÉQUEZ, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.

1.6.37. CONFRONTÉ EXPEDIENTE COMPLETO, PROYECTO DE CONTRATO Y PREVIO,
ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP 

UBICADA EN EL MUNICIPIO DE COLOMBA COSTA CUCA DEPARTAMENTO DE 

QUETZALTENANGO.

1.6.38. CONFRONTÉ EXPEDIENTE COMPLETO, PROYECTO DE CONTRATO Y PREVIO,
ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA ALBERGAR UNA OFICINA DEL RENAP, 

UBICADA EN EL MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE LIMA DEPARTAMENTO DE SANTA 

ROSA.

Actividad 1.10. Otras actividades que sean asignadas por el Jefe del Departamento de 

Asesoría Legal que sea asignado, Subdirector o Director de Asesoría Legal.

1.10.1 EMITI OFICIO DAL-SAL-DALC-891-2023, ADJUNTANDO PROYECTO DE RESOLUCIÓN, 

REFERENTE A LA AMPLIACIÓN DE PLAZO PARA RECIBIR OFERTAS EN EL EVENTO DE 

COTIZACIÓN PÚBLICA IDENTIFICADO COMO RENAP-COT-41-2022 DENOMINADO 
BOLETOS ARÉREOS PARA RENAP.

1.10.2 APOYÉ EN LA SESIÓN DE DIRECTORIO CELEBRADA EL DÍA MIÉRCOLES 3 DE MARZO 
DEL 2023.



Dirección 
Sede del RENAP, Guáí

Licda. Cintia Jeaneth Herrarte Concotys 
Asesor de Asesoría Ledal


