SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

.Fecha Emision:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:
No. de acceso:

o Autorizacion:
Serie:
Numero del DTE:

Acuse de recibo:

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electrénico

" Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)
, EMISION
20/12/2021 08:06:12
37071262 - PEDRO EMILIO, LECHUGA MALDONADO
1 - PEDRO EMILIO LECHUGA MALDONADO
52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

‘GTQ 12,000
CERTIFICACION
29CE64BA-5F3F-40E4-AFE7-5DCC3AD8COCS
'20CE64BA
1597980900

ACEPTACION SAT

'FCID202120211201T08:06:1206:0029CE64BASF 3F40E4AFE75DCC3ADSCOCS

-Fecha de la consulta: 01/12/2021 08:09:54
NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dentincielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/

Factura Electronica


https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/

Factura Pequeiio Contribuyente

PEDRO EMILIO, LECHUGA MALDONADO NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 37071262 29CEG4BA-5F3F-40E4-AFE7-5DCC3ADBCOCE

PEDRO EMILIO LECHUGA MALDONADQ Serie: 29CE64BA Nimero de DTE: 1597980900

2 CALLE 20-26 COLONIA VISTA HERMOSA I, zona 15, Guatemala, Numero Acceso:

GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emision: 20-dic-2021 08:06:12

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacién: 01-dic-2021 08:06:12
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitaj('lg)con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 POR SERVICIOS TECNICOS 12,000.00 0.00 12,000.00

prestados al RENAP, durante el
periodo del 01/12/2021 at
31/12/2021 segln cumplimiento
de contrato No. 042-2021

TOTALES: 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

| Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

COM%

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: PROCEDE AL PAGO SERVICIOS TECNICOS, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/12/2021 AL 31/12/2021, PRESTADO AL SUSCRITO A
ENTERA SATISFACCION.
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Vo. Bo. Licenciado de’y Noe Mazariegos Lemus .
Ditector de Géstion y Contro} lntewm.g A 2

‘f}//‘}' RegwTs S0k
/

/ ‘ 1Lic. Rudy Noé Mazariegos Lemus
J Director de Gestion ¥ Control Internc
Direccicn de Gestidn y Control Interno
gede Central RENAP, Guatemala, Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2021.

Fecha: 31/12/2021

Actividades Del Mes: Del 01/12/2021 al-31/12/2021

Nombre Del Contratista: Pedro Emilio Lechuga Maldonado

Numero De Contrato: 042-2021

Vigencia Del Contrato: Del 04/01/2021 al 31/12/2021

Rengldn Presupuestarios: 029 "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal

Servicios: Técnicos

Direccion quien Supervisa: Direccidn Gestion y Control Interno

Actividades Realizadas.

1. Actividad 1.12) (Ejecutar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores, en el ambito de su competencia.

Instrucciones para solicitar una trasferencia al departamento de Archivo y Gestion
Documental, Ordenar por nimero de oficio y fecha, ingresar por medio de un formato
especifico para la digitacion de la informacién que se requiere en ellos.

Departamento de archivo envio correcciones de los documentos ya entregados los cuales
se procederan a corregir siendo los siguientes.

A. Correspondencia Enviada febrero 2016

B. Correspondencia Enviada marzo 2016

C. Correspondencia Enviada abril 2016

D. Correspondencia Enviada agosto 2016

E. Correspondencia Enviada septiembre 2016

F. Correspondencia Enviada noviembre 2016

G. Correspondencia Recibida sub direccion 2016

H. Insumos 2017

. Permisos Laborales 2017

J.  Reporte Metas Fisicas 2017

K. Oficios recibidos noviembre 2016

L. Informe de proyectos aprobados en el POA 2016
M. poa junio 2016

N. Poa mayo 2016




P. Correspondencia Recibida DGCI Julio 2017

Q. Correspondencia Recibida DGCI septiembre 2017
R. Correspondencia Recibida DGCI abril 2017

S. Correspondencia Recibida DGCI enero 2017

T. Correspondencia Recibida DGCI febrero 2017

U. Correspondencia Recibida DGCI junio 2017

V. Correspondencia Recibida DGCI mayo 2017

________

Pedro Emilio Lechugd Maldonado Vo.B_(o. Ue,efgg:_iggoﬁudy Noé ﬂd;zariegos Lemus




INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 042-2021

Fecha: 31/12/2021

Periodo de! Servicio: 04/01/2021 al 31/12/2021

Nombre Del Contratista: Pedro Emilio Lechuga Maldonado

Numero De Contrato: 042-2021

Vigencia Del Contrato: Del 04/01/2021 al 31/12/2021

Renglon Presupuestarios: 029 "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal

Servicios: Técnicos

Direccion quien Supervisa: Direccion Gestion y Control Interno

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO.

1. Actividad 1.3) {Apoyar en la integracion de la informacién para la memoria de Labores.

Andlisis y revisién, asi como la integracion de la memoria de labores de las 13
direcciones, se unifica la informacién de mes a mes de cada una de las direcciones y se
compara con el Plan Operativo Todos los datos que reflejan en la memoria de labores,
se unifica toda la informacién para poder elabora todos los documentos necesarios para
poder elaborar la Memoria de Labores.

2. Actividad 1.8) (Dar seguimiento a los estudios o proyectos propuestos con las
dependencias responsables para la implementacion, en términos de calidad, costos y
plazos de entrega.

Andlisis y revision de todos los documentos para poder elaborar una mejor decisién
para la toma de decisiones, se analizd la Reapertura de la oficina def Renap en la aldea
de Xojola. ‘

3. Actividad 1.12) (Ejecutar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores, en el ambito de su competencia.

Organizar todos los Oficios de afios anteriores, organizarlos por fecha y por nimero de
oficio, posteriormente el proceso de foliar cada oficio y después de terminado se
procede a escanear cada documento para poder Henar un archivo de Excel para poder
llevario a la transferencia de Documentos Administrativos, se depositan ya los
documentos foliados y escaneados en una unidad de conservacion y asi poder
almacenarlos y que se conserven de mejor manera.

El Departamento de archivo revisa la documentacion y si hay algln error se procede a
corregirlo




Informe de Productos Entregados en Cumplimiento al Contrato 042-2021

*

Actividad 1.3) (Apoyar en la integracion de la informacién para la memoria de Labores
2020,
Andlisis y revisién, asi como la integracién de la Memoaria de Labores al mes de noviembre.

Andlisis y revision, asi como {a integracion de la Memoria de Labores al mes de diciembre.

Actividad 1.8) (Dar seguimiento a los estudios o proyectos propuestos con las
dependencias responsables para la implementacién, en términos de calidad, costos y
plazos de entrega.

Andlisis y revisién, asi como la integracién de informacién, Reapertura de la Oficina del
RENAP, Aldea Xojola. Enero 2021.

Actividad 1.12} (Ejecutar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores, en el ambito de su competencia.

Organizar Documentos de los archivos por fecha y numero de oficio, foliar cada oficio

A. Correspondencia Recibida DGCI de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio,
agosto y septiembre del 2017.
Correspondencia enviada DGCI-DPP de enero, febrero, marzo, abril, mayo del 2017.
C. Correspondencia enviada DGCI-DP de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio,
agosto, septiembre, noviembre y diciembre del 2016.
D. Correspondencia Recibida DGCI-DPFi de julio, agosto, septiembre, noviembre y
diciembre del 2017.
Correspondencia Recibida DGCI-SPFI de enero a noviembre 2018
Listados de asistencia etapa de Formulacién MEI-2018-2022 elaborado 2017
Insumos, 2016, 2017, 2018
Seguimiento a proyectos enero 2018
Seguimiento a proyectos 2017
Permisos laborales 2017
Ayuda de memoria 2018
Seguimientos a proyectos enero 2018
. Modificaciones presupuestarias 2018
Reporte sistema de contabilidad octubre a noviembre 2016
POA 2016 de los meses enero, mayo, junio y diciembre
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P. Reconocimientos nacionales, a la calidad y mejores practicas de la administracién
publica 2016
Matrices de Seguimiento del Poa 2017, febrero, marzo, abril
Manual y documentacion cajeros ciudadanos 2015
Informes cuatrimestrales MINFIN 2016
Informes cuatrimestrales SEGEPLAN 2017
Programacion cuatrimestral metas fisicas RENAP 2016
Informes de Segundo Cuatrimestre SEGEPLAN 2017
. Informes cuatrimestrales SEGEPLAN 2016
Ejecucion metas fisicas RENAP 2014
Acuerdos directorio 2016-2017
Matrices de seguimiento del POA enero 2017
. Memorandum recibido de julio a octubre 2017
. Memorandum enviado de 2016
CC. Modificacion presupuestaria 2017
DD. Informe de proyectos aprobados en el POA 2014
EE. Acuerdo 75-2014 tarifario Totonicapdn 2014
FF. Permios y solicitudes 2016
GG. Tercer informe de gobierno 2018-2019 departamento de planificacion de proyectos.
HH. Correspondencia Recibida DGCI 2017
il. Oficios Recibidos 2016
J). Matriz de Seguimiento del P.O.A marzo 2017
KK. Matriz de Seguimiento del P.0O.A febrero 2017
LL. Matriz de Seguimiento del P.O.A enero, mayo, junio 2016
MM. Informes cuatrimestrales SEGEPLAN 2016
NN. informes de Proyecto aprobados en el P.O.A 2016
00.Programacion cuatrimestral metas fisicas RENAP 2016
PP. Memorandums enviados 2016
QQ.Informes cuatrimestrales MINFIN 2016
RR. Manual y Documentacion Cajeros Ciudadanos 2015
SS. Reconocimiento nacional a la calidad y mejores practicas de la Admén. publica 2016
TT. Ejecucién metas Fisicas RENAP 2016
UU. Correspondencia enviada 2017
VV. Correspondencia recibida DGCl 2018
WW. Momos enviados DGCI 2018
XX. Formulacion P.O.A 2016
YY. Correspondencia Recibida en la Sub direccién 2016
ZZ. Reporte sistema contabilidad 2016
AAA. Insumos 2017
BBB. Insumos 2018
CCC. MEI 2018-2022 elaborado en 2017
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DDD. Seguimiento a proyectos 2017

EEE.  Ayuda de Memoria 2018
FFF.Correspondencia Recibida DGCI-DPFI-2017
GGG. Correspondencia Recibida DGCI-SPFI-2018
HHH. Insumos 2018

Ii. ME!2018-2022

J)). Memos Enviados DGCI-DPP

KKK.  Modificacion Presupuestaria 2018

LLL. Oficios Enviados 2018

Actualizar el control de correspondencia enviada

A. Oficios Enviados 2021 {(Numero de Oficio DGCI-SPFI-DPP 190 al DGCI-SPFI-DPP 394)
B. Memos Enviados 2021 (Numero de Memorandum DGCI-SPFI-DPP 8 af DGCI-SPFI-DPP
23)

Instrucciones para solicitar una trasferencia al departamento de Archivo y Gestion
Documental, Ordenar por nimero de oficio y fecha, ingresar por medio de un formato
especifico para la digitaciéon de la informacion que se requiere en ellos.

Correspondencia Recibida DGCI 2017
Oficios Recibidos 2016
Matris de Seguimiento def POA marzo 2017
Matris de Seguimiento Del POA febreroc 2017
POA enero, mayo y junio del 2016
Informes cuatrimetrales SEGEPLAN 2016
informes Proyectos Aprobados en el POA 2016
Programacion Cuatrimestral Metas Fisicas RENAP 2016
Memorandum Enviados 2016
Informes cuatrimestrales MINFIN 2016
Correspondencia Enviada 2017
Correspondencia Enviada 2016

. POA abril 2015
Permisos y Solicitudes 2016
POA febrero 2016
POA marzo 2016
POA abril 2016
POA Julio 2016
POA agosto 2016
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POA septiembre 2016
Correspondencia Recibida DGCl enero 2017
Correspondencia Recibida DGCI febrero 2017
. Correspondencia Recibida DGCI marzo 2017
Correspondencia Recibida DGCI abril 2017
Correspondencia Recibida DGCl mayo 2017
Correspondencia Recibida DGCI junio 2017
AA. Correspondencia Recibida DGCI Julio 2017
BB. Correspondencia Recibida DGCI agosto 2017
CC. Correspondencia Recibida DGCl septiembre 2017
DD. Correspondencia Recibida DGCI-SPFI julio 2017
EE. Correspondencia Recibida DGCI-SPFI agosto 2017
FF. Correspondencia Recibida DGCI-SPFi septiembre 2017
GG. Correspondencia Recibida DGCI-SPF) octubre 2017
HH. Correspondencia Recibida DGCI-SPFI noviembre 2017
Ii. Correspondencia Recibida DGCI-SPFI-diciembre 2017
JJ. Correspondencia Recibida DGCI-SPFl-enero-2018
KK. Correspondencia Recibida DGCI-SPFI-febrero-2018
LL. Correspondencia Recibida DGCI-SPFI-marzo-2018
MM. Correspondencia Recibida DGCI-SPFl-abril-2018
NN. Correspondencia Recibida DGCI-SPFI-mayo-2018
00.Correspondencia Recibida DGCI-SPFi-junio-2018
PP. Correspondencia Recibida DGCI-SPFI-julio-2018
QQ.Correspondencia Recibida DGCI-SPFl-agosto-2018
RR. Correspondencia Recibida DGCI-SPFI-septiembre-2018
SS. Correspondencia Recibida DGCI-SPFl-octubre-2018
TT. Correspondencia Recibida DGCI-SPFiI-noviembre-2018
UU. Correspondencia Recibida DGCI-SPFI-diciembre-2018
VV. Correspondencia Recibida DGCl-enero-2018
WW. Correspondencia Recibida DGCl-febrero-2018
XX. Correspondencia Recibida DGCl-marzo-2018
YY. Correspondencia Recibida DGCl-abril-2018
ZZ. Correspondencia Recibida DGCl-mayo-2018
AAA. Correspondencia Recibida DGCl-junio-2018
BBB. Correspondencia Recibida DGCl-julio-2018
CCC.  Oficios Enviados enero 2018
DDD. Memos Enviados DGCI-DPP 2018
EEE.  Insumos 2018
FFF.3er Informe de Gobierno Departamento de Proyectos
GGG. Oficios Enviados enero 2018
HHH. Oficios febrero 2018
fll. Oficios marzo 2018
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J1). Oficios abril 2018

KKK.  Oficios mayo 2018

LLL. Oficios junio 2018

MMM. Oficios Julio 2018

NNN. Oficios agosto 2018

000. Oficios septiembre 2018

PPP. Ayuda Memoria 2018

QQQ. Fase | etapa de Diagndsticos 2018

RRR. Modificaciones Presupuestarias 2018
$SS.0Oficios noviembre 2018

TTT.  Oficios diciembre 2018

UUU. Seguimientos a proyectos 2018

VVV. Validacién Marco Estratégico 2018

WWW. Memoaria de Labores Enero a diciembre 2018
XXX.  Metas Fisicas de enero a diciembre 2018
YYY. Seguimiento POA de enero a diciembre 2018
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N
edro Emilio Lechuga Maldonado Vo. Bo. Licenciado Rudy Noé Mazariegos Lemus

Director de Gestidny gontrol Interno
RRENAP

l Qpgistrn Haterid Qe las, s
Lic. Rudy Noé Mazarizgos Lemus
Direstor de Gestidn y Control Interno
Direccion de Gestion y Cantrof Interno
sads Centrad RENAP, Guatemala, Guatemala

Director Administrativo



DIRECCION DE PRESUPUESTO

HMA p DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
-l ,. UNIDAD DE INVENTARIOS
3 ABwns w&

Nombre del Empleado:
Cédigo Empleado:
Cul:

NIT:

Cargo:

Dependencia:

Y T g 7 g L oy T L

No. Correlativo: 2021- £, 2}

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Pedro Emilio Lechuga Maldonado Id Empl: 10508
029 ’

2516258500101

37071262

Técnico de la Direccion de Gestién y Control Interno

Direccién de Gestion y Control Interno Id Depend: 124

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual
no hay inconveniente para extenderie la presente SOLVENCIA GENERAL DE

BIENES.

Firma del Empleado

Emitido a la presente fecha: 01/12/2021




