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INFORME MENSUAL DE ACTyDADES

Octubre 2,017
, /
FECHA: ‘ 31 de Octubre de 2017 /
ACTIVIDADES DEL MES: Del 01/10/2017 al 31/10/2017 /
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Monica Sofia Fortin Villegas de Cadenas /
NUMERO DE CONTRATO Y SU 043-2017
MODIFICACION:
VIGENCIA DEL CONTRATO Y SU Del 18/04/2017 al 31/12/2017 /
MODIFICACION: ‘
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 “Otras remuneraciones’de personal /
temporal”
SERVICIOS: Servicios Profesionales ¢
DIRECCION QUE SUPERVISA: Direccién Ejecutiva /

Aclividades Realizadas.

1.1 Brindar asesoria juridica y legal a la Direccién Ejecutiva del RENAP, en la dreas
y asuntos en las que sea requerida, emitiendo para el efecto las opiniones
respectivas, si fuera el caso.

a) Por instrucciones verbales del Sefor Director Ejecutivo brinde asesoria legal
sobre los requerimientos hechos por la comision de auditoria gubernamental
segin nombramiento S09-CCC-0011-2017, verificando que se atendieran
puntualmente y que se adjuntard la informacion que se requirid mediante
oficio No. 14CGC-CCC- RENAP-2017.

b) Brinde asesoria a la Coordinacién del SIDI, para la elaboracién del oficio
Oficio CSIDI-347-2017, de fecha 12 de octubre de 2017, para atender los
requerimientos hechos en Oficio NOmero Al-418-2017 de fecha 04 de
octubre de 2017, en relacion a la Auditoria No. 64918-2017 realizada al
proceso de recepcion del Sistema Integrado de Identificaciéon e Impresion
del Documento Personal de identificacion -SIDI- y-Servicios Relacionados, por

( el periodo comprendido del 02 de enero de 2017 al 30 de junio de 2017.

1.2  Parlicipar en reuniones de trabajo con los grupos multidisciplinarios de RENAP u
otras instituciones estatales o entidades privadas, acompaiiar al Director
Ejecutivo a reuniones de frabajo o eventos de cualquier indole, segun
requerimientos de la Direccién Ejecutiva y rendir los informes o resUmenes
necesarios, si fuere el caso;

Por instrucciones verbales recibidas por el sefor Director Ejecutivo y en
seguimienfo a los requerimientos hechos por la comision de auditoria
gubernamental, participe en diversas reuniones con la Direccién de Procesos,
Coordinacion del SIDI, Direccién de Informatica, y Asesores de la Direccidon
Ejecutiva.

1.3  Realizar propuestas de acciones a tomar por padé de la Direccién Ejecutiva
cuando detecte algin riesgo o peligro por incumplimiento de disposiciones
legales por parte de RENAP, dentro de los asuntos sometidos a su conocimiento;

a) Porinstrucciones verbales recibidas por el sefior Director Ejecutivo realice
la revision de las constancias administrativas que constan en el portal
guatecompras sobre el proyecto de bases del evento denominado
“Servicio de Mantenimiento Preventivo y Correctivo para la Solucion
Integrada Conformada por: El Sistema de Identificacién Biométrica -




1.4

SIBIO-, Sistema de Reconocimiento Facial —FRS-, y Sistema Automatizado
de Huellas Dactilares —AFIS-; para el Registro Nacional de las Personas -
RENAP-, en el Centro de Datos Principal y Centro de Datos Alterno”,
registrado bajo el nUmero de operacion guatecompras 5708583.

Se informé verbalmente al sefor Director Ejecutivo, el estatus del mismo,
estableciéndose que el proyecto de bases no cumplia con todos los
requerimientos técnicos del servicio que necesita el Registro; el proyecto
de bases no fue mejorado a posterioridad de las consultas hechas por
dos interesados, y posteriormente se instruyd dejarlo sin efecto.

En virlud que la requisicion de servicios se origina de la conminatoria
hecha por la Corte de Constitucionalidad a las autoridades del Registro
Nacional de las Personas, en el sentido que debe garantizar la no
suspension de servicios que presta, se recomendd la actualizacién de
proyecto de bases, para la creacién del nuevo evento, actualizaciéon del
plan anual de compras, y la respectiva calendarizacion provista para
llevar a cabo la adquisicién (referencia NOG 6977901}

b) Porinstrucciones recibidas mediante oficio DE-6289-2017, de fecha 02 de
octubre de 2017, brinde asesoria legal al Licenciado Sergio Rodolfo
Cisneros Orantes, nombrado como enlace entre el RENAP y la entidad
contratista de las obligaciones adquiridas mediante conirato
administrativo 20-2017.

Derivada dela asesoria brindada se emitié el oficio MAN- 62-2017 de
fecha 04 de octubre de 2017, notificado a la entidad contratista en la
misma fecha.

Revisar los documentos de cualquier naturaleza que le sean asignados por la
Direccién Ejecutiva, para brindar puntos de vista juridicos o legales y proponer
soluciones en caso de deteccién de problemas presentes o futuros, asi como
dar seguimiento a la consecucién de las soluciones si fuere requerida;

a)

b)

Seguimiento a cronograma de inspeccion y actividades, establecido por la
Comisidon Receptora y liguidadora del Contrato Administrativo niOmero 55-
2008 vy su respectiva ampliacidon contenida en el Contrato Administrativo
nimero 25-2016.

Se determind mediante informacidén estadistica del Registro Civil y la
Direccidon de Informdtica y Estadistica, que en las sedes de la institucion
ubicadas en hospitales departamentales, no es utilizado con frecuencia el
equipo que integra las estaciones de enrolamiento, recomendando al sefior
Director Ejecutivo, la reasignacion del mismo a sedes con mayor demanda
de servicios, para lo cual se recibid la instruccidn verbal de proceder a
identificar los codigos de dichas sedes con la Direccion de Informética y
Estadistica. Esta actividad se encuentra en andlisis.

En seguimiento al proceso de recepcién y liquidacién del Contrato
Administrativo nimero 55-2008 y su respectiva ampliacién, verifique el estatus
de las tarjetas virgenes que no franquearon los controles de calidad /
impresion de DPI, sugiriendo al Sefor Director Ejecutivo, realizar la solicitud a
la Contraloria General de Cuentas para nombramiento y/o delegacion de
personal de auditoria gubemamental de acompanamiento y asi dar inicio
al proceso de destruccidon de estas, segun la normativa establecida en el
Manual de Normas y Procedimientos para la Destruccion de Tarjetas
Virgenes y Documentos Personales de Identificacion Rechazados o
Devueltos. Para tales efectos se redacto el Oficio DE—- 6419-2017, adjuntando
la documentacién de soporte para fundamentar la peticion hecha por el
RENAP.




1.5  Redlizar cualquiera ofra accién en materia juridica o legal que le sea requerida
~ por la Direccién Ejecutiva.

Por instrucciones verbales recibidas por el senor Director Ejecutivo, participe en
reunibn convocada para presenciar la inauguracién de la Ventanila de
Atencidn a Extranjeros Domiciliados, como parte de las relaciones de
cooperacion entre el Registro Nacional de las Personas y autoridades
Consulares y Migratorias del pais.

El propdsito de dicho servicio es atender los requerimientos registrales de
extranjeros domiciliados provenientes de paises con quienes Guatemala
mantiene relaciones diplomdaticas.

Los servicios concretamente consisten en: Inscripciones de exiranjero
domiciliado, enrolamientos para la obtencién del Documento Personal de
Identificacion -DPI-, enmiendas de Inscripciones de Extranjero domiciliado y
emision de certificaciones (nacimientos, matrimonios, divorcios y defunciones)

Abogada ¥ Nofaria, Coleglado 10078

Ménica Sofi¢s Fortin Ellegos de Cadenas
Asesora de\Direccibn Ejecutiva

DirectorEjecutivo
Regfstro Nacidnal de las Personas -RENAP-
Guatemala, Guatemala




