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VAZON & CEOE EL PAGO VE SERVICOS
TECR 005 SEQUN THERME VE ACTINIDAVES
TEALIZAVAS POVLNTE. L W_‘Q,}@% COMPRENDIVO
VEL 04 fo1/201% AL D1 jo /200 {PUESTEWS
AL suScuTo A ENTELA 9A"\‘IS“*€\AQCIOT“/

0. Po. FBENAP
Lic. Btuarde Salvador Navarro Molina
- Director Adminisirativo
Direccidon Administrativa
Sede Central RENAP, Gualemala, Guatemala




INFORME DEL MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2017

FECHA:31/07/2017.

Actividades del mes: 01/07/2017 al 31/07/2017.

Nombre del contratista: Luis: Mlguel Flores Eguizabal.

Numero del contraito: 044- 2017

Vigencia del Contrato: Del 05/06/2017 al 31/12/2017

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Técnicos

Direccién que supervisa: Direccion Administrativa

1. Acompaiiary S/erificar los documentos que amparan la RECEPCION de DPI’s,en el
nuevo sistema del Centro de Correspondencia (Se migro del sistema antiguo o
Excel, al nuevo sistema).

2. Acompafiar y verificar los documentos que amparan el en vio de DPI's a
sedes,en el nuevo sistema del Centro de Correspondencia (Se migro del sistema
antiguo o Excel, al nuevo sistema).

3. Acompafiar en la recepcion y entrega de DPI’s, los dias domingos del mes de
julio.

4. Acompafiar a la capacitacién de “Implementacion del Nuevo sistema del Centro
de Correspondencia.”

5. Analizar el sistém‘a del Centro de Correspondencia y sugerir mejoras que ayuden
en la operacidn diaria.

6. Implementacion del “REPORTE DIARIO DE INVENTARIO”.

7. Sugerencia de la forma como conciliar el inventario al migrar de Excel al nuevo
sistema.

8. Sugerencia de la nomenclatura inicial en los manlflestos para identificar cada
accioén.

9. Acompaiar y verficicar el pqﬁimiento de entrega de DPI's, a MINEX.
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10. Atencién y analizis de i’/o, Nes de RECEPCION y ENTREGA de DPI's a sedes.

Lic. Eduardo Salvador Navarro WViolina
Director Administrativo
Direccion Administrativa
Sede Central RENAP, Guatemala, Guatemala
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