l,"ls MIG“EE PLORES EG“IIABAL FACTURA DE PEQUENO

CONTRIBUYENTE SERIE A
LUIS MIGUEL FLORES EGUIZABAL

. ; L No 0005
Las Gardenias Casa 114 Zona 18 Condominio Altos De Casa Grande,
Guatemala, Guatemala. (Dm MES ANO
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INFORME DEL MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2017 /

/

FECHA: 30/09/2017.

Actividades del mes: 01/09/2017 al 30/09/2017. ~

Nombre del contratista: Luis Miguel Flores Eguizabal /

Niamero del contrato: 044-2017.

Vigencia del Contrato: Del 05/06/2017 al 31/12/2017 4

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal’/.
Servicios: Técnicos

Direccién que supervisa: Direccién Administrativa. /

1. Actividad 1.1) Analizar el disefio de las estrategias existentes para su mejoramiento u

optimizacién en la ejecucién que corresponda.

Se designé un 4rea especifico en una mesa de clasificacion para correspondencia, asignando un

espacio para cada departamiento.
‘ Anteriormente, no existia espacios asignados a cada sede y cada vez que se recepcionaba DP’s,
cambiaba de lugar.
Se cambi6 el LAYOUT, en el Centro de Correspondencia, debido a la necesidad de una mejor

drea de PREPARACION, mejor iluminacién y un mejor aprovechamiento de los casilleros.

. Actividad 1.6) Analizar y orientar los procesos de recepcidn, revision y entrega del
documemento y proponer mejoras.
Se verificd la operacion de la entrega de DPI's electrénicos y se mejord, desde su solicitud,
impresi6n del manifiesto, formar las rutas y entrega a mensajeros.
Se verificd la operacion de la entrega de DPI's MINEX y se mejord, desde su solicitud,
impresion del manifiesto y entrega.

3. Actividad 1.7) Atender y analizar los casos especiales en la recepcion y entrega del documento
personal de identificacion para su seguimiento y oportuna solucién.
Se concluyo que fueron perdidos 4 DPI’s, por parte del correo, reimprimiendolos para su
posterior entrega (a domicilio).

4, Actividad 1.10) Revisar y acompafiar la elaboracién de rutas y logistica de distribucién de
entrega de DPI’s, a nivel nacional.
Se acompaiia en la elaboracion de rutas a nivel Nacional, basado en el inventario y en rutas
establecidas anteriormente.
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Licda. Josefa Janot Chinchilla
Diractor Administrativo en Funciones

o 1eqq, WiteECION Administrativa
Josefp Janet chinchideinl ReNAP Gustomala, Gutamala

Dire¢tora Administrativa en Funciones.
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