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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2018

Fecha: 15 de Agosto 2018 ,;'. /
Actividades del Mes: del 01 de Agosto 2018 al 15 de Agosto 29&8
Nombre del Contratista: Carlos Rolando Solares del Cid )/
Numero de Contrato: 045-2018
Vigencia del Contrato: .Del 02 de Enero 2018 al 31 de Diciembre 2018 ," ),f"/

. R . ¥ &

Renglén Presupuestario: 029 " Otras remuneraciones de personal temporal”
.. . 7

Servicios: Profesionales '

J w
Direccién que Supervisa: Registro Central de las Personas j ‘

s

o ACTIVIDADES REALIZADAS

en el mes de Julio 2018,

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo 1)

2.- Actividad 1.3) Apoyar con el debido seguimiento en la autorizacion, implementacién ejecucion, y evaluacién de resultados del Plan
de Contingencias del Archivo Central.

Gestion y apoyo a lo relacionado con supervisién y mantenimiento de las instalaciones de Bodega No. 5 y Bodeéa No. 7 del
Departamento de Archivo Central,

)Actividad 1.4) Brindar seguimiento a requerimientos realizados por el Departamento de Archivo Central a otras direcciones de |a
'"i'iistitucién, en aras de obtener los insumos necesarios para el avance de los diferentes procesos del Departarﬁento de Archivo Central.

ey ordinacion y logistica para realizar la reunién con diferentes proveedores sobre el proceso de digitalizacién de libros registrales,
boletas del INE y atestados los dias:

-1 de Agosto 2018
-2 de Agosto 2018
-7 de Agosto 2018
-8 de Agosto 2018

Con dichas reuniones y acercamiento se busca que la institucién vaya adquiriendo su propio equipo de digitalizacion.
(Se adjunta informe de trabajo en Anexo I) ‘

L




4.- Actividad 1.9) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el Jefe del Archivo Central, Subdirector de Apoyo Registral y el
Registrador Central de las Personas.

Se ha documentado Ia falta de espacio que se estd teniendo la entrada de bodega S, esto con [a finalidad de documentar I3 necesidad de
otras instalaciones para resguardar los atestados y boletas del INE.

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo i)

5 - Actividad 1.9) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el Jefe del Archivo Central, Subdirector de Apoyo Registral y el
Registrador Central de las Personas.

entrega fue realizada en las siguientes fechas 8 y 9 de agosto del 2018.

{Se adjunta informe de trabajo en Anexo V)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

Fecha: 15 de Agostd 2018

Actividades del: 02 de Enero 2018 al 15 de Agosto 2018

Nombre del Contratista: Carlos Rolando Solares del Cid *~

Numero de Contrato: 045-2018 .~

Vigencia del Contrato: Del 02 de Enero 2018 al 31 de Diciembre 2018 -

Rengldn Presupuestario: 029 " Otras remuneraciones de personal temporal" s

Servicios: Profesionales -

7

Direccion que Supervisa: Registro Central de las Personas  »

ACTIVIDADES REALIZADAS

ENERO 2018

1. Gestion y apoyo a lo relacionado con los servicios sanitarios en Bodega No.5, fa construccién de dichos servicios ha finalizado con
todos los requisitos cumplidos, quedando pendiente Unicamente pequefios detalles que se han gestionado en este mes con los
encargados de dicho proyecto.

2, Coordinacion para realizar reuniones con proveedores para gestionar el mobiliario necesario para dar inicio al Plan de Transferencia
de Atestados a nivel nacional y debemos de estar preparados para que dicha documentacién se encuentre en buen resguardo.

Con estas reuniones y acercamientos se busca proteger el acervo documental que el Archivo Central tiene a su cargo.

3. Coordinacién y apoyo con la capacitacién del equipo élite que auditara la Transferencia de Atestados a Nivel Nacional.

4. Apoyo a la Jefatura de Archivo Central, con la actualizacion del Proyecto Concentracion de Atestados de I.;as Oficinas dei RENAP al
Archivo Central, para ser elevado al Registrador Central de las Personas.

FEBRERO 2018

5. Apoyo con el registro y control biométrico, en el cual se trabajé durante el mes de Febrero de 2018, sobref ingresos y egresos de!

personal en el mes de Enero 2018.

6.Gestién y apoyo a lo relacionado con las filtraciones de agua reportadas en el drea de Busquedas Registrales en Bodega No.5, en lo cual
se procedié a realizar las gestiones correspondientes para solucionar dicho inconveniente.
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7. Coordinacion para realizar reuniones con proveedores para gestionar el mobiliario necesario y de esa forma poder adecuar el espacio
en la bodega donde se resguardan las boletas del INE y asi asegurar que dicha documentacién se encuentre en buen resguardo.

Con estas reuniones y acercamientos se busca proteger el acervo documental que el Archivo Central tiene a su cargo.

8. Se han realizado diversas reuniones con la Unidad de Género del Ministerio de Cultura y Deporte, con la finalidad de poder realizar
una exposicion de mujeres guatemaltecas saobresalientes.

Entre los planes se tiene programado que dicha exposicion entre ambas instituciones se lleve a cabo en el Palacio nacional.

9. Apoyo a la Jefatura de Archivo Central, con la actualizacién del Proyecto Concentracion de Atestados de las Oficinas del RENAP al
Archivo Central, para ser elevado al Registrador Central de las Personas.

MARZO 2018

10. Apoyo con el registro y control biométrico, en el cual se trabajé durante el mes de Febrero de 2018, sobre ingresos y egresos del
personal en el mes de Febrero 2018, ‘

11. Gestion y apoyo a lo relacionado con la falta de agua reportadas en los sanitarios de hombres en Bodega No.5, en lo cual se procedié
a realizar las gestiones correspondientes para solucionar dicho inconveniente.

12. Coordinacion para realizar reuniones continuas con proveedores para gestionar el mobiliario necesario y'de esa forma poder
adecuar el espacio en la bodega donde se resguardan las boletas del INE y asi asegurar que dicha documentacién se encuentre en buen
resguardo. |

Con estas reuniones y acercamientos se busca proteger el acervo documental que el Archivo Central tiene a Su cargo.

13. Coordinacién y apoyo para el descargo y traslado de equipo y mobiliario del Archivo Central a Bodegas de RENAP.

14 .Apoyo a la Jefatura de Archivo Central, con la actualizacién del Proyecto Concentracién de Atestados de las Oficinas del RENAP al
Archivo Central, para ser elevado al Registrador Central de las Personas.
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24. Se realizaron las gestiones correspondierﬁtes en las para obtener y trasladas los insumos requeridos por el Departamento de Archivo
Central ante el almacén y de esa forma poder equipar al personal del Archivo Central con las herramientas y utensilios para poder
realizar su trabajo de la mejor forma.

25.Gestion y apoyo a todo lo relacionado con el mantenimiento de Bodega No. 5, asi como coordinacion con la Direccién Administrativa ,
en especifico con la Jefatura de Mantenimierﬁto en lo relacionado a leves filtraciones de agua.

26. Se ha dado seguimiento a las gestiones realizadas por el Departamento de Archivo Central ante la Sub Direccion de Recursos
>’ .z ! v . . . s I .
Humanos, en relacién a la contraccién de nuevo personal para el proyecto de digitalizacion que se esta realizando.

27. Coordinacion y gestién para realizar la ter_fcera devolucién de cajas mulitbox al instituto Nacional de Estadistica -INE-.

JUNIO 2018

28. Apoyo con el registro y control biométrico, en el cual se trabajé durante el mes de Junio de 2018, sobre ingresos y egresos del
personal en el mes de Mayo 2018.

29. Gestion y apoyo en lo relacionado a Ja ins;talacién de camaras de seguridad para el Archivo Central, tanto en Bodega No. 5 como en
Bodega No.7. ‘ ‘

Esto con la finalidad de proteger de mejor manera el acervo documental a nuestro cargo.

30. Gestion y apoyo a lo relacionado con la reparacién y remplazo de cobertores de interruptores en los depositos de Bodega No.7 ya
que al encontrarse los cables expuestos representaba un peligro para la documentacion, razén por la cual se coordino con el Area de

Mantenimiento para poder realizar dichas méjoras. i

31.Gesti6én y apoyo a todo lo relacionado conzel mantenimiento de Bodega No. 5, asi como coordinacién con la Direccién Administrativa,
en especifico con la Jefatura de Mantenimiento en lo relacionado a leves filtraciones de agua ocurridas en bodega No.5

32. Gestion y apoyo a todo lo relacionado con el mantenimiento de las bodegas de Archivo Central, se coordino con la Direccién
Administrativa , en especifico con la Jefatura de Mantenimiento en lo relacionado a tuberia dafiada en el bafio del drea de digitacion
ubicada en bodega No.7
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ABRIL 2018

15. Apoyo con el registro y control biométricb, en el cual se trabajé durante el mes de Abril de 2018, sobre ingfesos y egresos del
personal en el mes de Marzo 2018.

16. Gestién y apoyo a lo relacionado con la réparacion de las ldminas que dan proteccién al segundo nivel del sistema del almacenaje, el
cual fue coordinado con Jefatura de Mantenimiento y los representantes de las bodegas en las que se encuentra el Departamento de
Archivo Central, esto con la finalidad de proteger el acervo documental a cargo del Archivo Central.

17. Se sostuvo reuniones con el personal del Area de Mantenimiento de Direccién Administrativa, dandole seguimiento a los diferentes
oficios que se les ha enviado en los cuales se les solicita Su apoyo para mejorar y hacer mas segura las instalaciones del Archivo Central y
de esa forma poder proteger las instalaciones y el acervo documental a cargo del Archivo Central.

18. Coordinacion y gestion con el departamer)to de inventaros para poder descargar equipo innecesario ubicado en el departamento de
Archivo Central y de esa forma poder aproveéhar de mejor forma el espacio, asi mismo se gestiono con los administradores de las
bodegas de Archivo Central para que autorizaran el ingreso de los vehiculos en los cuales se cargo el equipo y mobiliario antes
mencionado. '

19. Se ha documentado la falta de espacio que se esta teniendo en bodega 5, esto con la finalidad de documentar la necesidad de otras
instalaciones para resguardar los atestados y _boletas del INE.

20. Se ha dado seguimiento a las gestiones realizadas por el Departamento de Archivo Central ante la Sub Direccién de Recursos
Humanos, en relacién a la contraccion de nuevo personal para el proyecto de digitalizacién que se esta realizando.

MAYO 2018

21. Apoyo con el registro y control biométrico, en el cual se trabajé durante el mes de Mayo de 2018, sobre ingresos y egresos del
personal en el mes de Abril 2018. ‘

22. Se sostuvo reuniones con el Cuerpo de Bomberos Municipales en las fechas siguientes:

- 2demayo 2018
- 8demayo 2018

En las instalaciones de Archivo Central (Bodega No.5 y Bodega No.7) esto con la finalidad de tener la asesoria, guia y apoyo de dicha
institucién en caso de emergencia y de esa forma poder darle seguimiento al Plan de Contingencias del Archivo Central.

23. Gestidn y apoyo a lo relacionado con la reparacion de la puerta de acceso a Bodega No.5 la cual se encontraba en mal estado
sobrecargando el peso a la bisagra superior, el cual fue coordinado con Jefatura de Mantenimiento y los representantes de las bodegas
en las que se encuentra el Departamento de Archivo Central, esto con la finalidad de mantener Ia seguridad.’
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33.Gestién y apoyo-a todo lo relacionado corim el mantenimiento y preservacion de la documentacion a cargo del Archivo Central, razén
por la cual se informo a la Jefatura de Mantej;nimiento sobre la humedad que se encuentra en los depdsitos del 1 al 4 en Bodega No.7

34. Coordinacidn y gestion de Bodega No.6 bara poder realizar la actividad de Archive Central en conmemoracion del Dia Internacional
de los Archivos en conjunto con la finalizacién del programa de digitalizacién de Libros Registrales y Boletas del INE.

JULIO 2018

35. Apoyo con el registro y control biométrico, en el cual se trabajé durante el mes de Julio de 2018, sobre ingresos y egresos del
personal en el mes de Junio 2018. ; |

36. Gestion y apoyo en lo relacionado a la instalacién de cdmaras de seguridad para el Archivo Central, tanto en Bodega No. 5 como en
Bodega No.7. ' ‘

Esto con la finalidad de proteger de mejor manera el acervo documental a nuestro cargo.

37. Gesti6n y apoyo a lo relacionado con la adquisicién de aires acondicionados para las instalaciones de bodega No.7, en especial en el
area de Digitacion, Jefatura y Atestados. f

38.5e sostuvo reuniones con el Cuerpo de Bomberos Municipales y Cuerpo de Bomberos Voluntarios en las fechas siguientes:

- 1ldeJulio 2018 - Bomberos Municipales
- 17 deJulio 2018 - Bomberos Voluntarios

PN Esto con la finalidad de tener la asesoria, guu’a}y apoyo de dichas instituciones en caso de emergencia y de esa forma poder darle
%9/ seguimiento al Plan de Contingencias del Archivo Central. ;

39. Gestion y apoyo a todo lo relacionado con el mantenimiento de las bodegas de Archivo Central , se coordino con la Direccién
Administrativa, en especifico con la Jefatura de Mantenimiento en lo relacionado al cambio en bodega No. 5 de partes del cielo falso ya

que se encontraban en mal estado y a punto de caer. ‘

AGOSTO 2018 -

40. Apoyo con el registro y control biométricof, en el cual se trabajo durante el mes de Agosto de 2018, sobré ingresos y egresos del
personal en el mes de Julio 2018.
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41. Gestion y apoyo a lo relacionado con supérvisién y mantenimiento de las instalaciones de Bodega No. 5 y Bodega No. 7 del
Departamento de Archivo Central. '

42. Coordinacién y logistica para realizar la reunién con diferentes proveedores sobre el proceso de digitalizacién de libros registrales,
boletas del INE y atestados los dias: :

-1 de Agosto 2018 3
-2 de Agosto 2018 !
-7 de Agosto 2018 '
-8 de Agosto 2018

'

Con dichas reuniones y acercamiento se buscé que la institucion vaya adquiriendo su propio equipo de digitalizacion.

43. Se ha documentado la falta de espacio qué se esta teniendo la entrada de bodega 5, esto con la finalidad de documentar la
necesidad de otras instalaciones para resguardar los atestados y boletas del INE.

1

44. Coordinacién y gestién para realizar la tercera devolucidn de cajas mulitbox al Instituto Nacional de Estadistica -INE-.

La entrega fue realizada en las siguientes fechés 8y 9 de agosto del 2018.

S\ - RENAP
sexnlel Maas Jacome
_Bex IStrady ' Central de [ag Personas
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: Registro Central de las Personas
Departamento de Archivo Central

Guatemala 15 de Agosto 2018

Informe de Productos

Fecha: 15 de Agosto 2018

Actividades del: 02 de Enero 2018 al 15 de Agosto 2018

Nombre del Contratista: Carlos Rolando Solares del Cid

Numero de Contrato: 045-2018

Vigencia del Contrato: Del 02 de Enero 2018 al 31 de Diciembre 2018
Rengldén Presupuestario: 029 " Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccién que Supervisa: Registro Central de las Personas

i

Capacitaciones al personal de Archivo Central.

1.

2 Apoyo y seguimiento al Plan de Contingencias del Archivo
Central.

3. Apoyo y :coordinaci()n en el simulacro de evacuacién contra
sismos y ¢ontra Incendios. ‘

4. Gestion y Apoyo en todo lo relacionado al mantenimiento de
Bodega No.5 y Bodega No. 7

5. Apoyo coﬁi el control y registro biométrico.

6. Apoyar las actividades de difusién cultural con el objeto de
brindar abceso a los guatemaltecos al patrimonio documental
cultural, c1ent1flco e histérico, bajo resguardo y conservacién
del AI‘ChlVO Central de RENAP.

7. Gestlones realizadas ante el Instituto Nacional de Estadlstlca -
INE-. :

8. Gestlones; ante bodega de inventario. ‘

9. Se ha documentado y elabora los informes respectlvos para

hacer ver la falta de espacio tanto en bodega No. 5y 7.
10. Gestion y apoyo en cooperacién interinstitucional con
diferentes instituciones.

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7
PBX:24161900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob.gt
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, } Registro Central de las Personas
P Departamento de Archivo Central
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10. GESTION Y APOYO EN COOPERACION INTERINSTITUCIONAL CON DIFERENTES
INSTITUCIONES. ’

- Instituto Nac1onal de Estadistica -INE-
- Cuerpo de Bombei‘os Municipales
- Cuerpo de Bomberos Voluntarios

Atentamente,

REENAP

aqu C stlllp Marroquin
jnistrativo

DMIN TRATIVA
EN P Guatérhala, Guatemala
in tillo Marroquin
tora Administrativa
|
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