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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2018

Fecha: 31 de Marzo 2018

Actividades del Mes: del 01 de Marzo 2018 al 31 de Marzo 2018

Nombre del Contratista: Carlos Rolando Solares del Cid

Numero de Contrato: 045-2018

Vigencia del Contrato: Del 02 de Enero 2018 al 31 de Diciembre 2018
Renglén Presupuestario: 029 " Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales :

Direcciéon que Supervisa: Registro Central de las Personas -

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Actividad 1.2) Realizar documentos normativos y procedimentales de los diferentes procesos dellDepartamento de
Archivo Central.

Apoyo con el registro y control biométrico, en el cual se trabajé durante el mes de Febrero de 2018, sobre ingresos y egresos
del personal en el mes de Febrero 2018.

{Se adjunta informe de trabajo en Anexo I)

2.- Actividad 1.4) Brindar seguimiento a requerimientos realizados por el Departamento de Archivo Central a otras

direcciones de la institucion, en aras de obtener los insumos necesarios para el avance de los diferentes protesos del
Departamento de Archivo Central.

Gestidn y apoyo a lo relacionado con la falta de agua reportadas en los sanitarios de hombres en Bodega No.5, en o cual se
procedio a realizar las gestiones correspondientes para solucionar dicho inconveniente.

s~ Se adjunta informe de trabajo en Anexo I1)

3.- Actividad 1.4) Brindar seguimiento a requerimientos realizados por el Departamento de Archivo Central a otras

Direcciones de 1a institucidn, en aras de obtener los insumos necesarios para el avance de los diferentes procesos del
Departamento de Archivo Central. :

Coordinacion para realizar reuniones continuas con proveedores para gestionar el mobiliario necesario y de esa forma poder

adecuar el espacio en la bodega donde se resguardan las boletas del INE vy asi asegurar que dicha documentacién se
encuentre en buen resguardo.

Con estas reuniones y acercamientos se busca proteger el acervo documental que el Archivo Central tiene a su cargo.

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo i)




4.- Actividad 1.9) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el Jefe del Archivo Central, Subdirector de Apoyo
Registral y el Registrador Central de las Personas.

Coordinacidn y apoyo para el descargo y traslado de equipo y mobiliario del Archivo Central a Bodegas de RENAP.

5.- Actividad 1.9) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el jefe del Archivo Central, Subdirector de Apoyo
Registral y el Registrador Central de las Personas. '

<)

Apoyo a la Jefatura de Archivo Central, con la actualizacién del Proyecto Concentracion de Atestados de las Oficinas del
RENAP al Archivo Central, para ser elevado al Registrador Central de las Personas.

Lic. Carlos Rolando Solares del Cid

Jefe de Archivo Central

ZHRAENAP

ng. Carlos Davi Marroquin Gonzalez

Jefe de Archivo Central
Registro Central delas Personas
e Cenlral RENAP Guatsihale, Guatamals




