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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2018

Fecha: 31 de Mayo 2018 / / v
Actividades del Mes: del 01 de Mayo 2018 al 31 de Mayo 201§//

Nombre del Contratista: Carlos Rolando/86lares del Cid

Numero de Contrato: 045-2018 b,/
Vigencia del Contrato: Del 02 de Enero 2018 al 31 de Diciembre 2018 | / /
Rengl6n Presupuestario: 029 " Otras refuneraciones de persongl"temp:o;'al" 7

Servicios: Profesionales / ,f !

Direccién que Supervisa: Registro Central de las Personas / }
i
{

ACTIVIDADES REALIZADAS :
1.- Actividad 1.2) Realizar documentos normativos y procedimentales de los diferentes procesos del Departamento de Archivo
Central. ‘ i

Apoyo con el registro y control biométrico, en el cual se trabajé durante el mes de Mayo de 2Q18, sobre ingresos y egresos del personal
en el mes de Abril 2018. : .

{Se adjunta informe de trabajo en Anexo 1)

i

2.- Actividad 1.3) Apoyar con el debido seguimiento en la autorizacion, implementacion ejecucion, y evaluacion de resultados del Plan
i
de Contingencias del Archivo Central. “

Se sostuvo reuniones con el Cuerpo de Bomberos Municipales en las fechas siguientes:

- 2demayo 2018
- 8demayo 2018

A las instalaciones de Archivo Central (Bodega No.5 y Bodega No.7) esto con a finalidad de tener la asesoria, guia y apoyo de dicha
institucion en caso de emergencia y de esa forma poder darle seguimiento al Plan de Contingencias del Archivo Central.
(Se adjunta informe de trabajo en Anexo n) '

|

3.- 1.4) Brindar seguimiento a requerimientos realizados por el Departamento de Archivo Cen;tral a otras direcciones de la institucion,
en aras de obtener los insumos necesarios para el avance de los diferentes procesos del Departamento de Archivo Central.

Gestién y apoyo a lo relacionado con la reparacién de la puerta de acceso a Bodega No.z5 la cual se encontraba en mal estado
sobrecargando el peso a la bisagra superior, el cual fue coordinado con Jefatura de Mantenimiento y los representantes de las bodegas
en las que se encuentra el Departamento de Archivo Central, esto con la finalidad de mantener la seguridad.

(Se adjunta informe de trabajo en Anexo 1))




]
a.- Actividad 1.4) Brindar seguimiento a requerimientos realizados por el Departamento de I\trchivo Central a otras Direcciones de la
institucion, en aras de obtener los insumos necesarios para el avance de los diferentes procesos del Departamento de Archivo Central.
\ |

?
Se realizaron las gestiones correspondientes en las para obtener y trasladas los insumos requeridos por el Departamento de Archivo

Central ante el almacén y de esa forma poder equipar al personal del Archivo Central con las herramientas y utensilios para poder
realizar su trabajo de la mejor forma. f

(se adjunta informe de trabajo en Anexo v) !

1
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5 - Actividad 1.4) Brindar seguimiento a requerimientos realizados por el Departamento de Archivo Central a otras direcciones de la

institucion, en aras de obtener los insumos necesarios para el avance de los diferentes procesos del Departamento de Archivo Central.
i i
i
p |
Gestion y apoyo a todo lo relacionado con el mantenimiento de Bodega No. 5, asi como coordinacion con la Direccion Administrativa, en
especifico con la Jefatura de Mantenimiento en lo relacionado a leves filtraciones de agua.
|
{Se adjunta informe de trabajo en Anexo V)

|

i
6.- Actividad 1.9) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el Jefe del Archivo C(;antral, subdirector de Apoyo Registral y el
Registrador Central de las Personas. : n
|
Se ha dado seguimiento a las gestiones realizadas por el Departamento de Archivo Central anté la Sub Direccién de Recursos Humanos,
en relacion a la contraccion de nuevo personal para el proyecto de digitalizacién que se estd re?lizando.
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7 - Actividad 1.9) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el Jefe del Archivo Céntral, Subdirector de Apoyo Registral y el
Registrador Central de las Personas. i

Coordinacion y gestion para realizar la tercera devolucion de cajas mulitbox al instituto Nacionél de Estadistica -INE-.
|

e adjunta informe de trabajo en Anexo Vi)

Lic. Carlos Rolando Solares del Cid
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