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FuroN:
Proced.  el  pago  de  Serviclos  PROFESIONALES.  8ogan  inlormo  a.  actividadce  roalizada8  du.anlo  el
periodo comprendido d®l O1/03ra024 al 31/03/2024. ha prestado al Su8crito a entera salisfaccl6n.
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
AFto 2024

Fecha: 31/03/2024

Actividades del Mes: D®101/03/2024 al 31/03/2024    ,

Nombre del contratista: MARYORI PAOLA GAETE SOTO

Ndm®ro de Contrato: 045-2024

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024

Rengl6n Prosu puestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Sorvicios: PROFESIONALES

Dil'ecci6n quien Supervisa: DIRECCION ADNINISTRATIVA        -

ACTIVIDADES REA LIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Asesorar  y  brindar  apoyo  en  la  planificaci6n  de  los  procesos  del
D®partamento de Mantenimiento y S®rvicios basicos.

Realice   reunione§   semanales,   para   organizar   las   actividades   del   mes,   y   se   verifico   el
seguimiento  de  los  objetivos   para  el   mes  del   Departamento  de   Servicios   Basicos   para
determinar  programaciones  y  avances.  Y apoyo  en  las  planificaciones  de  las  comisjones  de
marzo y modificaciones segun requerimientos.

2.-Actividad 1.2) Aseeorar t6cnicamente en la planificaci6n y/o ejeeuci6n de proyectos
de  mant®nimiento  preventivo  y  corTectivo  d®  Ias  instalaciones  que  ocLipai  el  Registro
Naciona] de las Personas en el area metropolitana

En   la  sede  n.   195  del  Renap  en  oficina  central,   se  supervisaron  trabajos  generales  de
mantenimiento, reparaciones y s organizan trabajos pendientes en los diferentes departamentos
del  edificio,  asl  como  las  revisiones  generales  que  se  realiean  mensualmente,  entre  estas,
supervision de estado de funcionamiento de baf`os de todo el edificio (reparaciones menores) ,
requerimientos de pintura,  cambio de bombillas o lamparas, chapas,  baflos,  mantenimiento de
aires , muebles, traslados, reparaciones, tabicaciones, entre otros,  solicitudes tanto en area de
atenci6n  al  ptiblico,  como  en  los  diferentes  departamentos  del  Edificio,  en  todos  los  niveles.
Atendidos por solicitud y realizados mediante ingreso y prioridad de atenci6n y disponibilidad de
insumos necesarios, cuando no se cuentan con los mismos,  realLzamos solicitud para atenci6n

pronta,  al contar con ellos se finalizan  las solicitudes y  requerimientos.  Trabajo de supervision
de funcionamiento finalizado.  Reparaciones finalizadas. Revision semanal de estado de areas.
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i  1.- Supervisi6n de trabaios y modificaciones en centro comerclal RuS segundo nivel, donde se
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4.-Actividad 1.4) Realizar visitas tecnicas a  inmuebLos propuestos para  la  ubicaci6n de
oficinas registrales, atixiliares, bodegas y otros necesarios para el RENAP.

Semanalmente realice las vlsitas respectlvas a la bodega interna de Mantenimiento y Servicjos
Basioos. Para verifroar existencias para usa de mantenimiento de Sede 195 del Renap  Tambien
visita y supervlsion para ver avances en area de tabricacion de moblllario en Sede n  195, y para
oficinas que se estan trabajando de parte de Oficinas en edificio RUS

lnlcie  la captaci6n  de  informacton  de  las Oflcmas registrales  actuales,  segan  reqilerimlento de
mi jefe  lnmediato,  ing`  lzeppi.  para  la  realkacfon de dos  Dictamenes  Tecnicos,  uno en  Santo
Domingo Xenacoj del departamento de Sacatepequez y otro en Concepci6n, del departamento
de Solola

5.-Actividad  1.5)  Elaborar  y  presentar  infomes  t6cnicos  requ®ridos  por  la  Direcci6n
Administrativa y Subdirecci6n Administrativa d®I REl\lAP en Telaci6n con la prog ramaci6n
o ejeci.ci6n del mant®f.imiento pr®ventivo o correetivo a lag instalaciones que ocupa el
Registro  Nacional  de  Personas  en  el  area  mofropolitana,  asl  como  log  trabajos  do
romozamionto que s® realicon.
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Departamento de Mantenimiento y S®rvicios Basicos.

Se realizaron reuniones con equjpos intemos del Departamento de Mantenimiento y Servieios
Basicos  por lnstrucoton de  mi iefe  inmediato  lng`  lzeppi.  para verifiear pnoridades de atencl6n,
requerimientos.  prioridades en ejeciicidn,  avances y  pendientes, estas realizadas una vez par
semana.

7.-Actividad 1.7) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe d® Nantonimiento y
;  Servicios  Basicos. SubdireetoT Administrativo o DiTeetor Administrativo con  relacl6n  a

I  les servicios contratados.
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