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SITUACI0N DEL CONTRIBUYENTE :

No PRESENTA INCumpLiMiENToS

AI  1 4/05ra024  1 o:39:42

G¥SFT
'L .-? . `-t` -fu.i r{ j|-.ts8rtl-`-. tl .' _ .| r|

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 31443451

NOMBRE MARYORI  PAOLA, GAETE SOTO

FtESuMEN

T]PO DE INCuMPLIMIENTO

iFELICITAC[ONES!
NO PRESENTA  INCUNIPLllvllENTOS TRIBUTARIOS

I=,  ,,c, p,ese,,ia,I,,delamjsma,consouliipiliTlieirios,  ito 9alaniiza Hue ej  colTiiibuyt3Iiie pueda  obieiiel  ia  '.Soiveii.ia  Fiscai`.,  ya  t|ue  ei  pioeeso de eliilsionideractrasobligacionesnoincluidasenelVerificadorlntegrado.

Para  actualizar tus  Datos  de  RTU.  asi  como  verificar el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencla
virtual  ingresando  Usuario  y  Contrasefia,   si  atln  no  tienes  tu
contrasefla,    ingresa        a             https://portal.sat.gob.gvportal/
selecclona  Agencia   Virtual   en   la   opci6n     ''Solicitar  Usuario",
Iuego   pres6ntate a  una Agencia  u  Cmcina Tributana  o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono 1550.

Verifique ha validez de la presente consulfa



3/{

Factura

MARYORI  PAOLA,  GAETE SOTO
Nit Emisor:  31443451
MARYORI PAOLA GAETE SOTO

NUMERO  DE AUTORLZAC16N:
§C3 D D495-19C443E 1 -9501 J3 E 1 E4C251463

Serie: 5C3DD495 Ntimero de DTE: 432292833

;:q:Ngbr:cO¥Rp{O£::2A;T:::ii¥H£',:N: ::A:'sAp:::oon:ts7_ RENAI.                           FechFa?hao¥ah::a£:,:::::: ii:£ii; ;8co£:8o:
Moneda. GTQ

#No           Bra       Centidrd                 Desnpcion

I           Servicio            1           Por scrvieios

Eheciorvalor           nesoueatos(Q)          Pese8:gfstQ)               Total(Q)                   Impuestos
umtuno (Q)

15.000 00                                      0 00                                      0 cO                          15,000 00    rvA                 i`6o7 I.2857

TOTALEs.                             000                             OcO.            i5,rfe`co   rvA             I.cO„„

•§Nf roa~rmdi~Nf i?Jf rtr     _.                 .              ,

''Contribuyendo por el pals que todos queremos.'



FuroN:
Precede  el  pago  de  Servicios  PROFESIONALES,  segt]n  informe  de  actividades  realizadas  durante  e]
pen'odo comprendido do] 01/05/2024 al 31ro5/2024, prestados al suscrito a entera satisfacci6n.
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INFORME MENSUAL DE
Ano 2024riviDADEs

Fecha: 31 /05/2024               /

Actlvidades del Mes: Del 01/05/2024 al 31/05/2024  ,,

Nombre del contratista: MARYOR] PAOLA GAETE SOTO     `

Ndmero de Contrato: 045-2024                                  /

VIgencia del Contrato: Del 03/01/2024al 31/12/2024      ,/

Rengl6n Presupuestario: o29 "otras remuneraciones de peedonal temporar             I

Servicios: PROFESI0NALES

Djrecci6n quien Supervica: DIRECCION ADM I NISTRATIVA

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Asesorar  y  brindar  apoyo  en  la  planificaci6n  de  los  procesos  del
Departamento de Mantenimiento y Servicios basicos.

Bajo  lnstruccion  cle  mi  ]ete  lnmediato  lng.   Izeppi,   reallce  reuniones  semanales,   doride  se
acuerda la organizaci6n de trabajo semanal y mensua[, se programan las actividades del mes y
se verific6 el seguimiento de los objetivos del Departamento de Servjclos Basicos determinando
programaciones  y  avances.  Y  apoyo  en  las  planificacjones  de  las  comisiones  de  maya  y
modificaciones segdn requerimientos y necesidades.

2.-Actividad  1.2) Asesorar t6cnicamente en [a planificaci6n y/o ej®cuci6n de proyectos
de  mantenimiento  provontivo y corroctivo de  [as insta[acionos qile ocupa el  Registro
Nacjonal de las Personas en ol area metropolifana

Erl   ia   sede   ri.   195   dei   Rei-lap   el-i   oficii-ia   col-iii-ai,   se  supeirvisal-cn-I   lrabajcis   g6riei-aies  de
mantenimiento, entre estos , en el are de Reoursos Humanos un remozamiento de espacio para
para personal que labora en esa area, con colocacich de mueble, modificaci6n de espacio con
vano abierto, colocaci6n de sistema el6ctrico, para tomas y luz, tambien se realizaron muebles
de  trabajo  para  ese  espacio  por  carpinterfa  a  la  medida,  con  mi  supervisi6n,  trabajos  de
tablaveso.  se suDerviso la colocaci6n e iluminaci6n del arcs. Trabaio Fjnalizado.  En la sede n.
195 del  Renap en oficina Cimtral,  se realiz6 Supervision  de remozamiento y remodelaci6n de
area que pertenecia al Call Center y que ahora se ubica Servictos Electfonicos. Se supervisaron
trabajos de fablayeso, colocaci6n de puertas de metal,  revjsi6n de funcionamiento de bafios,
pintura de areas,  colocaci6n de areas de trabajo, colocaci6n de tomas el6ctricas,  iluminacj6n,
cielo falso, elaboraci6n de mesones de trabajo a la medida realj.zados en carpinterl'a, asi como
medulo de estantes y supervisj6n cle cllstribucidn ae area y funcLonamiento. Trabajo Finallzaclo.
Trabajos generales mensuales, supervision y verificaci6n de requerimientos de pintura, cambio
de bombillas o lamparas, estado de funcionamiento de bafios de todo el edificio (reparaci6nes
menores), chapas, muebles, traslados, reparaciones, tabicaciones, entre otros, solicitudes tanto
en area de atenci6n al pLlblico, como en los diferentes departamentos del Edificio, en todos los
ni\..e!es.   .A.tenc!ic!c`s   per   so!!citijd   y   rea!izades   rned!ar!!e   !r`greso   y   pricirlclac!   c!e   atenci6n   y
disponibilidad  de  insumos  necesarios,  ouando  no  se  ouentan  con  los  mismos,  realizamos
solicltud para atenci6n pronta,  al contar con ellos se finalizan las solicitudes y requerimientos.
Trabajo  de  supervision  de  funcionamiento  finalizado.  Supervisi6n  de  limpieza  de  rejillas  de
captaci6n de agua de lluvia en ingreso y dentro de s6tano. Reparaciones y trabajos finalizados.
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3.-  Actividad  1.3)  Brindar  apoyo  en  la  elaboraci6n  de  propLiesfas  de  procesos  para
traslado de inmuebles, pare el funcionamiento do las oficinas registra[es de la instituci6n.

Supervisi6n de trabajos y modificaciones extras solicitadas en centre comercial RUS segundo
nive[, donde se encuentra nuestra sede de REl\IAP. Se realizo supervisi6n de instalaciones de
muebles de melamina,  reorganizaci6n de espacjos pintura de areas en columnas y paredes,
habilitaci6n de area de oficinas,  al  lado del area de comedor de trabajadores,  verlficaci6n de
funcionamiento  de  bafros,  verificaci6n  de  sistema  el6ctrico,  puertas,  cableado,  entre  otras
solicitudes, las ouales fueron supervisadas y finalizadas.

4.-Actividad 1.4) Realizar visitas t6cnicae a inmuebles propuestos para la ubicaci6n de
oficinas registrales, auxiliares, bodogas y otros nececarice para el RENAP.

Realice,  semanalmente,  Ias visitas  respectivas  a  la  Carpinterfa  para verificaci6n  y  supervisar
avances de fabricacl6n de mobmarios para la sede n.  1 95 del Renap en oficina central jntema
de Mantenimiento y Servicios Basicos. Para verfficar existencias para uso de mantenimiento de
Sede 195 del Renap. Y para oficinas de Renap en edificio RUS. Trabajo Finalizado

5.- Actjvidad  1.5)  Elaborar y  pres®ntar inform®s  t6cnicos  r®quoridce  por la  Dirocci6n
Administrati`'a y Subdirecci6n Administrative del RENAP en re!aci6n con !a programaci6n
o ejecucj6n del mantenjmiento preventivo o correctivo a las jnstalaciones que ocupa el
Registro  Nacional  de  Personas  en  el  area  metropolitana,  asf  como  los  trabajos  de
remozamiento ue ee realicen.

6.-  Actividad  1.6)  Asesorar  y  brindar  apoyo  en  ]a  elaboraci6n  do  Controles  de  los
Proces®s  _Administtrativos  en   !a   lJnided  de  MantenimjQn+a  y  area   de  compras   de!
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.

Se realizaron reuniones Con equipos intemos del  Departamento de Mantenimiento y Servicios
Basicos por instrucci6n de mi jefe inmediato lng,  Izeppi,  para verificar prioridades de atencJ6n,
requerimientos.  prioridades en eiecuci6n, avances v pendientes, estas realizadas una vez por
semana.
Apoyo a Arq.  Ron Ruano en clasificaci6n de Oficios de enero 2024 a la fecha,  ingresados a la
oficina,    con    diferentes    requerimientos    y    solicltudes    ingresadas    al    Departamento    de
Mantenimiento y Servicjos basjcos.  Entre estos Remozamientos, trabajos menores, solicitudes
de traslados, entre otros. Finalizado.

7.-Actjvidad 1.7) Cmas actividades que le sean asignadas per el Jefe de Mantenimiento y
Servicios Basicos, Subdirector Administrative o Director Administratjvo con relaci6n a
los servicios conhatados.


