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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2017

Fecha: 30 de septiembre de 2017

Actividades del mes: del 01 al 30 de septiembre de 2017 /

Nombres del contratista: Vivian Cleotilge Rodriguez Aldana /~

NGmero de contrato: . 047-2017 /

Vigencia del contrato: del 03 de julio de 2017 al 31 de octubre de 2017 /

Renglén Presupuestario: 029 “Otras rer?nuneraciones de personal temporal’ Z

Servicios: Profesionales, Direccién/dé Asesoria Legal /

Direccion que supervisa: Asesoria Legal /

ACTIVIDAIDES REALIZADAS

. Actividad 1.2) Amparo 144-2017 O;ficial 3° Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

Estuardo Ernesto Galdamez Juarez: Se evacuo la vista conforme a los dias de

emplazamiento, procediéndose a su revision y aprobacion.

. Actividad 1.4) Elaboracién de Actas Notariales: Elaboré Actas Notariales en relacion al oficio

No. DP-0717-2017, al momento de sacar el HSM de respaldo del Data Center zona 7 vy al
momento de ingresarlo al Data Center.zona 12, entregandolas a la Direccién correspondiente.

. Actividad 1.7) Apoyar en la elabbraéién de Informes: Se elaboraron informes solicitados a la

Direccién de Asesoria Legal, por las diferentes Direcciones.

. Actividad 1.7) Asistencia é reuniéh en Registro Central de las Personas: Reunion con el

Licenciado Juan Ramiro Toledo en Re,:’gistro Central de las Personas a tratar el tema “Convenio
Interinstitucional entre el RENAP y el Colegio de Abogados y Notarios de Guatemala”

. Actividad 1.7) Apoyar en Ié eléboracién de Informes: Elaboré Informe en relacién al oficio

No. DE-5257-2017, con referencia a los avances o resultados obtenidos en las acciones de
amparo relacionados con la entidad Easy Marketing, Sociedad Anénima.

. Actividad 1.7) Apoyar en la elaborécién de Informes: Elaboré Informe en relacién al oficio

CS-UIP-100-2017, con referencia a enviar informacién si la Ley del RENAP tiene algun
reglamento, haciendo de su conocimiento que no obra en los archivos de esta Direccion ningun
Reglamento de la Ley de Renap.

. Actividad 1.7) Apoyar en la elaboracién de Dictamen Legal: Elaboré Dictamen Legal en

relacion al oficio No. DIE-2784-2017, con referencia a la procedencia o improcedencia a la
publicacion y socializacion de la Politica de Control de Acceso y el Plan de Contingencia para la
Continuidad de las Operaciones Informaticas del RENAP, resultando no procedente la
publicacién.

. Actividad 1.7) Apoyar en la elaboracién de Dictamen Legal: Elaboré informe en relacion al

oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0133-2017, con referencia a la revisién del Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Nominas, solicitando atender las observaciones al mismo,
el cual fue devuelto para sus correcciones.

. Actividad 1.7) Apoyar en la elaboracién de Dictamen Legal: Elaboré informe en relacion al

oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0132-2017, con referencia a la revision del Manual de Normas y
Procedimientos para la asignacion, uso y liquidacién del fondo rotativo de caja chica en las
oficinas del RENAP, solicitando atender las observaciones al mismo, el cual fue devuelto para
Sus correcciones.




10.Actividad 1.7) Apoyar en la elaboracion de Dictamen Legal: Elaboré informe en relacién al
oficio No. DGCI-2470-2017, con referencia a la revision del Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de atencion y servicio al usuario, asi como protocolo para la
atencion a usuarios del RENAP, solicitando atender las observaciones al mismo, el cual fue
devuelto para sus correcciones.

11.Actividad 1.7) Apoyar en la elarborécién de Dictamen Legal: Elabore informe en relacion al
oficio No. DGCI-SPFI-DOYM-0120-2017, con referencia a la revisién del Manual de Normas y
Procedimientos para los servicios electronicos institucionales corporativos, solicitando atender

las observaciones al mismo, el cual fue devuelto para sus correcciones.

12.Actividad 1.7) Asistencia a reuniénen el Departamento de Cooperacién Técnica: Asisti a
reunién a solicitud de la Mesa Técnica de Family Search, para tratar la revision del Adenndum
entre RENAP y la Iglesia de Jesucristo de los Ultimos Dias, concluyendo que debe haber un
dictamen legal.

13.Actividad 1.7) Apoyar en la elaboracién de Informes: Elaboré informe en relacion al oficio
No. DE-5206-2017, donde se indica que en atencién al Acta de Directorio No. 75-2017, analizar
los convenios de coordinacién interinstitucional que estan pendientes de autorizar y/o suscribir, ‘
donde se informa la manera de dar por finalizado los convenios.

14.Actividad 1.7) Apoyaren la elaboracién de Informe: Elaboré informe en relacion al oficio No.
DGCI-SPFI-DCT-130-2017, con referencia a la revisién del Adenndum uno al Convenio Marco
Interinstitucional entre la Universidad de San Carlos de Guatemala y RENAP, solicitando

atender las observaciones al mismo, el cual fue devuelto para sus correcciones.

15.Actividad 1.7) Apoyar en la elabofaci,én de Dictamen Legal: Elaboré Dictamen Legal en
relacién al oficio No. DGCI-SPFI-DPP-0132-2017, correspondiente al proyecto denominado
Camaras de Vigilancia para las instalaciones del RENAP a nivel nacional, lo cual se considera
viable.

16.Actividad 1.7) Apoyar en la elaboi'acién de Informe: Elaboré Informe en relacién a los
oficios No. DGCI-2386-2017 y DGCI-SPFI-DCT-142-2017, por medio de los cuales nos fuera
solicitado informacion sobre el avance y cumplimiento del andlisis juridico de los convenios
existentes en RENAP, indicando la forma de finalizar los mismos. l\

17.Actividad 1.7) Apoyar en la élaboraéién de Informe: E‘Iaboré Info en relfcion al oficio No.
DGCI-2484-2017, en referencia a la revision del Manual de Normmientos para la
Vinculacion, Actualizacion y Captura de Datos de Menores de edad, solicitdndd\atender las
observaciones al mismo, el cual fue devuelto para sus edfrecciones.
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