ANA AMARILIS ALFONSO MEJIA

ANA AMARILIS ALFONSO MEJIA
16 Calle 13-71 Zona 11 Colonia Loma Linda, Guatemala, Guatemala.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2017
FECHA: 31 de julio de 2017
Actividades del mes: Del 05/07/2017 al 31/07/2017
Nombre del Contratista: Ana Amarilis Alfonso Mejia
Numero de Contrato: 048-2017
Vigencia del Contrato: Del 05/07/2017 al 31/12/2017
Renglén Presupuestario: 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal"
Servicios: Técnicos
Direccién que supervisa: Direccién Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Revisar todos los oficios, informes y proyectos presentados por las diferentes Direcciones y Unidades administrativas del
Registro Nacional de las Personas, en respuesta a instrucciones o solicitudes de informacion por parte de Direccién Ejecutiva.

2. Revisar oficios, remisiones, solicitudes, dictamentes y demds documentos que ingresan a Direccién Ejecutiva tanto de las
Unidades Administrativas como de otras entidades, previo a someterlos a consideracion del Director Ejecutivo.

3. Dar seguimiento a todas las instrucciones que realiza el Director Ejecutivo, a las diferentes Direcciones o Unidades
Administrativas, procurando el cumplimiento oportuno de las mismas.

4. Elaborar, revisar y dar segumiento a los documentos que sean requeridos por el Director Ejecutivo.

5. Elaborar y gestionar documentos técnicos requeridos por la Direccién Ejecutiva.

6. Cualquier actividad asignada por el Director Ejecutivo dentro del ambito de los servicios contratados.

. Ana Amaril Alcho,M_ej_ia_\_B
esor Técnied/de-Pireccion Ejecutiva

i » Alonze Acei

----- Director Ejecutivo —

Registro Nacional de las Personas -RENAP.
Cuatemala, Guatemala



