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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE :

N0 PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al  15/07/2024 02:26:44

eeFS5PFT

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 61046272

NOMBRE ELIDA MARIA,  FION GONGORA

RESUMEN

TIPO DE INCUMPLIMIENTO

iFELIC!TAcloNES!
N®  PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARl®S

EI  no  presentar incumplimientos,  no garantiza que el  contribuyente  pileda obtener la  "Solvencia  Fiscal",  ya  qile el  proceso de emisi6n
de  la misma,  considera otras obligacjones no incluidas en el Verificador lntegrado.

Para  actualizar  tus  Datos  de  RTU,  asf  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  Contrasefia,   si   atin   no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a              https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      ''Solicitar   Usuario",
luego   pres6ntate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la  SAT,  telefono  1550.

Verifique la validez de la presente consulta



+

Factura
ELIDA  MARIA,  FION  GONGORA
Nit  Emisor:  61046272
ELIDA  MARIA  FION  GONGORA
4 CALLE SAN  CRISTOBAL  11   24-74 COLONIA  LOS CALISTEMOS,
zone 8,  Mixco,  GUATEMAIA
NIT Receptor:  52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO  NACIONAL DE  LAS  PERSONAS-F{ENAP-

gjbeACTCE6#AC°LAm,P6aud#MAALE£DAROOSEVELT1346ZoNA7,

#No             B/S        Canlidad                     Descripcion Preciorvalor
unitario (Q)

Descuentos (Q)

NUMERO DE AUTORIZAC16N:
4BC26FA3-6B0D483BSE15-D1§07BF7FC6A

Serle:4BC2/A3Nnmerode

Fecha y hora de emision:
Fecha y hora de certjficaci6n..

DTE:  1796033339
mero Acceso:

-jul-202414:22:55

5-jul-2024  14:22:56

I            Servi cio              I            Por servicios

prestados al  RENAP, durafile

i:I;P°%§i4::,¥3::ifno#g°28el/
contrato No.048-2024

*  Sujeto a retenci6n definitiva  lsR

so.onco        /               oco

TOTALES :                                  0.00

Otros
Descuentos(Q)

Total (Q)

000            2„70
Impuestos

lv^                              2142  857143

oon               yro.un/in         2i¢igrsm

PIRm.SBEL

"Contribuyendo par el pals que todos queremos..



PAGO   DE   SERVICIOS   PROEESIONALES,   SEGUN_ ___      _.       nrrll^r\r\RAZON:   PROCEDE   EL   PAGu   uE   ol=r`vivivv   ,  .`_„__
lNFORME      DE      ACTIVIDADES      REALIZADAS      DURANTE      EL      PERIODO

::T[PDRAE::+?Q°F:::,°ot#/2°24AL31/07/z2024,PRESTADOSALSUSCR|TOAENTERA SATISFACC



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Aflo 2o24.

FECHA:Actividades del Mes:Nombredelcontratista: 31/07/2024

De I ol/o7;2ogr ai 31/07;2024    r

Elida Maria Fi6n G6ngora        /

Numero de Contrato:VigenciadelContrato:Rengl6nPresupuestario:Servicios:Direcci6nquienSupervisa: 048-2024    /

Del 03/01/2024 al 31/12/2024    /

029 "Otras remuneracjones de persorrdl temporal"

Profesionales                                               /

Direcci6n Administrativa                                  '

ACTIVIDADES REALIZADAS :

Asesorar y brindar apoyo en la1.-Actividad  1.1 )
administrativas previo a firma de  la  Direccj6n Adminjstrativa,

revisi6n de borradores de contratos

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
1.   R.ev!si6n.  y_c_opform_aci6n  de  expediehtes  de  renovaci6n  de -Arr;;damientos  de  las

Sedes de Oficinas Registrales para el periodo del afio 2024

-      SanLuis,  Peten
-     Sayaxch6,  Pet6n
-Taxisco,  Santa Rosa
-      S_an Miguel pochuta, Chimaltenango
-     EIchol,  Bajaverapaz
-      Guatemala, Guatemala (Oficina Metro norte)
-      Santa Ana Huista,  Huehuetenango
-      San Juan Ermita,  Chiquimula
-      Huehuetenango,  Huehuetenango
-      Morales,  lzabal

2.    P?_vi?!6_n_d,p  Con fr?t_os bejo el !epg.16n  presupuestario 029:  Se  revisaron  expedientes
previos a firma del Director Administrat.Ivo.

3.    Revision de Expedientes bajo la Modalidad de Compra Directa

-      Servjcio de Entrega de Dpl en paqueteria a Njvel Nacional
-      Servicio de Entrega de Dpl a Domicilio a Nivel Nacional
-      Servicio de Mantenimiento de ups para el Registro Nacional de las personas

4.    Revi_si6n de Expedientes bajo la Modalidad de Baja Cuantia.
-     Contrataci6n de Servicio de fletes para traslado de libros de atestados al archivo

central del  RENAP.

5.    Revisl6n de Expedientes de Licitaci6n y Cotizaci6n.
-     T_6.ner para impresora HP M404DW, para el Registro Nacional de las Personas.
-      T_6ner_para impresora HP M501DN,  para el Re6istro Nacional de las Personas.
-      Papel bond tamaho carta,  para el Registro National de las personas.

4.-Actividad  1.4)  Atender  consultas  del  personal  que  lo  solicite,  tanto  por  la  via  telef6nica
como personalmente.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Atenci6n    personal   en    instalaciones   de   RENAP   a   los   encargados   del   area   de
arrendamientos del De artamento de Mantenimiento Servicios Basicos a todos los
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arrendantes  de  las
telef6nica.

diversas  sedes  del Registro Nacional  de  las Personas  -RENAP-  via

Atenci6n    personal    en    jnstalaciones    de    RENAP    por   solicitud    de    los    t6cnicos    del
Departamento de Compras.

7.-Actividad 1.7)  Presentar propuesta de mejoras y cambios a  los procedimientos con el fin
de que los  resultados de la  Direcci6n Administrativa y sus dependencias sean   eficientes.

Descripci6n del desarrollo de la actjvidad y los resultados entregados:

Asesoria  constante al  personal de  la  Direcci6n Administrativa,  en especial al  Departamento
de   Mantenimiento   y  Servicios   Basicos   con   la   finalidad   de  que  todos   los   procesos   de
contrataci6n  de  arrendamientos  se  concreten  en  forma  oportuna  y con  la  debida  legalidad
del proceso.

Brindar  asesoria  al  departamento  de  Servicios  Electtonicos  con  la  finalidad  de  agilizar  y
optimizar sus procesos con  la  Djrecci6n de Asesoria  Legal.

9.-Actividad   1.9)   Elaborar
objetados, que de acuerdo a sus conocimjentos t6cnicos y profesionales no cumplan con los-              ,   _    ' _ -I.-.__    -    -``r ---. \ ,,,, \,|,

requisitos establecidos y remitirlos a donde corresponda.

Descripci6n del desarrollo de [a actividad y los resultados entregados:
1.    Revisi6n  de  los expedientes de contrataci6n  bajo el  rengl6n presupuestario 029.
2.    Revision de los expedientes de arrendamiento de  las Sedes de Oficinas Registrales

del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,  previo a  remitirse a la  Direcci6n de
Asesoria  Legal para  la elaboraci6n del contrato correspondiente.

3.    Revisi6n de Expedientes del Departamento de Compras del  Registro Nacional de las
Personas  -RENAP-,   previo  a  remitirse  a   la  Direcci6n  de  Asesoria   Legal  para  la
elaboraci6n del acta correspondiente.

4.    Revisi6n   de   Expedientes   de   Compra   Directa   y   Baja   Cuanti'a   sometidos   a   mi
conocimiento.

5.    Revisi6n de  Expedientes de Arrendamiento para suscripci6n de contrato.

boletas   de   control   de   ingreso y/o   rechazo   a   expedientes

11.-Actividad1.11)Verificarelcumplimientodelasobservacionesespecificadasenlaboleta
de  control  de  ingreso  y/o  rechazo  que  corresponda,  previo  a  la  recepcj6n  del  expediente
observado.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
Se maneja  un estricto control de todos los expedientes revisados con  su debida  boleta,  los
cuales previo a firma del  Director Administrativo se revisan  nuevamente a efecto de verificar
que se cumplan  las observaciones formuladas.

Se  lleva estricto control en cuadros de oficios y expedientes revisados.

12.-Actividad  1.12)  Dejar  evidencia  de  la  revisi6n  efectuada  a  los  expedientes  asignados
mediante nombre, firma y fecha.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
Todos  los expedientes quedan  debidamente marginados con  la  constancia de  revisi6n  por
parte  de  la   Mesa  de   Entrada  de  la  Direcci6n  Administrativa  prevjo  a  firma  del  Director
Administrativo.

13.-Actividad  1.13)  Custodiar  los  documentos  que  integran  los  expedientes,  que  le  sean
asignados para  revision.

Descri ci6n del desarrollo de la actividad Ios resultados entre ados:



Todos  los expedientes  se  custodian
corresponda con oficio firmado por la contratista con vist.o bueno del Director Administrativo,

_  ____`--_-`_    ,     --'-''1```,,11^    \L\,||\^G

oficiosquesemanejanbajoestrictocontrolporpartedelacontratista.Emitiendosealafecha
un total de  134 oficios.

con  la  debida  responsa bilidad  y  se  remiten  a

14.-Actividad   1.14)   Revisar  la  documentaci6n   legal  de  soporte  de   los  expedientes  de
arrendamientos   de   bienes   inmuebles,   para   verificar   el   cumplimiento   de   los   requisitos
establecidos en  las  normas  legales  internas y externas,  asi como  la correcta aplicaci6n  de
los  renglones  presupuestarios y areas geogfaficas de  las oficinas del  Registro  Nacional de
las Personas.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
1.    Revisj6n de Expedientes de distintas Oficinas Registrales.

15.-Actividad 1.15) Verificar que los contratos administrativos de arrendamientos de bienes
inmuebles,  cumplan  con  lo establecido en  el  Decreto  numero  57-92  Ley de  Contrataciones
del  Estado y su  Reglamento,  asi como  las disposiciones contenidas en  la  Ley Organica del
Presupuesto  Decreto  101-97  y  Ley  del  Presupuesto  General  de  lngresos  y  Egresos  del
Estado de cada  Ejercicio Fiscal.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
Revisi6n  de contratos de  arrendamiento de  las diversas  Sedes de  Oficinas  Registrales del
Registro  Nacional de las Personas -RENAP-.

17.-Actividad  1.17)  Realizar otras actividades  relacionadas a  los servicios contratados que
le sean asignadas por la  Direcci6n Administrativa.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:
1.    Diligenciamiento  y   Segujmiento  de  diversos   procesos   disciplinarios   incoados   en

contra de trabajadores de las distintas areas de la  Direcci6n Administrativa.
2.   Se  dio  seguimiento  y  apoyo  a  diversos  expedientes  conforme  las  instrucciones  de

DirectorAdministrativo.
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