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Factura

HUGO FERl`lAl\lDO, SAY MUTZ
Nit Emisor: 2382598
HUGO FEFtl`L^NDO SAY MUTZ
6 AVENIDA COLONIA L0uRDES 2®1. zona 17, Guatemala,-TfatNndGUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Recoptor NAL DE  LAS PERSONAS- RENAP-

AA..,F£
NOMERO  DE AUTORIZAC16N:

161452D.906F-5FEFD9CBA574
Serie: AAOD7FF3 Ntlmero de DTE:  3781248301

Fecha y hora de emlsion: 3
Fecha y hora de certific8ci6n:  1

Numero Acceso:

g::fag:::::£/
Moneda:  GTQ

#No           B/S       Canddad                  Descnpcion

cl periodo comprendido del
:£ciesEfi£E,Eak`,e

/0]/I.iA023al30/1i/2023

:#tratongJ#9¥2d3e/

* Sujeto a retencibn defimtiva [SR

Precio/Valor             Descuentos (Q)                     Otros
unitario (Q)                                                        Descuentos(Q)

20.000.cO                                     0.00                                     0-00

TOTALES :                                  0.00

Total (a)

2o,oo/o/o   rvA

Impuestos

2.142  85 7143

oco                y7coN^          2\cagrsn\tb

-Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



Raz6n:   PROCEDE   EL   PAG0   DE   SERVIclos   PROFEsloNALES,   SEGUN   INFORME   DE   ACTIVIDADES

REALIZADAS DURANTE  EL PERIODO COMPRENDIDO  DEL 01/11/2023 Al 30/11/2023  PRESTADOS AL

SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.

VO.  Bo.
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P2EA¥INFORME MENSUAL
ANO 2023

DADES

FECHA.
ACTIVIDADES DEL ME S:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL CONTRATO:
VIGENCIA DEL CONTRATO:
RENGLON PRESUPU ESTARIO:
SERVICIOS:
DIRECCION QUE SUPERVISA:

:a:u/9:.i/i§;¥;i#bor3e8:I;i£°:22:3,Z
/03/01/2023ai3i/i2/2oap/`
/029 ..otras remuneraci¢hes de personal temporal..

ZBrf::::'i::a%ministrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.    ACTIVIDAD  I.1). Asesorar y prestar servicios profesionaLes en materia de seguridad
institucional del RENAP, bajo la supervisi6n y coordinaci6n administrativa.

Supervisi6n  de  la.s  instalaciones  del  RENAP,   ubicadas  en  los  municipios  de  Salcaja  y

Quetzaltenango  del   departamento  de  Quetzaltenango,  (parte  interior  y  exterior),  para
determinar vulnerabilidades, se tomaron fotografias que fueron enviadas al departamento de
seguridad, asi mismo haciendo las respectivas recomendaciones.

2.    ACTIVIDAI) 1.2). Asesorar en mesas de trabajo en coordinaci6n con el departamento
de seguridad y ot rae instituciones en temas de seguridad de] persoml, usuarios, bienes
y documentos del RENAP.
juntamente con la Policia Nacional Civil, se defmi6 una lista de temas conflictivos que se dan
a nivel de municipios del departamento de Quetzaltenango, que puedan afectar la seguridad
fisica de las sedes del RENAP de los municipios visitados.

3.    ACTIVIDAD I.3). Asesorar en procesos de implementaci6n de medios de seguridad en
fas instalaciones y oflcinas de] RENAP
se   recomend6   implementar   medidas   para   resguardar   la   seguridad   de   trabajadores   e
instalaciones del RENAP de los municipios visitados del Departamento de Quetzaltenango,
asi  como  llevar  a  cabo  coordinaciones  con  las  sedes  de  ]a  policia  nacional  civil,  en  los
municipios  mds  c(tnflictivos,  asi  como  recomendar  puedan  tener  alarma  para  mejorar  los
sistemas  de  prevenci6n  de  hechos  delictivos  y  evitar  actos  de  la  delincuencia,  asi  mismo
adiestramiento en el uso de los extintores.

4.    ACTIVIDAI)  I.4).  Rea]izar  la  revisi6n  y  ani]isis  de  Los  protocolos  y  manuales  de
procedimientos de seguridad, presentando propuestas pars su actualizaci6n o mejora.

Se  pidieron  sugerencias  a  los  registradores  de  los  municipios  visitados,  para recomendar
incorporarlos a los manuales de procedimientos de seguridad.

5.    ACTIVIDAD   1.5).   Emitir   recomendaciones   para   la   mejora   de   la   seguridad
imp]ementnda en La instituci6n.

Es  necesario  darles  mantenimiento  adecuado  y  continuo  a  las  diferentes  sedes  visitadas,
recomendando que las reparaciones corran a cargo del duefio de las instalaciones como una
mejorara constante, en otras sedes se hace necesario colocar alarma.



6.    ACTIVIDAD  I.6).  ReaLizar otr.as  actividndes  que ]e sean  asigmdas  pop la direcci6n
administrativa en I.e]aci6n a sus conocimientos y experiencia.
Coordinaci6n con  las autoridades municipalidades de cada uno de los municipios visitados,

para definir los apoyos necesarios principalmente con la policia municipal, policia municipal
de trinsito o policia comunitaria, para coordinar el apoyo que se necesita para las diferentes
sedes del RENAP., en lo concemiente a orden.

Jefe  de  Seguridad

Direcci6n  Ad

jecle  del  RENAP. ater `ala.  Guatoii"


