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RAZON:

i
PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PER[ODO COMPRENDIDO DEL 01/10/2020 al 31/10/2020 PRESTADO AL SUSCRITO A
ENTERA SATISFACCION.
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ACTIVIDADES DEL MES U\_\mw_o_>mNO DE No.n.o.

1.1) Asesorar en controles de calidad de inmuebles donde se m__g,.ac.m::m:,cv_nmmmm las
diferentes Oficinas e instalaciones utilizadas por la institucién. .

Visita a las instalaciones de las oficinas del Registro Nacional de las Personas para
realizar una inspeccion ocular de las condiciones en las que se encuentran..
Las visitas se realizaron en las oficinas siguientes: Municipios de San Lucas
Toliman y Santa Lucia Utatlan del departamento de Solola. Municipios de Zunil,
Almolonga, Sibilia del departamento de Quetzaltenango. Municipio de Nuevo San
Carlos del departamento de Retalhuleu.

En cada sede se chequeo lo siguiente:

o Estado de la pintura en las sedes (Es necesario la aplicacion de pintura con

los colores institucionales de la institucién)

Chequeo que los servicios sanitarios estén funcionando

La rotulacién se encuentra en mal estado és necesario el cambio |

Falta de rotulacion PVC de Visién y Misién del Registro Nacional de las

Personas

.» Analisis Visual de las luminarias instaladas en cada uno de los ambientes
arrendados donde funciona las sedes del RENAP . | &

(=]

._,m::ﬁn:mimﬁo%_mm_u:m:mm%_=m_..omomh_mm,mo%m.ocn .:o.,o:.m,imano:
oxido) - - .

1.3) Prestar asesoria en las remodelaciones que se realicen en los inmuebles que
ocupan las instalaciones del Registro Nacional de las Personas ..

o Andlisis de la distribucion de elementos (Mobiliario) en cada una de las

sedes, tomando en cuenta las rutas de evacuacién segun indicadas en las

Normas para la Reduccién de Desastres NRD-2

¢ Generar el detalle de puertas de emergencia para la evacuacion de personas
ubicadas en las sedes del RENAP, en caso de una.emergencia _ ‘

«. Integracion de elementos que puedan servir para el acceso a personas con
capacidades especiales (Decreto No. 135-96) - :

1.4) Asesorar respecto a la conveniencia de inmuebles a arrendar para el funcionamiento
de las oficinas del Registro Nacional de las Personas.

Revisién de los expedientes de arrendamiento de las oficinas del Registro Nacional
de las Personas de los municipios de: Coban, Santa Cruz Verapaz, San Cristdbal
Verapaz, Tactic y Tamahu del departamento de Alta Verapaz. Se verifico que
cuenten con la documentacién legal correspondiente (certificacion del Segundo
Registro de la Propiedad, Publicacion en Guate compras, Contrato de
arrendamiento, entre otros). De la misma manera se analizé6 si las areas
corresponden a la carga ocupacional que dictamina la Norma de Reduccion de
Desastres NRD-2 de la Coordinadora Nacional para la Reduccion de desastres para
edificios publicos.
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ACTIVIDADES DEL MES DE _s>%\_um 2020.

1.1)

@

realizar las visitas en las sedes del interior del pais, ya que se encuentran
-cerradas temporalmente por el tema del COVID-2019

Asesorar en controles de calidad de inmuebles donde se encuentran ubicadas
las diferentes Oficinas e instalaciones utilizadas por la institucion. -

Se dio continuidad a las mejoras que se puedan realizar en las instalaciones
de las sedes visitadas en el mes de marzo . 55
Se sigue a la espera de autorizacion. por parte el gobierno central para

1.3)Prestar asesoria en las remodelaciones que se realicen en los inmuebles que ocupan
las instalaciones del Registro Nacional de las Personas .

Analisis de la distribucion de eleméntos (Mobiliario) en cada una de las
sedes =
Diagramas de las rutas de evacuacién de las sedes

Integracion de elementos que puedan servir para el acceso a personas con
capacidades especiales (Decreto No. 135-96)

1.4) Asesorar respecto a la conveniencia de inmuebles a arrendar para el funcionamiento
de las oficinas del Registro Nacional de las Personas. i

. San Miguel Pochuta, Patzicia del departamento de Chimaltenango. Se

compras, Contrato de arrendamiento, entre otros).: . . -

Revisién de los expedientes de arrendamiento de las oficinas del Registro
Nacional de las Personas de los municipios de: Tecpan Guatemala, Patzun,

verifico que cuenten. con la -documentacién legal correspondiente
(certificacién del Segundo Registro de la Propiedad, Publicacién en Guate

De la misma manera se analizé si las areas corresponden a la carga
ocupacional que dictamina la Norma de Reduccion de Desastres NRD-2 de
la Coordinadora Nacional para la Reduccién de desastres para edificios
publicos. L : M i
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ACTIVIDADES DEL MES DE .E_._n\cm 2020

1.1) Asesorar en controles de calidad de inmuebles donde se encuentran ubicadas las
diferentes Oficinas e instalaciones utilizadas por la institucion.

e Se realizaron controles de calidad a las oficinas de los municipios de San
Marcos La Laguna y SanPablo La Laguha del Departamento de Solola.

o _Se realizaron controles de calidad a las oficinas de los municipios de San
Cristobal Totonicapan, San Andrés Xecul y San Francisco el Alto del
departamento de Totonicapan.: .

e Se han podido realizar las visitas a estas sedes ya que el acceso a estos
municipios no ha sido tan restringido debido a las disposiciones
presidenciales por el tema del COVID-19

1.2) Evaluar y recomendar mejoras o reparaciones respecto a las condiciones de
infraestructura .de_los inmuebles que. ocupan las instalaciones del Registro
Nacional de las Personas _ i , o

« Se realiza un anilisis de las sedes, segiin las inspecciones oculares para
determinar cual seria el flujo correcto de las personas a la hora de realizar
alguna gestion dentro de la sede, esto con el fin de conservar el
distanciamiento social recomendado debido al COVID-19

1.4)Asesorar respecto a la conveniencia de inmuebles a arrendar para el funcionamiento
de las oficinas del Registro Nacional de las Personas. .

e Revisién de los expedientes de arrendamiento de las oficinas del Registro
. Nacional de las Personas de los municipios de: Zacapa, Estanzuela, Rio
_Hondo y.Gualan del departamento de Zacapa. Se verifico que cuenten con
" la documentacion legal correspondiente (certificacion del Segundo Registro
de la Propiedad, Publicacién en Guate compras, Contrato de m.:.o:n_.mimm:ﬁP
entre otros).

o

1.5) Asesorar en temas de disefio de proyectos de nueva infraestructura para la
institucion y cualquier otra actividad relacionada con temas de infraestructira institucional
o Se presenté la propuesta que en cada sede regional se cuerite con un

" dispensador automatico, para la aplicacién de gel antibacterial para manos
debido al tema del COVID 19. _ o
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1.5) Asesorar en temas de disefio de proyectos de nueva infraestructura para la
institucién y cualquier otra actividad relacionada con temas de infraestructura institucional

‘e Se realizaron los planos tomando en cuenta el distanciamiento social en
_ funcién al ‘area de las sedes siguientes: Oficina Auxiliar Hospital de
Amatitlan, Oficina Auxiliar USAC Guatemala y Oficina No. 252 Amatitlan
Guatemala, Oficina No. 353 Ixcan Quiche.

1.6) Realizar otras actividades que le sean asignadas por la Direccién Ejecutiva en
relacién a los servicios contratados -

e Reunién con el Jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos del Registro
Nacional de las Personas:RENAP, para analizar el levantamiento de
sefalizacion del Primer Nivel de la Sede Central.

ACTIVIDADES DEL MES DE mmv._._m_smmm DE 2020.

&,

1.1)Asesorar en controles de calidad de inmuebles donde se encuentran ubicadas las
diferentes. Oficinas e instalaciones utilizadas por la institucion.

e Se realizaron controles de calidad a la oficina del municipio de Acatenango,
Chimaltenango. 2T ,

¢ Se realizaron controles de calidad a la:oficina del municipio de Guastatoya,
El Progreso ' ,

1.2) Evaluar y recomendar mejoras o reparaciones respecto a las condiciones de
infraestructura de los inmuebles que ocupan las instalaciones del Registro Nacional de _
las Personas

« Se realiza un analisis de carga ocupacional de las sedes seguin el metraje
cuadrado. Las sedes analizadas fueron:

5. Retalhuleu, Nuevo San Carlos Area312.00 m2 _ |
6. Huiehuetenango, Nenton - "Area77.50 m2 5
7. Zacapa, La Unién | Area 80.00 m2
8. Chimaltenango, El Tejar Area 80.00 m2
9. Sacatepéquez, Ciudad Vieja Area 80.00 m2

1.4) Asesorar respecto a la conveniencia de inmuebles a arrendar para el funcionamiento
de las oficinas del Registro Nacional de las Personas.




"SBUOSIod Sk| 9p feucioepN onsiBay |ep seuidyo se| op
ojusiweuotouny |8 eied Jepualle e sajgenLuul 9p BIOUSIUSALOD e| & 0j0adsal Jeiosasy (4]

w0008 ealy uolun e ‘edesez -z}
o 08 mm..< UoJUSN .Om:m:mvm:r_ws_._._,_‘
u 0021 eaty sojieD ueg OASNN ‘najnyjelsy oL

:U0JIoNj SEPeZIjeUR SOPIS SE] "OpeIpend
afenaw |9 unBas sepas se| ap jeuoidsednso ebies ap sisyeue un ezyeas 9g

SeuosIad se| ap JeuoioeN
onsiboy [op sauoejejsul se| uednoo anb sagBNWUl SO| 8P EJNJONJISSRIUL
ap souoIojpuod sk} e ojoadsal sauoioeledsl o seiofow sepuawodal A senjeag (2L

g|oj0g @p oidisiunw [op eUIdYO B] B pepljed op S9j0JU0D UOIRZ||edl 8

uedesjuojo] ap oididiunui |9p BUIOYO B| B pEpI|ED 8P SS|0JU0D UoIeZI|Ral 8 o
‘odjesun)sQ uene ueg ‘efeojeg ‘obueusyjenyanp

op soididlunwi SO} 8P BUIOYO B] B PEPI{Ed 9P S9|0JJUOD UOJIEZIjedl 8§

“ugionsul ej jod sepezijin seuoIoR|BISUl © SBUIDIO SaJUSIayp
SBj Sepesiqn UeJjusnouUS 8S apuUOp S8|ganuwiul ap PeplED ap S9j0uod us Jejosesy (L1

"0202 30 FGNLOO 3G SAW 13A SIAVAIAILOY

. : ol b : ‘|Jenued
apas e| ap uglvezIjRUSS B| JEZIjeal eied ‘JYNTM SBUOSISd SB[ 9p JeucIoeN
onsifiay [op soodiseg SOI21AI0G A OJUSILIIUSIUBH BP JOr |[@ UOD UOIUNDY o

SOpe}JeIIUOD. SOIDIAIeS SO| B Ugioe|al
ue eAnnoafg uoiooal(] k) Jod sepeubise uess 9] anb sapepiAiloe seljo seziesy (9°L

|efjued 9pPas [SAIN JoWilld |9p UQIDBZI[eUSS ap OJUSIWRIUBADT '€
. ejewnjeny uepijewly g6z "oN euIoyo g
7 elewelen QYS( JeIIXNY BUIDKO )
:sojudinbys sapas se| op eale e uolduny
ua |eIo0s OjudlWeIdUE.)SIP |9 BJUSBND Ud opuewo) souejd SO} LIOJBZIjedl 98 o

[euoonysul Am_S“ozbmm.EE_ Sp SBWa) UOD BEPBUOIDER[SI PEPIAioER RO Jainbjend A ugiomisul
e eled BinPNNSSBIU "BASNU 9P SOJoakoid ap oussip op sews] ue Jeiosesy (gL

‘(sono asua ‘ojusjwiepualie ap ojenuo? ‘sesdwod
ajens ud uoloeliqnd ‘pepardold ej ap ossibay opunbag (ep uoloesynies)
ajuaipuodsalion jefia)] uordRjUGWINIOP B] UOJ UdUEND anb OOYlOA 8g o

:ualed ap ojuswepedap [op sodudy toydPW A
s99ni) se ‘unjdod ‘salojd :ap soididunw soj ap Seuosidd se| ap JeuoioenN
oJisiboy: |[op seuldyo se| ap ojudiwepuslie ap sojuaipadxa SO] ap UOISINGY o

z ,




Revisién de los expedientes.de arrendamiento de las oficinas del Registro

- ‘Nacional de las Personas.

Se verifico que cuenten con ‘la ‘docurentacion legal correspondiente
(certificacién del Segundo Registro de la Propiedad, _uc_g__omo_os en m:mﬁm

.ooBqu. Contrato de m:.m:nm::o:no. entre otros).

1.5)

1

2.
3.
4

Asesorar-en temas’ de disefio de ‘proyectos’ ‘dé nueva- _:#mmm.n_,:oE_,m para la
institucién y cualquier otra actividad relacionada con temas- de infraestructura
institucional

Se realizaron los planos tomando en cuenta el o__mﬂzn_ma_mzno moo_m_ en
funcion al area de las sedes siguientes:

Quetzaltenango

Salcaja .

San Juan Ostuncalco

._.oﬁo:_nmnm:

I

1.6)

Realizar otras actividades que _m sean asignadas por- _m _u__doo_o: m_mocgm en
relacion a los servicios contratados

" Reuriién ‘con el Jefe de Manteriimiento'y Servicios: Basicos nm_ mmu_wﬁ_,o

Nacional de las Personas RENAP.
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