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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2018

Guatemala 31 de Enero de 2018

Actividades del Mes: del 02/01/2018 al 31/01/2018

Nombre: Joselyn Andrea Salazar

Niumero de Contrato: 051-2018

Vigencia del Contrato: del 02/01/2018 AL 31/12/2018

Renglén Presupuestario: 029 “otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Servicios Técnicos N

Direccion que supervisa: Direccion de Procesos N

Actividades Realizadas

1.1) Prestar servicios técnicos en el departamento de control de calidad del Dpi
cumpliendo con las normay procedimientos establecidos por la institucion;

»  Verificacion de los datos biograficos de 400 DPL. En el sistema de

verificacién
» Area de Fotografia y Chip.
» Organizar los dpi por sedes

1.2) Verificar mecanismos de seguridad visible referenfes a la calidad del DPI;

Chip

Emblema a color
Micro linea Offset
Imagen laser cambiable
Mrz

Fondo numismatico

YVVVVYY

1.3)  Apoyar en realizar los inventarios fisicos diarios, semanales y mensuales de los
DPI; . .7
» Realizar el inventario fisico de lo que el departamento de impresion nos
traslada para realizar el control de calidad de los DPI diariamente.




1.4) Resguardar los secretos técnicos asi como la informacién administrativa,

técnica y de cualquier indole manteniendo la confiden"‘c‘ialidad integridad y '

disponibilidad de la misma de acuerdo a la polltlm ‘de seguridad de la
informacion establecida por la Direccion Ejecutiva del R ENAP

» No revelar la informacion personal contenida en cad;gl' documento a ninguna
persona ajena al departamento de control de calidad. "

1.5) Otra actividades que les sean encomendadas por la subdirecciéon de procesos
y/o el Departamento de control de calidad;

» Induccion en el departamento de Verificacion y Analisis.
» Induccion de en el departamento de Control de Calidad.

A

J oselyn Andtiea Salazar
Se c1os Técnicos len Control de Calidad
Direccion de Procesos

subdiFector de Procesos

Direccion de Procesos
sed Cntral, REN AP Lvtemals Ciumtcndy




