JOSELYN ANDREA SALAZAR

.-ASESORIA TECNICA

) ol ‘ JOSELYN ANDREA SALAZAR
SR U B AVenida 23:85, Zona 0, Villa Lobos 1
o -Villa Nueva, Guatemala
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*FAQTURA DE PEQUERO CONTRIBUYEI

EA;ERA DERECHO A CREDITO FISCAL®
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TORIZADO SEGUN RESOLUCION 1“1-1-“-5!38' DEL 02:11-2017 + del 001 o 02
IMPRENTA Y BERVICIOS RUIZ 21 Cafle 7-15, Zona 1. Gostemata, Guatemalg - Tel.: 2253-1434 - NI 4322814

ORIGINAL; CLIENTE « DUPLICADO: CONTABI ADAD
FECHA DE VENCIMIENTO: 02/11/2019
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2018

Guatemala, 31 de marzo de 2018

Actividades del Mes: del 01/03/2018 al 31/03/2018
Nombre: Joselyn Andrea Salazar

Numero de Contrato: 051-2018

Vigencia del Contrato: del 02/01/2018 AL 31/12/2018

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de pers fal temporal”
Servicios: Servicios Técnicos en control de calidad
Direccién que supervisa: Direccion de Procesos

Actividades Realizadas

1.1)  Prestar servicios técnicos en el departamento de control de calidad del Dpi
cumpliendo con las norma y procedimientos establecidos por la institucion;

Verificacién de los datos biograficos de DPI. En el sistema de verificacion

Revisién de chip y verificacién de datos biograficos de las tarjetas (DPI) provenientes
Area de Fotografia y Chip.

Verificacién de MRZ por medio del escaner
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1.3) Verificar mecanismos de seguridad visible referentes a la calidad del DPI;

Chip

Emblema a color
Micro linea Offset
Imagen laser cambiable
Mrz

Fondo numismaético
Fotografia
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1.4) Apoyar en realizar los inventarios fisicos diarios, semanales y mensuales de los
DPI;

» Realizar el inventario fisico de lo que el departamento de impresién nos traslada para
realizar el control de calidad de las tarjetas(DPI) diariamente.
» Consolidacion diaria de las tarjetas (DPI) por sedes




1.6) Resguardar los secretos técnicos asi como la informacién administrativa, técnica
y de cualquier indole manteniendo la confidencialidad, integridad y disponibilidad de
la misma de acuerdo a la politica de seguridad de la informacién establecida por la
Direccién Ejecutiva del RENAP;

» No revelar la informacién personal contenida en cada documento a ninguna persona
ajena al departamento de control de calidad.

1.8) Otras actividades que les sean encomendadas por la subdireccion de procesos y/o
el Departamento de control de calidad

» Inspeccién del Documento de Identificacién Personal (DPI)
» Apoyo a los auxiliares de control de calidad en Diversos temas
» Ordenar por serial segun oficio de rechazos

) Jose ' Andrea Salazar
icios Técnicos en Control de Calidad

Direccion de Procesos
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