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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018

Guatemala 31 de Mayo de 2018

Actividades del Mes: del 01/05/2018 al 31/05/2018

Nombre: Joselyn Andrea Salazar

Nimero de Contrato: 051 -'20‘:1 b

Vigencia del Contrato: del 02/01/2018 AL 31/12/201 8

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

Servicios: Servicios Técnicos en control de calidad

Direccién que supervisa: Direccion de Procesos

o
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Actividades Realiz

1.1)  Prestar servicios técnicos en cl ‘(lc‘pa’rtamcnté) de control de calidad del Dpi
cumpliendo con las normay procedimicntos esmhl;cci(los por la institucion;
¥ Verificacién de los datos biograficos impresos en la$ Tarjetas (Documento Personal de
Identificdcion), En el sistema de verificacion ;
Lectura del chip de las tarjetas (Documento Personal de Identificacion )
Verificacién de Fotografia y demds Mecanismo deiseguridad
|

Y VYV

1.3)  Verificar mecanismos de seguridad visible referentes a la calidad del DPI;
Chip

Emblema a color }

Micro linea Offset ~ |

Imagen laser cambiable

Mrz

Fondo numismatico

Fotografia . ‘ ,

CLI

YV V VY VYV

N

|
!
1.4)  Apovyar en realizar los inventarios fisicos diarios, semanales y mensuales de los
\ idd
|
|

DPI;

> Realizar el inventario fisico de lo que el departamento de impresidn nos traslada para
realizar el control de calidad de las tarjetas (Documentos Personales de Identificacion)
diariamentg. ;

> Consolidacion diaria de las tayjetas (Documentos Personales de Identificacion) por
sedes ‘

F2




/'A/

1.6) Resguardar los sceretos téenicos asi como.la infoirn'mcic'm administrativa, téenica

y de cualquier indole manteniendo la conﬁdcnciali(mq, integridad y disponibilidad de

la misma de acucrdo a la politica de seguridad de la informacién establecida por la
Direccion Ejecutiva del RENAP; l
i

»  No revelar la informacién personal contenida en cada documento a ninguna persona
ajena al departamento de control de calidad. ‘

1.8) Otras actividades que les sean encomendadas pm"lu subdireccidn de procesos y/o
el Departamento de control.de calidad |

> Inspeccién del Documento de Identificacion Personaf (DPD)

> Apoyo a los auxiliares de control de calidad en Diver%;os temas

> Cotejo de bases y verificacion de Seriales contra nmlﬁﬁesfos asignados del ano 2017

>  Control de rechazos de tarjeta por diversos motivos (impresion ,Biografico ,
Biométrico) |

> Realizar el empaque de las tarjetas asignadas diariamente para poder ser trasladas al

departamento de correspondencia

1 jr)i!’h’YI kWVL <

" Joselyn Andrea Salazar
Servicios Técnicos en Control de Calidad
Direccién de Procesos
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Subdilccty de p[’b&w&s‘“ﬁ“ Clemali Gusaeit
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