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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2019

FECHA:

30/09/2019

Actividad del Mes:

Del 01/09/2019 al 30/09/2019

Nombre del contratista: Gustavo Adolfo Guerra Vélizb

Numero del Contrato: 052-2019 y su modificacidn.

Vigencia del Contrato: | Del 06/03/2019 al 31/12/2019.

Renglon Presupuestario: | 029 “Otras remuneraciones de personal ternporal”
Servicios: Servicios Profesionales !

Direccidn quien Supervisa: Direccién Ejecutiva

1.- Actividad 1.1)

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brindar asesoria a la Direccién Ejecutiva del RENAP en Ias areas que
sean requeridas.

Analisis y revisién de procedimientos disciplinarios incoadosien contra de
trabajadores del Registro Nacional de las Personas -RENAP- , por la supuesta
comision de una falta grave o muy grave;

Elaboracién de resoluciones administrativas de Direccién Eijecutiva para
declarar con lugar o sin lugar los procedimientos disciplinarios incoados en
contra de los trabajadores del Registro Nacional de las Personas -RENAP- por

la supuesta comisién de una falta grave o muy grave;

Elaboracién de resoluciones administrativas de Direccidn EJecutlva para
declarar con lugar o sin lugar los recursos de reconsnderacmn} interpuestos
por los trabajadores del RENAP que fueron sancionados por la comisién de

faltas administrativas en el ejercicio de sus actividades Iaborales

Analisis del expediente personal de los trabajadores que pa 1|c1paron en la
convocatoria de Registradores Civiles, y emisién de la lelsoluuon que
resuelve los recursos de revisién interpuestos por los tral'!JaJadores del
RENAP, quienes no estdn de acuerdo en la resolucién de Dire ccnon Ejecutiva
que nombro a los Registradores Civiles y dio por finalizado el proceso de

convocatoria;

Elaboracién de Oficios dirigidos a las distintas Direcciones: del Registro
Nacional de las Personas -RENAP-, para solicitar informacién requerlda por
el Director Ejecutivo;
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5.- Actividad 1.5)

7.- Actividad 1.7)

Revision y analisis de informes y/o proyectos presentados por
Direcciones y unidades administrativas en respuesta alinstrucciones
de la Direccion Ejecutiva, Directorio Consultivo.

Seguimiento a los Oficios enviados por el Director Ejecutivol a las distintas
Direcciones del Registro Nacional de las Personas -RENAP-;

Revision y andlisis de la informacion trasladada a la Direccion Ejecutiva por
las distintas Direcciones del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
previo requerimiento del Director Ejecutivo;

Realizar otras actividades afines a la asesoria contrcltada que me han
sido asignadas por la direccién Ejecutiva.

Nombramiento para salir de comision con el objeto de elaborar actas
notariales en los municipios de San Juan QOstuncalco, San Miguel Siguila y
Zunil, departamento de Quetzaltenango, en el municipio de Pajapita,
departamento de San Marcos y en el municipio del Asintal, departamento
de Retalhuleu, la semana del 9 al 13 de septiembre de 2019, para completar
la papeleria de los expedientes de arrendamiento de los inm uebles donde se
encuentran funcionado las sedes del RENAP.

El Suscrito deja constancia en el presente informe de cumplimiento y avance, que los documentos
de soporte y referencias de cada actividad realizada, son exclusivamente para]dtender los
numerales 12 y 13 de la Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas, ON‘;EC y CGC que
contiene las Normas para la Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales ccm cargo al
renglén presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”, se encuentran
archivados en la Direccién Ejecutiva, por lo tanto, la reproduccidn que se haya generado en los
mismos no se vulnera el acuerdo de confidencialidad suscrito, pues tiene como fin atender una
norma de mayor jerarquia.

Respetuocsamente,————
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