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Informe Mensual de Actividades
Aio 2017

Fecha: 30/09/2017 /

Actividades del mes: Del 1 de Septiembre de 2017 al 30 de Sept1embre de 2017 kd

Nombre del Contratista: Oscar Leonel Ismatul Rejopachi -

Numero de Contrato: 53-2017 /

Vigencia del Contrato: Del 21 de Agosto de 2017 al 31 de diciembre de 2017 /

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” - S~

Servicios: Profesionales /

Direccién que supervisa: Comunicacién Social 7

Actividades que realizara:

1.1 Supervision de contenidos creados para redes sociales.

Supervision de 170 publicaciones realizadas en la red social Facebook del 1 de Septiembre al 30 de
Septiembre de 2017. Adjunto anexo 1.

1.3 Asesoria en la organizacién de eventos de cardcter institucional.
* Planificacién y organizacién del Concurso de Adornos “Amor a la Patria”, realizado en las
instalaciones de Renap central. Adjunto Anexo 2.
* Planificacién y organizacién del evento “Fuego patrio” y el encendido de la antorcha
institucional de Renap . Adjunto anexo 3.
* Planificacién y Organizacién del evento “Premiacién del concurso Amor a la Patria”. Adjunto

anexo 4.

* Organizacién del evento “Reunién de registradores en el departamento de Solold”. Adjunto
anexo 5.

* Planificacién del evento “Reunién de registradores en el departamento de Escuintla”. Adjunto
anexo 6.

* Planificacion del evento “Reunién de registradores en el departamento de Sacatepéquez”.
Adjunto anexo 7.

1.4 Divulgacion de informacion en medios de comunicacion.

Divulgacion a los medios de comunicacién sobre el asueto de Renap el 15 de septiembre por la
independencia patria. La comunicacion se gir6 por medio de un anuncio gréfico y fue enviado a todos
los medios de comunicacion. Ad;unto anexo 8

1.5 Revision de estilo de artlculos presentaaones y o documentos a publicar por el Registro.
Correccién y revisién del boletin de prensa titulado “Comunitarios obtendrén servicios del Renap”
enviado a los medios de comunicacién social y colocado en la pagina web de la institucién. Adjunto
anexo 9.
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1.6 Asistencia a reuniones en las que se requiera acompariamiento del comunicador.
Acompafiamiento y asistencia al director ejecutivo Msc. Enrique Alonzo, durante la citacién que tuvo
por parte de la bancada Movimiento Reformador, al Congreso de la Reptiblica. Adjunto anexo 10.

1.9 Creacion de contenidos internos de informacion, formacion y atencién para empleados de Renap
Creacion, redaccion y revision de los boletines internos No.94 Amor a la Patria; No.95 Antorcha por
la Independencia Patria; No. 96 Convocatoria interna No. 21-2017 Puestos en diferentes municipios y
departamentos; N0.98 Demuestra tu amor a la patria; N0.99 Direccién administrativa, subdireccién de
Recursos Humanos informa a todo el personal; No.100 Ganadores del concurso “Enmarca tu amor a
la Patria”, No.102 Renap, transmitiendo el valor de nuestra identidad.

Adjunto anexo 11.

1.12 Otras responsabilidades derivadas de la naturaleza del contrato.

* Apoyo a la reunion de directores del mes de Septiembre, para tratar temas relacionados con las
institucién. Adjunto anexo 12.

¢ Atencion y protocolo para la visita del cénsul honorario de Grecia a las instalaciones de
Renap. Adjunto anexo 13.

* Atencion y protocolo para la visita del Superintendente de Administracién Tributaria (SAT) a
las instalaciones de Renap. Adjunto anexo 14

e Atencién y protocolo para la visita de los representantes del Instituto de Cancerologia de
Guatemala a las instalaciones de Renap. Adjunto anexo 15.

*  Supervisién y desmontaje de adornos conmemorativos al mes patrio, en las instalaciones de
Renap central. Adjunto anexo 16.
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