610Z/Z0/F "OLNIIWIONIA 30 VHITS L1381 OHOTHO ¥ OHOFUIE vuaNGe ON  NEHLVZRY TN 'DZLZ-PLY ‘191 "E|EWAIENS 'B|2WAIEND ST 025NN ‘[SAIN | 'BWI SRURIBS DD | BUOZ ZH-pL PASSOON “21ED
GVOINEVINOD Z0GVIIIAD + FINIITI TWNISIHO iuaineinns oasanaas s "W ZINY SOIJAYAS A VINIWAWI £ 520 v 300 13G ‘BLO0Z20-51 130 LIZ0LTIELBINE S3HDIS ANV

- R
00°000°9 . 00T/00 SA1V2LIN0 A SI13S :sEn8T ue jBi0L

1. b .
(o

A

-

Ll v a2 o afal

000009 _ _ 810e-£56
‘op Q1e13U0) undas ‘eTAZ/60/0f |2 8T0Z/60/10 |12p opipuaidwod

bl fa V|
Dna_._ul j2aueinp ‘dynNIy “m‘mDJU._nD_n_ SOJIUID} SOIDIAIDS

E 2y N ettt allail Hodageo—4d g

- LIN

BJEWI1END / PUOZ ‘Qp-ET 1|DASSO0Y Bpezjey  OlPOSID

SYNQSYHd SV1 30 IYNOIDYN OY.1SI93Y “SHENON )

95ZPI069 (LIN
9G8Z-95€E '191 » "BlEWSalenD ‘Rlewsiens
‘T nAnfewin Tz euoz SoE ‘01dy ¥ 10-9T 2led 71 A
G20000 oZ OSNOJTY ZVIQ aVaF10S V1 3G VINVW VIHANY

v a1uss Suusanaikanod OSUOLJY ZDID PUPIJOS U] 3P DIDY; DILPUY

b



RAZON:

Procede el pago de servicios técnicos, segun informe de actividades realizadas durante el
periodo comprendido del 01/09/2018 al 30/09/2018, prestados al suscrito a entera satisfacién.-
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reccion Administrg tiva

Sede Central RENAR ocmasm__m_ Guatemala

1 /N RRENAP
. Lic. Rudy|Joaquin Castilfo Marroguin
~ Director Administrativo
DIREGCION ADMINISTRATIVA
Sede Centfat RENAP Guatemala, Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018
FECHA: 30/09/2018
ACTIVIDADES DEL MES: Dei 01092018 al . 30/09/2018
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Andrea Maria de g Soledad Diaz Alfonso
NUMERO DE CONTRATO: 053-2018
VIGENCIA DEL CONTRATO: Del 11/0112018 al 31/12/2018
RENGLON PRESUPUESTARIO: 028 " Otras remuneraciones de personal temporal”
SERVICIOS: Técnicos
DIRECCION QUE SUPERVISA: Subdireccion Admiistrativa / Direccion Administrativa

Actividades Realizadas

1.1 Implementar controles de informacion oficial que

ingresa a la Subdireccion Administrativa

Se recibigron oficios y otros documentos de las diferentes direcciones y jefaturas del Registro
Nacional de Personas, como: Informética , Recursos Hy anos, Seguridad, Servicios Generales,
Mantenimiento y Servicios basicos, Asesoria Legal , Direccign de Capacitacion, Secretaria General,

Direccion ejecutiva, Subdireccion Administrativa e infarmacign Publica.

Se escanearon oficios, conocimientos, memorandums ¥ (if

dulas de notificacion de todas lag

direcciones, departamentos y jefaturas de Registro Nacional de las Personas,

matriz.

Se lf¢vo control de correspondendencia de las direccion
Excel en donde la informacion de la documentacion recibi
|

¥ departamentos del RENAP por medio de

daly escaneada, fue ingresada en la

1.2 Apoyar en la tabulacion y consolidacion de infom{acion en la subdireccion administrativa,

Subdireccion Administrativa,

Se ingreso a la matriz la informacion de oficios, conocimtntas y cedulas de nofificacion de las
diferentes direcciones y departamentos; trasladando los documentos recibidos de las mismas a ia

1.4 Dar seguimiento a las respuestas de las diferenth olicitudes de informacion,para que

lleguen al destinatarioindicado.

Sk trasladaron oficios, conocimientos, memorandums

Administrativa,

cetlulas de notificacion a Subdireccion

todas las direcciones y departamentos .

Se hiZo entrega de oficios (con copia) respondidos y firmad

0s|por la Subdireccion Administrativa a

1.7 Verificando el adecuado resguardo de la informaci
indole manteniendo la confidencialidad sintegridad y gis
la politica de seguridad de la informacion establecida por la Direccion admisnistrativa.

n administrativa, técnica y de cualquier
pﬂ)nibilidad de la misma,de acuerdo a

de Personas.

Se apoyo clasificando y archivando ios oficios de cada diréccic n, departamento del Registro Nacional




\
1.8 Revisar la documentacion oficial de Iip Subdireccion Administrativa

Se revisaron que los oficios de las diferentes direcciones lleyen firma de las personas
correspondientes de cada direccion del Registro Nacionat de Personas.

1.8 Realizar otras actividades a fines que le sean asignadas por Ia subdireccion Asministrativa

Se apoyd con la reproduccién de fotocopias de los oficios eiaborados Y entregados a las diferentes

Direcciones del Registro Nacional de Personas.
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