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Detal]e de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n : 31/07A202316:46:45

Emjsor: 31443451

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci.6n.

Establecimiento: MARYORI PAOLA GAETE SOTO

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 15000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 64DC82E4-A80F416CE2D2-2CE6598E3E83

Serie: 64DC82E4

Nrimero del DTE: 2819572076

Aouse de recibido: FCID202320230712T16:47:2706:0064DC82E4A80F416C82D22CE6598E3E83

Fecha de ]a consulta: 13/07/2023 07:20:32

Estndo: Actlvo
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Factura
MARyoRi PAOLA, GAETE saTo
Nit Emisor. 31443451
MARVORI PAOLA GAETE SOTO
MANZANA 13 RESIDENCIAL HACIENDA REAL,   A 46 zone 17,
Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

INo            B/S       Cantitlarl                   Descripr:iou

I           Selvicio             I           Por servicios
PROFEsloNALE

del 0 I /07
7/2023 segfro

No. 053-2023

P. Uriinlio con         Dcsciirmas (Q)
rvAl(5?lyi                     o oo

TOTAl.ES:                                 0.00

#.?{¥2c:::
NUMERO DE AUTORIZAC16N:

A80F416Cto2D2-2CE6598E3E83
2E4 Ntimero de DTE: 2819572076

Fecha y hera de emi§ion:
Fecha y rtora de ceTtificacl6n:

-nLus(Q)

Moneda: GTQ
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"Contribuyendo por el pals que todos queremos"
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023, ha prestado al suscrito a entora
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lNFORME MENSuAL DE ACTIVIDADES
Alto 2023.

Fecha: 31/07/2023         ,,'J

Actividados de] Mos: bet oit07i2023 gr6ir07r2023    /

Nombre del contratista: MARYORI PAciLA GAETE SOTO    /

Ndmoro de Contrato: 053-2023                                            /
Vigencia de] CoTrfuo: Del o3/01/2023 al 31/12/2o23                     /

Rengl6n Presupuestario:Servicjos: 029"Otrasremuneracionesdepersonaltyfporal"

PROFES]ONALES

Direcci6n qui®n Suporvjsa: DIFtECCION ADM IN ISTFIATIVA                             /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-  Actjvidad  1.1)  Asesorar  y  brindar  apoyo  en  la  planjlicaci6n  do  los  prcoesos  del
Departamento de Mantenjmiento y Servlc!os I)aslcos.

1.-Se apoyo en organizar las comisiones de trabajo para este mes de julio.

2.-  Apoyo  en  organizaci6n  de  reuniones  semanales  y  otras  reuniones  indicadas  por  mi  jefe
jnmediato,  pare  coordinacich  de  actividedes,  revjsi6n  de  avances,  nuevas  progr8macjones,
emergencias y trabajos finaljzados

2.-Actividad 1.2) Asesorar tecnicament® en la p]anificaci6n y/o ejecuci6n de proyectos de
mantenimiento preventivo y corroctivo d® las instalaciones que ocupa el Registro Nacional
de las Personas en eJ area metropoljtana

1.- Revisi6n de servicios sanitarios del primer.  segundo y tercer nivel`  respectivamente.  cambio
de sapos,  una llave de paso,  griferia que goteaba.  Se realizaron los camblos respectivos y se
arregl6 griferfa dahada.

2.-.  En area de recursos humanos se revis6 una puerta caida. Quedo arreglada por personal de
mantenimiento,

3.-  Supervisich  de  la  Revision  general  de  aires  acondicionados,  por  mal  funcionamiento,  se
determin6 que hay que hacer servicjo a algunos aires acondicionados,

4.-  Supervisi6n  de  trabajos  menores  de  mantenjmlento,   como  pintura  de  algunas  ofictnas,
cambios de bombil!as,  revisi6n de bafros de !os departamentos que so!jcitaron el apeyo,  y otras
supervisiones de trabajos menores finalizados en Sede del RENAP.

3.-Actividad1.3)Brindarapoyoenlaelaboracj6ndepropuestasdeprocesosparatraslado
de inmuebles, para el funcionamiento de lag oficjnas registrales de la instituci6n.

1  -Apoyo a Dictamen Oficina 360 municipio de Puerto Barrios del departamento de lzabal, apoyo
en recopilaci6n de la infomaci6n. De a oficina de Puerto Bamos, se recopilo infomiaci6n referente
a  la  solicitud  de cambjo de  sede,  asi como fotos  actualjzadas del  I.nmueble,  ubi.cacl.6n  exacta,
jnformes  de  porque  solicitan  cambio  prontamente,  asi  como  infomaci6n  de  las  dos  posjbles
propuestas,  ubicaciones, fctos y diferentes caracteristicas.  Se realizaron  mapas  de  ubicaci6n,
mapas  referencia!es  actuales  y  de  las  dos  propuesfas,  asf  como  cuadros  comparativos  con
infomaci6n que fue proporcionada, mi colaboraci6n en este dictamen fue firralizada y entregada
al arqujtecto Ron Ruano para culminaci6n de dictamen.

2.-  lnicio  de  Recopilaci6n  de  informaci6n  para  Dictamen  de  cambio de  Oficina  8  municipio  de
Siquinala  departamento  de  Esouintla,  En  face  de  recopilaci6n  de  informaci6n.  Realizaci6n  de
mapas de ubicaci6n y bancos aledafros a la oficina actual.



4.-Actividad 1.4) Rcalizar visitas ttonicas a inmLieb]es propuestos para la ubicaci6n de
oficinas registrales, auxjliares, bodegas y afros necesarios part el RENAP.

Realjce vas visitas semanales a la bodega intema de Mantenjmierto y Servicios Basicos.  Para
verificar existencias para uso de mantenimieuto de Sede 195 del Renap. Y faltantes para realizar
reparaciones y correcciones necesarias.

5.-  Actividad  1.5)  Elaborar  y  presentar  informes  t6cnicos  requeridos  por  la  Direcci6n
AdministraGva y Subdjrecci6n Administrativa del RENAP en relaci6n con la programaci6n
o ejecuci6n del mantenimiento preventivo o correctivo a las instalaciones que ocupa el
Registro  Naciolial  de  Personas  en  el  area  metropolitana,  asi  como  los  trabajos  de
remozamiento que se realicen.

6.-Act]vldad 1.6) Ase§orar y brindar apoyo en la elaboraclon de Confroles de los Procesos
Administrativos en la unidad de Mantenimiento y area de compras del Departamento de
Mantenimiento y Servicios Erasicos.

Por instrucci6n de mi jefe inmediato se realizaron reuniones semanales con equipos intemos del
Departamento  de   Mantenimiento   y   Servicios   Ba§jco§,   pare   venficar  requerimientos   y   las
prioridades de atenci6n, dentro de la capital como a las oficinas del interior del pals

7.-Actividad 1.7) Chas actividades que le sean asignadas per el Jofe de Mantenimiento y
Servicios Basicos, Subdirector Admjnistrativo a Director Admjnistrativo con relaci6n a los
s®rvicios contratados
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