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F e c h a  d e  G e n e ra c ió n : 
M ay 10, 2024, 9:16 AM

D e ta lle  d e  D o c u m e n to s

T ip o  D ocum ento: FEL
F ech a  E m isión: 31/05/2024 09:13:38
E m isor: 39238539
A gen te  de R etención: No es agente de retención.
E stab lecim iento: ESTUARDO ESCRIBA MORALES
R eceptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
M on to  Total: GTQ GTQ 25000.000000
N o. de A cceso: 0
A u torización : CC8849D8-75F7-43FC-BAB9-3525A4210361
Serie: CC8849D8
N ú m ero  d el D T E: 1979139068
A cu se  de recibido: FCID202420240510T09:13:3906:00CC8849D875F743FCBAB93525A4210361
F echa de la consu lta: 10/05/2024 09:16:15
E stado: Activo
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Factura

ESTUA RD O , ESC R IB A  M O RA LES  
Nit Em isor: 39238539 
ESTU A RD O  ESC R IB A  M O RALES
14 AVENIDA 39-48 COLONIA V ILLA S O L, zona 12, Guatemala, 
GUATEM ALA
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NÚMERO D E AUTORIZACIÓN: 
CC8849D8-75F7-43FC-BAB9-3525A4210361 

Serie: CC8849D8 Número de DTE: 1979139068
Numero A cceso :

Fecha y hora de emisión: 3)-may-2024 09:13:38 
Fecha y hora de certificación: 10-may-2024 09:13:38

Moneda: GTQ
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RAZÓN: La presente Factura Electrónica procede el pago de Servicios PROFESIONALES, 
según informe de actividades realizadas durante el periodo Comprendido del 01/05/2024 
al 31/05/2024 presentado al suscrito a entera satisfacción.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
AÑO 2024

FECHA: 31/05/2024 /  /
ACTIVIDADES DEL PERIODO: 01/05/2024 AL 31/05/2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ESTUARDO ESCRIBA MORALES
NÚMERO DE CONTRATO: 053-2024
VIGENCIA DEL CONTRATO: 03/01/2024 AL 31/12/2024 ,
REGLÓN PRESUPUESTARIO: 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE 

PERSONAL TEMPORAL"
SERVICIOS: PROFESIONALES /
DIRECCIÓN QUE SUPERVISA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-ACTIVIDAD 1.1) Se realizó asesoría para la elaboración de dictámenes técnicos del 
estado actual del sistema eléctrico de luminarias y fuerza, para el diseño de los mismos, 
en la Oficina Registral No. 241 del municipio de San Andrés Sajcabaja, del departamento 
de Quiché.

2.-ACTIVIDAD 1.2) Asesoría y elaboración de especificaciones técnicas para la adquisición 
de equipos.

3.-ACTIVIDAD 1.3) Asesorar y participar en la ejecución de los proyectos, manuales de 
organización, normas y procedimientos administrativos, técnicos y operativos que sean 
necesarios.

4.-ACTIVIDAD 1.4) Asesorar y brindar apoyo en la planificación de los procesos del 
Departamento de Servicios Básicos.

5.-ACTIVIDAD 1.5) Asesorar técnicamente en la planificación y/o ejecución de proyectos 
de mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones que ocupa el Registro 
Nacional de las Personas en el área Metropolitana.

6.-ACTIVIDAD 1.6) Brindar apoyo en la elaboración de propuestas de procesos para el 
traslado de inmuebles, para el funcionamiento de las oficinas regístrales de la institución.

7.-ACTIVIDAD 1.7) Apoyar en la gestión de procesos administrativos de compras y 
contrataciones del Departamento de Mantenimiento y Servicios Básicos.

8.-ACTIVIDAD 1.8) Elaborar y presentar informes técnicos requeridos por la Dirección 
Administrativa y Subdirección Administrativa del RENAP en relación con la programación 
o ejecución del mantenimiento preventivo o correctivo a las instalaciones que ocupa el 
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS en el área Metropolitana, así como de los 
trabajos de remozamiento que se realicen.

9.-ACTIVIDAD 1.9) Asesorar y brindar apoyo en la elaboración de controles de los 
procesos administrativos en la Unidad de Mantenimiento y área de compras del 
Departamento de Mantenimiento y Servicios Básicos.



10.-ACTIVIDAD 1.10) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de 
Mantenimiento y Servicios Básicos, Subdirector o Director Administrativo con relación a 
los servicios contratados.


