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Jessica Andrea Pérez Gonzalez

JESSICA ANDREA PEREZ GOMZALEZ
9 Calle A 13-79 Zona 6 Guatemala, Guatemala.
NIT: 54547237
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2017

FECHA: 31 de diciembre de 2017
Actividades del mes: del 01 al 31 de diciembre de 2017
Nombres del contratista: Jessica Andrea Pérez Gonzalez
Nimero de contrato: 054-2017
Vigencia del contrato: del 01 de septiembre de 2017 al 31 de diciembre de 2017
Renglén Presupuestario: 029 *Otras remuneraciones de personal temporal®
Servicios: Técnicos
Direccion que supervisa: Direccion de Asesoria Legal
ACTIVIDADES REALIZADAS:

. Actividad 1.1) Asesorar Yy prestar servicios técnicos en materia taboral y administrativa que le

sean asignados por parte de RENAP bajo la supervision y coordinacin del Je
Laboral, y del Director de Asesoria Legal.

- Elaboracitn de Oficios: DAL-SAL-DALL-431-2017, DAL-SAL-DALL-480-2017,.

fe de Asesoria Legal

. Actividad 1.4 Elaborar ofi

cios para las diferentes unidades administrativas y oficinas ejecutoras
del RENAP a requerimiento del Jefe de Asesoria Legal Laboral y el Director de Asesoria Legal.
- Elaboracién de Oficios: DAL-SAL-DALL-470-2017, DAL-SAL-DALL-475-2017, DAL-SAL-DALL-477-

2017, DAL-SAL-DALL-481-2017, DAL-SAL-DALL-482-2017, DAL-SAL-DALL-483-2017, DAL-SAL-DALL-
494-2017, DAL-SAL-DALL-496-2017.

Actividad 1.7 Asesorar y atender los requerimientos de la Unidad de tnformaci6n Puablica, bajo la
supervision y coordinacion del Director de Asesoria Legal.
-Elaboracién de Oficios: DAL-SAL-DALC-248-2017

4. Actividad 1.8 Asesorar en la elaboracion del Plan Operativo Anual de la Direccion de Asesoria
Legal, bajo la supervision Y coordinacion del Director r\de Asesoria Legal.
Elaboracién de Oficios: DAL-1584-2017, DAL-1586-2017, DAL~1585-2017

S. Actividad 1.9 Asesorar y atender los requerimientos de la Directign |de Capacitacién bajo la
supervision y coordinacion del Director de Asesoria Legal.
Elaboracion de Oficios: DAL-1579-2017, DAL-1585-2017

6. Actividad 1.10 Asesorar y atender el Plan Anualde Compras asi como | rocesos de compra de
la Direccion de Asesoria Legal, bajo Aa supervision del Directot de\ Asespria Legal.

) Elaboracion de Oficios: = L-1361-2017,  Proyectos de Requisjcién de ras para
Ce adquisicién de un }scmorio gerencial y un ajre acondicionado. \
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS DE SEPTIEMBRE A
DICIEMBRE DE 2017

Fecha: 31 de diciembre de 2017

Actividades del Periodo: del 1 de septiembre de 2017 al 31 de diciembre de
2017

Nombre del Contratista: Jessica Andrea Pérez Gonzalez
Nimero de Contrato: 054-2017

Plazo y fecha de finalizacién del Contrato: del 1 de septiembre de 2017 al 3t
de diciembre de 2017

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal®
Servicios: Técnicos 7
Direccion que Supervisa: Direccion de Asesoria Legal

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2017:

1. Actividad 1.1) Asesorar y prestar servicios técnicos en materia labora) y administrativa
que le sean asignados por parte de RENAP bajo la supervisién y coordinacion del Jefe de
Asesoria Legal Laboral, y del Director de Asesoria Legal.

O - Elaboracion de Oficios: DAL-SAL-DALL-147-2017, DAL-SAL-DALL-155-2017, DAL-SAL-

DALL-156-2017, DAL-SAL-DALL-163-2017, DAL-SAL-DALL-164-2017, DAL-SAL-DALL-166-

2017, DAL-SAL-DALL-179-2017, DAL-SAL-DALL-180-2017, DAL-SAL-DALL-181-2017, DAL-

SAL-DALL-189-2017, DAL-SAL-DALL-220-2017, DAL-SAL-DALL-221-2017, DAL-SAL-DALL-

232-2017, DAL-SAL-DALL-233-2017, DAL-SAL-DALL--251-2017,

2. Actividad 1.4 Elaborar oficios para las diferentes unidades administrativas y oficinas
ejecutoras del RENAP a requerimiento del Jefe de Asesoria Legal Laboral y el Director de
Asesoria Legal.

Elaboracion de Oficios: Ref. DAL-SAL-DALL-173-2017, , DAL-SAL-DALL-195-2017DAL-SAL-
DALL-248-2017

3. Actividad 1.7 Asesorar y atender los requerimientos de la Unidad de Informacién Publica,
bajo la supervisién y coordinacion del Director de Asesoria Legal.

-Elaboraci6n de Oficios: DAL-SAL-DALC-030-201 7, DAL-1457-2017, DAL-1456-2017

o 4. Actividad 1.8 Asesorar en la elaboracién del Plan Operativo Anual de la Direccion de

Asesoria Legal, bajo la supervision y coordinacién del Director de Asesoria Legal.
Elaboracién de Oficios: DAL-1427-2017

5. Actividad 1.9 Asesorar y atender los requerimientos de la Direccién de Capacitacion bajo
la supervision y coordinacion del Director de Asesoria Legal.
Elaboracién de Oficios: DAL-1429-201 7, DAL-1444-2017

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2017:

1. Actividad 1.1) Asesorar y prestar servicios técnicos en materia laboral y
administrativa que le sean asignados por parte de RENAP bajo la supervisién y
coordinaci6n del Jefe de Asesoria Legal Laboral, y de! Director de Asesoria Legal.
Elaboracién de Oficios: DAL-SAL-DALL-262-2017, DAL-SAL-DALL-282-2017, DAL-SAL-DALL-288-
.| 2017, DAL-SAL-DALL-338-2017, DAL-SAL-DALL-341 -2017,

2. Actividad 1.4 Elaborar oficios para las diferentes unidades administrativas y oficinas
ejecutoras det RENAP a requerimiento del Jefe de Asesoria Legal Laboral y el Director de
Asesoria Legal. Elaboracion de Oficios: DAL-SAL-DALL-290-2017, DAL-SAL-DALL-297-
2017, DAL-SAL-DALL-337-2017, DAL-SAL-DALL-345-2017, DAL-1510-201 7, DAL-1523-2017.
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Actividad 1.7 Asesorar y atender los requerimientos de la Unidad de Informacién Publica,
bajo la supervisién y coordinacion del Director de Asesoria Legal.

-Elaboracidn de Oficios: DAL-SAL-DALC-147-2017

4. Actividad 1.8 Asesorar en la elaboracién del Plan Operativo Anual de la Direccién de
Asesoria Legal, bajo la supervisién Y coordinacion del Director de Asesoria Legal.
Elaboracion de Oficios: DAL-1476-2017, DAL-1491-2017, DAL-1494-2017, DAL-1508-2017

Actividad 1.9 Asesorar y atender los requerimientos de la Direccién de Capacitacion bajo
la  supervision y  coordinacién  del Director de  Asesoria
Elaboracion de Oficios: DAL-1486-2017, DAL-1503-2017, DAL-1519-2017

Legal.

6. Actividad 1.10 Asesorar y atender el Plan Anual de Compras asi como los procesos de
compra de la Direccién de Asesoria Legal, bajo la supervision del Director de Asesoria

Legal. Elaboracién de Oficios: DAL-1510-2017, DAL-1523-2017,
Elaboracion de Requisicion de fecha 12 de octubre de 2017 para la adquisicion de una maquina
muttifuncional, Requisicion de fecha 30 de octubre de 2017 para la adquisicion de sillas
ejecutivas para la Direccidn de Asesoria Legal.

7. Actividad 1.11 Asesorar y atender las solicitudes de la Direccion de Presupuesto,

asi como gestionar y llevar control del presupuesto asignado a Ia

Direccién de Asesoria Legal, y la ejecucion del mismo:

Elaboracion de: Oficios: DAL-1490-2017, DAL-1489-2017, DAL-1504-2017, DAL-1480-2017,
DAL-1521-2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE DE 2017:

1. Actividad 1.1) Asesorar y prestar servicios técnicos en materia laboral y administrativa
que le sean asignados por parte de RENAP bajo la supervisién y coordinacion del Jefe de
Asesoria Legal Laboral, y del Director de Asesoria Legal.
Elaboracion de proyecto de memorial de desestimiento dentro de la Adjudicacion nimero R-0101-
09763-2017, proyecto de memorial Juicio Ordinario Laboral ndmero 1 1004-2013-00831.

2. Actividad 1.4 Elaborar oficios para las diferentes unidades  administrativas
y oficinas ejecutoras del RENAP a requerimiento  del Jefe de Asesoria Legal
Laboral y el Director de Asesoria Legal.
Elaboracion de Oficios: DAL-SAL-DALL-371-2017, DAL-SAL-DALL-420-2017, DAL-SAL-DALL-
422-2017, DAL-1538-2017.

3. Actividad 1.7 Asesorar y atender los requerimientos de la Unidad de Informacion Publica,

bajo la supervision y coordinacion del Director de Asesoria Legal
Elaboracién de Oficios: DAL-SAL-DALC-196-2017

4. Actividad 1.8 Asesorar en la elaboracién de! Plan Operativo Anua! de la Direccién de

Asesoria Legal, bajo la supervision y coordinaciéon de! Director de Asesoria Legal.
Elaboracién de Oficios: DAL-1532-2017

9. Actividad 1.9 Asesorar y atender los requerimientos de la Direccion de Capacitacion bajo
la supervision y coordinacién del Director de Asesoria Legal.
Elaboracién de Oficios: DAL-1528-2017

6. Actividad 1.10 Asesorar y atender el Plan Anual de Compras asi como los procesos de
compra de la Direccion de Asesoria Legal, bajo la supervision del Director de Asesoria
Legal.

Elaboracién de Requisicién de fecha 13 de noviembre de 2017 para la adquisicion de utensilios
de cocina para uso en la Direccin de Asesoria Legal.
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7. Actividad 1.11 Asesorar y atender las solicitudes de la Direccion de Presupuesto,
asi como gestionar y llevar control del presupuesto asignado a Ia

Direccion de Asesoria Legal, y la ejecucion del mismo:
Elaboracién de: Oficios: DAL-1534-2017, DAL-1535-2017, DAL-1544-2017, DAL-1552-2017,
DAL-SAL-DALL-416-2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE DE 2017:

1. Actividad 1.1) Asesorar y prestar servicios técnicos en materia laboral y administrativa
que le sean asignados por parte de RENAP bajo la supervisién y coordinacién de! Jefe de
Asesoria Legal Laboral, y del Director de Asesoria Legal.

- Elaboracion de Oficios: DAL-SAL-DALL-431 -2017, DAL-SAL-DALL-480-2017.

2. Actividad 1.4 Elaborar oficios para las diferentes unidades administrativas y oficinas
ejecutoras del RENAP a requerimiento del Jefe de Asesoria Legal Laboral y el Director de
Asesoria Legal. - Elaboracion de Oficios: DAL-SAL-DALL-470-2017, DAL-SAL-DALL-475-
2017, DAL-SAL-DALL-477-2017, DAL-SAL-DALL-481-2017, DAL-SAL-DALL -482-2017, DAL-

SAL-DALL-483-2017, DAL-SAL-DALL-494-2017, DAL-SAL-DALL-4386-2017.

O

3. Actividad 1.7 Asesorar y atender los requerimientos de la Unidad de Informacion Publica,
bajo la supervisién y coordinacion del Director de Asesoria Legal.

-Elaboracién de Oficios: DAL-SAL-DALC-248-2017

4. Actividad 1.8 Asesorar en la elaboracién del Plan Operativo Anual de ta Direccion de
Asesoria Legal, bajo la supervisién y coordinacién del Director de Asesoria Legal.
Elaboracion de Oficios: DAL-1584-2017, DAL-1586-2017, DAL-1595-2017

5. Actividad 1.9 Asesorar y atender los requerimientds-de la Direbcién de Capacitacion bajo
la  supervision y  coordinacién del  Directo de  Asesoria  Legal.

Elaboracién de Oficios: DAL-1579-2017, DAL-1585-2017 \

6. Actividad 1.10 Asesorar y atender el Plan Anual de Compras hsi como,_los procesos de
compra de la Direccién de Asesoria L

7 53ajo 1a su i5i6n del Director de Asesoria
Legal. labogdcion de Oficios: \AL-SAL— '1551'20NFOYBQOS
O de Requisicinras para a(} ulsjcion de un escritoiio gerencigl y un aice aoondicignado.
- (l \
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Mca_Andr/ea erez Gonzal

Asesor Técnico esoria Fegal

Vo.Bo:

Licgh. Josefa Janet Chinchilla
Director ACmMintsit ativo

ion Administrativa

AP Guatemala, Gualemala

Licda. Josefa Janet Chinchilla
_ Director Administrativo

R :
Lic. Byron Oa?auﬁg?s@rzeamo——
Director de Asesoria Legal
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PRODUCTO FINAL DE SEPTIEMBRE A DICIEMBRE 2017

Fecha: 31 de diciembre de 2017

Actividades del Periodo: del 1 de septiembre de 2017 al 31 de diciembre de
2017

Nombre del Contratista: Jessica Andrea Pérez Gonzalez
Numero de Contrato: 054-2017

Plazo y fecha de finalizacion del Contrato: del 1 de septiembre de 2017 al 31
de diciembre de 2017

Renglién Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal®
Servicios: Técnico
Direccidn que Supervisa: Direccion de Asesoria Legal

De conformidad con lo establecido en el Contrato Administrativo 054- 2017,

A B OFICIO SIAPASIDIEERENT, IE SJOFICINASIADMINISTRATL
DAL-SAL-DALL-147-2017
DAL-SAL-DALL-155-2017
DAL-SAL-DALL-156-2017
DAL-SAL-DALL-163-2017
DAL-SAL-DALL-164-2017
DAL-SAL-DALL-166-2017
DAL-SAL-DALL-179-2017
DAL-SAL-DALL-180-2017
DAL-SAL-DALL-181-2017
DAL-SAL-DALL-189-2017
DAL-SAL-DALL-220-2017
DAL-SAL-DALL-221-2017
DAL-SAL-DALL-232-2017
DAL-SAL-DALL-233-2017
DAL-SAL-DALL-251-2017
DAL-SAL-DALL-173-2017
DAL-SAL-DALL-1952017
DAL-SAL-DALL-248-2017
DAL-SAL-DALC-090-2017
DAL-1457-2017
DAL-1456-2017
DAL-1427-2017
DAL-1429-2017
DAL-1444-2017
DAL-SAL-DALL-262-2017
DAL-SAL-DALL-282-2017
DAL-SAL-DALL-288-2017
DAL-SAL-DALL-338-2017
DAL-SAL-DALL-341-2017
DAL-SAL-DALL-280-2017
DAL-SAL-DALL-297-2017
DAL-SAL-DALL-337-2017
DAL-SAL-DALL-345.2017
DAL-1510-2017
DAL-1523-2017
DAL-SAL-DALC-147-2017
DAL-1476-2017
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DAL-1491-2017

DAL-1494-2017

DAL-1509-2017

DAL-1486-2017

DAL-1503-2017

DAL-1519-2017

DAL-1510-2017

DAL-1523-2017

DAL-1490-2017

DAL-1499-2017

DAL-1504-2017

DAL-1490-2017

DAL-1521-2017

DAL-SAL-DALL-371-2017

DAL-SAL-DALL-420-2017

DAL-SAL-DALL-422-2017

DAL-1538-2017

DAL-SAL-DALC-196-2017

DAL-1532-2017

DAL-1528-2017

DAL-1534-2017

DAL-1535-2017

DAL-1544-2017

DAL-1552-2017

DAL-SAL-DALL-416-2017

DAL-SAL-DALL-431-2017

DAL-SAL-DALL-490-2017

DAL-SAL-DALL-470-2017

DAL-SAL-DALL-475-2017

DAL-SAL-DALL-477-2017

DAL-SAL-DALL-481-2017

DAL-SAL-DALL-482-2017

DAL-SAL-DALL-483-2017

DAL-SAL-DALL-494-2017

DAL-SAL-DALL-496-2017

DAL-SAL-DALC-248-2017

DAL-1584-2017

DAL-1586-2017

DAL-1595-2017

DAL-1579-2017

DAL-1585-2017

DAL-SAL-DALL-1561-2017

e
R

=

HREQUISICIONESIDEICOMRR AR e e
de octubre de 2017 para la adquisicién de una maquina

uisicién de fecha 1
multifuncional

Requisicion de fecha 30 de octubre de 2017 para la adquisicion de sillas
ejecutivas para la Direccion de Asesoria Legal

Requisicion de fecha 13 de noviembre de 2017 para la adquisicion de utensilios
de cocina para uso en la Direccidn de Asesoria Legal

Proyectos de Requisicién de compras para adquisicion de un escritorio gerencial
Y un aire acondicionado
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proyecto de memonal de desestimiento dentro de la Adjudlcamon numero R-

royecto de memorial Juicio Ordinario Laboral.nimero 11?)04-2013-00831
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Jessica Andrea Rér
Asesor Técnico d Asesori Legal
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Lic. Byron Os peda Galindo

Director de"ASesoria Legal

Vo.Bo.

Licda. Jgsefa Janet Chinchilla
1 Direcior Adhypurstptiro

Licda! Josefa Janet Chinchiila
Director Administrativo :
Direccion Administrativa

Sede Centra) RENAP Guatemala, Guztemala




