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INFORME MENSUAL DE ACTIVID ES Q\O 2017

FECHA: - 30 de noviembre de 2017/ /x

Actividades del mes: del 01 al 30 de nowembre de 2017 \(

Nombres del contratista: _ Jessica Andre}/F’erez Gonzélez /

Numero de contrato:  054-2017 ]\ 7 - \
Vigencia del contrato: " del01de septlembre de 2017 al 31 de diciembre de 2017 0/\
Renglén Presupuestario: 029 “Otras. remu eraciones de personal temporal” / ‘/\
Servicios: ~ Técnicos / o~

Direccién que supervisa:  Direccion de Asesoria Legal S

ACTIVIDADES REALIZADAS:

. Actividad 1.1) Asesorar y prestar servicios técnicos en materia laboral y administrativa que le

sean asignados por parte' de RENAP bajo la supervision y coordinacién del Jefe de Asesoria Legal
Laboral, y del Director de-Asesoria Legal.

- Elaboracién de proyecto' de memorial de desestimiento dentro de la Adjudicacién nimero R-0101-
09763-2017, proyecto de memorial Juicio Ordinario Laboral nimero 11004-2013-00831.

. Actividad 1.4 Elaborar ofjcios para las diferentes unidades administrativas y oficinas ejecutoras

del RENAP a requerimiento del Jefe de Asesoria Legal Laboral y el Director de Asesoria Legal.
- Elaboracion de Oficios: DAL-SAL-DALL-371-2017, DAL-SAL-DALL-420-2017, DAL-SAL-DALL-422-
2017, DAL-1538-2017.

. Actividad 1.7 Asesorar yiatender los requerimientos de la Unidad de Informacion Publica, bajo Ia

supervision y coordinacién del Director de Asesoria Legal.
-Elaboracién de Oficios: DAL-SAL-DALC-196-2017

. Actividad 1.8 Asesorar en la elaboracion del Plan Operativo Anual de la Direccion de Asesoria

Legal, bajo Ia supf‘ervisién y coordinaciéon del Director de Asesoria Legal.
Elaboracion de Oficios: DAL-1532-2017

. Actividad 1.9 Asesorar y atender los requerimientos de la Direccion de Capacitacion bajo fa

supervision y coordinacion del Director de Asesoria Legal.
Elaboracién de Oficios: DAL-1528-2017

. Actividad 1.10 Asesorar y atender el Plan Anual de Compras asi como los procesos de compra de

la Direccion de Asesdria Legal, bajo la supervision del Director de Asesoria Legal.
Elaboracion de Requisicién de fecha 13 de noviembre de 2017 para la adquisicién de utensilios de cocina
para uso en la Direccion dg Asesoria Legal.

. Actividad 1.11 Asesoréir y atender las solicitudes de

—\

%‘céiéh de Presupuesto,

asi como gestionar y llevar control del presupuesto asignado a la

Direccion de Asesoria Legal, wx del mismo
Elaboracion de: Oficios: DAL-1534- 2017 DALA535-2017, DAL-1544-20Y7 DAL-155 017, DAL-SAL-
DALL-416-2017.
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