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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ANO 2017 53

FECHA: 31 de octubre de 2017 //
Actividades del mes: del 01 al 31 de octubre de 2017 //’ ’
Nombres del contratista: Jessica Andrea Pérez Gonzélez'
Numero de contrato: 054-2017 ~ ‘
Vigencia del contrato: del 01 de septiembre de 2017 al 31 de diciembre de 2017 7. |
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” ,/~
Servicios: Téonicos 7 4
Direccién que supervisa: Direccion de Asesorfa Legal 7
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Asesorar y prestar servicios técnicos en materia laboral y administrativa que le
sean asignados por parte de RENAP bajo la supervisién y coordinacion del Jefe de Asesoria Legal
Laboral, y del Director de Asesoria Legal.

- Elaboracion de Oficios: DAL-SAL-DALL-262-2017, DAL-SAL-DALL-282-2017, DAL-SAL-DALL-288-
2017, DAL-SAL-DALL-338-2017, DAL-SAL-DALL-341-2017,

2. Actividad 1.4 Elaborar oficios para las diferentes unidades administrativas y oficinas ejecutoras
del RENAP a requerimiento del Jefe de Asesoria Legal Laboral y el Director de Asesoria Legal.
- Elaboracion de Oficios: DAL-SAL-DALL-290-2017, DAL-SAL-DALL-297-2017, DAL-SAL-DALL-337-
2017, DAL-SAL-DALL-345-2017, DAL-1510-2017, DAL-1523-2017.

3. Actividad 1.7 Asesorar y atender los requerimientos de la Unidad de Informacién Piiblica, bajo la
supervision y coordinacién del Director de Asesoria Legal.
-Elaboracion de Oficios: DAL-SAL-DALC-147-2017

4. Actividad 1.8 Asesorar en la elaboracién del Plan Operativo Anual de la Direccion de Asesoria
Legal, bajo la supervision y coordinacion del Director de Asesoria Legal.
Elaboracion de Oficios: DAL-1476-2017, DAL-1491-2017, DAL-1494-2017, DAL-1509-2017

5. Actividad 1.9 Asesorar y atender los requerimientos de la Direccion de Capacitacion bajo la
supervision y coordinacion del Director de Asesoria Legal.
Elaboracion de Oficios: DAL-1486-2017, DAL-1503-2017, DAL-1519-2017

6. Actividad 1.10 Asesorar y atender el Plan Anual de Compras asi como los procesos de compra de
la Direccion de Asesoria Legal, bajo la supervision del Director de Asesoria Legal.
Elaboracion de Oficios: DAL-1510-2017, DAL-1523-2017, Elaboracién de Requisicion de fecha 12 de
octubre de 2017 para la adquisicién de una maquina multifuncional, Requisicién de fecha 30 de octubre
de 2017 para la adquisicion de sillas ejecutivas para la Direccion de Asesoria Legal.

7. Actividad 1.11 Asesorar y atender las solicitudes de la Direccion de Presupuesto,

asi como gestionar y llevar  control del presupues asignado a la

Direccion de Asesoria Legal, y la ejecucion del mismo:

Elaboracién de: OfiCiOSEﬁDALz 0-2017, DAL-1499-2017, DAL-1504-2017, DAL-1490-2 , DAL-1521-
2017. /
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