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Factura

LUIS AUGUSTO, RODRIGUEZ FRANCO

Nit Emisor: 2662310

LUIS AUGUSTO RODRIGUEZ FRANCO

BOULEVARD CENTRO MEDICO MILITAR 12-62 CONDOMINIO
VALLES DE ACATAN, zona 16, Guatemaia, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
87622BDD-13D84E7D-9A8D-C1045968D842
Serie: 87622BDD Numero de DTE: 332842973
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 20-dic-2021 14:38.15
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2021 11:38:15

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
@
! Servicio - 1 :Por servicios profesionales 20,000,00: 0.00° 20,000.00 va 2042854
‘prestados al RENAP durante ¢l
,penodo comprendido del 01 de
_ idiciembre de 2021 al 31 de
d|c1embre de 2021, segin
' cumplimiento de contrato No.
1054-2021, ; .
TOTALES: 0.00 20,000.00 tva 2,142857143
* Sujeto a retencién definitiva ISR \ .
M2\
;bﬁv\; ‘ Datos del certificador
Superintendencia de Administracion T 166 93949
~~

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Procede el pago de servicios profesionales segun informe de actividades realizadas durante el
periodo comprendido del 01 de diciembre de 2021 al 31 de diciembre de 2021, prestado al
suscrito a entera satisfaccion,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Hoja No. 1

ANO 2021.
FECHA: 31/12/2021
Actividades del Mes: Del 01/12/2021 al 31/12/2021
Nombre del contratista: Luis Augusto Rodriguez Franco
Numero de Contrato: 054-2021
Vigencia del Contrato: Del 04/01/2021 al 31/12/2021
Rengldn Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal
| temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: | Comunicacion Social

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1) Sugerir actividades relacionadas con la entidad, a través de la

toma de fotografia y video, tanto en la ciudad capital y el drea de cobertura de la
institucion,

a) Asesoré en la toma de video y fotografia en eventos de licitacion publica.

b) Asesoré en la toma de video y fotografias en los programas de RENAP
Online.

c) Asesore en la toma de video de los programas InfoRENAP.GT.

d) Asesoré en la toma de fotografias y video en firma de convenio entre SAT
y RENAP.

2. Actividad 1.2) Crear estrategias para la organizacién de las giras, eventos y

comisiones.
Asesoré en la asistencia a firma de convenio entre SAT y RENAP.

3. Actividad 1.3)Proponer la mejor forma de locutar notas informativas del

noticiero institucional.

a) Se sugirieron implementar técnicas de locucién, diccién y respiracién para el
material informativo que se envia a los medios de comunicacién.

b) Se sugirieron técnicas de locucién y diccién para los spot informativos que
fueron realizados y enviados a TGW, La Voz de Guatemala para su transmisién.

¢) Se propusieron, estilo de locucién para el material de RENAP Online.

d) Se sugirieron técnicas de locucidn para el material de RENAP Radio.

f) Se locutaron los titulares del Noticiero Info RENAP Gt.
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c) Se propusieron, estilo de locucion para el material de RENAP Online.

d) Se sugirieron técnicas de locucién para el material de RENAP Radio.

f) Se locutaron los titulares del Noticiero Info RENAP Gt.

g) Se locutaron info noticias y se enviaron a TGW, La Voz de Guatemala.

h) Se locutd la presentacion y despedida del noticiero en CONRED Radio.

4. Actividad 1.4)Sugerir estrategias para la realizacion de entrevistas a personal
de la institucion y otros para el informativo televisivo de la institucidn.
a) Se aportaron sugerencias para la realizacién de video con entrevista a con
Li. Jacobo Cifuentes.
b) Se aportaron sugerencias de preguntas para la entrevista con Edin
Orellana de Registro Central.
c) Se aportaron sugerencias de preguntas para la entrevista con Licda. Karin
Sierra de DAMSE.

5. Actividad 1.5) Sugerir redaccién del informe escrito de las acciones realizadas

por el Comunicador Social de forma semanal.

a) Sugeri y apoyé en la redacciéon y divuigacion del InfoRenap y los pack
informativos.

b) Revision de ortografia y redaccion de boletines escritos, avisos de
desinfeccidn y notas de redes sociales antes de ser publicados.

c) Revision y correccién de la redaccion y ortografia del Boletin Cultural semanal.

d) Redaccion, locucién y envio de spot informativos varios para TGW, La Voz de
Guatemala.

e) Redaccion del informe mensual de RENAP Radio.

f) Redaccion de informes quincenales de CONRED Radio, RENAP Online y RENAP
Radio.

g) Revisién de notas antes de ser publicadas en boletines internos.

6. Actividad 1.6) Proponer contenido en redes sociales.

a) Propuse cambios y correcciones a la redaccidon de notas referentes al
contenido que se publica en las redes sociales Twitter y Facebook, asi
como de los banners incluidos en la pagina web.

b) Envié distintos comunicados y boletines institucionales a contactos
personales en medios de comunicacién para su difusion acerca de temas

varios que fueron publicados en redes sociales, tanto Facebook como
Twitter.
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c) Seguimiento a la publicacidon semanal de RENAP Online.

d) Seguimiento a la emision semanal de RENAP Radio en TGW, La Voz de
Guatemala.

f) Seguimiento a la emision semanal de RENAP Radio en CONRED Radio.

g) Revision y seguimiento de publicaciones acerca de temas diversos en
Oficinas Registrales a nivel nacional.

7. Actividad 1.7) Sugerir la redaccién de notas informativas para elaboracién de

boletines y otros escritos que solicite el Comunicador Social.

a) Sugeri la revisidn y correccion de los boletines de InfoRenap y el Boletin
Cultural Semanal.

8. Actividad 1.8) Apoyo en logistica de actividades institucionales.

a) Monitoreo de cadenas y medios de difusion gubernamentales para el
envio a Comunicador Social de los extractos de las mismas.

b) Monitoreo de medio de comunicacién por publicaciones relativas a
RENAP.

¢} Monitoreo de noticias y medidas adoptadas por el Gobierno de la
Republica en el tema de la pandemia Covid19.

d) Envio a Comunicador Social de notas relevantes que atafien a RENAP.

e) Monitoreo de programa semanal RENAP Online.

f) Monitoreo de noticiero institucional en Canal de Gobierno.

g) Monitoreo de programa semanal de RENAP en CONRED Radio.

h) Apoyo en consultas sobre gestiones realizada por la periodista André
Yancor de TV Azteca.

i) Apoyo en la elaboracién de discurso para Director Ejecutivo con motivo de
firma de convenio entre SAT y RENAP.

j} Apoyo en entrega de material protocolario a Gerencia de Planificacion de
SAT, para acto de firma de Convenio.

k) Seguimiento en grabaciones mensajes en idiomas mayas pendientes de
difundir, por lo cual se contacté a Registradores Civiles Municipales para
solicitar su colaboracién.

I} Apoyo en entrevista realizada a funcionario de la entidad en Radio
Sonora.
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9. Actividad 1.9) Asesorar en tema de Comunicacion Registral.

a) Se han atendido consultas por via telefénica de consultas sobre temas
diversos por parte del Departamento de Registro Civil de las Personas y
otras dependencias de la institucion.

b) Se orienta a entrevistados acerca de cdmo proceder ante los medios de
comunicacion.

10. Actividad 1.10) Producir el boletin bi-mensual del Registro Central de las
Personas “El Informador Registral”.

a) Realicé la investigacion de temas, coordiné los mismos y efectué la
redaccidn del boletin de Comunicacion Social y el Registro Central de las
Personas, llamado “El Informador Registral”.

11. Actividad 1.11) Representar al Comunicador Social cuando le sea requerido.
a) Acompaiiamiento a Licenciado Ramiro Toledo a entrevista al programa
60 Minutos con el periodista Luis Pellecer.

12. Actividad 1.12) Atender a periodistas que solicitan informacion.

a) Atencidn a periodista André Yancor de TV Azteca.
b) Atencién a periodista Maybaall Saucedo de TN23.

13. Actividad 1.13) Acompafiar las visitas de delegados de instituciones publicas.
a) No hubo visitas.

14. Actividad 1.14) Participar _en reuniones institucionales a las que sea
convocado.

a) No hubo reuniones institucionales

15. Actividad 1.15) Participar en_reuniones interinstitucionales referentes a
temas de comunicacion.

a) Reunién virtual con David de Leén de CONRED para solicitar continuidad
de programa radial en CONRED Radio.
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16. Actividad 1.15) Asesorar a funcionarios de la_institucion, previo a una
presentacion o declaraciones ante los medios de comunicacion.

a) Asesoramiento a Lic. Jacobo Cifuentes sobre declaraciones a TV Azteca
referente a Constancia de Solteria.

b) Asesoramiento a Lic. Jacobo Cifuentes sobre declaraciones a TN23 referente a
matrimonios.

17. Actividad 1.17) Participar_en |a_elaboracién_del Plan Operativo Anual de
Comunicacion Social.

a) Se le da seguimiento al cumplimiento del Plan Operativo Anual.

18. Actividad 1.18) Produccion y conduccidn del programa institucional RENAP
Radio.
a) Se aproveché el espacio solicitado en TGW para elaborar y enviar para su
transmision, 07 info-noticias con informacién actualizada de RENAP.
a) Se grabaron y transmitieron 04 programas de RENAP Radio en TGW, La
Voz de Guatemala, 107.3 fm.
b) Se grabaron y transmitieron 04 programas de RENAP Radio en CONRED
Radio.
c) Se grabaron y transmitieron 04 programas de RENAP Online en Facebook.

19. Actividad 1.19) Otras actividades que le sean solicitadas_en relacién a los
servicios contratados.
a) Descarga y conversion de formato de videos de diverso tipo, a pedido de
Comunicador Social.
a) Locucion de titulares de Noticiero Info RENAP Gt.
b) Participacion como productor y entrevistador de programas de RENAP
Online.
c) Participé como conductor del programa RENAP Radio.
d) Locucién de info noticias varias y que fueron enviados a TGW, La Voz de
Guatemala.
e) Monitoreo de Canal de Gobierno y Canal del Congreso para enviar notas
de relevancia a Comunicador Social.
f) Monitoreo de medios de comunicacion en el internet para busqueda de
notas relacionadas con la institucién y trasladarlas a Comunicador Social.
g) Participacién como presentador de Noticiero Info RENAP Gt.

h) Revision previa y envio a TGW, La Voz de Guatemala del programa RENAP
Radio para su transmisién.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Hoja No. 6

MBRE ANO 2021

DICIE
i)

i)
k)

1)

Envio de 08 videos a la seccién digital del Diario de Centroamérica, para su
difusion,

Locuciéon de presentacién y despedida del programa de RENAP en
CONRED Radio.

Seguimiento a grabacion de eventos de cotizacion y mantenimiento en
impresoras de DPI.

Sugerencia para el contacto de los invitados y la elaboracion de las
preguntas para las entrevistas que se realizan en los programas
institucionales.

m) Revisidon y sugerencias de correcciones a video sobre protocolo de

n)
o)

p)
qa)

r)

atencion a usuarios.

Sugerencias de correccion a guion para noticiero Info RENAP.gt.

Envio de 07 notas informativas a periodista Carlos Gomez de TGW, La Voz
de Guatemala para su difusién.

Andlisis de noticias y comentarios acerca de la institucion y determinar si
son positivas, negativas o neutrales y asi informar al Comunicador Social.
Apoyo en logistica para grabacion de idiomas mayas pendientes de
difundir.

Acompafiamiento a Lic. Ramiro Toledo en entrevista realizada en Radio
Sonora.

F.

Profesional en Comunicacién Social

Magister Lngs Augusto Rodriguez Franco.
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Magister Erick Alejandro Soto Orellana
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islro Nacional de las Personas RENAR-
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ANO 2021. HOJA No. 1
FECHA: 31/12/2021

Actividades del periodo: Del 04/01/2021 al 31/12/2021

Nombre del contratista: - Luis Augusto Rodriguez Franco

Numero de Contrato: 054-2021.

Vigencia del Contrato: Del 04/01/2021 al 31/12/2021

Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : Profesionales

Direccion quien Supervisa: Comunicacién Social

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Asesorar en la toma de video y fotografia en eventos de licitacion publica.

Asesorar en la toma de fotografia en visita de periodistas de TN23, Notisiete y
Relato a sede central.

Sugeri implementar técnicas de locucidn y respiracidn para el material
informativo que se envia a los medios de comunicacién.

Sugeri técnicas de locucién y diccion para los spot informativos que fueron
realizados y enviados a TGW, La Voz de Guatemala para su transmisién.

Propuse estilo de locucion para el material de RENAP Online.

Sugeri técnicas de locucidn para el material de RENAP Radio.

Sugeri adaptar una nueva voz de la locucién para los titulares del noticiero
INFORENAP Gt.

Locuté los titulares del Noticiero Info RENAP Gt.

Locuté info noticias y se enviaron a TGW, La Voz de Guatemala.

Aporté sugerencias para la realizacién de video con entrevista a Registrador Civil
de! municipio de Guatemala.

Aporté sugerencias de preguntas para la entrevista con profesionales de Registro
Civil, Direccion de Procesos y Centro de Informacion.

Sugeri la revisidn, correccién y socializacion de los boletines de InfoRenap.

Sugeri y apoyé en la redaccién y divulgacion del InfoRenap y el pack informativo.

Aporté sugerencias de ortografia y redaccién de boletines escritos y notas de
redes sociales antes de ser publicados.

Aporté sugerencias de correccién en la redaccidn y ortografia del Boletin Cultural
semanal.

Redacté y envié spot informativos varios para TGW, La Voz de Guatemala.

Redacté el informe mensual de RENAP Radio.

Aporte sugerencias de correccién en notas antes de ser publicadas en boletines
internos.
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Propuse cambios y correcciones a la redaccién de notas referentes al contenido
que se publica en las redes sociales Twitter y Facebook, asi como de los banners
incluidos en la pagina web.

Envié distintos comunicados y boletines institucionales a contactos personales
en medios de comunicacion para su difusion acerca de temas varios que fueron
publicados en redes sociales, tanto Facebook como Twitter.

Seguimiento a la publicacion semanal de RENAP Online.

Seguimiento a la emision semanal de RENAP Radio.

Revision y seguimiento de publicaciones acerca de temas diversos en Oficinas
Registrales a nivel nacional.

Sugeri la revision y correccion de ser necesario de los boletines de InfoRenap y el
Boletin Cultural Semanal.

Sugeri la revision y correccion de requerirse de los boletines de InfoRenap y el
Boletin Cultural Semanal.

Monitoreo de cadenas y medios de difusion gubernamentales para el envio a
Comunicador Social de los extractos de las mismas.

Monitoreo de medio de comunicacién por publicaciones relativas a RENAP.

Monitoreo de noticias y medidas adoptadas por el Gobierno de Ia Republica en
el tema de la pandemia Covid19.

Monitoreo de medio de comunicacion por publicaciones relativas a RENAP.

Monitoreo de redes sociales en las cuales se menciona a la institucion.

Envio a Comunicador Social de notas relevantes que atafien a RENAP.

Se atendieron consultas por via telefénica de consultas sobre temas diversos por

parte del Departamento de Registro Civil de las Personas y otras dependencias
de la institucidn.

Orienté a entrevistados acerca de cémo proceder ante los medios de
comunicacion

Realicé la investigacion de temas, coordiné los mismos y efectué la redaccion del

boletin mensual del Registro Central de las Personas, llamado “El informador
Registral”,

Envié informe mensual del boletin El Informador Registral.

Reunién con DGCI para revisién del Manual de Funciones.

Atencidn a periodistas de TN23, Noti7 y Relato.

Atencidn a visita de delegados de la Procuraduria de los Derechos Humanos.

Reuniones con DGCI para revisién del Manual de Funciones.

Asesoré a Lic. Jacobo Cifuentes y Lic. Rafael Andrade, previo a sus declaraciones
aTN23

Se le da seguimiento al cumplimiento del Plan Operativo Anual.

Se solicito al Subdirector Técnico de Radiodifusién Nacional Sergio Caceros la
continuidad del programa informativo RENAP Radio

Se aprovechd el espacio solicitado en TGW para elaborar y enviar para su
transmisidn, info-noticias con informacién actualizada de RENAP.
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Se transmitieron dos programas de RENAP Radio, los dias 06 de enero con el
tema “Importancia del DPI” y el 26 de enero con el tema “Centro de
Informacion”.

Se han atendido requerimientos de informacion de periodistas de La Red
Noticias y Radio Nuevo Mundo

Descarga y conversion de formato de videos de diverso tipo, a pedido de
Comunicador Social.

Locucidn de titulares de Noticiero Info RENAP Gt.

Participacién como productor y entrevistador de programas de RENAP Online.

Participé como conductor del programa RENAP Radio.

Locucion de infonoticias varias y que fueron enviados a TGW, La Voz de
Guatemala.

Monitoreo de Canal de Gobierno y Canal del Congreso para enviar notas de
relevancia a Comunicador Social.

Monitoreo de medios de comunicacion en el internet para busqueda de notas
relacionadas con la institucion y trasladarlas a Comunicador Social.

Participacidn como presentador de Noticiero Info RENAP Gt.

Revisidn previa y envio a TGW, La Voz de Guatemala del programa RENAP Radio
para su transmision.

Asesoré en la toma de fotografia y video en actividad realizada por DVIAS en el
departamento de Chiquimula.

Se aportaron sugerencias para la realizacidn de video con entrevista a Juan
Fernando Granados del Centro de Informacion.

Se aportaron sugerencias de preguntas para la entrevista con David de Ledn de
CONRED.

Asesoré en la toma de video y fotografia en eventos de licitacion publica.

Asesoré en la toma de fotografia y video en actividad realizada por DVIAS en el
departamento de Chiquimula.

Se sugieren implementar técnicas de locucion y respiracion para el material
informativo que se envia a los medios de comunicacién.

Se sugirieron técnicas de locucion y diccidn para los spot informativos que fueron
realizados y enviados a TGW, La Voz de Guatemala para su transmisidn.

Se propusieron, estilo de locucion para el material de RENAP Online.

Sugeri y apoyé en la redaccion del InfoRenap y el pack informativo.

Se sugirieron técnicas de locucion para el material de RENAP Radio.

Se locutaron los titulares del Noticiero Info RENAP Gt.

Se locutaron info noticias y se enviaron a TGW, La Voz de Guatemala.

Se locutd la presentacion y despedida del noticiero en CONRED Radio.

Se aportaron sugerencias para la realizacion de video con entrevista a Juan
Fernando Granados del Centro de Informacion.

Revision de ortografia y redaccién de boletines escritos, avisos de desinfeccién y
notas de redes sociales antes de ser publicados.

Monitoreo de noticias y medidas adoptadas por el Gobierno por COVID19.
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Reunién en CONRED con el Director de Comunicacién para solicitar 12 transmision
del programa institucional de RENAP en CONRED Radio, lo cual fue aceptado.

Reunidn en el Palacio Nacional de la Cultura, con autoridades de la Secretaria de
Comunicacién Social de la Presidencia y Comunicadores de distintas instancias de
gobierno referente a comunicaciéon gubernamental.

Atencion a directora de Radio Grupo ALIUS.

Atencidn a periodistas de los canales 3y 7.

Atencion a visita de personero del Ministerio de la Defensa.

Atencion a Melvin Yac de Canal Azteca

Atencion a visita de personero de Municipalidad de Guatemala, Jorge Mario
Garcia.

Atencion a Diputados, Alcalde y Alcaldes Comunales de Tecpan

Reunion en Palacio Nacional de la Cultura convocado por Secretaria de
Comunicacion Social de la Presidencia para Comunicadores Institucionales para
seguimiento de las actividades a realizar con motivo del Bicentenario.

Asesoria a Lic. Jacobo Cifuentes en declaraciones a TV Azteca.

Apoyo en acto de firma de convenio entre Ministerio Publico y RENAP.

Se dio seguimiento a la informacién de parte de la Secretaria de Comunicacion
Social de la Presidencia con respecto a las actividades que se realizaran con
motivo del bicentenario de nuestra independencia patria.

Atencion a directora de Central de Radios, Hellen Liu.

Atencion a visita de Consul de Guatemala en McAllen, Texas, Walter Noack.

Reunién con Jefe de DAMSE para aportar sugerencias a publicaciones sobre
Servicios Electronicos.

Se apoyo para lograr con INRESA, asesoria en instalacion de Telepromter.

Se apoyd en la grabaciéon correspondiente a la bienvenida de curso de
capacitacion por parte de la Licda. Kreslie Medina.

Asesoré en la toma de video tutorial acerca del proceso de manejo de atestados
solicitado por Registro Central de las Personas.

Asesoramiento a Lic. Jacobo Cifuentes en declaraciones a medios de
comunicacion acerca del cierre con motivo del Dia del Trabajo.

1 Asesoré en la toma de video con motivo del Dia Internacional de los Archivos, el
cual se realizé en Archivo Central.
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Asesoré en la toma de fotografia y video en actividad realizada para video
tutorial solicitado por la Direccién de Capacitacion, impartido por Lic. Amhed
Salazar.

Atencion a funcionarios de Secretaria de Comunicacion Social, Canal de Gobierno.

Atencidn a periodista Mariela Castafion de Agencia Ocote.

Asesoramiento a Llicda. Karin Sierra por declaraciones sobre DPI gratis a
migrantes retornados via aérea.

Asesoré en la toma de video en declaraciones de Lic. Jacobo Cifuentes, por asueto
del Dia del Ejército y que fue enviado a medios de comunicacidn.

Apoyo en realizacion de video relacionado a enrolamiento y empadronamiento
en linea con el TSE.

Atencidn a funcionario de Vicepresidencia de la Republica, Lic. Fredy Rodriguez.

Reunidon con Sub-Secretaria de Comunicacidon Social de la Presidencia de la
Republica para tratar tema de transmision de material de RENAP en Canal de
Gobierno.

Atencion a periodistas de TN23.

Atencidn a funcionario de Vicepresidencia de la Republica, Lic. Fredy Rodriguez.

Reunién con Profesional de capacitacion Gerson Fuentes para planificar grabacion
de video.

Reunion con Sub-Secretaria de Comunicacién Social de la Presidencia de la

Republica para tratar tema de transmision de material de RENAP en Canal de
Gobierno.

Apoyo en realizacion de video relacionado a enrolamiento e impresién de DPI en
oficina registral y SIM de Quetzaltenango.

Sugerencias para comisidon realizada en Quetzaltenango con motivo de la|

inauguracion de la oficina registral y el Centro de impresion en ese
departamento.

Apoyo en elaboracidn de discursos para acto en Quetzaltenango.

Atencién a visita de Delegada de la PDH en visita para conocer medidas de
prevencion implementadas en Sede Central.

Atencién a funcionaria de Consulado de Guatemala en Arabia Saudita.

Reunién para planificacién de actividades a realizar en inauguracion de SIM en
Quetzaltenango.

Participacidn en reunion virtual por convocatoria de CONRED para tratar temas
de Comunicacion Interinstitucional en casos de emergencia.

Asesoré en la toma de video y fotografias en la colocacién de Stand informativo
de la Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas —
SVET-.

Apoyo a Registrador Civil Municipal de Guatemala, con periodista de Guatevisién.
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Apoyo a Registrador Civil Municipal de Guatemala, en visita de periodista de
TN23.

Participé en reunion en DAMSE acerca de lineamientos para informar a los
connacionales que residen en el extranjero, acerca de la importancia de contar
con el Documento de Identificacion Personal.

Finalicé el curso virtual de la Contraloria General de Cuentas, Buena Gobernanza
para una Cultura de transparencia.

Gestioné y se di seguimiento con la Directora del Diario de Centro América, para
que sea publicado material de RENAP en su sitio WEB, lo cual fue aceptado.

Asesoramiento a Lic. Jacobo Cifuentes sobre declaraciones a medios de
comunicacién referente a inscripcion de defunciones a periodista Mariana
Martinez de TN23.

Asesoramiento a Lic. Jacobo Cifuentes sobre declaraciones a medios de
comunicacion referente a inscripcion de defunciones a periodista de
Guatevison/Prensa Libre.

Asesoré en la toma de fotografias para actualizacion de material por el
Departamento de Atencion al Usuario.

Atendi la visita de Lic. Erick Salazar de la Secretaria de Comunicaciéon Social de la
Presidencia de la Republica.

Apoyo en consultas sobre gestiones realizada por la periodista Marielos Fuentes
de Emisoras Unidas.

Atencidn a delegada de la PDH en visita por denuncia de usuario.

Asesoramiento a Lic. Jacobo Cifuentes sobre declaraciones a medios de
comunicacion referente a asueto del 20 de octubre.

Envié de videos a la seccion digital del Diario de Centroamérica, para su difusién.
Apoyo en la logistica para colocacion de imagen y protocolo en la inauguracién
del Centro de Impresion —CIMI- de Quetzaltenango.

Participé como maestro de ceremonias en la conduccion del programa de
inauguracidn del Centro de Impresion —CIM- de Quetzaltenango.

Apoyo en grabaciones mensajes en idiomas mayas pendientes de difundir, por lo
cual contacté a Registradores Civiles Municipales para solicitar su colaboracion.

Apoyo en consultas sobre gestiones realizada por la periodista Samuel Orozco de
Noti 7.

Atencién a encargado de Protocolo del Tribunal Supremo Electoral.

Asesoramiento a Lic. Jacobo Cifuentes sobre declaraciones a medios de
comunicacion referente a asueto del 01 de noviembre.

Asesoré en la asistencia a firma de convenio entre SAT y RENAP.

Apoyo en consultas sobre gestiones realizada por la periodista André Yancor de
TV Azteca.

Apoyo en la elaboracién de discurso para Director Ejecutivo con motivo de firma
de convenio entre SAT y RENAP.

Apoyo en entrega de material protocolario a Gerencia de Planificacion de SAT,
para acto de firma de Convenio.

Seguimiento en grabaciones mensajes en idiomas mayas pendientes de difundir
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Acompafamiento a Licenciado Ramiro Toledo, Subdirector de Registro Central de
las Personas, a entrevista al programa 60 Minutos con el periodista Luis Pellecer.

Atencidn a periodista Maybaall Saucedo de TN23.

Asesoramiento a Lic. Jacobo Cifuentes sobre declaraciones a periodista Maybaal
Saucedo de TN23 en declaraciones acerca de matrimonios.

Reunién virtual con David de Leén de CONRED para solicitar continuidad de
programa radial en CONRED Radio.

Asesoramiento a Lic. Jacobo Cifuentes sobre declaraciones a TV Azteca referente
a Constancia de Solteria.

Asesoramiento a lic. Jacobo Cifuentes sobre declaraciones a TN23 referente a
matrimonios.

PRODUCTOS ENTREGADOS EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO
054-2021.

e Logré la continuidad del espacio para el programa RENAP Radio en TGW,
La Voz de Guatemala, los miércoles con una frecuencia semanal.

» Logré la continuidad del tiempo en el Canal de Gobierno para el noticiero
info RENAP Git.

* Logré enviar 92 Info Noticias para ser transmitidas en TGW, La Voz de
Guatemala, lo cual quedd permanentemente.

» Logré la difusidén de 48 programas de entrevistas RENAP Online, el cual se
transmite los martes a las 11:00 am. por las redes sociales de la institucién.

» Se logré continuar y difundir 48 programas de RENAP Radio, con gestiones
a la Coordinadora Nacional para la Reduccién de Desastres -CONRED- a
través de CONRED Radio.

» Se logro la transmision de 48 programas de InfoRENAP.gt en el Canal de
Gobierno de la Republica.

» Se logr6 atender a periodistas de distintos medios que solicitan informacion
referente a la institucién y con ello, mantener una relacién cordial con la
prensa.

* Se logré cambiar el formato de produccién del noticiero institucional llamado
Info RENAP Gt.

* Selogré por medio de las sugerencias realizadas, una correcta redaccion
de los boletines institucionales y que se socializan a nivel interno y externo.

* Se logré dar el seguimiento adecuado al Plan Operativo Anual (POA).

¢ Logré sugerir y un cronograma adecuado y el contacto de 48 invitados para
los distintos programas tanto en audio como en video de la institucién.

* Propuse cambios en el estilo de redaccién de las notas que se publican en
las distintas redes sociales.

* Se lograron transmitir técnicas de locucion para ser implementadas en los
audios, tanto para radio como para TV.

* Se logré darle continuidad a la produccidn y publicacion de 06 boletines
bimestrales llamado “El Informador Registral”.
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Logré darle un enfoque dindmico a la locucién de la voz en OFF del
noticiero info RENAP Gt.

Se logré el acercamiento con periodistas de distintos medios de
comunicacion para procurar la publicacién de notas de interés acerca de la
institucion.

Logré participar y sugerir la idea creativa de los videos solicitados por el
Departamento de Atencion y Servicio al Usuario.

Logré monitorear los medios de comunicacion, para detectar noticias
referentes a la institucion y luego ser trasladadas a Comunicador Social.

Se logré acompanar a distintos funcionarios de la institucion, previamente y
durante las declaraciones a medios de comunicacion.

Logré participar en la gestion de la produccion y realizacién en el interior de
la republica y edicion de los videos en los idiomas mayas con mensajes
hacia los usuarios y que estaban pendientes de realizar.

Logré participar como Maestro de ceremonias y asesor de protocolo en
imagen distintos eventos, como la firma de Convenio con la Contraloria
General de Cuentas, firma de Convenio en el Ministerio Publico y en la
inauguracion del Centro de Impresién de Quetzaltenango.

Logré el acercamiento a {ravés de la Secretaria de Comunicacién Social de
la Presidencia, con los dirigentes del Canal de Gobierno para poder enviar
material de Ja institucion para su difusion.

Logré participar en reuniones informativas por parte de la Secretaria de
Comunicacion Social de la Presidencia, acerca de las actividades a
realizarse con motivo del Bicentenario de nuestra independencia.

Participé y finalicé el curso en linea “Etica y probidad” impartido por la
Contraloria Nacional de Cuentas.

Sugeri la gestion de entrevista en el programa 60 Minutos de Radio Sonora,
acerca de la inauguracion del CIM de Quetzaltenango, lo cual fue realizado.
Apoyé en 14 ocasiones al Registrador Civil Municipal de Guatemala en
declaraciones a distintos medios de comunicacion.

L.ogré atender a periodistas de medios de comunicacién, como: TV Azteca,
TN23, Radio Sonora, Emisoras Unidas, La Red Noticias, Radio La
Peligrosa de Jutiapa, Radio Progreso, Agencia Ocote.

Apoyé en la gestion para la grabacién de los mensajes en idiomas mayas
pendientes.

Apoyé en la atencion de funcionarios de Vicepresidencia de la Republica,
Municipalidad de Guatemala, Procuraduria de los Derechos Humanos,
Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas,
Consulado de Guatemala en Arabia Saudita, Secretaria de Comunicacion
Social de la Presidencia de la Republica y Cénsul de Guatemala en
McCallen, Texas.

Apoye en la redaccion y sugerencias de discursos en distintos actos en los
que participé el Director Ejecutivo.

Apoyé con sugerencia en la elaboracién de 02 video tutoriales para la
Direccion de Capacitacion, 02 para el Departamento de Archivo Central y
01 tutorial para el Departamento de Atencién y Servicio al Usuario.




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ANO 2021

HOJA 9

e Gestioné con el Subdirector de Radiodifusién la continuidad de manera
semanal del programa RENAP Radio en TGW, La Voz de Guatemala, lo
cual obtuvo resultado positivo.

» Gestioné y logré resultado positivo con la Directora del Diario de centro
América de la difusibn en la pagina web del mismo de videos
institucionales. de RENAP.

« Participacion y conclusion en el curso Etica y Buena Gobernanza, impartido
por la Contraloria General de Cuentas.

e Sugeri contactar a la empresa INRESA para que se capacitara al personal
sobre el uso del Telepromter en el estudio de grabacion.

* Logré darle un enfoque dinamico a la locucién de los titulares de 48
noticieros institucionales.

* Logré la autorizacién con la directora del Diario de Centro Ameérica,
licenciada Silvia Lanuza, para la difusién de material en video de RENAP en
el sitio WEB del mismo.
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Nombre del Empleado:
Cédigo Empleado:
Cul:

NIT:

Cargo:

Dependencia:

DIRECCION DE PRESUPUESTO

5 Al DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
¢ g U4 UNIDAD DE INVENTARIOS

Raatitry Nocland] de dox Paroras

% 2

No. Correlativo: 2021- YO |

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Luis Augusto Rodriguez Franco id Empl: 10102
029

1696108100101

2662310

Profesional en Comunicacién Social

Comunicacion Social Id Depend: 771

A la fecha, el empleado no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos
de enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual
no hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE

BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2021

BAHENAFP

TG Rmarpast v ax Yrevaey

Firma de Analigta Financiero



