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) INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -

ANO 2018 /

FECHA: 30 de abril de 2018
Actividades del Mes: Del 01 de abril de 2018 al 30 de abril-de 2018 /,

Nombre: Marlen Suseth Lima Grijalva' q/e Barahona

Nidmero de Contrato: 055-2018 ‘ /!
Vigencia del Contrato: del 15 de enero al 31 de diciembre de 2018 /
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones dg personal temporal” //
Servicios: Técnicos

Direccidn que supervisa: Direccién Ejecutiva

ACTIVIDADES:

1.1) Prestar servicios técnicos y apoyar en la gestion y resguardo de la documentacién g informacién

que ingrese o egrese de la Direccién Ejecutiva:

Recepcion y resguardo de Documentacidn por parte del Congreso de la Republica, STRENAP y
SITRARENAP, y el escaneo de Oficios enviados por parte de la Direccidn Ejecutiva (interno y

externo).

1.4) Elaborar, revisar y dar seguimiento a los oficios, remisiones y demas documentos|dque sean

requeridos por la Direccion Ejecutiva.
Se trabajé la documentacién que se detalla, la cual ingresé a la Direccion Ejecutiva:

1.4.1  CONGRESO DE LAREPUBLICA, OF. 10-2018-3-RA-SEC-D-JD-ADB
1.4.2  DAL-SAL-DALL-155-2018

1.43  DAL-SAL-DALL-148-2018

1.4.4 DAL-SA—DALL-150-2018

1.4.5  IGSS-SITA-DS-INV-HD-22-2018

1.3) Dar seguimiento a las instrucciones del Director Ejecutivo, procurando el cumplimj
de las mismas:

ento oportuno

Por instrucciones del Sefior Director se estd elaborando una base de datos de frequerimientos

especificos.

/
1.6) Cualquier otra actividad que,,«l‘e sea asignada por la Direccion Ejecutiva dentro
servicios contratados:
Dar apoyo a requerimientos/varios, por parte de los Asesores Ejecutivos del drea Fina

F: Marlen Suseth Lima Grijalva de Barahona

del dmbito de
| :
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. o
Vo. Bo ey Y 4R
o 2

MSesEnmigue 4vio f b

70 Naefofal de e na}s

Gufatemaks, Guatentala




