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Factura

EDGAR ANTONIO, LOPEZ ALDANA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 12758868 87250C0D-F48F-418B-A4CE-F9DD0O38D2DB3
EDGAR ANTONIO LOPEZ ALDANA Serie: 87250C0D Numero de DTE: 4103029131
iMANZANA H LOTE 4 LINDA VISTA 3 CIUDAD QUETZAL, San Juan Numero Acceso:

Sacaiepequez, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emision: 29-abr-2021 08:20:43
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- Fecha y hora de certificacion: 16-abr-2021 08:20:43
Moneda: GTQ

"No B/S Cantidad Descripcién P. Unitario conIVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)

1 Servicio 1 Por servicios profesionales 15,000.00 0.00 15,000.00 1vA Moy.142857

prestados al RENAP, durante el
periodo comprendido del
01/04/2021 al30/04/2021, segin
cumplimiento de contrato 055-

2021



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS OURANTE EL PERIODO
COMPRENDIDO DEL 01/04/2021 £1-30/04/2021. PRESTADO AL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ABRIL, ANO 2021

LFECHA: 30/04/2021
Actividades del Mes: DEL 01/04/2021 AL 30/04/2021
Nombre del contratista: Edgar Antonio Lopez Aldana
Numero de contrato: 055-2021
Vigencia del contrato: DEL 04/01/2021 AL 31/12/2021
Renglén presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Profesionales
Direccién que supervisa: Comunicacion Social

ACTIVIDADES DE MES ABRIL DE 2021
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1 Apoyo a la cobertura de actos protocolarios, actividades, eventos y
proyectos del Renap e interinstitucionales en cualquier lugar de territorio nacional,
donde sea asignado.

A. Apoyo en la documentacién por medio de video para la recepcién de ofertas
para la "Adquisicion de Switch, para el Registro Nacional de las Personas".

B. Apoyo en la documentacién por medio de video para la recepcion de ofertas
para el "Licénciamiento perpetuo Ofiice, para el Registro Nacional de las
Personas".

C. Apoyo en la documentacién por medio de video para la recepcidon de ofertas
para el "Sistema de almacenamiento tipo SAN, Sistema de almacenamiento
SAN, Sistema de respaldo, Sistema de respaldo en cinta, servidores para
virtualiacion de servicios y licénciamiento para manejador de volumen para el
Registro Nacional de las Personas".

D. Apoyo en documentacién por medio de video durante el proceso de
mantenimiento para las impresoras de DPI en la Direccion de Procesos
ubicadas en la zona 7y en la zona 12.

E. Apoyo en la grabacion de video los programas de "Renap Online".

F. Apoyo en la grabacion de video para trasmitir el noticiero por medio del
lenguaje de sefas.

G. Apoyo en la grabacién de video para los enlaces informativos que sirven para
el programa "Inforenapgt".

H. Apoyo en la grabacién de video de nota informativa relacionada atencion a
las personas con discapacidad.

2. Actividad 1.2 Apoyo en la redaccion de documentos periodisticos y herramientas
periodisticas, relacionadas con los actos protocolarios, actividades, eventos y
proyectos del Renap e interinstitucionales que realice.

A. Redaccion de dos informes con relacion a la divulgacidn que se hace en las
redes sociales sobre la campafna de "Renovacion del DPI".

B. Redaccién de dos informes con relacion a la divulgacidn que se hace en
redes sociales sobre "Las medidas de seguridad que tiene el DPI".

C. Redaccion de informe para la realizacion del Plan Operativo Anual (POA) con
respecto a la informacién que se brinda a los medios de comunicacién social
por medio de la voceria de Renap.

D. Redaccién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el
personaje de la semana: "Rodolfo Estuardo Romero".



Redaccidn de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el
Guatemalteco que deja huella: "Jairo Bustamante”.

Redaccién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el
Guatemalteco que deja huella: "Mario Monteforte Toledo".

Redaccidn de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el
guatemalteco que deja huella: "Flavio Herrera".

Redaccién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacién a la
validacion de los certificados en linea.

Redaccién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion a
asignacion del Cédigo Unico de Identificacién y su uso.

Redaccion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion a
las vias para obtener informacién del RENAP.

Redaccién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacién a
las nuevas instalaciones de RENAP en la zona 9.

Redaccién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacién a
presentar el boleto de ornato para los tramites en RENAP.

Redaccion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion a
DPI para los mayores de 70 afios no tiene vencimiento.

Redaccién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacién a
cantidad de divorcios en los primeros tres meses del afo.

Redaccién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacién a
como crear un usuario en las plataformas de RENAP.

3. Actividad 1.3 Proponer y desarrollar contenidos para socializacion en las redes
sociales.

A.

Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el
personaje de la semana: "Rodolfo Estuardo Romero"., para su socializacién en
las redes sociales.

Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el
Guatemalteco que deja huella: "Jairo Bustamante", para su socializacidn en
las redes sociales.

Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el
Guatemalteco que deja huella: "Mario Monteforte Toledo", para su
socializacion en las redes sociales.

Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el
guatemalteco que deja huella: "Flavio Herrera", para su socializacion en las
redes sociales.

Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacién a a
la validacion de los certificados en linea, para su socializacion en las redes
sociales.

Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion
asignacion del Cédigo Unico de Identificacién y su uso, para su socializacién
en las redes sociales.

Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion a las
vias para obtener informacion del RENAP, para su socializacién en las redes
sociales.

Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion a las
nuevas instalaciones de RENAP en la zona 9, para su socializacién en las redes
sociales.

Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacién a
presentar el boleto de ornato para los tramites en RENAP, para su
socializacidn en las redes sociales.



Desarrollo de nota Informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion a
DPI para los mayores de 70 afios no tiene vencimiento, para su socializacion
en las redes sociales.

Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacién a la
cantidad de divorcios en los primeros tres meses del afio, para su socializaciéon
en las redes sociales.

Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion a
como crear un usuario en las plataformas de RENAP, para su socializacién en
las redes sociales.

4. Actividad 1.4 Asesoria en ia creacion de herramientas comunicacionales internas
y externas.

A.

Asesoria para la creacion y socializacién de notas informativas para personal
interno y para las redes sociales.

5. Actividad 1.5 Asesoria en comunicacion y protocolo y en la organizacién de
actividades, eventos y proyectos de Renap e interinstitucionales.

A.

Asesoria en colocacion de equipo de sonido y audio para la realizacion de los
programas semanales de "Inforenapgt".

Asesoria en la redaccion de informacion para videos relacionados con
campanfas internas de comunicacion y notas informativas de Renap.
Asesoria para la realizacion de video en el cual se plasme el protocolo que se
utiliza en RENAP para la atencion a usuarios.

6. Actividad 1.6 Apoyo en grabaciones de audios, toma de fotografias y videos en
general, durante actos protocolarios, actividades, eventos y proyectos de Renap
e interinstitucionales.

A.

Locucion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el personaje
de la semana: "Rodolfo Estuardo Romero".

Locucion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el
Guatemalteco que deja huella: "Jairo Bustamante".

Locucidén de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el
guatemalteco que deja huella: "Mario Monteforte Toledo".

Locucién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el
guatemalteco que deja huella: "Flavio Herrera".

Locucion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacién a la
validacion de los certificados en linea..

Locucidén de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacién a
asignacion del Cédigo Unico de Identificacién y su uso.

Locucidn de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion a las
vias para obtener informacion del RENAP.

Locucidn de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion a las
nuevas instalaciones de RENAP en la zona 9.

Locucién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion a
presentar el boleto de ornato para los tramites en RENAP.

Locucién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacién a DPI
para los mayores de 70 afios no tiene vencimiento.

Locucién de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion a
cantidad de divorcios en los primeros tres meses del afio.

Locucion de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con relacion a
como crear un usuario en las plataformas de RENAP.



. Grabacion de video de entrevistas realizadas con medios de comunicacion

con toma de fotografias y video.

. Apoyo en la documentacién por medio de video para la recepcién de ofertas

para la "Adquisicion de Switch, para el Registro Nacional de las Personas".

. Apoyo en la documentacidn por medio de video para la recepcién de ofertas

para el "Licénciamiento perpetuo Ofiice, para el Registro Nacional de las
Personas".

Apoyo en la documentacién por medio de video para la recepcion de ofertas
para el "Sistema de almacenamiento tipo SAN, Sistema de almacenamiento
SAN, Sistema de respaldo, Sistema de respaldo en cinta, servidores para
virtualizacion de servicios y licénciamiento para manejador de volumen para
el Registro Nacional de las Personas".

. Apoyo en documentacién de video en entrevistas realizadas con medios de

comunicacién con toma de fotografias y video.

Apoyo en la grabacidn de video de dos programas de "Renap Online".

Apoyo en la grabacion de video para trasmitir el noticiero por medio del
lenguaje de sefas.

Apoyo en la grabacidn de video para los enlaces informativos que sirven para
el programa "Inforenapgt".

. Apoyo en la grabacion de video de nota informativa relacionada a atencién a

personas con discapacidad.

7. Actividad 1.7 Apoyo en colocaciéon de sonido, imagen institucional y otros que
sean requeridos durante actos protocolarios, actividades, eventos y proyectos de
Renap e interinstitucionales.

A.

Apoyo en colocacion de equipo de sonido y audio para la realizacién de los
programas semanales de "Inforenapgt".

Apoyo en la redaccidn de videos relacionados con informacién para campafias
internas de comunicacién y notas informativas de Renap

8. Actividad 1.8 Sugerir el estilo y ortografia de articulos, presentaciones vy
documentos a publicar.

A. Revision de ortografia y redaccién en videos que se realizan en el

9.

Departamento de Comunicacion Social de RENAP, por solicitud de
departamentos internos.

Actividad 1.11 Apoyar con informacion que se le brinda a medios de

comunicacidn, autorizada por el Comunicador.

A. Apoyo en informacién a los medios de comunicacién relacionada con horarios y

lugares de atencion de RENAP, asi como de los servicios que presta el Registro
Nacional de las Personas.

10. Actividad 1.12 Apoyar en entrevistas con medios de comunicacién internas y
externas.

A. Apoyo en entrevistas con medios de comunicacidn tales como Noti7, TN23,

Guatevision, Canal Antigua, Telediario, TVAzteca, Nuevo Mundo.



11. Actividad 1.15 Apoyar con la toma de fotografias y su edicion para envio por
Whatsapp a periodistas.

A. Apoyo en toma de fotografias en entrevistas de notas informativas generadas
por el departamento de Comunicacién, las cuales son utilizadas para ser
enviadas a los periodistas para su difusion por medio de WhatsApp.

12. Actividad 1.17 Proponer la redaccion de informes solicitados de entrega
quincenal.

A. Redaccion de dos informes con relacidon a la divulgacién que se hace en redes
sociales sobre la campafia de "Renovacién del DPI".

13. Actividad 1.18 Proponer la redaccion de informes solicitados de entrega
mensual.

A. Redaccién de dos informes mensuales con relacidn a la divulgacién que se hace
en las redes sociales sobre "Las medidas de seguridad que tiene el DPI".

14. Actividad 1.20 Otras actividades que le sean solicitadas en relacion a los
servicios contratados.

A. Reuniones de planificacion de trabajo con el equipo de Comunicacidn Social en
las cuales se detallaron los temas a tratar durante los noticieros de Inforenapgt
y el contenido del mismo.

B. Coordinacién de planificacién para proporcionar informacién con relacién al
Plan Operativo Anual.

C. Reunidn con personal del departamento del Centro de Informacion y del
Departamento de Atencidn y Servicios al Usuario, para la creacion de un video
en el cual se plasme el protocolo que se utiliza en RENAP para la atencién a
usuarios.



