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Factura
EDGAR ANTONIO, LÓPEZ ALDANA
Nit Emisor: 12758868
EDGAR ANTONIO LOPEZ ALDANA
MANZANA H LOTE 4 LINDA VISTA 3 CIUDAD QUETZAL San Juan 
Sacatepequez, GUATEMALA ’ Juan
NiT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACIÓN: 
B355EAA5-1EE3-46D4-9D21-7E0399550E05 

Serie: B355EAA5 Número de DTE: 518211284 
Numero Acceso;

Fecha y hora de emisión: 30-ago-2021 14:12:26 
Fecha y hora de certificación: 11-ago-2Q21 14:12:26

Moneda: GTQ

#No

Servicio

B/S Cantidad Descripción

1 Por servicios profesionales
prestados al RENAP, durante el 
período comprendido del 
01/08/2021 al 31/08/2021, según 
cumplimiento de contrato 055
2021

C A io c e w W ó
' Sujeto a retención definitiva ISR

P. Unitario con IVA Descuentos (O) 
(Q)

15,000.00

TOTALES:

0.00

0.00

Total (Q) Impuestos

15,000.00 rvA i.ft07,¡

15,000.00 iva

"Contribuyendo por el país que todos queremos"

1



RAZÓN: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGÚN 
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO 
COMPRENDIDO DEL 01/08/2021 AL 31/08/2021, PRESTADO AL 
SUSCRITO A ENTERA SATISF/ “ *

Dra. Heidi Lórená M
Comunicación Social 
Dirección Ejeci tiva
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
_______ AGOSTO, AÑO 2021

FECHA: 31/08/2021
Actividades del Mes: DEL 01/08/2021 AL 31/08/2021
Nombre del contratista: Edgar Antonio López Aldana
Número de contrato: 055-2021
Vigencia del contrato: DEL 04/01/2021 AL 31/12/2021
Renglón presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Servicios: Profesionales
Dirección que supervisa: Comunicación Social

ACTIVIDADES DE MES AGOSTO DE 2021 
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.1 Apoyo a la cobertura de actos protocolarios, actividades, 
eventos y proyectos del Renap e interinstitucionales en cualquier lugar de 
territorio nacional, donde sea asignado.

A. Apoyo en la documentación por medio de vídeo para la recepción de 
ofertas para la "Adquisición de licencias creador de análisis de 
información y licencias de visor de análisis de información, para el 
RENAP".

B. Apoyo en la documentación por medio de video para la recepción de 
ofertas para la "Adquisición de camioneta para el RENAP".

C. Apoyo en documentación por medio de vídeo durante el proceso de 
mantenimiento para las impresoras de DPI en la Dirección de 
Procesos, ubicada en la zona 7.

D. Apoyo en la grabación de video de los programas de "Renap Online" 
e "Inforenapgt".

E. Apoyo en la grabación de video para los enlaces informativos que 
sirven para el programa "Inforenapgt".

F. Apoyo en la grabación de video para invitar a la población de 
Quetzaltenango a que llegue al nuevo Centro de Impresión de DPI.

G. Apoyo en la grabación de video durante evento interinstitucional 
entre el Registro Nacional de las Personas y el Tribunal Supremo 
Electoral, para empadronar a los ciudadanos en un mismo trámite.

H. Apoyo en la grabación de video durante evento interinstitucional
entre el Registro Nacional de las Personas y la Contraloría General de 
Cuentas.

2. Actividad 1.2 Apoyo en la redacción de documentos periodísticos y 
herramientas periodísticas, relacionadas con los actos protocolarios,
actividades, eventos y proyectos del Renap e interinstitucionales que 
realice.

A. Redacción de dos informes con relación a la divulgación que se hace 
en las redes sociales sobre la campaña de "Renovación del DPI".



B. Redacción de dos informes con relación a la divulgación que se hace 
en redes sociales sobre "Las medidas de seguridad que tiene el DPI"

C  Redacción de informe para la realización del Plan Operativo Anual 
(POA) con respecto a la información que se brinda a los medios de 
comunicación social por medio de la vocería de Renap.

D. Redacción de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el 
personaje de la semana: "Isabel Gutiérrez de Bosh".

E. Redacción de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el 
Guatemalteco que deja huella: "Kevin Cordón".

F. Redacción de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el 
Guatemalteco que deja huella: "Luis Carlos Martínez".

G. Redacción de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripciones realizadas durante el primer 
semestre de 2021.

H. Redacción de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripciones de matrimonio durante el primer 
semestre de 2021.

I. Redacción de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripciones de divorcio durante el primer 
semestre de 2021.
Redacción de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripción de nacimientos durante el primer 
semestre del año 2021.
Redacción de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripciones de defunciones durante el primer 
semestre del año 2021.
Redacción de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
ê^ c,on a ,os SGrvicios que ofrece RENAP en el extranjero.

. Redacción de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con
relación a las nuevas certificaciones que se pueden solicitar en 
linea.

N. Redacción de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 

defunción ^  rGqU'SÍt° S que se rec*uieren ParG un certificado de

O. Redacción de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación a la estadística de cuántas personas se llaman "Asunción".

J

K.

L.

3. Actividad 1.3 Proponer y desarrollar contenidos 
redes sociales. para socialización en las

A.

B.

esarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el 
personaje de la semana: “Isabel Gutiérrez de Bosh", para se 
socialización en las redes sociales.
Desarrollo de nota Informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el

r eia hue,la: “Kevin



C. Desarroffo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el 
Guatemalteco que deja huella: "Luis Carlos Martínez", para su 
socialización en las redes sociales.

D. Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripciones realizadas durante el primer 
semestre de 2021, para su socialización en las redes sociales.

E. Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripciones de matrimonio durante el primer 
semestre de 2021, para su socialización en las redes sociales.

F. Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripciones de divorcio durante el primer 
semestre de 2021, para su socialización en las redes sociales.

G. Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación a inscripción de nacimientos durante el primer semestre del 
año 2021, para su socialización en las redes sociales.

H. Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación a inscripciones de defunciones durante el primer semestre 
del año 2021, para su socialización en las redes sociales.

I. Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación a los servicios que ofrece RENAP en el extranjero, para su 
socialización en las redes sociales.

J. Desarrollo de nota informativa para el noticiero inforenapgt con 
relación a otras certificaciones que se pueden solicitar en línea, para 
su socialización en las redes sociales.

K. Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación a los requisitos que se requieren para un certificado de 
defunción, para su socialización en las redes sociales.

L. Desarrollo de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación a la estadística de cuántas personas se llaman Asunción, 
para su socialización en las redes sociales.

4. Actividad 1.4 Asesoría en la creación de herramientas comunicacionales 
internas y externas.

A. Asesoría para la creación y socialización de notas informativas para 
personal interno y para las redes sociales.

B. Asesoría para la creación de dos discursos para evento de RENAP en 
Quetzaltenango.

5. Actividad 1.5 Asesoría en comunicación y protocolo y en la organización 
de actividades, eventos y proyectos de Renap e interinstitucionales.

A. Asesoría en colocación de equipo de sonido y audio para la 
realización de los programas semanales de "Inforenapgt".

B. Asesoría en la colocación de equipo de sonido y audio para evento 
interinstitucional entre el Registro Nacional de las Personas y el
Tribunal Supremo Electoral, para empadronar a los ciudadanos en un 
mismo trámite.



6. Actividad 1.6 Apoyo en grabaciones de audios, toma de fotografías y
videos en general, durante actos protocolarios, actividades, eventos y
proyectos de Renap e interinstitucionaíes.

A. Locución de nota informativa para el noticiero inforenapgt sobre el 
personaje de la semana: "Isabel Gutiérrez de Bosh".

B. Locución de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el 
Guatemalteco que deja huella: "Kevin Cordón".

C. Locución de nota informativa para el noticiero Inforenapgt sobre el 
guatemalteco que deja huella: "Luis Carlos Martínez".

D. Locución de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripciones realizadas de enero a junio.

E. Locución de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripciones de matrimonio durante el primer 
semestre de 2021.

F. Locución de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripciones de divorcio durante el primer 
semestre de 2021.

G. Locución de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripciones de nacimientos durante el primer 
semestre del año 2021.

H. Locución de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación al total de inscripciones de defunciones durante el primer 
semestre del año 2021.

I. Locución de nota informativa para eí noticiero Inforenapgt con 
relación a los servicios que ofrece RENAP en el extranjero.

J. Locución de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación a otras certificaciones que se pueden solicitar en línea.

K. Locución de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación a los requisitos que se requieren para un certificado de 
defunción.

L. Locución de nota informativa para el noticiero Inforenapgt con 
relación a la estadística de cuántas personas se llaman Asunción.

I. Apoyo en la documentación por medio de vídeo para la recepción de 
ofertas para la "Adquisición de licencias creador de análisis de 
información y licencias de visor de análisis de información, para el 
RENAP".

M. Apoyo en la documentación por medio de video para la recepción de 
ofertas para la "Adquisición de camioneta para el RENAP".

N. Apoyo en la grabación de video de dos programas de "Renap 
Online".

O. Apoyo en la grabación de video para los enlaces informativos que 
sirven para el programa "Inforenapgt".

P. Apoyo en documentación por medio de vídeo durante el proceso de 
mantenimiento para las impresoras de DPI en la Dirección de 
Procesos ubicada en la zona 7.

Q. Apoyo en la grabación de video para invitar a la población de 
Quetzaltenango a que llegue al nuevo Centro de Impresión de DPI.



R' X : : r r de í r r ,fias duraMe event° entreegistro Nacional de las Personas y el Tribunal Supremo Electoral 
para empadronar a los ciudadanos en un mismo trámite '
nÜ T T ' T a defotografías Para «"'a publicitaria del RegistroNacional de las Personas. K 41X0

7. Actividad 1.7 Apoyo en colocación de sonido, Imagen institucional „

eventos y proyectos de Renap e interinstltudonales.

a . Apoyo en colocación de equipo de sonido y audlo para la realización
de los programas semanales de "Inforenapgt"

ES. Apoyo en la redacción de videos relacionados con información oara

C AoovanaS lntf rnas de comunicación v notas informativas de Renap c. Apoyo en la colocación de eauÍDo v ™ ¡ h„ P'
¡nterinstitucional entre e, Registro^adonal de las ¿ S S n J T S  

mismnoatráS . m0 * * * ” '' ^  empad,0nar 3 ciudada"“  un

dA: i i d: d, o f a % ^ : : estno y o,tosraf,a de - * * *  »

A. Revisión de ortografía y redacción en vídeos que se realizan „„  a, 
Departamento de Comunicación Social de RENAP.

9- Actividad 1.11 Apoyar con Información que se le brinda a marfin a 
comunicación, autorizada por el Cómunlcador *

“ ¿ z z m s r  *  ■  — — v  — i—

A. Apoyo en video durante entrevista con periodistas de Guatevislón.

11. Actividad 1.15 Apoyar con la toma de fotografías v su e riw  
envío por Whatsapp a periodistas. V ’° n para

A' g tra o T s r ^ ? ed tT a m e :t: ^ :  cevistas de n0t3S in“ -
utilizadas para s t  env'adaTa l n / L  ^ ™ '03™ " ' 'as cuales so" 
medio de WhatsApp $ Pen° d'Stas para su dif^tón por

12 q^'cenaí. ̂  ProP °ner redacción de informes solicitados de entrega

‘  r  -  *•”



13. Actividad 1.18 Proponer la redacción de Informes solicitados de entrera
mensual. 5

A. Redacción de dos Informes con relación a la divulgación que se hace 
en las redes sociales sobre "Las medidas de seguridad que tiene el

14. Actividad 1.20 Otras actividades 
servicios contratados.

que le sean solicitadas en relación a los

A. Reuniones de planificación de trabajo con el equipo de Comunicación 
Social en las cuales se detallaron los temas a tratar durante los 
noticieros de Inforenapgt y el contenido del mismo.

B. Coordinación de planificación para proporcionar información con 
relación al Plan Operativo Anual.

C. Reunión de planificación para evento a realizarse en Quetzaltenango 
con motivo de la apertura de un nuevo Centro de Impresión de DPI.

u. Calificación de candidatos capacitadores para el equipo de 
comunicación social en el ámbito de la comunicación oral.

E. Realizar trámites al Diario de Centroamérica para publicación de 
acuerdos del Directorio para ser publicados.


