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: 7/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES e
ANO 2018
/ :
Fecha: 30 de abril 2018 7 /
Actividades del mes: 01/04/2018 al 30/04/2018 7 4
Nombre del contratista: Licenciada Olda Carina Hernandez Vasquez .~
NGmero de Contrato: 056-2018
Vigencia del Contrato: Del 15/01/2018 al 31/12/2018 .~
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal
temporal” i
‘| Servicios: , Profesionales /
Direccion quien Supervisa: Direccion de Verificacion de Identidad y
Apoyo Social g
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"~ ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.3) Participar en reuniones técnicas con miembros de la Direccion de
" Verificacion de Identidad y Apoyo Social y otras unidades
administrativas del -RENAP-.

1. Cuatro (4) reuniones con la licenciada Dyjannah Suceth De Ledn
Pineda (Asesora de Verificacién de Identidad II).

2. Cuatro (4) reuniones con la licenciada Maria Licet Moran Aldana
(Jefe del Departamento de Ciudadanos y Control de Datos
Registrales, Registro Central de las Personas), la primera con
fecha 05/04/2018 convocada y cancelada en forma personal y las
posteriores pendientes de fecha de convocatoria.

3. Reunion pendiente con la licenciada Dyjannah Suceth De Ledn
Pineda (Asesora de Verificacién de Identidad 1) y licenciada Maria
Licet Moran Aldana (Jefe del Departamento de Ciudadanos y
Control de Datos Registrales), con el propésito de finalizar el
Manual de Normas y Procedimientos para la Recepcion y Traslado
de Expedientes de Identidad entre los Departamentos de
Verificacién de Identidad y de Ciudadanos y Control de Datos
Registrales. ‘

4. Dos (2) reuniones con la sefiora Monica Masiel De Ledn
Zambrano (Supervisor Regional de Notariado), y licenciada Marlin
Yuvixa Barrera Orozco (Asesor Ejecutivo. Il), con, fechas
10/04/2018 y 24/04/2018. U
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1.4) Revisar, desarrollar y actualizar manuales juntamente con las
jefaturas y/o Direccion de Verificacion de ldentidad y Apoyo Social,
interesada, conforme lineamientos y justificaciones
correspondientes. :

5.

Lectura del MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA RECEPCI(')N Y TRASLADO DE EXPEDIENTES DE
IDENTIDAD  ENTRE LOS DEPARTAMENTOS DE
VERIFICACION DE IDENTIDAD Y DE CIUDADANOS Y
CONTROL DE DATOS REGISTRALES, con las licenciadas Maria
Licet Moran Aldana y Dyjannah Suceth De Ledn Pineda, con el
proposito de revisar y agregar observaciones al mencionado
documento por la Jefe del Departamento de Ciudadanos y Control
de Datos Registrales. '

Revisién de la Guia para revision del trabajo en la Direccion de
Verificacion de Identidad y Apoyo Social-a implementar en la
supervisién que realiza la sefora Monica Masiel De Ledn
Zambrano (Supervisor Regional de Notariado), y licenciada Marlin
Yuvixa Barrera Orozco (Asesor Ejecutivo Il).

Conocimiento de los puntos a evaluar en la supervision que se
realiza en la Direccién de Verificacion de Identidad y Apoyo Social,
el cual es realizado por la sefiora De Ledn Zambrano y licenciada
Barrera Orozco.

Desarrollar documento para presentarlo a las municipalidades
(340); que conforman la Republica de Guatemala con el proposito
de ofrecer los productos que asesora la Direccién de Verificacion
de Identidad y Apoyo Social. '
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