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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2018
Fecha: 31 de marzo 2018
Actividades del mes: 01/03/2018 al 31/03/2018
Nombre del contratista: Licenciada Olda Carina Hernandez Vasquez
Numero de Contrato: 056-2018
Vigencia del Contrato: Del 15/01/2018 al 31/12/2018
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal
temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion quien Supervisa: | Direccion de Verificacion de Identidad y
' Apoyo Social

ACTIVIDADES REALIZADAS:

AL

1.3) Participar en reuniones técnicas con miembros de la Direcciéon de
Verificacion de Identidad y Apoyo Social y otras unidades
administrativas del -RENAP-.

1.

Tres (3) reuniones con la licenciada Dyjannah Suceth De Ledn
Pineda (Asesora de Verificacion de Identidad II).

Dos (2) reuniones convocadas por la licenciada Maria Licet Moran
Aldana (Jefe del Departamento de Ciudadanos y Control de Datos
Registrales, Registro Central de las Personas), la primera
cancelada por correo electrénico y la segunda via telefénica.

Reunion convocada para el 14/03/2018, con la licenciada
Dyjannah Suceth De Ledn Pineda (Asesora de Verificacion de
Identidad 1) y licenciada Maria Licet Moran Aldana (Jefe del
Departamento de Ciudadanos y Control de Datos Registrales).
Cancelada por la licenciada De Led6n Pineda via correo
electrénico.

Dos (2) reuniones con la sefiora Monica Masiel De Leon
Zambrano (Supervisor Regional de Notariado), y licenciada Marlin
Yuvixa Barrera Orozco (Asesor Ejecutivo Il).
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1.4) Revisar, desarrollar y actualizar manuales juntamente con las

- jefaturas y/o Direccion de Verificacion de Identidad y Apoyo Social,

interesada, conforme lineamientos y justificaciones
correspondientes.

1. Lectura del MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA RECEPCION Y TRASLADO DE EXPEDIENTES DE
IDENTIDAD ENTRE LOS DEPARTAMENTOS DE
VERIFICACION DE IDENTIDAD Y DE CIUDADANOS Y
CONTROL DE DATOS REGISTRALES, con las licenciadas Maria
Licet Moran Aldana y Dyjannah Suceth De Ledén Pineda, con el
proposito de revisar y agregar observaciones al mencionado
documento por la Jefe del Departamento de Ciudadanos y Control
de Datos Registrales. e T

2. Conocimiento general del trabajo de supervision que realiza la
sefiora Monica Masiel De Leon Zambrano (Supervisor Regional de
Notariado), vy licenciada Marlin Yuvixa Barrera Orozco (Asesor
Ejecutivo ).

3. Conocimiento de los puntos a evaluar en la supervision que se
realiza en la Direccion de Verificaciéon de Identidad y Apoyo Social,
el cual es realizado por la sefiora De Ledn Zambrano y licenciada
Barrera Orozco.

4. Desarrollar la Guia para revision del trabajo en la Direccién de
Verificacion de Identidad y Apoyo Social, documento que sera
implementado para realizar la supervisiéon por la sefiora Monica
Masiel De Ledn Zambrano (Supervisor Regional de Notariado), vy
licenciada Marlin Yuvixa Barrera Orozco (Asesor Ejecutivo Il).
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