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Factura Pequeño Contribuyente
JiMY SANDER, MARROQUÍN CALDERÓN
Nit Emisor: 36651753
JiMY SANDER MARROQUIN43ALDERON
CARRETERA INTERAMERtCANA 04 LOTE 6 E zona 4, San Lucas 
Sacatepequez, SACATEPEQUEZ /
NIT Receptor: 52469050 '
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Dirección comprador: CALZADA ROOSEVELT 13-46, ZONA 7, 
GUATEMALA, GUATEMALA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
41A557A4-0157-4E90-961B-AF01AE6DEDB5 
Serie: 41A557A4 Número de DTE: 22498960 

Numero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 31yéne-2024 09:52:56 
Fecha y hora de certificación: 26-9he-2024 09:52:56

#No B/S Cantidad Descripción Precio/Valor Descuentos (Q) Otros
unitario (Q) Descuentos(Q)

Servicio 1 Por servicios TÉCNICOS
prestados al RENAP, durante /  
el periodo comprendido del /  
03/01/2024 al 31/01/2024, /  
según cumplimiento de /  
Contrato No. 056-2024. '

8,419.35 0.00 0.00

TOTALES: 0.00 0.00

Total (Q) Impuestos

8,419.35

"Contribuyendo por el país que todos queremos"

1



RAZÓN: Procede el pago por Servicios Técnicos, según informe de actividades 
realizadas durante el periodo comprendido del 03 de enero de 2024 al 31 de 
enero de 2024. Prestado a entera satisfacción.

Dirección Administrativa 
Sede del H c n a i -',

Jjv.. Julio Adrián'
DirectorAd______ T[rvn

CiK-iLClon Administrativa



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 000003
AÑO 2024. y

FECHA: 31/01/2024 f

Actividades del Mes: Del 03/01/2024 al 31/01/2024 7

Nombre del contratista: Jimy Sander Marroquín Calderón

Número de Contrato: 056-2024

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024 /

Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de persona)4emporar

Servicios: Técnicos /

Dirección quien Supervisa: Dirección Administrativa '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1 .-Actividad 1.1) Participar en reuniones periódicas para la coordinación y programación de las 
actividades que le sean encomendadas en el Departamento de Compras de la Dirección de 
Administrativa.

Descripción del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se participo en reuniones de trabajo con el propósito de definir los mecanismos necesarios para 
llevar acabo la adquisición bienes. Insumos y servicios bajo la modalidad de Cotización Pública 
y Negociación entre las entidades del sector público, para el Registro Nacional de las Personas
-RENAP-._____________________________________________________________________
2.-Actividad 1.2) Verificar el cumplimiento de los requisitos legales de los expedientes de 
compras que le sean asignados para su revisión.

Descripción del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se verifico el cumplimiento de los requisitos legales en actas administrativas de recepción de 
ofertas y acto público de apertura de plicas; acta administrativa de adjudicación; acta 
administrativa por liquidación de contrato, actas administrativas por recepciones definitivas; y 
actas administrativas por pago de servicios.__________________________________________
4. -Actividad 1.4) Apoyar en el seguimiento de los expedientes que le sean asignados, con la 
debida diligencia.

Descripción del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

a) Licénciamiento para PAM, para el Registro Nacional de las Personas. (RENAP 
COT-36-2023)

b) Adquisición de ventiladores, para el Registro Nacional de las Personas. (RENAP 
COT-37-2023).

c) Servicio de divulgación e información en medios de comunicación impresos, para el 
Registro Nacional de las Personas. (RENAP COT-38-2023).

d) Adquisición de agua purificada, para el Registro Nacional de las Personas. (RENAP 
COT-39-2023).

e) Adquisición de Sillas Tipo Presidente para el Registro Nacional de las Personas (RENAP 
COT-68-2023).

f) Servicio de Cobro por Cuenta de Terceros, para el Registro Nacional de las Personas.
(RENAP NESP-01-2024).__________________________________________________

5. -Actividad 1.5) Apoyar en la elaboración y preparación de oficios, providencias, peticiones y 
demás documentación que requieran las autoridades de la Institución para las diligencias de 
asuntos de interés del Departamento de Compras de la Dirección Administrativa y del RENAP.

Descripción del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se dio apoyo en la elaboración de los documentos siguientes:
a) Bases para la adquisición de sillas tipo presidente para uso del RENAP.
b) Términos de Referencia para el Servicio de Cobro por Cuenta de Terceros, para el

______Registro Nacional de las Personas.__________
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c) Oficio mediante el cual se solicitan dictámenes y la aprobación de documentos del 
proceso de Negociación entre las entidades del sector público RENAP NESP-01-2024.

d) Oficios para solicitar el nombramiento de junta de cotización para el proceso de 
Cotización Pública RENAP COT-39-2023.

e) Brindar apoyo en la revisión de la información relacionada con procesos de Infraestructura
______ Informática, de los años 2021,2022 y 2023.____________________________________
6.-Actividad 1.6) Apoyar en la revisión de oficios, providencias, peticiones y demás
documentación previa aprobación del jefe de Compras.

Descripción del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se brindó apoyo en la revisión de los documentos siguientes:
a) Acta administrativa número cuatrocientos noventa y tres guión dos mil veintitrés (493- 

2023), correspondiente a la adjudicación del evento de cotización pública identificado 
como RENAP COT guión diecinueve guión dos mil veintitrés (RENAP COT-19-2023).

b) Acta administrativa número cuatrocientos noventa y nueve guión dos mil veintitrés (499- 
2023), correspondiente a la liquidación del contrato administrativo número trescientos 
cuatro guión dos mil veintitrés (304-2023), de fecha diecinueve de junio de dos mil 
veintitrés, derivado del evento de cotización pública RENAP COT guión cuarenta y cinco 
guión dos mil veintidós (RENAP COT-45-2022).

c) Acta administrativa número quinientos guión dos mil veintitrés (500-2023), 
correspondiente a la adjudicación del evento de cotización pública RENAP COT guión 
doce guión dos mil veintitrés (RENAP COT-12-2023).

d) Acta administrativa número quinientos dos guión dos mil veintitrés (502-2023),
correspondiente a la revisión del cumplimiento de los requisitos fundamentales, no 
fundamentales y formales, asimismo, la calificación de la oferta en la modalidad 
específica RENAP ME guión cero siete guión dos mil veintidós (RENAP ME-07-2022).

e) Acta administrativa número quinientos cuatro guión dos mil veintitrés (504-2023), de 
rectificación de las actas administrativas números: trescientos sesenta y tres guión dos 
mil veintitrés (363-2023), y cuatrocientos setenta y uno guión dos mil veintitrés (471- 
2023).

f) Acta administrativa número quinientos seis guión dos mil veintitrés (506-2023),
correspondiente a la adjudicación del evento de cotización pública RENAP COT guión 
cuarenta y seis guión dos mil veintitrés (RENAP COT-46-2023).

g) Acta administrativa número quinientos siete guión dos mil veintitrés (507-2023),
correspondiente a la prestación del noveno mes del servicio del objeto del contrato
administrativo número cero ochenta y cinco guión dos mil veintidós (085-2022).

h) Acta administrativa número quinientos dieciséis guión dos mil veintitrés (516-2023), de 
confirmación de decisión original, de las actuaciones emitidas por la junta de cotización 
en acta administrativa número cuatrocientos setenta guión dos mil veintitrés (470-2023).

i) Acta administrativa número quinientos diecisiete guión dos mil veintitrés (517-2023), de 
confirmación de decisión original, de las actuaciones emitidas por la junta de cotización 
en acta administrativa número cuatrocientos setenta y tres guión dos mil veintitrés (473- 
2023).

j) Acta administrativa número quinientos veinte guión dos mil veintitrés (520-2023), que 
contiene pliego de correcciones dentro de la fase de recepción de los bienes objeto del 
contrato administrativo número doscientos noventa y nueve guión dos mil veintitrés (299- 
2023).

k) Acta administrativa número quinientos veinticuatro guión dos mil veintitrés (524-2023), de 
recepción de ofertas y acto público de apertura de plicas del evento de cotización pública, 
RENAP COT guión treinta y tres guión dos mil veintitrés (RENAP COT-33-2023).

l) Acta administrativa número quinientos veintiséis guión dos mil veintitrés (526-2023), 
correspondiente a la prestación del quinto mes del servicio objeto del contrato 
administrativo número doscientos sesenta y ocho guión dos mil veintitrés (268-2023).

m) Acta administrativa número cero cero uno guión dos mil veinticuatro (001-2024) de 
confirmación de decisión original en forma razonada, de las actuaciones contenidas en el 
acta administrativa número quinientos guión dos mil veintitrés (500-2023).

n) Acta administrativa número cero cero cuatro guión dos mil veinticuatro (004-2024), de 
confirmación de decisión original, de las actuaciones emitidas por la junta de cotización 
en acta administrativa número cuatrocientos noventa y tres guión dos mil veintitrés (493- 
2023).

o) Acta administrativa número cero cero cinco guión dos mil veinticuatro (005-2024), de 
rectificación, modificación y confirmación de decisión original, de las actuaciones emitidas 
por la junta de cotización en acta administrativa número quinientos seis guión dos mil

_____veintitrés (506-2023). _______________________



'*  p) Acta administrativa número cero cero seis guión dos mil veinticuatro (006-2024), de 
recepción de ofertas y acto público de apertura de plicas del evento de cotización pública 
RENAP COT guión treinta y siete guión dos mil veintitrés (RENAP COT-37-2023).

q) Acta administrativa número cero cero siete guión dos mil veinticuatro (007-2024), de 
liquidación del contrato administrativo número trescientos veintitrés guión dos mil 
veintitrés (323-2023).

r) Acta administrativa número cero cero nueve guión dos mil veinticuatro (009-2024), de 
iniciación del servicio objeto del contrato administrativo número ciento once guión dos mil 
veintidós (111-2022).

s) Acta administrativa número cero diecisiete guión dos mil veinticuatro (017-2024), de 
rectificación de la actas administrativas número trescientos noventa y uno guión dos mil 
veintitrés (391-2023).

t) Acta administrativa número cero diecinueve guión dos mil veinticuatro (019-2024),
correspondiente a la prestación del sexto mes del servicio objeto del contrato
administrativo número doscientos sesenta y ocho guión dos mil veintitrés (268-2023).

u) Acta administrativa número cero veinte guión dos mil veinticuatro (020-2024),
correspondiente a la prestación del primer mes del servicio objeto del contrato
administrativo número trescientos cincuenta y uno guión dos mil veintitrés (351-2023) de 
la única prórroga del contrato administrativo número doscientos cuarenta guión dos mil

______ veintitrés (240-2023)._______________________________________________
8. -Actividad 1.8) Informar periódicamente al Jefe de Compras sobre la situación y avance en el 
cumplimiento de las actividades encomendadas, cuando le sea requerido.

Descripción del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se brindo información sobre los procesos de cotización pública relacionados con la adquisición 
de Licénciamiento para PAM, Adquisición de Agua Purificada, Ventiladores, Servicio de 
Divulgación en Medios de Comunicación Escrito y Servicio de Cobro por Cuenta de Terceros, 
para el Registro Nacional de las Personas, los cuales son requeridos por las distintas Direcciones 
del Registro Nacional de las Personas -RENAP-.______________________________________
9. -Actividad 1.9) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de Compras, con relación 
a los servicios contratados.

Descripción del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

■ Se colaboro con inducciones a los integrantes de las Juntas de Cotización, Licitación y
Comisiones Receptora y Liquidadoras previo al protocolo establecido para la Recepción de
Ofertas y Acto Público de apertura de plicas, para los procesos siguientes:

a) RENAP COT-21-2023 “Vehículos Pick-Up, para el Registro Nacional de las Personas”.
b) RENAP COT-33-2023 “Servicio de Divulgación e Información en Medios de 

Comunicación Televisivos por Cable, para el Registro Nacional de las Personas”.
c) RENAP COT-18-2023 “Escáner de Huellas Dactilares, para el Registro Nacional de las 

Personas”.
d) RENAP CQT-26-2023 “Licénciamiento para Sistema Virtualizado”.__________________
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