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Factura Pequeio Contribuyente

JIMY SANDER, MARROQUIN CALDERON
Nit Emisor: 36651753
JIMY SANDER MARROQUIN CALDERON

CARRETERA INTERAMERICANA 04 LOTE 6 E zona 4, San Lucas
Sacatepequez, SACATEPEQUEZ

NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Direccion comprador: CALZADA ROOSEVELT 13-46, ZONA 7,
GUATEMALA, GUATEMALA

#No

B/S

Servicio

Cantidad

Descripcion

Por servicios TECNICOS

prestados al RENAP, durante!"

el periodo comprendido dijr
01/02/2024 al 29/02/2024,
segun cumplimiento de
Contrato No. 056-2024.

/

Precio/Valor
unitario (Q)

9,000.00

TOTALES:

Descuentos (Q)

0.00

0.00

NUMERO DE AUTORIZACION:
0E684FB1-C2DB4990-B996-C844603DB32B
Serie: 0E684FBj}/Numero de DTE: 3269347728
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 29, feb-2024 16:23:11
Fecha y hora de certificacion: 19-feb-2024 16:23:11

Otros Total (Q) / Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 9.000.00
0.00

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: Procede el pago por Servicios Técnicos, segun informe de actividades
realizadas durante el periodo comprendido del 01 de febrero de 2024 al 29 de
febrero de 2024. Prestado a entera satisfaccion.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES OOOJO4

ANO 2024.
FECHA: 29/02/2024
Actividades del Mes: Del 01/02/2024 al 29/02/2024 /
Nombre del contratista: Jimy Sander Marroquin Calderén
Numero de Contrato: 056-2024
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos
Direcciéon quien Supervisa: Direccion Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.1) Participar en reuniones periédicas para la coordinacion y programacion de las
actividades que le sean encomendadas en el Departamento de Compras de la Direccion de
Administrativa.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se participo en reuniones de trabajo con el propésito de definir los mecanismos necesarios para
llevar acabo la adquisicion bienes. Insumos y servicios bajo la modalidad de Cotizacion Publica
y Negociacion entre las entidades del sector publico, para el Registro Nacional de las Personas
-RENAP-.
2. -Actividad 1.2) Verificar el cumplimiento de los requisitos legales de los expedientes de
compras que le sean asignados para su revision.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se verifico el cumplimiento de los requisitos legales en actas administrativas de recepcion de
ofertas y acto publico de apertura de plicas; acta administrativa de adjudicacion; acta
administrativa por liquidacion de contrato, actas administrativas por recepciones definitivas; y
actas administrativas por pago de servicios.
4. -Actividad 1.4) Apoyar en el seguimiento de los expedientes que le sean asignados, con la

debida diligencia.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

a) Licénciamiento para PAM, para el Registro Nacional de las Personas. (RENAP
COT-36-2023)
b) Adquisicion de ventiladores, para el Registro Nacional de las Personas. (RENAP
COT-37-2023).
c) Servicio de divulgacion e informacién en medios de comunicacion impresos, para el
Registro Nacional de las Personas. (RENAP COT-38-2023).
d) Adquisicién de agua purificada, para el Registro Nacional de las Personas. (RENAP
COT-39-2023).
e) Adquisicién de Sillas Tipo Presidente para el Registro Nacional de las Personas (RENAP
COT-68-2023).
f) Servicio de Cobro por Cuenta de Terceros, para el Registro Nacional de las Personas.
(RENAP NESP-01-2024).
5. -Actividad 1.5) Apoyar en la elaboracion y preparacion de oficios, providencias, peticiones y
demas documentacion que requieran las autoridades de la Institucion para las diligencias de
asuntos de interés del Departamento de Compras de la Direccion Administrativa y del RENAP.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se dio apoyo en la elaboracion de los documentos siguientes:
a) Bases para la adquisicion de sillas tipo presidente para uso del RENAP
b) Términos de Referencia para el Servicio de Cobro por Cuenta de Terceros, para el
Registro Nacional de las Personas.




Oficio mediante el cual se solicitan dictamenes y la aprobacion de documentos del
proceso de Negociacion entre las entidades del sector publico RENAP NESP-01-2024.
Oficios para solicitar el nombramiento de junta de cotizacion para el proceso de
Cotizacion Publica RENAP COT-39-2023.

Brindar apoyo en la revisiéon de la informacion relacionada con procesos de Infraestructura
Informatica, de los afios 2021, 2022 y 2023.

6.-Actividad 1.6) Apoyar en la revision de oficios, providencias, peticiones y demas
documentacion previa aprobacion del jefe de Compras.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se brind6 apoyo en la revision de los documentos siguientes:

a)

f)

g)

h)

)

k)

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE GUION
DOS MIL VEINTITRES (499-2023), CORRESPONDIENTE A LA LIQUIDACION DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO TRESCIENTOS CUATRO GUION DOS MIL
VEINTITRES (304-2023)

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO QUINIENTOS GUION DOS MIL VEINTITRES (500-
2023), CORRESPONDIENTE A LA ADJUDICACION DEL EVENTO DE COTIZACION
PUBLICA RENAP COT GUION DOCE GUION DOS MIL VEINTITRES (RENAP COT-12-
2023).

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO QUINIENTOS DOS GUION DOS MIL VEINTITRES
(502-2023), CORRESPONDIENTE A LA REVISION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS FUNDAMENTALES, NO FUNDAMENTALES Y FORMALES, ASIMISMO,
LA CALIFICACION DE LA OFERTA EN LA MODALIDAD ESPECIFICA RENAP ME
GUION CERO SIETE GUION DOS MIL VEINTIDOS (RENAP ME-07-2022).

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO QUINIENTOS CUATRO GUION DOS MIL
VEINTITRES (504-2023), DE RECTIFICACION DE LAS ACTAS ADMINISTRATIVAS
NUMEROS: TRESCIENTOS SESENTA Y TRES GUION DOS MIL VEINTITRES (363-
2023).

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO QUINIENTOS SEIS GUION DOS MIL VEINTITRES
(506-2023), CORRESPONDIENTE A LA ADJUDICACION DEL EVENTO DE
COTIZACION PUBLICA RENAP COT GUION CUARENTA Y SEIS GUION DOS MIL
VEINTITRES (RENAP COT-46-2023).

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO QUINIENTOS SIETE GUION DOS MIL
VEINTITRES (507-2023), CORRESPONDIENTE A LA PRESTACION DEL NOVENO
MES DEL SERVICIO DEL OBJETO DEL CONTRATO. ADMINISTRATIVO NUMERO
CERO OCHENTA Y CINCO GUION DOS MIL VEINTIDOS (085-2022).

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO QUINIENTOS DIECISEIS GUION DOS MIL
VEINTITRES (516-2023), DE CONFIRMACION DE DECISION ORIGINAL, DE LAS
ACTUACIONES EMITIDAS POR LA JUNTA DE COTIZACION EN ACTA
ADMINISTRATIVA NUMERO CUATROCIENTOS SETENTA GUION DOS MIL
VEINTITRES (470-2023).

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO QUINIENTOS DIECISIETE GUION DOS MIL
VEINTITRES (517-2023), DE CONFIRMACION DE DECISION ORIGINAL, DE LAS
ACTUACIONES EMITIDAS POR LA JUNTA DE COTIZACION EN ACTA
ADMINISTRATIVA NUMERO CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES GUION DOS MIL
VEINTITRES (473-2023).

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO QUINIENTOS VEINTICUATRO GUION DOS MIL
VEINTITRES (524-2023), DE RECEPCION DE OFERTAS Y ACTO PUBLICO DE
APERTURA DE PLICAS DEL EVENTO DE COTIZACION PUBLICA, RENAP COT
GUION TREINTA Y TRES GUION DOS MIL VEINTITRES (RENAP COT-33-2023).
ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO QUINIENTOS VEINTISEIS GUION DOS MIL
VEINTITRES (526-2023), CORRESPONDIENTE A LA PRESTACION DEL QUINTO MES
DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO
DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO GUION DOS MIL VEINTITRES (268-2023).

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO CERO UNO GUION DOS ML
VEINTICUATRO (001-2024) DE CONFIRMACION DE DECISION ORIGINAL EN FORMA
RAZONADA, DE LAS ACTUACIONES CONTENIDAS EN EL ACTA ADMINISTRATIVA
NUMERO QUINIENTOS GUION DOS MIL VEINTITRES (500-2023).

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO CERO CUATRO GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (004-2024), DE CONFIRMACION DE DECISION ORIGINAL, DE LAS
ACTUACIONES EMITIDAS POR LA JUNTA DE COTIZACION EN ACTA
ADMINISTRATIVA NUMERO CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES GUION DOS MIL
VEINTITRES (493-2023).

ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO CERO CINCO GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (005-2024), DE RECTIFICACION, MODIFICACION Y CONFIRMACION
DE DECISION ORIGINAL, DE LAS ACTUACIONES EMITIDAS POR LA JUNTA DE
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COTIZACION EN ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO QUINIENTOS SEIS GUION DOS
MIL VEINTITRES (506-2023).

n) ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO CERO SEIS GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (006-2024), DE RECEPCION DE OFERTAS Y ACTO PUBLICO DE
APERTURA DE PLICAS DEL EVENTO DE COTIZACION PUBLICA RENAP COT GUION
TREINTA Y SIETE GUION DOS MIL VEINTITRES (RENAP COT-37-2023).

o) ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO CERO SIETE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (007-2024), DE LIQUIDACION DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO
NUMERO TRESCIENTOS VEINTITRES GUION DOS MIL VEINTITRES (323-2023).

p) ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO CERO NUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (009-2024), DE INICIACION DEL SERVICIO OBJETO DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CIENTO ONCE GUION DOS MIL
VEINTIDOS (111-2022).

q) ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO DIECISIETE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (017-2024), DE RECTIFICACION DE LA ACTAS ADMINISTRATIVAS
NUMERO TRESCIENTOS NOVENTA Y UNO GUION DOS MIL VEINTITRES (391-
2023).

N ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO DIECINUEVE GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (019-2024), CORRESPONDIENTE A LA PRESTACION DEL SEXTO
MES DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO
DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO GUION DOS MIL VEINTITRES (268-2023).

s) ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO VEINTE GUION DOS MIL VEINTICUATRO
(020-2024), CORRESPONDIENTE A LA PRESTACION DEL PRIMER MES DEL
SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO TRESCIENTOS
CINCUENTA Y UNO GUION DOS MIL VEINTITRES (351-2023) DE LA UNICA
PRORROGA DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO DOSCIENTOS
CUARENTA GUION DOS MIL VEINTITRES (240-2023).

t) ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO TREINTA Y UNO GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (031-2024), CORRESPONDIENTE 'A LA LIQUIDACION DEL
CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO DOSCIENTOS NOVENTA Y OCHO GUION
DOS MIL VEINTITRES (298-2023).

u) ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO CERO TREINTA Y TRES GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (033-2024), DE RECEPCION DE OFERTAS Y ACTO PUBLICO DE
APERTURA DE PLICAS DEL EVENTO DE COTIZACION PUBLICA RENAP COT GUION
SESENTA Y UNO GUION DOS MIL VEINTITRES (RENAP CQT-61-2023).

8. -Actividad 1.8) Informar peridédicamente al Jefe de Compras sobre la situacién y avance en €l
cumplimiento de las actividades encomendadas, cuando le sea requerido.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

Se brindo informacién sobre los procesos de cotizacion publica relacionados con la adquisicién
de Licénciamiento para PAM, Adquisicion de Agua Purificada, Ventiladores, Servicio de
Divulgacion en Medios de Comunicacion Escrito y Servicio de Cobro por Cuenta de Terceros,
para el Registro Nacional de las Personas, los cuales son requeridos por las distintas Direcciones
del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
9.-Actividad 1.9) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de Compras, con relacion
a los servicios contratados.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados entregados:

m Se colaboro con inducciones a los integrantes de las Juntas de Cotizacion, Licitaciéon y
Comisiones Receptora y Liquidadoras previo al protocolo establecido para la Recepcién de
Ofertas y Acto Publico de apertura de plicas, para los procesos siguientes:

a) COMISION RECEPTORA Y LIQUIDADORA COT-48-2022 “SWITCH PARA LAS
OFICINAS DEL RENAP’.

b) RENAP COT-13-2023 “SWITCH DE RED PARA OFICINAS DEL REGISTRO NACIONAL
DE LAS PERSONAS".

c) RENAP COT-26-2023 “Licénciamiento para Sistema Virtualizado”.

d) COMISION RECEPTORA Y LIQUIDADORA COT-13-2022 “CONTRATACION DEL
SERVICIO DE ENLACES PUNTO A PUNTO PARA EL CENTRO DE IMPRESION DE
REGIONALES”.

e) RENAP COT-61-2023 “LICENCIAMIENTO DE SEGURIDAD Y ADMINISTRACION DE
EVENTOS, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS”.

f) RENAP COT-42-2023 “CAMION CON FURGON, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE
LAS PERSONAS -RENAP-".




000y 01
RENAP COT-01-2023 “CAMION, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS

PERSONAS”
COMISION RECEPTORA Y LIQUIDADORA COT-36-2023 “LICENCIAMIENTO PARA

PAM”.
COMISION RECEPTORA Y LIQUIDADORA COT-56-2023 “LICENCIAMIENTO PARA

BALANCEADOR DE CARGA".



