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Licga, Marlyn Margarita Majleanas
irctor o Gestion y Canisol interno
Sede Central RENAP Guatomala, Guatemala




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2017

v
Fecha: 31 de Octubre de 2017 /”

Actividades del Mes: del ©1/10/2017 al 31/10/2017 /
7

Nombre del contratista: Mairon Renato Sanchez Lopez /
/

Numero de contrato: 057-2017 /

Vigencia del contrato: Del 20/09/2017 al 31/12/2017 /

Renglén presupuestario: 029 “Otras remuneraciones del personal temporal” /

Servicios: Técnicos /

5 rd
Direccién que supervisa: Direccion de Gestion y Control Interno /

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Actividad 1.3) Asesorar a las diferentes direcciones y unidades administrativas, en
el disefio de procedimientos que propicien la mejora continua en los servicios
internos y externos que brinda RENAP.

a. Asesorar en las modificaciones realizadas al Protocolo de Seguridad del Centro de
Correspondencia.

b. Asesorar en las modificaciones realizadas al Protocolo de Seguridad de Distribucion
de DPI.

o Se adjunta OFICIO DGCI-SPFI-0542-2017
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2. Actividad 1.8) Otras actividades qﬂe el Departamento de Organizacién y Métodos y

la Direccion de Gestion y Control Interno consideren pertinentes

a. Realizar el analisis FODA del Departamento de Registro Civil de las Personas,
Departamento de Biometria y Grafotecnia, Departamento de Analisis y Verificacion
de Informacién Biografica.

b. Elaborar una Matriz de Estrategias del Departamento de Registro Civil de las
Personas, Departamento de Biometria y Grafotecnia y del Departamento de Analisis
y Verificacion de Informaciéon Biografica.

c. Elaborar un arbol de problemas y un arbol de objetivos para diagnoéstico para agilizar
la emision y entrega del DPI.

d. Actualizar documentacién técnico-administrativa para verificar la vigencia o
derogacion en la base de datos del Departamento de Organizacioén y Métodos.

e. Elaborar un listado;de procedimientos por Direccién de la documentacion técnica
administrativa existente.
» Se adjunta Analisis FODA, segun literal a.
¢ Se adjunta Matriz de Estrategias, segun literal b.
e Se adjunta érbolifde problemas y objetivos, segun literal c.
e Se adjunta el listado de manuales por estado (vigente, no vigente, derogado),

segun literal d.
e Se adjunta el listado de procedimientos de Registro Central de las Personas, segun
literal e.
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Mairon Renato Sanchez Lépez

Asesor Técnico en Organizacion y Métodos

Licda, Marlyn Margarita Mej
Director da Gestion y Gonirel Intermo
Vo. Bo. Sede Central RENAP Guatemala, Guatemala

Licda. Marlyn Margarita Mejicanos Sanchez
Director de Gestion y Control Interno




