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Fecha: 31 de mayo de 2018  _~

Actividades del mes: 01/05/2018 al 31/05/2018 /

Nombre del Contratista: Isaac Oliylé Villatoro Ax /

Contrato No.: 057-2018

Vigencia del Contrato: Del 16/01/2018 al 31/12/2018

Renglon Presupuestario; 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”

Servicios: Técnicos /

Direccion que supervisa: Sub Direccién Administrativa / Direccién Administrat'ré

Actividades realizadas:

1.12) Realizar otras actividades afines que le sean asignadas por el Jefe de
Compras, la Subdireccion Administrativa y/o Direccion Administrativa.

Descripcion: Se apoyd al Departamento de Compras de la Direccién
Administrativa, en el proceso de publicacion de expedientes de arrendamiento
de los bienes inmuebles que ocupan las sedes del RENAP a nivel nacional,
realizando las siguientes tareas administrativas:

* Revision de expedientes previo a creaciéon de NOG, verificando que en
cada uno obre la Certificacion de Carencia de Bienes Inmuebles a nivel
nacional dentro de los Activos Fijos de la institucion, : Requisicién de
Contratacion y Justificacion para la Contratacion de Blenes Inmuebles los
cuales fueron trasladados al Jefe del Departamento para operaC|on en el
portal GUATECOMPRAS del Numero de Operacion Guatecomprag

|

e Verificacion que dentro de la conformacion de cada expediente sea

),




incluido el Contrato Administrativo de Arrendamiento, Fianza de
Cumplimiento de Contrato y Resolucién de Diréccién Ejecutiva,
remitiéndolos al Jefe de Compras para el registro respectivo en el portal
Guatecompras de la publicacién de listado de oferentes , publicacién de la
adjudicacion y finalizacion de concurso. ‘

e Se efectud revision en el portal Guatecompras de Ia publicaciéon de la

Constancia de Recepcion de Contrato en Ia Contraloria General de
Hf* Cuentas
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