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Director Administrativo en Funciones
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Sede Central RENAF Guatemala, Guatemala




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2019.
FECHA: 30/06/2019
Actividades del Mes: Del 01/6/2019 al 30/6/2019
Nombre del contratista: Brandon Tirone Batres Ara
Numero de Contrato: 058-2019
Vigencia del Contrato: Del 08/04/2019 al 30/06/2019
Rengldn Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : Técnicos
Direccién quien Supervisa: Direccion Administrativa

y del almacén a

l

. Loglsttca en pIaneacnon da rutas para la entrega de insumos de limpieza segun las
rutas de comisiones solicitadas. ‘

-

tde propuestas de trabajo relacionadas a la distribucion de §as dgiferentes

i 26 por el Departamento de Servicios Generales

. Loglstlca en rutas de entrega departamental de Documentos de Idenhﬂcacnon
Personal para la region metropolitana.
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. Propuesta de plan de accion para d|str|bu0|on de DPI electronlcos en el area
metropolitana |

: cada uno de los procesos cumplan con la

vigente del Registro Nacional de las Perscnas. 0 |

* Gestion de mesa de trabajo con fines de induccion para el abordaje y uso del
seguro de vehiculos institucionales ‘

AV 3%
Vi

Ramiento, planificacion v logistica al servicio de mensajeria interna vy

* Gestion ante aseguradora para la implementacién de equipo GPS para monitoreo
de motocicletas

*  Gestién de capacitacion para personal administrativo en plataforma de GPS

* Gestion para la generacién de usuarios en la plataforma GPS j

* Seguimiento y gestion de documentos solicitados para descargo de v;ehl'culos en
mal estado. ‘

|17 i ) an vy legistica relacionada con el personal delvehiculos
!L . Segwmlento ante CHN de percance con el vehiculo placas P453DQH




* Acompafiamiento en reuniones de trabajo con el fin de me

iSirakiva,

sjorar  rutas

administrativas entre el CHN y RENAP
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dorés por parte del departamento

*  Gestion de medicion de
continua para analizar;
* Rutas de desplazamiento

* Tiempos de entrega

de mejora
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