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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2019.
FECHA: 30/09/2019.
Actividades del Mes: Del 01/9/2019 al 30/9/2019.
Nombre del contratista: Brandon Tirone Batres Ara”
Numero de Contrato: 058-2019 y su modificacion
Vigencia del Contrato: Del 08/04/2019 al 31/12/2019
Rengidn Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : Técnicos
Direccidn quien Supervisa: Direccion Administrativa

1.- Actividad 1.1) Forimnion g oot

» Se genero propuesta de redefinicion del andamiaje administrativo del

departamento de servicios generales y sus distintas aéreas.

2.~ Actividad 1.3)

» Dentro de la propuesta de re ingenieria del departamento se propone tactica

operativa para entrega de DPI.

3.- Actividad 1.4) “cain
» Se apoyo con revision de la ejecucion de limpieza institucional
brindar espacios salubres a los usuarios externos e internos.

» Se gestiono la posibilidad de trasladar el archivo fisico ub
departamento de servicios generales a bodega del archivo admin

» Se gestiono la re-configuracion de los radios trasmisores utili
personal de limpieza.

con el fin de

icado en el
istrativo.

zados por el




4.- Actividad 1.6) ¢

Se brindo apoyo en la entrega de Documento de Identific
solicitados electronicamente.

acion Personal

)

5.- Actividad 1.7

Solicitud al departamento de contabilidad de los requisitos
segun contraloria para proceder con proceso de baja de biene
Gestion ante el CHN de las certificaciones solicitadas..

de certificacion
s del estado.

6.- Actividad 1.8) = .

Reunion con corredora de CHN para dar seguimiento a la rec
polizas de vehiculos.

tificacion de las

1.9)

7.- Actividad
continua del area de correspondencia.
via electronica.

respecto a la toma de decisiones sobre la entrega del DPI.

Se analizaron los indicadores generados por el departame
Apoyo en la entrega de Documento de |dentificacion Personz

Andlisis de discrepancias internas en la planificacion y of

nto de mejora
al solicitado por

veratividad con

8.- Actividad 1.10) oy

departamento de inventarios.
Coordinacion con personal de CHN con relacion al histori
polizas y sus depreciaciones.

pago.
Solicitud institucional de rectificacion de precio de poliza ante
analisis de diferencia econdmica de la regulacion de las prima

Revision de podliza de vehiculos segun informacion propor

Calculo de depreciacion de vehicuios desde el afo 2017 pare

cionada por el
al de pago de
5 su analisis de

el CHN para el

S.
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Lic. Carlos Rolando Solares de! Cid
Jefe de Servicios Generulas
Direccidn Administrativa
Sede Central RENAP Guatemala, Guatemala
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