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Factura Pequefio Contribuyente

ESTUAFtoo RAPHAEL, PINTO MENDEZ
N]t Eml8or: 7ae93994

a,MENDEZESTUAFtDO RAPHAEL
7 CALLE  10®2 zona
NIT Receptor:  52469050',
Nombre F`eceptor:  REGIS

ango, HUEHUETENANCO

ONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-  /

NOMERO DE AUTORIZAcloN:
FB580F74-29B04002®28249A9A73DEO9F

Serlo: F85eoF74 Namero d® DTE: 699416578
rfn

Fecha y hora de omision:
Fecha y hora de certificaci6n:  1

lore Acc®So:
023  09:19:22

2023  09:19:22
Moneda: GTQ

ENo            B/S       Cantided                    Descripcion

par/RFs;F!!i:wvf ;J/f Jis   /
PROFESIONALES prestados
al RENAP, durmle c]
comprendido del 01-
al 30-I I -2023  segrin
cumplimiento de co
058-2023

• No genera derecho a credito fiscal

Precio/Valor            Descuentos (Q)                   Otros                         Total (Q)                    hpuestos
`initario (Q)                                                      Descuentos(Q)

12,000.00                                    0.00                                     0.cO                         12,000.00

0.00                                  0.00                       12,000.00

oO
i a, Ice.oo Qufiha :  a. anm QEL
L_  __  ___            -,`Jl--

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZ6N:

PROCEDE   EL   PAGO   DE  SERVICIOS   PROFESIONALES  SEGUN   INFORME   DE   ACTIVIDADES   REALIZADAS   DURANTE   EL

PERIODO COMPRENDIDO  DEL 01-11-2023 AL 30-11-2023  PRESTAD0 AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
AN0 2023/                      ,

FECHA: / 30-11-2023        /                       /
ctividades del Mes: / Del 01-11-2023 al 30-11-2023    i

Nombre del contratista: / Estuardo R3phael Pinto M6ndez   /'
Ntlmero de Contrato: / 058-2023/

igencia del Contrato: Del 03-01-2023 al 31-12-2023      _,
/','

Rengl6n Presupuestario: / 029 "Otras remuneraciones de bersonal temporal"

Servicios: / Profesionales/
Direcci6n quien Supervisa: / Direccj6ndepresupT,esto

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.7.-Apoyar en la revisi6n de documentos de soporte de liquidaciones de
caja chica.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

Apoyo en el folio de expedientes de caja chica.

Apoyo en la verificaci6n de facturas de expedientes de caja chica.

Actividad  1.8.-Apoyar en  la revision de documentos de soporte de liquidaciones de
viaticos.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

Archivo  de  documentos,  oficios,  hojas  de  rechazos  para  los  comjsionados,
correspondencia de otras areas, hojas de entrega y recepci6n de expedientes
para la liquidaci6n de viaticos para su resguardo en la bodega.

Recepci6n  y verificaci6n  de formularios  de  viaticos  del  personal  que  realizo
una comisi6n.

Entrega de formularios nuevos de viaticos (anticipo, constancia y liquidaci6n)
a personal que saldfa de comisi6n segdn nombramiento de actividad.

Elaboraci6n y traslado de  rechazos de expedientes de viaticos y oficios  para
los  comisionados en  las diferentes areas.  Elaboraci6n  y entrega de cheques
de pago de viaticos a comisionados.

Verificaci6n y archivo de expedientes de viaticos
Apoyo en el proceso de pago de anticipo de viaticos.
Revisi6n de expedientes de reconocimjento de gastos a personal 029.

Recepci6n    de    expedientes    en    ventanilla    de    viaticos,    verificaci6n    de
expedientes   incluyendo  formularios  de  anticipo,   constancia  y   liquidaci6n,
revision de planillas  informes de comisi6n y nombramientos de las personas
comisionadas. Traslado de papeleria a bodega de inventarios.

Elaboraci6n,  he  ingreso  a  sistema  Sicoindes  y  a  la  carpeta  compartida  de
informaci6n pdblica expedientes FR03.



Verificaci6n y foliado de expedientes FR03 de viaticos.

Verificaci6n  de  expedientes  de  viaticos  (anticipo,  constancia  y  liquidaci6n),
asi  coma  los  documentos  foliados,  nombramiento,  constancias,  boletas  de
dep6sito, planillas de gastos, facturas adheridas, razonamientos, informes de
comisi6n, formularios no utilizados, para realizar el proceso de liquidaci6n de
viaticos entregados por los comisionados.

Vo.  Bo.


