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/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
ANO 2017
/
FECHA: 31/1212017 s Z

ACTIVIDADES DEL MES:

Del 01/12/2017 al__, 31M2/2017 ¢

Luis Alberto Gomar Carranza /

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

NUMERQ DE CONTRATO : 058-2017

VIGENCIA DEL CONTRATO: Del 02/10/2017 al 311212017
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 * Otras remuneraciones de personat temporal”
SERVICIOS: Técnicos

DIRECCION QUE SUPERVISA: Sub Direccién Administrativa y Direccién Administrativa

Actlvidades Realizadas

1.1 Diseio y Planificacién Dé 'Espacios de Trabajo en Departamentos Administrativos de la Sede Central

de RENAP

1 |Realizar una propuesta de redisefio y distribucién de médulos de trabajo, para el Departamento de gestién y
Control de Procesos de la Sede Central.

del mismo.

Realizar la propuesta en 3d del disefio de! departamento de seguridad para ver los detalles y ver los acabados

Disediar una propuesta para remodelar el interior de los elevadores de la sede central

1.2 Disefio y plapiflcacidn de Oficinas de] RENAP en el interior de la Republica y de oficinas auxiliares

Elaborar una gufa de imagen para estandarizar las oficinas dal Renap.

apoyar en el disefio de la oficina de Atencién a Notarios y cambio de imagen de la sede de Huehuetenango.

1.3 Disefio y Planificacién de Mobiliario seqguin las necesidades de la Institucién

3 |Disefar una propuesta de mobiliario tipo lockers para que los trabajadores puedan guardar sus pertenencias,
en el Departamento de gestion y Control de Procesos de la sede central

Realizar una propuesta de mobiliario tipo Call center para que los operadores puedan trabajar cémodamente

en el Departamento de gestién y Control de Procesos de la sede central.

1.11 Otras atribuciones que le sean asignadas por el jefe de Mantenimiento y Servicios Bésicos.

Elaborar un disefio de rotulo de identificacién para Ia,éﬁcina de Atencidn A Notarios de Huehuetenango.

»

Apoyar en la elaboracién de organigrama genemié departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.

Elaborar un fotomontaje para cambio de colofen la fachada del edificio de la sede central del Renap.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

ANO 2017

/

FECHA:

31/12/2017 £

/
/

ACTIVIDADES DEL PERIODO:

Del  02/10/2017  al

£
34/12/2017 7

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

Luis Alberto GQr'rllar Carranza

NUMERO DE CONTRATO:

059-2017 /

VIGENCIA DEL CONTRATO:

Del 02/10/2017 al

31/12/2017 /

RENGLON PRESUPUESTARIO:

029 " Otras remuneraciones de personal temporal”

7

/

SERVICIOS:

Técnicos /

/

DIRECCION QUE SUPERVISA:

Sub Direccion Administrativa y Direccion Administrativq/

-

y

Actividades Realizadas

ACTIVIDADES DEL MES DE OCTUBRE

1.1 Diseio y Planificacion De Espacios de Trabajo en Departamentos Administrativos de la Sede
Central de RENAP

Segun instrucciéon de Direccién Ejecutiva, se procedio a realizar el redisefio y reubicacidn de los
espacios de trabajo de los departamentos ubicados en el primer nivel del edificio Renap Central.

Debido al estado actual de las oficinas auxiliares ubicadas en los hospitales publicos e IGSS a nivel
nacional, se disefio una propuesta arquitectdnica que mejore dichas condiciones.

Segun la solicitud de Direccion Ejecutiva, se procedid a realizar el disefio y distribucién de modulos de
espacios de oficinas de dicha direccion, las cuales estan ubicadas en el tercer nivel de la sede central
del Renap.

1.3 Disefio y Planificacion de Mobiliario segtin las necesidades de la Institucion

Segun la solicitud del Departamento de Seguridad se procedid al disefio de mobiliario que estara
ubicado en el drea de seguridad ejecutiva.

Segln instrucciones de Direccidn Ejecutiva, se procedié a realizar el disefio del mueble de informacién
ubicado en el ingreso del primer nivel del edificio de la sede central de RENAP,

1.4 levantamiento de espacios fisicos en los inmuebles propuestos para instalaciones de oficinas del
RENAP a nivel nacional

Apoyo a los dibujantes en el levantamiento de medidas del primer nivel del edificio de |la sede central
del RENAP, para verificar que las medidas que se encuentran en los planos digitales concuerden y
poder realizar la propuesta de disefio arquitectdnica.

1.8 Elaboracion de planos para analisis de propuestas, cuantificacién de material a utilizar y disefio
de instalaciones eléctricas y de fuerza.

Apoyo a los dibujantes en |a elaboracion de juego de planos para la remodelacion del primer nivel de
la sede central del RENAP.

Se realizd la cuantificacion de materiales para la remodelacién del primer nivel de la sede central del
RENAP.




ACTIVIDADES DEL MES DE NOVIEMBRE

1.1 Disefio y Planificacidn De Espacios de Trabajo en Departamentos Administrativos de la Sede
Central de RENAP

Segun la solicitud del departamento de seguridad, se procedié hacer la propuesta de disefio y
reubicacion de modulos de trabajo del area de monitoreo de cdmaras las cuales estardn en el primer
nivel donde se encontraba ubicada la clinica.

; Se realiz6 una propuesta de disefio en 3d del departamento de Direccion Ejecutiva, para visualizar de
) mejor manera los espacios y materiales propuestos en dicha remodelacion.

Segun la solicitud de la Registradora del departamento de Escuintla, se procedié hacer una propuesta
de disefio arquitectdnico en los nuevos locales, para poder visualizar el adecuado funcionamiento de
los departamentos del Renap.

1.2 Diseiio y planificacién de Oficinas del RENAP en el interior de la Republica y de oficinas auxiliares

Segun la solicitud de la Registradora del departamento de Totonicapan, la cual indicaba deterioro y
malas condiciones constructivas en la sede auxiliar, se procedié a realizar un disefio arquitectdnico el
2 | cual cubrid todas las necesidades propuestas por los usuarios.

Segun la solicitud de la Registradora del departamento de Quetzaltenango, la cual indicaba deterioro y
malas condiciones constructivas en la sede auxiliar, se procedié a realizar un disefio arquitectdnico el
cual cubrio todas las necesidades propuestas por los usuarios.

1.3 Disefo y Planificacion de Mobiliario segin las necesidades de la Institucién

Segun la solicitud de Direccién Ejecutiva, se procedid a realizar un disefio de mabiliario para el area de
3 | copias que estd ubicado en el primer nivel del edificio de la sede central.

Segun la solicitud de Direccién Ejecutiva, se procedid a realizar un disefio de mobiliario para el drea de
servicio de café, que esta ubicado en el primer nivel del edificio de la sede central.

1.4 Levantamiento de espacios fisicos en los inmuebles propuestos para instalaciones de oficinas del
RENAP a nivel nacional

Se realizo el levantamiento de medidas del cuarto nivel en el drea de Gestidn y Control de Procesos,
para poder realizar una propuesta de disefio de mobiliario en la oficina de la coordinadora.

1.8 Elaboracion de planos para andlisis de propuestas, cuantificacién de material a utilizar y disefio
de instalaciones eléctricas y de fuerza.

Apoyo en la elaboracion y disefio de juego de planos para la remodelacién de la oficina auxiliar
ubicada en el departamento de Quetzaltenango.

Apoyo en la elaboracién y disefio de juego de planos para la remodelacién de |a oficina auxiliar
ubicada en el departamento de Totonicapan.




ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE

1.1 Disefio y Planificacién De Espacios de Trabajo en Departamentos Administrativos de la Sede
Central de RENAP

Realizar una propuesta de redisefio y distribucién de mddulos de trabajo, para el Departamento de
1 |gestion y Control de Procesos de |a Sede Central.

Realizar la propuesta en 3d del disefio del departamento de seguridad para ver los detalles y ver los
acabados del mismo.

Disefiar una propuesta para remodelar el interior de los elevadores de la sede central.

1.2 Disefio y planificacién de Oficinas del RENAP en el interior de la Republica y de oficinas auxiliares

C) Elaborar una guia de imagen para estandarizar las oficinas del Renap.

Apoyar en el disefio de la oficina de Atencion a Notarios y cambio de imagen de la sede de
Huehuetenango.

1.3 Diseiio y Planificacion de Mobiliario segin las necesidades de la Institucién

Disefiar una propuesta de mobiliario tipo lockers para que los trabajadores puedan guardar sus
pertenencias, en el Departamento de gestién y Control de Procesos de la sede central.

Realizar una propuesta de mobiliario tipo Call center para que los operadores puedan trabajar
cémodamente en el Departamento de gestion y Control de Procesos de la sede central.

1.11 Otras atribuciones que le sean asignadas por el jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos.

Elaborar un disefio de rotulo de identificacion para la oficina de Atencidon A Notarios de
Huehuetenango.

5 | Apoyar en la elaboracidn de organigrama general del departamento de Mantenimiento y Servicios

C Bésicos.

Elaborar un fotomontaje para cambio de color en la fachada del edificio de la sede central del Renap.

PRODUCTOS ENTREGADOS EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 059-2017

Anteproyecto de remodelacion del primer nivel de la Sede Central del Renap, incluye disefio y juego de
planos.

Anteproyecto para la remodelacion de las oficina auxiliar del departamento de Totonicapan

Anteproyecto para la remodelacion de direccidn ejecutiva

Anteproyecto de muebles para el area de Seguridad Ejecutiva

Anteproyecto de disefio de mueble para area de copias del primer nivel de |la Sede Central del Renap




Anteproyecto de disefio del mueble para café.

Anteproyecto de mueble para el érea de Informacion del primer nivel de la Sede Central del Renap

Apoyo en la realizacion del anteproyecto para el mueble de copias del primer nivel de la Sede Central
del Renap

Anteproyecto de disefio de area del departamento de seguridad

Anteproyecto de disefio de reubicacién de médulos de trabajo para el departamento de Gestidn y
Control de Procesos

Anteproyecto de disefio de mobiliario tipo locker y cubiculos de trabajo tipo Call center para el
departamento de Gestién y Control de Procesos

Elaboracién de guia de imagen para estandarizar las oficinas del Renap

Apoyo en el disefio de la oficina de Atencidn a Notarios y cambio de imagen de la sede de
Huehuetenango.

Anteproyecto de disefio para remozamiento de los elevadores de la Sede Central del Renap

Disefio de rotulo de identificacién para la oficina de Atencién A Notarios de Huehuetenango.

Apoyo en |a elaboracion de organigrama general del departamento de Mantenimiento y Servicios
Basicos.

Fotomontaje para cambio de color en la fachada del Edificio de la Sede Central del Renap
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