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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2019

30 de septiembre de 2019
Actividad del Mes: Del o1al 30 de septiembre de 2019
Nombre del Contratista | Isabel del Rosario Arana Pérez
Numero de Contrato 060-2019 “y su modificacién”
Vigencia del Contrato Del 06 de mayo al 31 de diciembre de 2019
Rengldn Presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios Técnicos
‘L}'reccién que Supervisa | Direccién Administrativa

ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad Descripcidn del Desarrollo de la Actividad y Resultados

Actividad 1.1) Prestar servicios técnicos en la recepcion vy revisién de la docurnentacidn
legal de soporte de los expedientes de arrendamientos de bienes inmuebles, para
verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en las normas legales internas y
externas, asfi como la correcta aplicacién de los renglones presupuestarios y areas
geograficas de las oficinas del Registro Nacional de las Personas;
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Actividad 1.2)Verificar que los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles
cumplan con lo establecido en el Decreto numero 57-92 Ley de Contrataciones dei
Estado y su Reglamento, asi como las disposiciones contenidas en la Ley Organica de

Presupuesto Decreto 101-97 y Ley de Presupuesto Ceneral de Ingresos y Egresos del
Estado de cada Ejercicio Fiscal:

Actividad 1.3) Apoyar con la revisién documentacién de soporte de los expedientes de
compras, relacionados con los eventos de cotizacidn y licitacion, de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, verificacidn el

cumplimiento de los requisitos establecidos en las normas legales internas y externas
de los contratos o actas administrativas
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Actividad 1.4) Llevar registro y control de los previos que se realicen a los diferentes
expedientes, dando seguimiento de los mismos y asi dar cumplimients al plazo

establecido para realizar las correcciones o presentar las aclaraciones
correspondientes;

Actividad 1.5) Dejar evidencia de la revisidén efectuada a los expedientes asignados
mediante nombre, firma j fecha;

Actividad 1.11) Elaborar y presentar los informes que sean requeridos por la Direccién
Administrativa.
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