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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS %

Al 04/04/2025 08:09:54

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 31443451

NOMBRE MARYORI PAOLA, GAETE SOTO

RESUMEN

TIPO DE INCUMPLIMIENTO

{FELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.
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Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefa, si aun no tienes tu
contrasefia, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcion "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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Factura
MARYORI PAOLA, GAETE SOTO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 31443451 s EG6BBD9EC-4B91-4053-8928-CF13B9524110
MARYORI PAOLA GAETE SOTO Serie: EEBBDYEC Nimero de DTE: 1267810387
MANZANA 13 LOTIFICACION HACIENDA REAL LOTE 46, A zona 17, Numero Acceso:
Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050 Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 20:08:09
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP- / Fecha y hora de certificacion: 04-abr-2025 20:08:09
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios 22,000.00 0.00 0.00 22,000.00 wwa 2,357.142857
PROFESIONALES prestados
al Renap, durante el periodo /

comprendido del 01/04/2025
al 30/04/2025 segin
cumplimiento del contrato
No. 060-2025

) TOTALES: 0.00 0.00 22,000.00 va 2357 142857

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

COLEGIO DE
ool ARQUITECTOS
DE GUATEMALA DE GUATEMALA
OO0
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109507
109506

60ANOS
TIMBRE DE
ARQUITECTURA
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: .
Procede el pago de Servicios PROFESIONALES, segun informe de actividades realizadas durante el
periodo comprendido del 01/04/2025 al 30/04/2025, prestados al suscrito a entera satisfaccion.

/

Nistrativo
Administrativa
, Guatemala, Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2025
7
Fecha: 30042025 ;
Actividades del Mes: Del 01/04/2025 al 30/04/2025
Nombre del contratista: MARYORI PAOLA GAETE SOTO - /
Numero de Contrato: 060-2025
Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31/12/2025
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” ’
Servicios: PROFESIONALES /
Direccion quien Supervisa: DIRECCION ADMINISTRATIVA / /
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar y brindar apoyo en la planificacion de los procesos del
Departamento de Mantenimiento y Servicios basicos:

a. Asesore cierre del mes de marzo, lo proyectado y ejecutado en abril y una proyeccion |
tentativa para mes de mayo. ,

b. Asesore en apoyo al Ingeniero Erwin Izeppi, jefe de del Departamento de Mantenimiento y
Servicios Basicos para coordinacion de reuniones de equipo semanales en donde se
determinaron los trabajos a realizarse en el mes de abril y Ia planificacion semanal.

c. Asesore en la revision de solicitudes ingresadas al Departamento de Mantenimiento y
Servicios Basicos del presente mes.

2.- Actividad 1.2) Asesorar técnicamente en la planificacion y/o ejecuciéon de proyectos de
mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones que ocupa el Registro Nacional de
las Personas en el area metropolitana

a. Asesore el mantenimiento preventivo general de areas comunes del sotano, primer y
segundo nivel , del edificio sede 195 del Renap, el estado de lamparas, asi como la
verificacion de cambio de cambio de bombillas quemadas y bafios comunes.

4.- Actividad 1.4) Realizar visitas técnicas a inmuebles propuestos para la ubicacién de
oficinas registrales, auxiliares, bodegas y otros necesarios para el RENAP.

a. Realice visita a bodega del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de sede
n.195 para verificar lamparas existentes para la atencion de mantenimiento de la sede n.195
y materiales para manutencion de bafios.

6.- Actividad 1.6) Asesorar y brindar apoyo en la elaboracion de Controles de los Procesos
Administrativos en la Unidad de Mantenimiento y area de compras del Departamento de
Mantenimiento y Servicios Basicos.

a. Asesore y apoye al Ingeniero Erwin lzeppi, Jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos a
realizar reuniones con equipo, para dar seguimiento a procesos administrativos. /




7.- Actividad 1.7) Asesorar y apoyar en la supervision y reportaria de los proyectos ejecutados
por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.

a. Asesore y complete informacion en el cuadro de Oficinas Registrales a Nivel Nacional”|

actualizado 2025, en el Departamento de Baja Verapaz de las Oficinas 355 Cubulco, 132 4
Granados, 47 Purulhd y 43 Rabinal. Del Departamento de Guatemala las Oficinas 261
Chimaltenango y oficina 133 Acatenango. Inclusion de Coordenadas, direccion, enlace de

mapas de ubicacion, indicacion de si tienen rampas para personas de tercera edad y |

capacidades especiales y observaciones varias. Actualizaciones de teléfonos, extensiones
de oficinas, registradores, entre otros. Informacion recabada por mi persona en contacto con
los Registradores Civiles actuales de las oficinas ya mencionadas. Cuadro de Excel que se
encuentra en la Carpeta compartida del Departamento Mantenimiento y Servicios Basicos

8.- Actividad 1.8) Asesorar en la Elaboracion del Plan Operativo Anual POA al Departamento
de Mantenimiento y Servicios Basicos.

a. Asesore al ing. Oscar Vazquez én verificar lo que se lleva elaborado hasta el presenté mes
en el cuadro del POA 2025 del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos. Cuadro
que se encuentra en la Carpeta compartida del Departamento Mantenimiento y Servicios -
Basicos /

10.- Actividad 1.10) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de Mantenimiento y
Servicios Basicos, Subdirector Administrativo o Director Administrativo con relacién a los
servicios contratados.

En otras Actividades asignadas realice:
f

Asesoré en conjunto con la arq. Ana Cecilia Orellana ‘'en la recopilacion de
informacion para actualizacion de cuatro (4) Oficinas Registrales del Renap del
Departamento de Baja Verapaz: .

v" Oficina Registral No. 355 del municipio de Cubulco del departamento de Baja
Verapaz. Actualizacion para la base de datos (Ubicacion, accesibilidad, arquitectura
y tipo de construccion, fotografias y estado general de inmueble) informacion
solicitada a Registrador Civil de las Personas encargado de la Oficina. Informacién
se encuentra en carpeta compartida de Proyectos RENAP del Departamento de
Mantenimiento y Servicios Basicos en carpeta Baja Verapaz por Municipio. Trabajo
Finalizado 100%

v Oficina Registral No. 132 dé municipio de Granados, del departamento de Baja
Verapaz. Actualizacion para la base de datos (Ubicacion, accesibilidad, arquitectura
y tipo de construccion, fotografias y estado general de inmueble) informacion
solicitada a Registrador Civil de las Personas encargado de la Oficina. Informacion’

se encuentra en carpeta compartida de Proyectos RENAP del Departamento de |

Mantenimiento y Servicios Basicos en carpeta Baja Verapaz por Municipio. Trabajo
Finalizado 100%

v Oficina Registral No. 47 del municipio de Purulha, del departamento de Baja,
Verapaz. Actualizacion para la base de datos (Ubicacion, accesibilidad, arquitectura
y tipo de construccion, fotografias y estado general de inmueble) informacion
solicitada a Registrador Civil de las Personas encargado de la Oficina. Informacion
se encuentra en carpeta compartida de Proyectos RENAP del Departamento de,
Mantenimiento y Servicios Basicos en carpeta Baja Verapaz por Municipio. Trabajo
Finalizado 100% , _

v Oficina Registral No. 43 del municipio de Rabinal, del departamento de Baja
Verapaz. Actualizacion para la base de datos (Ubicacion, accesibilidad, arquitectura
y tipo de construccion, fotografias y estado general de inmueble) informacién
solicitada a Registrador Civil de las Personas encargado de la Oficina. Informacién
se encuentra en carpeta compartida de Proyectos RENAP del Departamento de

Mantenimiento y Servicios Basicos en carpeta Baja Verapaz por Municipio. Trabajo |/

Finalizado 100%




Asesoré en conjunto con la arq. Ana Cecilia Orellana en la recopilacion de informacion
para actualizacion de dos (2) Oficinas Registrales del Renap del Departamento de”
Guatemala:

v Oficina Registral No. 261 del municipio de Chimaltenango, del departamento de
Guatemala. Actualizacion para la base de datos (Ubicacion, accesibilidad,
arquitectura y tipo de construccién, fotografias y estado general de inmueble)
informacion solicitada a Registrador Civil de las Personas encargado de la Oficina.
Informacion se encuentra en carpeta compartida de Proyectos RENAP del
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos en carpeta Alta Verapaz por
Municipio. Trabajo Finalizado 100%

v Oficina Registral No. 133 del municipio de Acatenango, del departamento de
Guatemala. Actualizacion para la base de datos (Ubicacion, accesibilidad, |
arquitectura y tipo de construccién, fotografias y estado general de inmueble)
informacion solicitada a Registrador Civil de las Personas encargado de la Oficina.
Infformacién se encuentra en carpeta compartida de Proyectos RENAP del
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos en carpeta Alta Verapaz por
Municipio. Trabajo Finalizado 100%.

Realice Mapas de Ubicacion de seis (6) Oficinas del RENAP. Del Departamento de Baja
Verapaz cuatro (4) y del Departamento de Guatemala (2). Son las siguientes:

Mapas de ubicacion Oficina No. 355 del municipio de Cubulco del departamento de
Baja Verapaz y alrededores que elabore, lo ubique en carpeta compartida de |
Proyectos RENAP del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos en la
carpeta Baja Verapaz, municipio Coban. Elaboré Nueve (9) mapas de Ubicacién por
cada oficina:

v Ubicaciéon en mapa, Oficina No. 355 del municipio de Cubulco y distancia caminando
(1 mapa) y en vehiculo (1 mapa) desde Municipalidad, del municipio de Cubulco, del
departamento de Baja Verapaz. Coordenadas de Oficina, proporcionadas por
Registrador Civil de oficina No.355. Referencia Google Maps. (total 2 mapas).
Trabajo Finalizado 100%. Dos (2) mapas. Trabajo Finalizado 100%.

v Ubicacion en mapa, Oficina No. 355 del municipio de Cubulco y distancia caminando
(1 mapa) y en vehiculo (1 mapa) al Parque Municipal, del municipio de Cubulco, del
departamento de Baja Verapaz. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo
Finalizado 100%.

v Ubicacién en mapa, Oficina No. 355 del municipio de Cubulco y distancia caminando
(1 mapa) y en vehiculo (1 mapa) al Puesto de Salud, del municipio de Cubulco, del
departamento de Baja Verapaz. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo
Finalizado 100%.

v Ubicacién en mapa, Oficina No. 355 del municipio de Cubulco y distancia caminando
(1 mapa) y en vehiculo (1 mapa) a Banco, en el municipio de Cubulco, del
departamento de Baja Verapaz. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo
Finalizado 100%

v Ubicacion en mapa, Oficina No. 355 del municipio de Cubulco y ubicacion de
Municipalidad, Parque Municipal, Puesto de Salud y Banco, en el municipio de
Coban, del departamento de Alta Verapaz. Referencia Google Maps. Un (1) mapa.
Trabajo Finalizado 100%

Oficina Registral No. 132 del municipio de Granados, del departamento de Baja
Verapaz. Lo que elabore, lo ubique en carpeta compartida de Proyectos RENAP del
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos en la carpeta Baja Verapaz,
municipio de Granados. Elaboré Nueve (9) mapas de Ubicacion:

v" Ubicacién en mapa, de Oficina Registral No. 132 del municipio de Granados y
distancia caminando (1 mapa) y en vehiculo (1 mapa) desde Municipalidad, del
municipio de Granados, del departamento de Baja Verapaz. Coordenadas de
Oficina, proporcionadas por Registrador Civil de oficina No.132. Referencia Google
Maps. (total 2 mapas). Trabajo Finalizado 100%.

v Ubicacién en mapa, Oficina Registral No. 132 del municipio de Granados y distancia
caminando (1 mapa) y en vehiculo (1 mapa) al Parque Municipal, del municipio de
Granados, del departamento de Baja Verapaz. Referencia Google Maps. Dos (2)
mapas. Trabajo Finalizado 100%.

v Ubicacion en mapa, Oficina Registral No. 132 del municipio de Granados y distancia
caminando (1 mapa) y en vehiculo (1 mapa) al Puesto de Salud, del municipio de
Granados, del departamento de Baja Verapaz. Referencia Google Maps. Dos (2)
mapas. Trabajo Finalizado 100%.




Ubicacién en mapa de Oficina Registral No. 132 del municipio de Granados y

distancia caminando (1 mapa) y en vehiculo (1 mapa) a Banco, en el municipio de |

Granados, del departamento de Baja Verapaz. Referencia Google Maps. Dos (2) |
mapas. Trabajo Finalizado 100%.
Ubicacion en mapa de Oficina Registral No. 132 del municipio de Granados y

ubicacion de Municipalidad, Parque Municipal, Puesto de Salud y Banco, en el [

municipio de Granados, del departamento de Baja Verapaz. Referencia Google
Maps. Un (1) mapa. Trabajo Finalizado 100%

Oficina Registral No. 47 del municipio de Purulha, del departamento de Alta Verapaz.

Lo que elabore, lo ubique en carpeta compartida de Proyectos RENAP del |

Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos en la carpeta Baja Verapaz,”
municipio de Purulha. Elaboré Nueve (9) mapas de Ubicacion:

Ubicacion en mapa, de Oficina del Renap No. 47 y distancia caminando (1 mapa) y
en vehiculo (1 mapa) desde Municipalidad, del municipio Purulha, del departamento
de Baja Verapaz. Coordenadas de Oficina, proporcionadas por Registrador Civil de
oficina No.186. Referencia Google Maps. (total 2 mapas). Trabajo Finalizado 100%.
Ubicacion en mapa, Oficina del Renap No. 47 y distancia caminando (1 mapa) y en
vehiculo (1 mapa) al Parque Municipal, del municipio de Purulha, del departamento
de Baja Verapaz. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo Finalizado
100%.

Ubicacion en mapa, Oficina del Renap No. 47 y distancia caminando (1 mapa) y en
vehiculo (1 mapa) al Puesto de Salud, del municipio de Purulha, del departamento
de Baja Verapaz. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo Finalizado
100%.

Ubicacion en mapa de Oficina del Renap No. 47 y distancia caminando (1 mapa) y
, en vehiculo (1 mapa) a Banco, en el municipio de Purulha, del departamento de Baja
Verapaz. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo Finalizado 100%.
Ubicacion en mapa de Oficina del Renap No. 47 y ubicacion de Municipalidad,
Parque Municipal, Puesto de Salud y Banco, en el municipio de Purulha, del
departamento de Baja Verapaz. Referencia Google Maps. Un (1) mapa. Trabajo
Finalizado 100%

-~

Oficina Registral No. 43 del municipio de Rabinal, del departamento de Baja

Verapaz. Lo que elabore, lo ubique en carpeta compartida de Proyectos RENAP del |

Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos en la carpeta Baja Verapaz,
municipio de Rabinal. Elaboré Nueve (9) mapas de Ubicacion:

Ubicacion en mapa, de Oficina del Renap No. 43 y distancia caminando (1 mapa) y
en vehiculo (1 mapa) desde Municipalidad, del municipio de Rabinal, del

departamento de Baja Verapaz. Coordenadas de Oficina, proporcionadas por |-

Registrador Civil de oficina No.204. Referencia Google Maps. (total 2 mapas).
Trabajo Finalizado 100%.

Ubicacion en mapa, Oficina del Renap No. 43 y distancia caminando (1 mapa) y en
vehiculo (1 mapa) al Parque Municipal, del municipio de Rabinal del departamento
de Baja Verapaz. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo Finalizado
100%.

Ubicaciéon en mapa, Oficina del Renap No. 43 y distancia caminando (1 mapa) y en
vehiculo (1 mapa) al Puesto de Salud, del municipio de Rabinal, del departamento
de Baja Verapaz. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo Finalizado
100%.

Ubicacién en mapa, Oficina del Renap No. 43 y distancia caminando (1 mapa) y en
vehiculo (1 mapa) a Banco, del municipio de Rabinal, del departamento de Baja
Verapaz. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo Finalizado 100%.
Ubicacion en mapa de Oficina del Renap No. 43 y ubicacion de Municipalidad,
Parque Municipal, Puesto de Salud y Banco, en el municipio de Rabinal, del
departamento de Baja Verapaz. Referencia Google Maps. Un (1) mapa. Trabajo
Finalizado 100%.

Oficina Registral No. 261 del municipio de Chimaltenango, del departamento de
Guatemala. Lo que elabore, lo ubique en carpeta compartida de Proyectos RENAP
del Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos en la carpeta Guatemala,
municipio de Chimaltenango. Elaboré Nueve (9) mapas de Ubicacion:

Ubicacion en mapa, de Oficina del Renap No. 261 y distancia caminando (1 mapa)
y en vehiculo (1 mapa) desde Municipalidad, del municipio de Chimaltenango, del
departamento de Guatemala. Coordenadas de Oficina, proporcionadas por
Registrador Civil de oficina No.207. Referencia Google Maps. (total 2 mapas).

Trabajo Finalizado 100%.
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¥ Ubicacién en mapa, Oficina del Renap No. 261 y distancia caminando (1 mapa) y en
vehiculo (1 mapa) al Parque Municipal, del municipio de Chimaltenango, del
departamento de Guatemala. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo
Finalizado 100%.

v" Ubicacion en mapa, Oficina del Renap No. 261 y distancia caminando (1 mapa) y en
vehiculo (1 mapa) al Puesto de Salud, del municipio de Chimaltenango, del |
departamento de Guatemala. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo
Finalizado 100%.

v Ubicacion en mapa, Oficina del Renap No. 261 y distancia caminando (1 mapa) y en
vehiculo (1 mapa) a Banco, del municipio de Chimaltenango, del departamento de”
Guatemala. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo Finalizado 100%.

v" Ubicacion en mapa de Oficina del Renap No. 261 y ubicaciéon de Municipalidad,
Parque Municipal, Puesto de Salud y Banco, en el municipio de Chimaltenango, del |/
departamento de Guatemala. Referencia Google Maps. Un (1) mapa. Trabajo
Finalizado 100%.

Oficina Registral No. 133 del municipio de Acatenango, del departamento de
Guatemala. Lo que elabore, lo ubique en carpeta compartida de Proyectos RENAP
del Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos en la carpeta de
Guatemala, municipio de Acatenango. Elaboré Nueve (9) mapas de Ubicacion:

v" Ubicacion en mapa, de Oficina del Renap No. 133 y distancia caminando (1 mapa)
y en vehiculo (1 mapa) desde Municipalidad, del municipio de Acatenango, del
departamento de Guatemala. Coordenadas de Oficina, proporcionadas por
Registrador Civil de oficina No.225. Referencia Google Maps. (total 2 mapas).
Trabajo Finalizado 100%.

v Ubicacién en mapa, Oficina del Renap No. 133 y distancia caminando (1 mapa) y en
vehiculo (1 mapa) al Parque Municipal, del municipio de Acatenango, del
departamento de Guatemala. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo
Finalizado 100%.

v Ubicacién en mapa, Oficina del Renap No. 133 y distancia caminando (1 mapa) y en
vehiculo (1 mapa) al Puesto de Salud, del municipio de Acatenango, del |-
departamento de Guatemala. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo
Finalizado 100%.

¥" Ubicacién en mapa, Oficina del Renap No. 133 y distancia caminando (1 mapa) y en
vehiculo (1 mapa) a Banco, del municipio de Acatenango, del departamento de
Guatemala. Referencia Google Maps. Dos (2) mapas. Trabajo Finalizado 100%.

v"Ubicacién en mapa de Oficina del Renap No. 133 y ubicacién de Municipalidad,
Parque Municipal, Puesto de Salud y Banco, en el municipio de Acatenango, del | ~
departamento de Guatemala. Referencia Google Maps. Un (1) mapa. Trabajo
Finalizado 100%.

- 7 g
Total, mapas de ubicaciones cincuenta y cuatro (54) elaborados en seis municipios. Del
Departamento de Baja Verapaz (4) y'dos municipios del Departamento de Guatemala indicados. ~

o BENAP
1a Montiel Barrios
Administrativo

:AJ

rARTTTSTTatva

Vo. Bo. F.




