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DetalLe de Documentos
TipoDOcumquto:  a. ,- FEL
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Emisor: 39238539

Ageut€ de R€tenci¢n! . No es agente de retenci6n.

Establecimiento; ESTUARDO ESCRIBA MORALES    /

Recei}tor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE  LAS PERSONAS- RENAP-

Monto Total= GTQ GTQ 20967.740000

No. de Acceso; 0

Autorizact6n: DAC246F1 -81854E15-8855-A4C663BA0BC8

serie: DAC246F1

Ndmero del Drfu: 2978303509

Acuse de rey€ihido: FCID202520250124TO8:58:2406:00DAC246F181854E158855A4C663BA0BC8

Fecha de la^€ousrilta:   . b' 24/01/2025 09:25:25

Estado: Activo

Asociado a urn garantianrobiliaria!
No



SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO  PRESENTA  INCUIVIPLIMIENTOS

Al  24/01/2025  09:28:15

EEERE

>   \cQN"iFuyENTEyro EfuisoR     \  ~t  .\\

NIT 39238539

NOMBRE ESTUARDO,  ESCRIBA MORALES
\ RESuMEN

T PO DE INCu MPL"!EREq                                        ;¥¥t,tt,  ta/    t    A:
:                     L#?                 -Y                --:

iFELICITACIONES!
NO  PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El  no  presentar incumplimientos,  no garantiza qiie el contribuyente pueda obtener la flsolvencia  Fiscal",  ya que el  proceso de emisi6n
de  la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador lntegrado.



Para  actualizar tus  Datos  de  RTU,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando  usuano  y  Contrasefia,   si  atln   no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a             https://portal.sat.gob.gvportal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
luego    pres6ntate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributan'a  o  llama  al
Contac Center de la SAT, telefono  1550.

Verifique la valldez de la presente consulta



Factura

ESTUARDO,  ESCRIBA MOFIALES
Nit Emisor: 39238539
ESTUAF{DO ESCRIBA MORALES
14 AVENIDA   3948 COLONIA VILLASOL,   A zone 12, Guatemala,
GUATEMALA
NIT Receptor:  52469050
Nombre  Receptor:  REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

NUMERO  DE AUTORIZAcldN:
DAc246Fi.Bi854Ei5ng855-A4c663BAOBc8

Sorlo:  DAC246FI  Nbmoro d® DTE: 2978303509

Fechayhoradeem,s,on/e::.::::;:::S2°3/
Fecha y hora de certificaci6n: 24-eno-2025 08:58:23

Moneda:  GTQ

Desonpcion/

§:n¥r:t:uNmo:'iEie.!to°28el/

+  Sujeto a pagos (rimestrales ISR

preciorva|or            Descuent°S(Q)          Desc3eTfs(Q)
unltano (Q)

20,967.74        +                       0.oo                                  o.oo

Total (Q)                     lmpuestos

20,967.74   , rvA                    2.246 54357i

TOTALES :                                     0.00                                     0.00                        20,967.74  / IVA                2% 543571

z2ZZ,''~calcfL-a

ni[ffil#Ifm |#„f'fMilll

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZ6N:  La presente Factura electr6nica procede el pago de Servicios PROFESIONALE
segdn informe de actividades realizadas durante el periodo comprendido del 06/01/202
31/01/2025 presentado al suscrito a entera satisfacci6n.

ae#.:-;-...`-:..-.:.'.....:.-.`.I--..`:--..--.



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Afao 2025

FECHA: 31/01/2025 /
Actividados del Poriodo: Del 06/01/2025al 31/01/2025      '

Nombre del contratista: Estuardo Escriba Morales   /

Ndmero de Contrato: 061-2025 /
Vigencia del Contrato: Dol06/01/2025al31/12/2025         /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneracion®s de personal tomporal'J/

Servicios: Profesionales /
Direcci6n quien Supervisa: Dirocci6n Administrativa   /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad   1.1)   Asesoria   y   elaboraci6n   de   dictamenes   t6cnicoB   d®   tomas
relacionados con su especialidad.
Asesofe en la elaboraci6n de dictamen tecnico del estado actual del mobiliario y equipo
utilizado por el personal de la instituci6n.
Actividad   1.2)   Asoson'a   y   elaiboraci6n   de   especificaciones   t6cnicas   para   la
adquisici6n de equipos.
Asesofe en  la elaboraci6n de especificaciones t6cnicas para la adquisici6n de equipos
que garanticen y que cumplan con el requerimiento de calidad que la instituci6n necesite
para brindar un buen servicio al cliente.

Actividad 1.3) A8esorar y participar en la ojecuci6n de loo proyectos, manuales de
organizaci6n,  normas  y  procedimj®ntos  administratjvos,  t6cnicos  y  operatives,
que sean necesarios.
Asesofe   y   particip6   en   la   revisi6n   del   Manual   de   Normas   y   Procedimientos   del
departamento  de  Mantenimiento  y  Servicios   Basicos  oversi6n  04)   para  verificar  e
cumplimiento de los procedimientos establecidos.

Actividad  1.4) Asesorar y  brindar apoyo en  la  planificaci6n  de  los  proc®9os del
Departamento do Mantenimi®nto y Servicios Basicos.
Asesofe  y  brind6  apoyo  en  la  revision  de  la  planificaci6n  y  ejecuci6n  anual  de  los

procesos  del  Departamento  de  Mantenimiento  y  Servicios  Basicos  que  ocupan  las
oficinas el  Registro  Nacional  de  las  Personas  en  la  11  calle  05-59 zona  9  Guatemala,
ciudad.
Actividad   1.5)   Asesorar   tecnicam®nte   en   la   planificaci6n   y/o   ®j®cuci6n   de
proyectos  de  mant®nimiento  proventivo  y  correctivo  de  las  instalaciones  que
ocupa ®1 Registro Nacional de ]as Personas en e] area metropolitana.
Se  apoy6  en  la  revision  de  los  servicios  preventivos  y correctivos de  mantenimientos
brindados  en  el  area  electrica,  asi  como  analisis  de  los  materiales  utilizados  en  los
edificios que ocupa el Registro Nacional de las Personas en el area de atenci6n al cliente.

Actividad 1.6) Brindar apoyo en la ®laboraci6n d® propuestas de procesos para el
traslado  de  inmuebles,  para  el  funcionami®nto  de  fas  oficinas  registral®s  de  lainstituci6n.

Se realiz6 la revision del proceso de traslado de inmuebles para aspectos importantes
como entornos,  acoesibilidad,  infraestructura,  servicios,  etc.  que debefan considerarse
para   el   funcionamiento   de   las   oficinas   registrales   de   la   instituci6n   en   sedes
departamentales previo al traslado de oficinas.



Actividad  1.7)  Apoyar en  la  gesti6n  de  procesos  administrativos  de  compras  y

//

contrafaciones del Departamento de Mahtenimiento y Servicios Basicos.
Apoy6  en  la  revisi6n  de  documentaci6n  de  gesti6n  de  pago  de  internet  y  telefonia

prestados   a   la   instituci6n   y   que   cumplan   con   lo   establecido   en   los   contratos
correspondientes.
Actividad 1.8) Elaborar y presentar informes t6cnicos requeridos por la Dirocci6n
Administrativa  y  Subdirecci6n  Administratlva  del   RENAP  en   relaici6n  con   la
programaci6n   o  ®jecuci6n   del   mantenimiento   prevent:ivo   o   correctivo   a   las
instalaciones   que   ocupa   el   Registro   Nacional   de   las   Personas   en   el   area
metropolitanai, asi como de Ice trabajos de remozamiento que se realicen.
Elabote un informe tecnico de la programaci6n del manteniendo preventivo y coITectivo
a realizarse en las instalaciones que ocupa el Registro Nacional de las Personas en el
area metropolitana, asi como de los trabajos de remozamiento que se realicen.
Actividad  1.9)    Asesorar y  brindar apoyo en  la elaboraci6n  de Controles de  lee
Procesos Admjnjstrativos en la Unidad de Maintenimiento y area de compras del
Deparfamento de lvlantenimi®nto y Servicice Basicos.
Asesofe y brind6 apoyo en la revision de control en el proceso de mantenimiento para el
aseguramiento de calidad en los servicios basicos prestados al personal de la instituci6n.
Actividad   1.10)   Otras   actividades   que   1®   sean   asignadas   por   el   Jefe   d®
Mantenimiento  y  Servicios  Basjcos,  Subdirector  o  Director  Administrativo  con
relaci6n a los servicios contratados.
Participe  en  reunion  de  trabajo  para  organizaci6n  planificaci6n  de  mantenimientos  y
trabajos a oficinas centrales.

Sede  del  RENAP,  Guatemala,  Guatemala


