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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2019
Fecha: Guatemala 31 de Agos?o de
| 2019
Actividades del Mes: Del 01-08-2019 al 31-08-7019
Nombre del Contratista: Salvador Benito Garcia
Numero de Contrato: 062-2019
Vigencia del Contrato y su Del 13-05-2019 al 31-12-20119
modificacién N
Renglon Presupuestario: 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal.”
Servicios: Profesionales
Direccién quien Supervisa: Direccion Administrativa

ACTNIDADES RELIZADAS DEL MES DE AGOSTO

1.1} Asesorar y Prestar servicios Profesionales en materia de Seguridad
Institucional de RENAP, bajo Ia Supervision y Coordinacion de la
Direccion Administrativa.
a.} Se elaboré ESTUDIO DE SEGURIDAD, a la bodega no. 5 lugar donde se
ubica el Archivo Registral Central, realizando un Foda asi como emitiendo
Propuestas y Recomendaciones para lograr que las Instalaciones estén
en Optimas condiciones en cuanto a seguridad se refiere. g

Actividad 1.2} Asesorar en mesas de trabajo en coordinacién con el
departamento de Seguridad y otras dependencias de la Institucién en




Temas de Seguridad del Personal, usuarios bienes y documentacién del
Renap.
Mesas de Trabajo con los Supervisores y el Jefe de Seguridad del RENAP,

en las Oficinas Centrales , donde se trataron Temas relacionados a la
Seguridad siendo los siguientes:

a.} Planificacion de Visitas a las sedes del departamento de Guatemala
siendo estas las de Metro Norte y la sede CIM que est3d ubicada en la

zona 12

b.) Se visitaron las sedes de Renap de los lugares
respectivamente, con el objeto de emitir recomendaciones al
de los mismos para un mejor desenvolvimiento laboral.

ndicados
personal

¢.} Planificacién de Visitas a las Oficinas de Renap del Departan:wento de

Peten, Zacapa, Chiquimula, e lzabal, v sus municipios a;
induccion al personal de las mismas. E
d.)Se procedioé a la Ejecucion del Plan de Induccién al persona
encuentran asignados como Guardianes en las Oficinas de Re
departamento de Peten, Zacapa, Chiquimula e lzabal
municipios,sobre Protocolo de Seguridad para las Oficinas del R
donde asistieron los Guardianes de los municipios de: Sayaxche,
de Mencos, Poptun La Libertad, San Andrés Peten, v el mun
Fiores respectivamente.
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e.) Se visitaron las sedes de Renap de los municipios respectivamente,
con el objeto de emitir recomendaciones al personal de los mismos para

un mejor desenvolvimiento laboral,
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_Jefe de Seguridad
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Vo.Bo.

; @ esor Administrativo

entral RENAP, Guatemala, Gyatnr-i-

olina

7 ~ BRENAP

i e 4 4 virera f

LL&TZS%%%&?(&?@% Montt
1,

racsion Agministrativa
Sodo Congr

RENAS Guntervals, Guatomaln

Director Administrativo




